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1. PRESENTACION DEL MANUAL

Este manual pretende mostrar las funcionalidades principales de Openproj,
con el fin de ser un apoyo en la ejecucion de un proyecto, ademds de
servir como base para el conocimiento de Openproj. Dado que las
funcionalidades de Openproj son un poco extensas, se presentan los
aspectos generales para la creacion de un proyecto por lo que se espera
mejorar este manual a través de sugerencias de los usuarios. Las imagenes
que se presentan en este manual son tomadas de dos proyectos, uno de
los cuales es desarrollado por los autores llamado “Creacién de un club de
ciencia” (tomado en sus fundamentos de internet) y el ofro es un proyecto
del IDU.

2. INSTALACION DEL PROGRAMA

2.1. REQUERIMIENTOS DE HARDWARE Y SOFTWARE

OpenProj requiere de una version 1.5 de java como minimo; aunque se
prefiere la version 1.6. Podemos observar que version tenemos en nuestra
PC en la siguiente pagina:

http://www.java.com/en/download/help/testvm.xml

En caso que no tengamos ninguna version la podemos adquirir en:

http://www.java.com/en/download/index.jsp

En caso de tener otro sistema operativo como lo es Mac la version de java

1.5 ya es preinstalada.
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2.2. INSTALACION DEL SOFTWARE

1) Se debe descargar el archivo ejecutable de OpenProj de la pdgina

http://openproj.org/ o) en

http://sourceforge.net/project/showfiles.ohpegroup id=199315 en esta

ultima se encuentran las versiones para los diferentes sistemas operativos

(Linux, Mac) ; hacemos doble clic sobre este:

ii@ﬂ'
1 t‘

openproj-1.4

2) Emergerd una ventana en la cual se pregunta si se desea instalar

OpenProj en nuestra computadora le damos clic en Next

{7 OpenProj Setup E

@ Welcome to OpenProj Setup
Wizard

The Setup Wizard will install OpenPraj on vour computer.
Click Mext to continue or Cancel to exit the Setup Wwizard.

Clic en
NEXT

Mexk = ] [ Cancel ]

3) Una vez emergida la nueva ventana esta nos cuestiona en donde
deseamos ubicar la carpeta OpenProj por defecto dejamos la ofrecida por

esta.
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i OpenProj Setup

Select Installation Folder

This is the Falder where OpenProj will be installed.

Carpeta

Toinstall in this Folder, click "Mext". Toinstall to a different Folder, enter it below o
"Browse",

Folder:

|C:'|,P.rchivos de programalSerena Software IncyOpenProj) Browse, .

Advanced Installer

[ < Back ]I Mexk = ] [ Cancel ]

4) Ahora nos pregunta si deseamos instalar hacer clic en Next, si
deseamos realizar algiun cambio clic en Back y si no estamos seguros de
instalar el programa clic en Cancel; para este caso le daremos clic en

Install

G OpenProj Setup

Ready to Install
The Setup Wizard is ready to begin the Typical installation

Click Install ko begin the installation. If wou want ko review or change any of wour
installation settings, click Back, Click Cancel ko exit the wizard,

Clic en

INSTALL

Advanced Installer

[ < Back ” Install ] [ Cancel ]

5) Saldrd una ventana exponiendo el progreso de la instalacion
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i OpenProj Setup

Installing OpenProj @

Please wait while the Setup Wizard installs OpenProj, This may take several
minutes,

Status:
[ ]

Advanced Installer

Cancel

6) Finalmente para la instalacion del programa nos pregunta si
deseamos un acceso directo en nuestro escritorio y si deseamos leer un
archivo el cual contiene un soporte especial el cual nos informa cuales son
los requerimientos del sistema para el correcto funcionamiento de

OpenProj, damos clic en Finish.

i OpenProj Setup E|

@ Completing the OpenProj
Setup Wizard

Click the Finish button bo exit the Setup Wizard,

Yiew readme file

Launch OpenProj

Clic en
FINISH

INF-FO-12V 1.0



Consecutivo: INF-INV-026-FI-2009/1

7) La ventana de requerimientos para el programa aparece y como
mencionamos anteriormente comenta o que necesita la Pc para su

funcionamiento; al igual en el escritorio aparecerd un acceso directo para

acceder al programa.

2 OpenProj 1.4 - Microsoft Internet Explorer

Archive  Edicidn  Wer Faworitos  Herramientas  Ayuda H
. ~ 0 —
1 j 1"| \ ) B = i s . ) - Tl ﬁ 25
2 x <} (ol | & Bisqueda p Favoritos {? =" liw Ijsil ‘_\‘i

Direccidn @ CtiArchivos de programalSerena Software InciOpenProjireadme. html

-y

b4 Ir Vinculos

OpenProj is provided by Serena Software Incorporated
free of charge. If your team needs a project solution, try
Projects On Demand which is subscription based, and your
entire team can work together online in your browser. You
can create a Projects On Demand trial here. Good luck with
your projects using either CpenProj or Projects On
Demand!

Running OpenProj 1.4
Requirements:
OpenProj uses Sun Java Runtime Enviromwent wversion 1.5 or later. 1.6 is preferred.

To see what wersion you hawve, check out this page:
hrop:/Awwy. java. com/en/download/ help/testvm. xml

You can download jawva here: http://uww.java.com/en/download/index.jsp

If you are on Mac 03 ¥ 10.4 or later, java 1.5 is pre-installed.
Installation:

Unzip the files to the folder of your choice.

Windows: The installer creates shortcuts for you. Alternatively, click on openproj.jar (or openprolj.bat)

Mac: Click on openproj.jar

go to the openproj folder and run ./openproj.sh (assuming you downloaded the tar.gz archiwve)

Linux: Open s terminal,
Thiz will let wvou run the =hell =

If you get a permission denied message, do "chmod +x openproj.sh”
¥ou can also run with the command "sh openpro].sht

openproj.sh will report an error if it doesn't find a valid Java installation on your system (Sun,

On some distributions Sun/IEM/IcedTea JRE isn't installed by default, but it's often provided as an ¥
>

& J mipc

8) De esta forma instalamos OpenProj en caso que nuestro computador
no contenga todos los programas requeridos para el normal

funcionamiento pueden emerger ventanas como esta que nos avisa que

existe un conflicto
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JRE Not Found 3
Missing JRE
The lawa Runtime Environment (JRE) was not
found, Please download and install a JRE
(rinirmum wersion 1.5) From:
hikbpe f e, java . com
If vou have a JRE installed wou can browse For it below:
- Cancel |

En donde nos comenta que falta la version de Java y que esta la

podemos conseguir en http://www.java.com

2.3. ACCESO AL PROGRAMA

Una forma de acceder al sistema es

1) Existen tres posibilidades para abrir el programa:

a. Hacer doble clic en el acceso directo

Open
A

b. Podemos optar poringresar a inicio> todos los programas—>

OpenProj > OpenProj
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- nfigurar acceso y programas predeterminados SR windows Movie Maker
2 windows Catalog ) WinRATS 7.1
@ windows Update

2 7)) Palo Alto Software

I Palisade DecisionTools

&J Pidgin £
IF) PrintMe Internet Printing
é Internet Explorer &) saP Front End

@) scilab-4.1.2
2= microso Ft Office Word 2007 [ F) Stata o
— ) WinRAR
[[2€ 2 microsoft office Excel 2007 B wineaTssias
@ Adobe Acrobat 6.0 [Z} Acrobat Distiler 6.0
Frofessional J 3 Adobe 6.0 Professional
1 y - Microsol ft OFfice PowerPoint _. Asisten ta
=3 57 ==

&5 Internet Explorer

w0 Msn

%) Outlook Express

& Pidain

| & windows Media Player
2 Inicio SR BB 3 windows messenger

c) por ultimo tenemos la posibilidad de acceder al programa a través del
menu ejecutar es decir la combinacién de teclas “Windows + R y digitar
OpenProj1.4.0

Ejecutar,

= Escriba el nombre del programa, carpeta, documento o
@ recurso de Internet que desea que Windows abea,

Abrir: | OpenPraojl.4.0] w |

[ Acepkar J[ Cancelar ][Examinar... ]

Después de esto se debe abrir el aplicativo.

Si el aplicativo no abre, probablemente es porque no se tiene el acceso
directo en el disco duro. Para esto se debe copiar el acceso directo de
OpenProj en la carpeta del WINDOWS en el disco duro, con el nombre
OPENPROJ1.4.0. De esta manera ya se puede ejecutar el aplicativo sin

problemas.
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Barra de
herramientas

3. PANTALLA INICIAL

Barra de

Barra
menU

de titulo

=3 M| PRIMER PROYECTO *

OPENPRDJ Archiwvo  Editar Mistka Insertar Herramientas Proyecto Ayuda

Ro@Eebk(Xn® 8D el=mD i Ea R )¢ »|5nhm v| |5 ordenamisnta
........ ’ = -

] Nombre Duracion Inicio " 15 jun 03 22 Jun 03 =2
||-\ ¥Is ol T v Is o b TmImla e Is To I
— H -~

/ Escala

tfemporal
@ Vistas de
Openproj
Tabla d Diagrama
abla de de Gantt
= Gantt -

Vistas de
Openproj

3.1. ICONOS

OPENPRDJ Archivo  Editar  Wista Insertar  Herramientas Proyecto  Ayuda

ICONO | ATAJO FUNCION
§ Bt Ctrl + N Nuevo Proyecto: Al hacer clic
genera un nuevo plan de trabagjo.
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Cirl+ O

Abrir... : Al hacer clic genera una
nueva ventana para desplegar un

proyecto ya hecho

Cirl + S

Guardar: Al finalizar almacena los

cambios efectuados

Ctrl+P

Imprimir...: Se encarga de

materializar el trabajo realizado.

Impresion vista preliminar: llustra el
trabajo realizado simulando una

hoja en la pantalla.

Ctrl + X

Cortar: Permite almacenar
informacion y trasladarla a otra

ubicacion

Cirl+C

Copiar: Deja trasladar la
informacién a una nueva ubicacidn

sin reubicarla de su lugar original

Cirl+V

Pegar: Ubica en un nuevo lugar la
informacidn almacenada con la

herramienta cortar

Cirl+F

Encontrar: Localiza una palabra al

interior del proyecto.

Cirl+ 1

Deshacer: Retrocede a un paso la
ulfima accion efectuada

quedando en la situacion original

Cirl+Y

Rehacer: Una vez utlizado Ila

herramienta Deshacer y estar
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ubicado en la situacion original

podemos restaurar lo deshecho

Manteniendo
ALT oprimido
+E+L

Enlace: Vincula o agrupa una serie

de tareas

Manteniendo
ALT oprimido
+E+N

Sin Enlace: Desvincula o disocia un

grupo de tareas

Manteniendo
ALT oprimido

+ P+

Informacion de Tareas: Al hacer clic

nos comunica los datos mas

relevantes de la tarea o recurso
como los

son  predecesores,

Avances, Notas entre ofros

Manteniendo
ALT oprimido
+ P +N

Notas: Emerge la ventana de

informacién de ftfareas en la

pestana Notas, se aplica para

recordar alguna eventualidad.

ALT + F10

Asignacion de Recursos: Determina
los diferentes ingredientes que tiene

el proyecto.

Manteniendo
ALT oprimido
+ T +H

Cambia horario de frabajo: Altera

el tiempo de duracion de una tarea

Manteniendo
ALT oprimido
+ V+|

Acercamiento: Dependiendo el
diagrama en que nos encontremos

podemos aumentar el Zoom de la

INF-FO-12V 1.0
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pantalla

| Eo

Manteniendo
ALT oprimido
+V +0O

Alejamiento: Dependiendo el
diograma en que nos encontremos
podemos disminuir el Zoom de la

pantalla

[

Desplazamiento de tarea:

&

Sin Sangria: Elimina la relevancia de

una tarea a nivel de proyecto

v

Sangria: al elegir esta opcidn

automdticamente la farea
antecesora se transforma en una
tarea de mayor relevancia al nivel

del proyecto.

Manteniendo
ALT oprimido
+V+G

de Gantt: Permite

la actividad,

Diagrama
visualizar recurso vy
duracidon de la actividad en el

proyecto.

Manteniendo

Diagrama de Red: (PERT) Muestra

i

ALT oprimido | las dependencias entre tareas,

+V +E mediante un diagrama de
actividades.

Manteniendo | Recursos: Muestra una hoja de

ALT oprimido
+V +R

calculo donde nos indica que
recursos estan disponibles para el

proyecto
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Manteniendo
ALT oprimido
+V +W

WBS: Nos ofrece un grafico con la

jerarquia de las tareas

Manteniendo
ALT oprimido
+V +B

RBS(Resource Breakdown Structure):
Muestra los recursos en un Arbol

jerdarquico

Permite datos
del

adecuados para la impresion

Informes: ver

compilados proyecto

Detalle Uso de tarea: muestra
informacion sobre las asignaciones

para cada tareaq.

Uso de Recursos: Detalla el uso
delos recursos, muestra informacion

acerca de sus tareas.

|I|I||R§ Manteniendo | Histograma: Provee informacion
ALT oprimido | grafica acerca de la asignacion de
+V +H recursos

& Manteniendo | Graficos: Tiene un manejo y funcion

ALT oprimido
+V+C

muy similar al histograma

Uso de Tareas: muestra informacion
sobre las asignaciones para cada

farea.

Uso de Recursos: Detalla el uso

delos recursos, muestra informacion
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acerca de sus tareas.

4. CREACION DEL PROYECTO

Lo primero que debe hacerse para la creacidn de un proyecto es la

creacion de un archivo, lo cual se explica a continuacion.

4.1. CREAR UN ARCHIVO

. En la ventana emergente haga clic en la opcidn Crear Proyecto

E=® Bienvenido a Open... @

Que desea hacer:

Crea Proyecko

r ‘:!|| abrir Proyecko

e En el cuadro de didlogo que aparece en el centro de la pantalla hay
que diligenciar Nombre Proyecto, Administrador, Fecha De Inicio vy

como opcional algunas Notas.
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MNombre Provecko; |

Adrministradar: |

Fecha Inicio: E{05/09

=] Planificacion adelantadz

Mokas:

(o] 4 Cancela Ayvuda

El proyecto puede ser de Planificacion adelantada segin sea el caso

se, la diferencia radica en que el recuadro frasmite |la Fecha Inicio o la

Fecha Término.

=== Nuevo Proyecto

Mombre Provecko: |

Administrador: |

Fecha Término: IB,I'IIIEu,I'IIIQ

(+)| [ Bianificacién, adelantads

Mokas:

Ik Cancela Avuda

%]
|
|

Una Vez aimacenada esta informacion:

Haga clic en Proyecto-Informacién Proyecto

INF-FO-12V 1.0
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=M PRIMER PROY ECTO ™

OP ENPRO) Archivo  Edikar  Wiska  Insertar  Herramienkas WEEEREEEEN Avyoda
D= B e X E e 8D e mD & B ~| |sme
@ Gn LI:—'J‘ o9 22 jun 09
.z Proyectos.. . M3 Jv =5 o L Tl
Informacion

InFormacion Proyecko,., .

- ML PRIMER PROYECT O

del proyecto

|

e En el cuadro de dialogo aparecerd la informacion almacenada
anteriormente mas otras opciones almacenadas en tres pestanas

o Enla primera pestana General encontraremos informaciéon como:

= Prioridad 2> Por defecto se encuentra el numero 500, pero
uno puede escoger entre un humero de 0 hasta 1000 que
representa la relevancia del proyecto frente a otros.
= Tipo de Proyecto > Existen 8 diferentes tipo de proyectos
(dependiendo al caso que nos estamos refiiendo elegimos
el que mas convenga)
e Servicios profesionales
e Desarrollo de Producto
e Evento Planificado
e Campana de Marketing
e Campana de Ventas
e Soporte Técnico
o |T.
e Ofros

INF-FO-12V 1.0



Consecutivo: INF-INV-026-FI-2009/1

Valor Presente Neto - Representa el flujo de caja del
proyecto traido a valor presente
Riesgo> Incorpora a fravés de un numero positivo o
negativo el peligro de realizacion del proyecto (no se
puede almacenar caracteres como letras o porcentajes)
Fecha actual 2> Esta pestana es opcional en la cudl
podemos almacenar una dato y una hora para observar el
estado del proyecto respecto ala fecha estado
Fecha Estado - Es dato que almacena el avance efectivo
del proyecto
Calendario Base = Definen los dias de trabajo y de receso
del respectivo proyecto que se puede elegir entre:

e Estandar

e 24 Horas

e Cambio Nocturno
Estado del Proyecto > Define la situacion en la que se
encuentra el proyecto la cual puede ser

e Planificacion

e Pendiente de aprobacion

e Activo

e Completado

e Cancelado

e En-espera
Tipo de Gasto 2 Ejempla la categoria del gasto entre:

e Capitaliza

o Gasto

e Costo de Partida

INF-FO-12V 1.0
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e Directo
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* Grupo y Division = Hacen referencia a una parte de la

organizacion (ej Grupo Comercial, Division Alimentos)  la

cual esta llevando a cabo el proyecto

= Beneficio 2 Se encuentra entre el intfervalo de 0 a 10 y

representa la utilidad de la ejecucion del proyecto

=2 [nformacion de Proyecto

General | Eskadisticas || Mokas

Adrniniskradar:
Fecha Inicio:

Terminado:

Flanificacidn adelantada
Prioridad:

Tipo Provecko:

Drivisian:

Valor Presente Meto:

Riesgo:

Mombre: |MI PRIMER PROYECTO

Jerniffer Mavas

15/06/09 &:00

S00

1

¥

Fecha actual:

Fecha Estadao:

Calendario Base:

Estado Proyecko:

Servicios Profesionales  » Tipo gasto:
Adriniskrativa Grupo;
S000 Beneficio:
0.1%

[ Cerrar ] [ Avuda ]

120609

Estandar
Planificacion

Mo

x]

En la pestana Estadisticas encontraremos datos como Fecha de Inicio,

Fecha tentativa de termino, Duracion,

Duracion actual,

Duracion

remanente, Trabajo, Trabajo actual, Trabajo remanente, Costo, Costo

actual, Costo remanente; en esencia estos cuatro items solo plasman el

inicio lo actual y lo que hace falta para terminar el proyecto.
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=2 [nformacidn de Proyecto [‘5_<

General | Estadisticas | motas

Mombre: [MI PRIMER PROYECTO| |

Fecha Inicio: Terminadao:

Baseline Inicio: Bazeline Termino:
Inicio Actual: Término ackual:

Dur acicn: Baseline Duracion:
Duracion Actual: Duracidn Remanente:
Trabajo: Baseline Trabajo:
Trabajo Actual: Trabajo Remanente:
Cosko: Baseline Costo:
Cosko Actual: Costo Remanente:

Cerrar ][ Avuda

Por ultimo tenemos la pestana Notas las cuales albergan los datos que se

desee

X

=8 [nformacidn de Proyecto

General Estadisticas| Motas |

Nombre: |MI PRIMER, PROYECTO |

MNotas:

Este 2= un ejetmmplo de como utilizar Openprol

[ Cerrar ][ Awuda ]
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4.2. DEFINIR EL CALENDARIO DEL PROYECTO

OpenProj por defecto contiene tres calendarios Bases, son plantillas que
pueden ser modificadas a las necesidades del proyecto.
e Estandar: Este calendario contempla los dias laborales de lunes
a viernes de 8:00 AM a 5:00 PM; con una hora de almuerzo que
viene percibida de 12:00 PM a 1:00 PM.
e 24 Horas: Como su hombre lo indica este calendario trabaja las
24 horas del dia los 7 dias de la semana.
e Cambio Nocturno: Este es un furno que comprende de lunes a
sdbado empezando desde las 11PM hasta las 3:00 AM un
descanso de una hora para comenzar de nuevo a las 4.00 AM

y terminar finalmente alas 8:00 AM.

Para cambiar o establecer un calendario laboral se debe:

e Dar clic en el menU HERRAMIENTAS, opcidn: Cambiar horario

de trabajo.

E=2 M| PRIMER PROYECTO *

O PEN PRDJ archivo  Editar  Wista  Insertar NpEEREREE

B& = |E| B | BB M |§. e |@ .: ££22 Cambia Horatio de Trabajo...
&

Seqguimiento ]

Proyvecto  Avyuda

— l ‘ i NMombre C
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Aparece la siguiente ventana:

Consecutivo: INF-INV-026-FI-2009/1

Ubicarse en fecha actual

L2

Tipo de
calendario T

Use valor por defecta

Mo hay tiempa de trabajo

Desde: Para:

Zona
horaria

julio 2009
DL MMJI Y S

agosto 200
ODLMMJIWE

Mo hay tiempa definido ...

1 2 3 4
8 6 7 8 9101
1213 14 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24 25
26 27 28 29 30 N

septiembre 2008
ODLMMJI Y S

1
23 4 5 8 7 8
410111213 1415
T6 17 18 18 20 21 22
23 24 25 26 27 28 29

a0 31 /
octubre 2009

DL MMJINWE

1 2 3 4 &
B 7 8 9101112
13 14 15 16 17 18 18
20 21 22 23 24 25 26
27 28 29 30

1 2 3
4 5 6 7 8 910
11 12 13 14 15 16 17
1819 20 21 22 23 24
25 26 27 28 29 30 M1

Muewvo...

| | Cpciones. ..

Cancela |

Ayuda

Avanzar fechas

‘| Retroceder fecha

Calendario

4.2.1. Modificar un calendario laboral

Para modificar un calendario laboral basado en uno de los 3 calendarios

predeterminados se deben seguir los siguientes pasos:

e En el

Trabajo

meny herramientas dar clic en Cambia horario de

O PENPROJ &rchiva  Editar  Wista Insertar  Herramientas Provecto  Awuda

= |& &|% B & $|@ @|@@ o = Cambia Horario de Trabajo. ..

®

Nombre

C

Sequimniento LA

Luego aparece la siguiente ventana en la cual se deben hacer los

cambios pertinentes para adecuar el calendario a las necesidades del
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Consecutivo: INF-INV-026-FI-2009/1

proyecto:
F_ 1
= Cambio del tiempo de trabajo
e = J[ > |
Fara:
Estandar d junio 2009 Julio 2009
oL oMo = oL M M w8
3 Use valor par defecta 1 2 2 4 5 B 1 2 3 4
() Mo hay tiempo de trabajo 7 2 910 11 12 13 a B 7 2 9 10 11

14 15 16 17 18 19 20 12 12 14 15 16 17 18
21 22 23 24 25 26 27 19 20 271 22 23 24 25

3 Mo hay tiempo definido ..

Desde: Fara:

28 29 20 26 27 22 29 320 21
agosto 20089 septiembre 2009
O LMo w5 O L M mMd w5
1 1 2 3 4 5
2 3 4 5 5] .8 E ¥ &8 910 11 12

910 11 12 13 14 15 13 14 15 16 17 18 149
16 17 18 19 20 21 22 20 21 22 23 24 25 26
23 24 25 26 27 28 249 2¥F 28 29 30
3o 31

[ Muesvo, .. ] [ Opoiones. .. ] [ L] 4 ] [ —ancela ] [ Seada ]

Para que se activen las opciones: Use valor por defecto, no hay tiempo de
trabajo, o no hay tiempo definido, se debe seleccionar en la zona de
calendario algun dia o fecha e inmediatamente se activardn dichas
opciones.

Por ejemplo, si el proyecto requiere que se frabajen todos los dias, a
excepcion de los domingos y se foma como base el calendario estandar,
se deben seleccionar todos los domingos y activar la opcidn No hay
tiempo de trabajo, ademds este calendario trae por defecto los dias
sdbados como periodos no laborales, por lo que se deben habilitar los
sdbados como dia laboral.

Para definir un dia como laborable, en este caso los sGbados se debe
seleccionar la columna de sadbados en algun mes, y activar la opcidon No

hay tiempo definido.
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No hay tiempo
definido

.

Consecutivo: INF-INV-026-FI-2009/1

~-_ Cambio del tiempo de trabajo

[

¢ J = JL2> |

Fara:
Estandar

() Use walor por defecta
() Mo hay tiempo de trabaio

D Lmmy v[s]

junio 2009

julio 2009

D L mMmMJI VIS

T

1 2 3 4 56

8 81011 12[13]

1 2 3] 4

5 6 T &8 910

@ lisFa B e |14 15 16 17 18 19]20] 42 13 14 15 16 17 18]
-~ o 21 22 23 24 25 28|27| 18 20 21 22 23 24|25|
a0 owon 28 29 30 26 27 28 29 30 31
13:00 17:00
agosta 2009 septiembre 2009
D Lmm o v[s| DL wmMJ v[s]
1 12 3 4|5
2 3 4 5 6 7/8 B 7 8 9101112
810 11 12 13 14[15] 13 14 15 16 17 18[19]
16 17 18 19 20 21(22| 20 21 22 23 24 25|28
23 24 25 26 27 28(28| 27 28 29 30
30 31
[ Muewa. .. ][ Opciones. .. ][ Gk ][ Cancela ][ Avuda

g

Columna de
sabados

Para el caso, este calendario ya trae los dias domingos definidos como

periodos no laborables (aparecen sombreados). Si se tomara como base

el calendario de 24 horas, se deben deshabilitar los domingos como dias

laborales, seleccionando la columna domingo, vy la opcidén no hay tiempo

de trabajo:
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Consecutivo: INF-INV-026-FI-2009/1

= Cambio del tiempo de trabajo
Fara: L Jl=]JL2 J Columna de
24 Horas ~ junia zooa ~_julio zooa——— domingos
k [B]e mm o0 v s [ M m J v s |l
No hay 3 Use walor por defecto 1 2 3 4 5 & 1 z 3 4
tiempO de \ ® fio hay tiempe da trabaio v a 910 11 12 13 =1 v a 9 10 11

14|15 16 17 18 19 20
21|22 22 24 25 26 27

[12]12 14 15 158 17 18

3 Mo hay tiempo definida ...
[12]20 21 22 23 24 2=

trabajo

Desde: Para:

28|29 =0 |26]| 27 28 29 20 =1
agosto 2009 septiembre 2009
DL Mmm J v s [D]JL MmmJa w s

1 1 2 2 4 5
2] 2 4 5 B ¥ B E FooB 91011 12
g|10 11 12 13 14 15 14 19 16 17 18 19
16|17 18 19 20 21 22 21 22 23 24 25 26
23|24 25 26 27 28 249 28 29 20
20| 21

[ Mueswo. .. ] [ Opciones. .. ] [ (=174 ] [ Cancela ] [ Avuda ]

Como se puede ver, al activar esta opcidn los dias domingos aparecen
sombreados lo cual indica, gue no son dias laborales.

En general, para realizar cualquier modificacién de cualquier tipo de
calendario predeterminado, es importante tener en cuenta los periodos
laborales y no laborales del proyecto, ya que esto permite definir las

opciones que se requieren.

4.2.2. Asighacion de horario laboral al calendario

Para programar las horas laborales de un proyecto, es necesario tener en
cuenta que cada uno de los calendarios predeterminados, ya cuentan
con una franja horaria laboral por defecto la cual es definida como: 8:00-
12:00 y 13:00-17:00, para los 3 tipos de calendarios. Se puede ver la

jornada en la zona horaria.
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&2 Cambio del tiempo de trabajo e

¢ L= ][> ]

Para:

Zona
horaria

@ Use valor por defecto

() Mo hay tiempo de trabajo
() Mo hay tiempo definido ...
Desde: Para:
8:00 12:00

13:00 17:00

Jjunio 2008
DLMMJIVS

1 2.3 4 5 6
78 910111213
14 15 16 17 18 19 20
21 322324 25 26 27
28 29 30

agosto 2009
DLMMJIVS

Jjulio 2008

DLMMUJIVS

12 3 4
5 6 F 8 310M
1213141516 17 18
18 20 21 22 23 24 25
26 27 28 29 30 31

septiembre 2009
DLMMJIVS

1
234 5 6 7 8
91011 1213 1415
16 17 18 19 20 21 22
2324 25 26 27 28 28

1 2 3 4 4
B 7 8 9101112
1314 1516 17 18 19
20021 22 23 24 25 26
27 28 29 30

a0 31

| huswo.. || opdones.. | | oK | [ comcela || Awuda |

Para modificar las horas laborales, se seleccionan los dias que se desean
cambiar, y en la zona horaria, se escribe el intervalo de tiempo que se

deseaq.

4.2.3. Crear un calendario nuevo

Para crear un nuevo calendario, se puede tomar como base uno de los
calendarios predeterminados, de tal manera que se pueda establecer
una copia de uno de estos, adaptado a las necesidades del proyecto, o
se puede crear un calendario sin base en ninguno determinado, donde
directamente se readlicen las adaptaciones necesarias para el proyecto.
Los pasos para la creacion de un nuevo calendario son:

e Ubicados en la ventana de cambio de horario de trabajo, se

debe dar clic en la opcidén nuevo:
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Opcién Nuevo

menciond anteriormente,

Consecutivo: INF-INV-026-FI-2009/1

@) Use valor por defecto
Mo hay tiempo de trabajo

Mo hay tiempo definido ...

Desde: Pata:
3:00 12:00
13:00 17:00

L¢ Jl= ][> ]
Para:
Estandar junio 2008 Julio 2009
DL MMIY S DLMMJIYV S
1T 2 3 4 5 & T 2 3 4

T8 910111213
14 15 16 17 18 18 20
21 22 23 24 15 26 37
28 2% 30

agosto 2009
oDLMMJI YV E

5 6 7 8 910N

12 13 14 15[18]17 18

19 20 21 22 23 24 25
26 27 28 29 30 3

septiembre 2009
ODLMMWMJI YV S

1
2 31 4 5 8 7 8
910111213 14 14
16 17 18 1% 20 21 22
23 14 35 26 27 28 29
a0

12 2 4 4
B 7 8 8101112
13 14 16 16 17 1814
20 21 22 23 24 25 26
27 28 29 30

Jpciones, .

Lo

deben hacer las adaptaciones

Mombre

laborales, domingos, festfivos, entre otros.

@ Crea una nusva base de calendario

Crea una copia de calendario

respectivas del

como programacion de horarios,

2 e e Caentario . R

(04

|| Cancela ||

Ayuda

De dalli emerge una ventana llamada nueva base de calendario, en
donde se debe indicar si se crea una nueva base de calendario, o una
copia de un calendario ya existente. Al seleccionar la opcidon deseada, se

proyecto como se

dias no
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4.3. CREACION DE TAREAS

Para realizar el proceso de creacidon de tareas, es importante tener en
cuenta que este se puede hacer desde la vista Gantt (la que aparece al
inicio por defecto), o desde la vista de tareas. Inicialmente se hard desde

la vista Gantt.

4.3.1. Creacion de tareas desde la vista Gantt

En la vista Gantt se encuentran 2 partes las cuales son la tabla Gantt que
es donde se infroducen los datos, (lado izquierdo) y el diagrama de Gantt,
que es donde aparece el grafico de las tareas con sus tiempos y relaciones
(lodo derecho). En la tabla Gantt, aparecen una serie de campos en los
cuales debe introducirse la informacién acerca de las tareas. El primer
campo es el de nombre, en el cual debe escribirse el nombre de las tareas

(se toma como ejemplo la creacién de un club de ciencia) de la siguiente

Tabla Gantt L

Diagrama de
Gantt

manerda:
Nombre de
&2 MI PRIMER PROYECTO * las tareas
OPENPRQ) Archivo  Editar nsertar  Herramientas Proyecto  Ayuda
= |B| @,|% 15} g2 (<::,>|@§> & | Fl & :’E‘Q &, =\?|<§ B |sinfibra Sin ordenamiento
] / Nombre Duracidn Inicio : i i) EZnIE) EmE
p Dl bl DL Il fels bl bl
1 1 day? 15/06/09 03:00 7
z + Murales informativos, 1 day? 15/06/09 08:00 §
ﬁ 3 + Distribucian de hojas volanl 1 day? 15/06/09 08:00 E
TE’Dr\ + Distribucian de invitadiones 1 day? 15/06/09 08:00 E
5 2 Conferencia: 1 day? 15/06/09 03:00 i
[ + Adecuacidn del aula magn: 1 day? 15/06/09 08:00 f
Iﬁ 7 + Revision del equipo de aud 1 day? 15/06/09 08:00 E
] + Conferencia a cargo de un 1 day? 15/06/09 0&:00 E
g 3 Yisitas: 1 day? 15/06/09 05:00 i
8 i} + Preparacion de las visitas, 1 day? 15/06/09 08:00 B
11 + Visita a los diversos ciclos, 1 day? 15/06/09 08:00 E
12 4 Reunidn plenaria: 1 day? 15/06/09 08:00 §
13 + Preparacion de la reunidn | 1 day? 15/06/09 08:00 g
14 + Eleccion de la directiva, Se 1 day? 15/06/09 08:00 f
15 5 Toma de posesion de la dit 1 day? 15/06/09 08:00 E
16 + Elaboracisn del acta. 1 day? 15/06/09 08:00 §
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4.3.2. Duracion de las tareas

El segundo campo que se puede ver en la tabla Gantt, es el de duracion,
en el cual se debe especificar el tiempo que va a tener cada una de las
tareas. La duracion de una tarea en Openproj puede estar dada en horas
o dias. Por ofro lado, es importante tener en cuenta que si se requiere que
una tarea sea realizada en periodos continuos no laborales, se escribe ed.
Para asignar la duracion de cada una de las tareas se debe tener en
cuenta una serie de convenciones de cada una de los fiempos

anteriormente mencionados, las cuales son:

CONVENCION TIEMPO DE DURACION
H Horas
D Dias
Ed Dia transcurrido

Para intfroducir la duraciéon de las tareas, es necesario escribir en el campo
duracioén, frente a cada tarea, el nUmero que indigue la medida temporal
y la convencion necesaria.

Por ejemplo, si una tarea tiene como duracion 3 meses, se debe escribir
60d. O siuna tarea debe durar mas de 1 dia laboral en forma continua, se

escribe led.
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=2 MI PRIMER PROYECTO - C:\Documents and Settings',m

Campo duracién

OPENPRQ] Archivo  Edtar ‘ista Insertar Her de las tareas
‘ B 5 | S b B & | 2 2 | &= &L — — I3 |Sin Fitro LI |Sm ordenamiento LI
® —— DuradV —— 15 jun 09 [22 jun 09 29 jun 09 s jul s 13 jul 09
vEDLMMERERDL MM DL MMEVERE MMb oL Mmkb T
1 1 Preparacion y motivacion: |5 days|15/08/09 08:00 AM 150t
2 « Murales informativos, 0,5 days 15/06/09 08:00 AM 15/0¢
3 « Distribucién de hajas volanl 0,5 days 15/06/09 03:00 AM 150t
4 « Distribucién de invitaciones 0,5 days 15/06/09 03:00 AM 150t
5 2 Conferencia: 2,067 days 15/06/09 08:00 AM 1540t
5 o Adecuacion del aula magn: 1 day|15/06/09 08:00 &M 1540t
7 o Revisién del equipo de auc 0,5 days 15/06/09 08:00 AM 170t
8 o Conferencia acargodeun 1,067 days 15/06/09 08:00 AM 1540t
9 3,5 days 15/06/0% 03:00 AM 1540t
10 3 Visitas: 0,833 days|15/06/09 03:00 AM 1540t
11 « Preparacion de las visitas, 2,667 days|15/06/09 03:00 AM 16/0t
12 + Yisita a los diversos ciclos, 0,143 days 15/06/09 08:00 AM 1&/0¢
13 4 Reunidn plenatia: 0,143 days 15/06/09 08:00 AM 1510¢
14 « Preparacidn dela reunién| 0,143 days 15/06/09 08:00 AM 170t
15 o Eleccién de la directiva, Se 1,5 days 15/06/09 08:00 AM 150t
16 5 Toma de posesidén de la dif 0,4 days|15/06/09 08:00 AM 15/0¢
17 o Elaboracién del acta, 1,5 days 15/06/09 08:00 AM 1540t

Si se requiere que una tarea tenga duracion continua, en un periodo no
laborable, se debe anadir al tiempo de duracion ed.

Se puede ver que a medida que se van infroduciendo los fiempos de
duracién de cada una de las tareas, al lado derecho en el diagrama de
Gantt,

farea.

se van modificando las barras de acuerdo a la duracién de la
Con base en las duraciones establecidas, Openproj calcula las
fechas de inicio tomando como referencia la fecha de inicio del proyecto,
y las fechas de finalizacion, basdndose en las duraciones establecidas

para cada tareaq.

En este sentido, es importante tener en cuenta que existen tareas criticas y
tareas no criticas, las cuales deben ser manejadas de acuerdo dl

proyecto.

Una tarea critica es aquella que al variar su duracion, afecta la duracion
del proyecto completo. Estas tareas pueden definirse con alguna
convencion particular, de tal manera que en el diagrama de Gantt
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aparezca esta tarea de manera diferenciada, puede ser con otro color

de barra.

Una tarea no critica es aquella que hasta cierto punto su duracion puede

variar sin que modifique la fecha de determinacion del proyecto.

4.3.3. Creacion de tareas desde vista uso de tareas

Para acceder a la vista uso de tareas existen dos formas. La primera de
ellas es seleccionar desde el menu vista la opcidon detalle uso de tarea.

Donde aparece la siguiente ventana:

Campo

nombre
[E=MI PRIMER P oo . ; and Settings‘,monitoruifce',Escritorio\MI PRIMER PROYECTO.pod *

OPENPRO
e =olal

hivo Ediar Vista Insertar Herramientas Proyecto Ayuda

XhE82e==mDiFERaT)¢ in itra | [podenamens  +]

4

Nombre Trabajo  Duracién Inicio }ES jun 09 i EZ jun

) 7] 7] I I I

Trabajo
Trabajo.
Trabajo,
Trabajo,
— raba
Trabajo
Trabajo
Trabajo
Trabajo.
Trabajo,
Trabajo,

Trabaio

Trabajo

Trabajo

La otra forma para acceder a la vista detalle uso de tareas, es dando clic

E]

Ubicados en esta vista, se procede a ingresar los nombres de las tareas en

en el icono tareas usadas:

el campo nombre, seguido de su duracion en el campo trabajo, vy los

campos siguientes aparecen automaticamente por los datos ingresados:
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[E=2MI PRIMER PROYECTO - C:4Documents and Settings',monitoruifce’Escritorio’,MI PRIMER PROYECTO.pod *

OPENPRQ] Archiva  Editar  Vista Insertar Herramientas Proyecto Ayuda

InaElaalsnsaselesnmirzlaa v i ks | fomorsenamens =] |
Nombre Trabajo Duracion Inicio [15 jun 0 2 jun 09
I I T4 I il I I I I
1 Preparacion y mokivacion: 4 horas 0,5 days? 15/06/03 03:00 AM Trabajo 4h
» Murales informativos. 4 haras 0,5 days? 15/06/09 03:00 AM Trabajo 4h
« Distribucian de hojas volanl 4 horas 0,5 days? 15/06/09 03:00 AM Trabajo 4h
« Distribucisn de invitariones 4 horas 0,5 days? 15{06/09 08:00 AM  [Trabajo 4h
2 Conferencia: 16,536 horas 2,067 days?|15/06/09 08:00 AM Trabajo sh
« Adecuacion del aula magn: & horas 1 day? 15/06/09 03:00 &M Trabajo ah
o Rewisitn del equipo de auc 4 horas 0,5 days? 15{06/09 08:00 AM  [Trabajo 4h
o Conferencia acargodeun 8,536 horas 1,067 days? | 15/06/09 03:00 AM Trabajo sh
3 Wisitas: 28 horas 3,5 days? 15/06/0% 03:00 AM Trabajo 8h
o Preparacion de las visitas., 6,664 horas 0,833 days?|15/06/09 0300 AM Trabajo 6,664h
o Vigita alos diversos ciclos, 21,336 horas 2,667 days? 15/06/09 03:00 AM Trabajo ah
4 Reunidn plenaria: 1,144 horas 0,143 days? 15{06/09 08:00 AM Trabajo 1,144h
o Preparacion de lareunidn | 1,144 horas 0,143 days? | 15/06/09 03:00 AM Trabajo 1,144h
« Eleccion de la directiva, Se 1,144 horas 0,143 days? 15/06/09 03:00 &M Trabajo 1,144h
5 Toma de posesidn de la dir 12 horas 1,5 days? 15{06/09 08:00 AM Trabajo 8h
16 « Elaboracion del acta, 3,2 horas 0,4 days? 15/06/09 03:00 AM Trabajo 32h

4.3.4. Tareas resumen Yy subtareas

En un proyecto se pueden asignar diferentes niveles de desagregacion a
cada una de las tareas, es decir, que una tarea puede contener otras
tareas, y unas son subordinacion de otfras, de tal manera que la ejecucion
de una tarea, depende de las subtareas que tenga asociadas.

Una tarea resumen se encuentra compuesta por subtareas. Estarecoge la
duracién, el costo y otro fipo de informacion de las tareas que subordina.
Estas tareas pueden representar las diversas fases de un proyecto y al
establecerlas como tal, aparecen en negrilla, vy sus barras en el diagrama

de Gantt, son diferentes que las de una tarea subordinada.

Es importante tener en cuenta que para el establecimiento de dichas
tareas resumen, se debe crear el esquema de un proyecto, es decir,
determinar previomente sus fases, con las tareas asociadas a cada una
de ellas, e ingresarlas en el proyecto, de tal manera que la tarea resumen
se encuentre al inicio, y las subtareas se encuentren ubicadas debajo de

esta.
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Para establecer las tareas resumen y subordinadas, se deben seleccionar
la tarea resumen junto a sus subordinadas, dar clic derecho y elegir la

opcion indentar.

== MIPRIMER PROYECTO - C:\Documents and Settings\monitoruifeeMEscritoriolultimoop

OPEN PROJ archivo  Editar  Wista Insertar Herramientas Proyecto Ayuda

DaBEEBlY¥n e 80 elenmgsEaa T

4
Nombre Duracidn Inicio v

0,5 days 15/06/09 08:00 AM

€ Noindertado

L 25 | 1]
: erencia: 1,067 days 15/06/09 08:00 AM
B Nuevo

1

i

i

E

£ cuacion del aula magna d 1 day 15/06/09 03:00 AM 1

. I Borrar isicn del equipo de audo, 0,5 days 15/06/09 08:00 AM 1

¢ [ Copiar Ferencia acargode une: 1,067 days 15/06/09 05:00 AM 1

9 # Cortar as: 2,667 days 15/06/09 08:00 AM 1

H 1 Pegar naracidn de las visitas, 0,833 days 15/06/09 08:00 AM 1
1 M Expandic a alos diversos diclos, ex 2,667 days 15/06/09 03:00 AM 1

@ 1 44 Colapsa idn plenaria: 0,143 days 15/06/09 08:00 AM 1
[ 137« Freparacion delareunidn ple 0,143 days 15/06/09 05:00 AM 1

Oftra forma de establecer la subordinacion de las tareas es seleccionando
la tarea resumen junto a las subtareas, y dando clic en el icono llamado

sangria:

z |

Sangria

ey

4.3.5. Vinculos entre tareas

Los vinculos entre las tareas indican la forma en que ellas estdn
relacionadas, es decir, se definen las tareas que deben suceder a otras o
precederlas. De esta manera, existen unas convenciones para el
establecimiento de los vinculos de las tareas, las cuales deben escribirse
en el campo predecesores antecedidos del niUmero de la tarea que

preceden.
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Fin a comienzo — Se crea este vinculo
FC .
cuando es necesario
que una tarea termine

para  que empiece

ofra.
Comienzo a Fin Se crea cuando se
cF necesita que una tarea
comience cuando otra
termine.
Comienzo a Comienzo Se crea cuando se
cc necesita que dos
tareas comiencen
simultdneamente.
Fin Fin Se crea cuando se
FF

necesita que dos
tareas terminen

simultdneamente.

Los pasos para establecer los vinculos son:
En el campo predecesores, escribir el nUmero de la tarea que precede

seguido de la convencion senalada con anterioridad segun sea el caso:
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= |
=]

Nombre

El1 Preparacion y motivacion:

« Distribucion de invitaciones p
B 2 Conferencia:

+ Adecuacion del aula magna d

+ Revision del equipo de audio,

+ Conferencia a cargo de un es
E13 Yisitas:

+ Preparacion de las visitas.

+ Wisita a los diversos ciclos, ex
El4 Reunidn plenaria:

+ Preparacion de la reunion ple

+ Eleccin de la directiva, Se el
E5 Toma de posesion de la di

+ Elaboracion del acta.

+ Se propondra como tema la b
E6 Preparacion del local {en i

« Peticidn del decano de local.

Duracion Inicio

0,5 days 15/06,09 08:00
0,5 days 15/06/09 08:00
1,067 days 15/06,/09 08:00

1 day 15/06/09 08:00
0,5 darys 15/06/09 08:00
1,067 days 15/06/09 08:00
2 days 15/06,/09 13:00
0,833 days 15/06/09 13:00
2 days 15/06/09 13:00
0,143 days 15/06,/09 08:00
0,143 days 15/06/09 0&:00
0,143 days 15/06/09 0&:00
1,5 days 15/06,/09 08:00
0,4 days 15/06/09 0&:00
1,5 days 15/06/09 05:00
5,333 days 15/06,09 08:00
0,5 darys 15/06/09 08:00

Consecutivo: INF-INV-026-FI-2009/1

Terminado

15/06,/09 13:00
15/06/09 13:00
16/06,/09 08:32
15/06/09 17:00
15/06/09 13:00
16/06/09 08:32
17/06,/09 13:00
16/06/09 10:39
17/06/09 13:00
15/06,/09 09:08
15/06/09 09:05
15/06/09 09:05
16/06,/09 13:00
15/06/09 11:12
16/06/09 13:00
22/06,/09 10:39
15/06/09 13:00

Predecesores

1338

1635

Al hacer esto, vemos como el diagrama de Gantt adquiere nueva forma:

22 jun 03

=9 jun 09

& jul ©

|15 jun 09
Vs ol IMlmls s ol Tl v s Io

L IMlala v s Io

L_Ir
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4.4. RECURSOS
4.4.1. Asignhacion de recursos

Para asignar los diferentes recursos de un proyecto, es necesario que se
primero se haga creacion de ellos de la siguiente manera:

Dar clic en la vista uso de recursos:

La vista uso de recursos sirve para realizar el ingreso de cada uno de los

recursos con sus respectivas caracteristicas:

4 :
Nombre Tr Entorno de Trabajo s |15 jun 05

Y I5 [ L A
Trabajo

Trabajo
Trabajo
Trabajo
Trabajo

Trabajo

Para la creacidon de los recursos basta con escribir el nombre del recurso en
el campo nombre y en el campo trabajo, escribir la duracion del frabajo

asignado para tal recurso.
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Mombre Trabajo Entorno de Trabajo Atraso asig...
1 [Ecoordinador 164,997 ho...
» Coordinacion con 2 deca 3 hovas Planc 0 daws
v Enbrevisbas cor candidat 12 hovas Flano 0 dsws
» Elecoion de asssores. 1 hora Plano 0 davs
» Conforencia & cargo de ! 0,8 horas Flano 0 dawve
» Conbrabacion 3 hovas Flanc 0 daws
» El=coign delfla secrekario, 3 hovas Planc 0 daws
» Preparacion de s reunis, 0, 1258 hovas Planc 0 daws
» Flecoion de la direckiva, ! 0, 428 horas Plano 0 daws
z EProfesor 2 65,57 horas
» Comprs de compubado 6 hovras Flano 0 dawve
» Preparacion dela reun 0, 1238 hovas Planc 0 daws
x Publicar 2 swisc en el 12 hovas Planc 0 daws
» Confarencs & cargo Gt 1,6 hovras Plana 0 dsws
» Floccion de asssores, 1 hora Plano 0 davs
» Elecddn de ls directiva 0, 428 horas Plano 0 dawve

Para determinar los costos existen 5 tablas de costos predeterminadas, A,
B, C, Dy E de las cuales se debe seleccionar una segin el costo
determinado para el recurso y segun las necesidades del proyecto. Por
defecto se dejard la A.

Para crear las tablas de costos se debe dar doble clic en el campo Tabla
Factores de costo, y emergerd la siguiente ventana, en donde deben
hacerse las modificaciones respectivas para la informacion general del

recurso, el costo, la disponibilidad, las tareas y las notas.
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General | !

Mombre: | Coordinador
Tablas tasas de Costo

AlB|C|D|E

4

Aumente a:

Fecha efectiva

0101/7000:00

sponibilidad de Recursa | Tareas | Notea

Tasa Estandar

.

Prorrat...

$2000,00/hora

Consecutivo: INF-INV-026-FI-2009/I

Tasa sobretiempo

$300,00/hora

Cerrar || Ayuda

B Informacion de Recurso '_E]

Costo P

Para la asignaciéon de los recursos a cada una de las tareas se debe:

Ubicados en la vista Diagrama de Gantt

recurso, se debe escribir el nombre del respectivo recurso. Sie{ campo nombre
de recurso

recurso, los nombres deben ser separados por comas.

[ - RN = T, TR S VI S I

—_

m Nombre

=1 Preparacion y motivacion:

+ Murales informativos,

+ Distribucidn de hojas valantes ir

+ Distribucion de invitaciones par.
B 2 Conferencia:

+ Adecuacion del aula magna de |

+ Revisidn dzl equipa de audia,

+ Conferencia a cargo de un espe
B3 Visitas:

+ Preparacion de las wvisitas.

+ Yisita a los diversos ciclos, expli
El4 Reunidn plenaria:

+ Preparacion de la reunian plens

+ Eleccion de la directiva. Se eleg

Duracion

Inicio
0,5 days 18/05/09 08:00
0,5 days 18/05/09 05:00
0,5 days 18/05/09 05:00
0,5 days 18/05/09 05:00
2,067 days 18/05/09 11:00
1 day 18/05/09 11:00
0,5 days 18/05/03 11:00
1,067 days 19/05/09 09:00
3,5 days 19/05/09 16:24
0,833 days 19/05/09 16:24
2,667 days 20/05/09 13:24
0,143 days 22/05/09 13:24
0,143 days 22/05/09 13:24
0,143 days 22/05/09 13:24

Podemos ver como el diagrama de Gantt

Terminado

18,05/09 11:00
18/05/09 11:00
18/05(09 11:00
18/05(09 11:00
19,/05/09 16:24
19/05/09 09:00
18/05(09 15:00
19/05(09 16:24
22/05/009 13:24
200509 15:24
22(05/09 13:24
22/05/09 14:15
22/05/09 14115
22/05/09 14:15

Prede...

en el campo Nombres del

Nombres del Recurso

Alumno 2;Cartulina para mu...
Alurnno 1
Alumno 3

Alumno 4

Alurnno 1

conrdnadar[so];Prefd  Nombre
de los

recursos

Alumno 2

Alurnno 3

Coordinador[50%:]; Profesor,
Coordinador[S0%:]; Profesor. ..

de nuevo se ha modificado, de

tal manera que se puedan observar los recursos sobre las barras:
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15 jun 09 2= jun 02
L Ira Ir4

M0 [E0 %] Alumne 2[50%]:Alumne 3[50%]:ATumno 4[50%]; CoordinadoerlS0%

|  Alumne 1E0%1:ATumno 4[50%1

|_+I. Proferorl

4.5. VISTAS

Openproj maneja una serie de vistas que le permiten crear una
combinacién de ventanas con diversos campos de acuerdo a las
necesidades del proyecto. Las vistas permiten el ingreso de los datos,
asi como la visualizacién en mayor detalle de la informacidon que
contiene el proyecto.
Openproj cuenta con las siguientes vistas:

e Vista DIAGRAMA DE GANTT

Un diagrama de Gantt es una hoja que contfiene una jerarquia en la
izquierda en donde se enumeran las tareas, y un diagrama de tiempo-
escala en la derecha. Permite ver las tareas, tanto en su proyecto, su
estructura y su ordenamiento en el tiempo. Esta vista se activa dando

clic en el icono Gantt:
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e

[ |
|
|
[ |

O por medio del menu vista: Gantt.

e Vista DIAGRAMA DE RED

4

@® Nombre Duracidn ts Junc I I F [ 3 o
1 *! E1 Preparacion y motivacion: 0,5 days 15/06,01 "
2 + Distribucidn de invitaciones p 0,5 days 15/06/09 { [ 8 Alumno 1
I Bl 2 Conferencia: 1 day 15/06,04 ﬁ'
4 + Adecuacidn del aula magna d 1 day 15/06/09 { Alumno 4
5 + Revision del equipo de audio, 0,5 days 15/06/09 Alumno 1
[ + Conferenciaa cargode unes 0,533 days 15/06/09 Coordinador[50%]:Prefeser 2[25%]:Profesorl [25 %]
7 *! E3 Visitas: 0,833 days 15/06/0¢
3 + Preparacion de las visitas, 0,333 days 15/06/09 || ! Alumne 3 i
kil + Wisita a los diversos ciclos, ex 0,286 days 15/06/09 ] Al 1[50%1;:AL 2[50%]1:A1 3[E0%]:AL 4[;
10 *! E4 Reunidn plenaria: 0,143 days 15/06/0 ﬁ
11 + Preparacién delareunisnple 0,071 days 15/08/09 0f |  Alumno 1[50%1;Alumne 450%1
12 + Eleccion de la directiva, Seel 0,143 days 15/06/09 | Profesorl
13 *! E5 Toma de posesion de la di 1,5 days 15/06,/0¢ L
14 + Elaboracion del acta, 0,4 days 15/06/09 (| |
15 + Se propondra como tema la b 1,5 days 15/06/09 (
16 *! B6 Preparacion del local {eni 14,366 days 15/06/0¢
17 + Peticion del decano de local, 0,5 days 15/06/09

Liamado también diagrama PERT, muestra las dependencias enfre

tareas usando un grdfico de actividades por nodos, para mostrar la

red del proyecto. Esta vista se activa dando clic en el icono Red, o

en el menu Vista: Red.

Icono RED

!
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1 Preparacion y motivacién: _ = Distribucién de invitacione... .
Duradién 0 5 days o~ Dimsdin dgdgs o
Inidio 150609 08:00 C Wide | 1SM&DA 0800 00 00 00
Temin... 150609 12:00  Temnun.: LS06/09 13:00 - - -
2 Conferencia: - = Adecuacion del aula magna.... - . = Revisién del equipo de audi...
Duradin 1 deyr CThmadin Ddee o 00000000 D Inmadiém G5dgee 00000000
Iide 1506089 08:00 dade | 1smangas0n o0 000 L dide [ D 1S0EM9 000 0 00D D
Temin... 150609 17:00 * Temin:.: LS06/09 108 - - - - - - - - - Temin:.: LS0609 13:00 - - - - - -

.................

e Vista RECURSOS
Muestra una tabla que contiene los recursos utilizables para el proyecto. A
diferencia de MS Project, Openproj cuenta con un campo adicional que
es el de Direccion de Correo electronico, lo cual es importante en la
medida que se logre tener un control e informacién para la
responsabilidad de cada uno de los recursos con respecto al cumplimiento

de las tareas. Los campos que encontramos en esta lista son:

. NUmero de identificacion del recurso

. Nombre

. RBS: nombre del cargo o jerarquia del recurso

. Tipo: Trabajo o Material

. Direccion de correo electronico

. Efiqueta material

. Iniciales

. Grupo: Puede Utilizarse para hacer agrupaciones (en la

esquina superior izquierda del panel)
. Unidades mdximas.

. Tasa estdndar.
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. Tasa sobretiempo
. Calendario base
Esta vista se activa dando clic en el icono uso de recursos, 0 en el
menu vista: Detalle uso de recursos.
. . . N 15 jun 09
Nombre Trabajo Entorno de Trabajo Atraso asig... Demoray E o L
1 Coordinador 54,412 hor... Trabajo oh oh oh 6,412h
v Conforenciz zcargodet 2,134 horas Plano 0 davs G | Trabajo 2,134k
v Vistz 3 log diversos cicdle, 1,143 horas Plano 0 davs G | Trabajo 1,143R
4 Reunicn planaria: 0, 008 horas Plans 0 davs £ |Trabajo 0 oooh
7 Compra v colocacisn de 24 hovas|Flane 0 davs £ |Trabajo
v Compra de muchles v me & hovas Blano 0 davs 0 |Trabajo
v Compra de computadors & hovas Blano D days G | Trabajo
v Adocuacisn de los mater & horas Blano D days G | Trabajo
& Conbratacion dewnapar 3,127 horas Plano 0 davs £ |Trabajo 3,127k
2 + Coordinacion con el decal 0 horas Trabajo 0k 0h 0k 0h
3 + Entrevistas con candidat 0 horas Trabajo 0h oh ah oh
4 « Eleccidn de asesores, 0 horas Trabajo ok oh ok oh
5w Conferencia a cargo de un 0 horas Trabajo 0k oh ok oh
&  » Contratacidn 0 horas Trabajo 0k 0h 0k 0h
7+ Eleccion delfla secretariofa 0 horas Trabajo 0h 0h 0k 0h
&  + Preparacion de la reunion | 0 horas Trabajo 0h 0h 0k 0h
9+ Eleccion de la directiva, Se 0 horas Trabajo 0k 0h 0k 0h
10 Profesor 2 17,223 horas Trabajo 0h oh 0k 6,218h

e Vista WBS

Muestra una jerarquia de tareas del proyecto. Esta jerarquia se relaciona

con la que se observa en el grafico Gantt.

Esta vista se activa dando clic en el icono WBS, o en el menu vista: WBS.

5he
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Consecutivo

UEsGE Insertar  Herramienkas P

Gantk
Red

Recursos

RES
Informes

Detalle Uso Tarea
Detalle Uso Recursos
Hiskograma )
1Graficos
Uso Tareas

- Uz de Recursos

&, Acercamiento

&, alsjamiento

S
T

Cosbo ‘1200000

1 Preparacion ¥ Irmmrm:l./

: INF-INV-026-FI-2009/I

¥

& Murales informativos.
Coste  F7000 00

h A

e Vista RBS

® Digiribucion de hojas ...
Coste  $3000,00

¥

# Distribucion de invita...
Cosbo F2000,00

El grafico RBS muestra sus recursos en un arbol jerdrquico que corresponde

a la estructura definida en la Hoja de Recursos. Si no dispone de muchos

recursos, es posible que no se moleste haciendo una jerarquia, en cuyo

caso, esta opcidn es de poco interés. En caso contrario, muchos quieren

organizar sus recursos por jerarquias geogrdficas, de organizacion, o

habilidad.

Una caracteristica importante de esta opcion es la suma por grupos de los

pardmetros de Costo y Presupuesto. Su cdlculo es automdtico: estos

valores no pueden ser editados.

Esta vista se activa dando clic en elicono RBS, o en el menu vista: RBS.
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WiE=l Insertar  Herramientas F

Gankt
Red
Recursos
WES

Informes

Detalle Uso Tarea
Detalle Uso Recursos
Histograrna

Graficos

Usa Tareas

- Uso de Recursos

®, Acercamisnto

2, Alejamiento
3
Coordinador
Coste 3§00
Fresu... J0 00
¥ ¥ ¥
® Coordinacion con el d... = Enirevistas con candi... » Eleccion de asesores.
Costo o oo Costo 000 Costo F0 00
Presu.. 30,00 Fremu.. $0,00 Prem... F000

e Vista USO DE TAREAS
La vista de uso de tareas es similar a la de Detalle de Uso de Tareas,
excepto en que sincroniza sus contenidos con lo que esté usted

mirando en la parte de arriba de la pantalla.
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Nombre

1 EInterventoria del Invent
z 0, INICIO PROYECTO
3 E11. ORGANIZACION DE L
4 ESTUDIC TECMWICO DEL F
5 Revision de programacidr
[} Definician en campao de o
7 Retroalimentacidn de mel
g [E12. CALIBRCION DE EQUI
a Calibracion de Equipos
10 E1- Malla ¥ial URBANA
11 Inventario de Fallas, G

Inventario Geometric
12 Medida de deflexiones
13 Medida del IRI con RSP
14 Conteos de Trafico
15 Apiquas pata Calibracié
16 Determinacion de espe:
17 Walidacidn de la Inform:

Trabajo

5.437 horas
0 horas

416 horas
85 horas

160 horas

& horas

160 horas
3.382 horas
40 horas

415 horas
39 horas

3% horas

32 horas

32 horas

40 horas

16 horas

125 horas
125 horas

Duracion Inicio

179 days? 2/04/07 08:00 AM
0 days 4/09/07 05:00 PV
35 days? 2/08/07 08:00 AM
11 davys 2/06/07 03:00 AM
20 days 17)08/07 08:00 AM
1 day? 9/08/07 08:00 AM
20 days 23/08/07 08:00 AM
112 days 2/04/07 08:00 AM
5 days 21)06/07 05:00 AM
21 days 2,/04 /07 08:00 AM
4,575 days 9/04/07 05:00 AM
4,875 days 9/04/07 08:00 AM
4 days 2/04/07 0E:00 AM
4 davys 2/04/07 03:00 AM
5 davys 16{04/07 08:00 AM
2 days 13i04/07 08:00 AM
16 darys 2/04/07 05:00 AM
16 darys 9/04/07 03:00 AM

o Vista USO DE RECURSOS

Trabajo
Trabajo
Trabajo
Trabajo
Trabajo
Trabajo
Trabajo
Trabajo
Trabajo
Trabajo
Trabajo
Trabajo
Trabajo
Trabajo
Trabajo
Trabajo
Trabajo

Trabajo

& mar 06

Consecutivo: INF-INV-026-FI-2009/1

L

La vista de Uso de Recursos es igual a la de Detalle del Uso de Recursos,

con la diferencia de que los contenidos son sincronizados con aquello

que esté mirando en la parte de arriba del programa.

Para acceder a esta vista se debe hacer clic en el

Recursos:

Gantt
Red

Insertar Herramientas

F

WES
RES

Informes

Detalle Uso Tarea

Detalle Uso Recursos

Histograma
Graficos
Usn Tareas

Uso de Recursos

Yy

meny vista:
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i} Mombre REBS Tipo Direccidn de Correo elec... Etiqueta material
1 S__,} ElCoordinador Trabajo
2 « Coordinacion con el decal Trabajo
3 + Entrevistas con candidak Trabajo
4 « Eleccidn de asesores, Trabajo
|3 + Conferencia a cargo de un Trabajo
6 « Contratacidn Trabajo
7 + Eleccidn delfla secretariofa Trabajo
3 + Preparacidn de la reunidn | Trabajo
9 + Eleccian de la directiva, Se Trabajo
10 5;} Profesor 2 Trabajo

4.6. SEGUIMIENTO DEL PROYECTO Y LINEA DE BASE

La linea de base hace referencia al punto de comparacién del cual se
parte para luego realizar seguimiento. Es el reflejo de lo que el disenador
del proyecto ha estimado, y su objetivo primordial es poder realizar un
posterior contraste de la planeacion respecto a la ejecucién, en un
momento determinado. La linea de base es una imagen guardada del
proyecto en un momento inicial especifico, a través de la cual se logrard
comparar lo que estd ocurriendo con el proyecto respecto a lo que se

tenia en dicha imagen (Linea de Base).

Para la creacion de una linea de base, se deben seguir los siguientes

PASOS:

Clic en el menU Herramientas, seguimiento, Guardar Linea base.

SEENEREES Proyvecko Avuda

i EEE Cambia Horario de Trabajo... © Filkra

&

Seguimignto

Trabajo Actualiza Prayecta...
Trabajo Guarda LineaBase. .,
Trabajo Limpia LineaBase. ..
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Alli aparece la siguiente ventana en donde se debe guardar la linea de
base e indicar si es para el proyecto completo, o para una tarea

seleccionada, y se da clic en OK.

- W N U
B2 Guarda LineaBase ! IL[

Lineabase:

Para:

(@) Provecto Completo

Ok Cancela | Ayuda

Después de crear la linea base como punto de comparacion, se puede
analizar el seguimiento del proyecto, el cual estd dado por la planeacion
y la ejecucion real del proyecto. Para esto se debe:

Dar clic en el menU Herramientas, seguimiento, donde aparecen las

opciones de actualizar proyecto, guardar lineabase y limpia lineabase.

== == Proyecko Syoada

: E Zambia Horario de Trabaja. .. 1 Filkra

Trabajo Actualiza Proyecto. ..

Trabajo izuarda LineaBase. ..

Trabajo Limpia LineaBase. ..

Al iniciar el seguimiento del proyecto se debe comenzar por la

actualizacion del mismoActualizar proyecto:
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Al actualizar el proyecto por "“trabagjo terminado de” se estd haciendo

fecha de corte, a la cual se supone que todas las tareas han debido ser

completadas, asi:

o Actualiza trabajo como terminado de Z6/06/09 IEI
@) Set 0%-100% completa

Caloca 0% o 100% completo solamente

Replanifica trabajo incompleto para inicialrlo despues -

Para

@) Proyecto Completo

(0]'4 || Cancela || Ayuda

La actualizacién por porcentaje completado permite registrar el proyecto
o las tareas previomente seleccionadas con el porcentagje de

cumplimiento de las tareas o el proyecto, respecto a una fecha propuesta.

La opcion coloca 0% o 100% completo solamente le asignard dichos
porcentajes de acuerdo a la terminacion de la ftarea. Si una tarea ha
terminado del completamente, le asigna el 100%, de lo contrario le asigna
el 0%.
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4.7. INFORMES

Los informes en Openproj no son muchos a diferencia de MS Project, pero

el contenido de los mismos es similar al de algunos informes de MS Project.

Para ver los informes en Openproj, se debe ir a la vista Informes o reportes

o al icono:

Alli se generan reportes para impresidn o visualizacion. Existen 4 formas

preestablecidas para la generacion de informes:

eInforme de Detalles del proyecto o Project Detail: En este informe se
encuentran los detalles del proyecto asi como la informacidén mds
relevante del mismo. ES muy Util para los directivos de nivel superior

por su presentacion concisa de los datos generales del proyecto.
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Reporte: | Project Details

100%

Consecutivo: INF-INV-026-FI-2009/1

MI PRIMER PROYECTO

Start 15/06/09 08:00
Baseline Start

Actual Start

Duration

Scheduled 16,533 days
Baseline 0 days

07/07/09 13:15

16 533 days
0 days
0%

o Informacion de los recursos - Resource information: Este informe sirve

para observar los detalles de los recursos que se utilizan en el proyecto.

Repotte: |Resource Information

CIECIAQRIO T YV

Columnas: |Entrada - Recurso de Trabajo

Resource Information

| Nombre RBS Tipo Direccion de Correo

@~ ;e w o — e

M = WM = O W

Coordinadaor
= Coordinacién con el decano
= Entrevistas con candidatos

« Eleccidn de asesores

= Conferencia a cargo de un
= Contratacidn

=« Eleccidn della secretariofa
« Preparacidn de la reunién
« Eleccidn de la directiva. Se
Profesor 2

= Compra de computadoras,
« Preparacidn de la reunién
= Publicar el aviso en el

= Conferencia a cargo de un
« Eleccidn de asesores

Trabajo
Trabajo
Trabajo
Trabajo
Trabajo
Trabajo
Trabajo
Trabajo
Trabajo
Trabajo
Trabajo
Trabajo
Trabajo
Trabajo
Trabajo
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. Informacion de tareas - Task information: Este informe sirve
para ver la asignacion de las tareas, y recursos para cada una de

estas tareas que hacen parte del proyecto.

Columnas: | Entrada

e =l Tk Informatian

0 T 1@@1 wu%

Task Information

Nombre  Duracion Inicio Terminado Predecesores  Nombres del
Preparacian y motvacidn: 05 days 15/06/09 08:00 16/06/09 13.00 Alumna 2;Cartulina pa
istribucian de invitaciones 05 days 15/06/09 08:00 16/06/09 13:00 388
2 Conferencia: 1 day 15/06/09 08:00 15/06/09 17:00
uacion del aula magna de 1 day 15/06/09 08:00 15/06/09 17:00
05 days 15/06/09 08:00 15/06/09 13:00 655
sonferencia a cargo de un 0533 days 15/06/09 08:00 15/06/09 13:16 Coordinador/50%:
3 Visitas: 0833 days 15/06/09 12:00 16/06/09 10:39 5
Preparacidn de las visitas. 0,833 days 15/06/09 12:00 16/06/09 10:33
fisita a los diversos ciclos, 0,286 days 15/06/09 12:00 16/06/09 15:17 10 Alumnao 1[50%]Alur
4 Reunidn plenaria: 0,143 days 15/06/09 08:00 15/06/09 09:08 Alumno 150%]Alur
Preparacidn dz la reunidn 0,071 days 15/06/09 08:00 15/06/09 08:34 Alumno 1[50 %] Alur
leccion de |2 directiva. Se 0,143 days 15/06/09 08:00 15/06/09 03:08 1358
i Toma de posesidn de la 15 days 15/06/09 08:00 16/06/09 13:00
» Elaboracidn del acta. 04 days 15/06/09 08:00 16/06/09 11:12
2 propandra como tema la 15 days 15/06/09 08:00 16/06/09 13:00 1658
. Quién hace qué - Who Does what:

En este informe se puede visualizar la responsabilidad de cada

uno de los recursos con respecto al cumplimiento de |las tareas.
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Columnas:  Infarme Basico

ID Recurso Recurso
1 Coordinador
6« Conferencia a cargo de un
9 -« Visitaalos diversos ciclos,
10 4 Reunidn plenaria;
2 7 Compra y colocacidn del
23+ Compra de muehles y material

24+ Compra de computadoras,
25 « Adecuacién de los materiales
26 8 Caontratacion de una persona

Estos informes tienen una funcion

2134 horas
1,143 horas
0009 horas
24 horas
8 horas
8 horas
8 horas
3127 horas

54 412 horas

Who Does What

50%
50%
0%
100%
100%
100%
100%
£0%

0 days
0 days
0 days
0 days
0 days
0 days
0 days
0 days

15/06/09 08:00
15/06/09 12:00
15/06/09 08:00
02/07/0913:15
02/07/09 15:15
03/07/09 1318
02/07/09 1318
15/06/05 08:00

adicional, y es que nos permiten

identificar informacién adicional (en la definicibn de "Columnas"), vy

organizar la informacién por filtfro, ordenamiento o grupo, con los menus

desplegables de la parte superior izquierda de la barra de herramientas del

programa. Los menuUs desplegables son:

Columnas; |Uso de Recursos - I

ﬁ Informe Basico

T Inombre v 1d
——Recursos Asignados
Tareas Asignadas
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