FACULTAD DE FILOSOFIA Y LETRAS Curso 2022/23

GUIA DOCENTE

DENOMINACION DE LA ASIGNATURA

Denominacion: DOCUMENTACION

Codigo: 101658

Plan de estudios: GRADO DE TRADUCCION E INTERPRETACION Curso: 1
Materia: DOCUMENTACION

Caracter: OBLIGATORIA Duracién: SEGUNDO CUATRIMESTRE
Créditos ECTS: 6.0 Horas de trabajo presencial: 60
Porcentaje de presencialidad: 40.0% Horas de trabajo no presencial: 90

Plataforma virtual:

DATOS DEL PROFESORADO

Nombre: MARTINEZ CARRASCO, JOSE CARLOS (Coordinador)
Departamento: FILOLOGIAS INGLESA Y ALEMANA

Area: BIBLIOTECONOMI{A Y DOCUMENTACION

Ubicacion del despacho: Filosofia y Letras. Frente al aula IX

E-Mail: jecmartinez@uco.es Teléfono: -

Nombre: BONHOME PULIDO, LOURDES

Departamento: ESTUDIOS FILOLOGICOS Y LITERARIOS

Area: ESTUDIOS ARABES E ISLAMICOS

Ubicacién del despacho: Filosofia y Letras. Planta baja, edificio principal
E-Mail: 142bopul@uco.es Teléfono: -

REQUISITOS Y RECOMENDACIONES

Requisitos previos establecidos en el plan de estudios

No tiene

Recomendaciones

El profesorado orientara al alumnado
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COMPETENCIAS

CB1 Capacidad para afianzar e incrementar los contenidos basicos de su area de estudio, para aplicar sus
conocimientos al trabajo de forma profesional y para poseer las competencias que suelen demostrarse
por medio de la elaboracién y defensa de argumentos y la resoluciéon de problemas.

CB2 Capacidad de andlisis y sintesis de la informacidén, desarrollo del razonamiento critico y capacidad de
autoevaluacién, demostrando poseer y comprender conocimientos en su area de estudio.

CB3 Capacidad para localizar, obtener, gestionar y transmitir informacidn, ideas, problemas y soluciones a
un publico tanto especializado como no especializado.

CB5 Desarrollo de la creatividad y capacidad de autoaprendizaje para emprender estudios posteriores con
un alto grado de autonomia.

CB6 Capacidad para el trabajo en equipo y la toma de decisiones en contextos internacionales e
interdisciplinares.

CB7 Capacidad para reunir e interpretar datos relevantes y para emitir juicios que incluyan una reflexiéon
sobre diversidad de género, multiculturalidad y valores democraticos, adoptando un compromiso ético
en el desarrollo de la profesion.

CU2 Conocer y perfeccionar el nivel de usuario en el &mbito de las TIC.

CU3 Potenciar los habitos de bisqueda activa de empleo y la capacidad de emprendimiento.

CE3 Capacidad para la bsqueda y anélisis de informaciéon documental y textual y aprovechamiento de la
informacién contenida en bases de datos, diccionarios, otros soportes informaticos e Internet en el
campo de la traduccién.

CE4 Conocimiento de los antecedentes histéricos de la disciplina, las corrientes traductoldgicas actuales y
otras aproximaciones interdisciplinares.

CE7 Ser capaz de utilizar el metalenguaje especializado y profesional.

CE10 Capacidad para participar en foros de aprendizaje y transferencia de conocimientos adquiridos en las
lenguas de trabajo: grupos de noticias, blog.

CE13 Conocer el entorno profesional de la titulacién, tanto nacional como internacional.

CEl4 Ser capaz de organizar el trabajo y gestionar y coordinar proyectos de traduccién e interpretacion.

CE15 Ser capaz de aplicar los estdndares de calidad en el ejercicio profesional.

CE1l6 Ser capaz de crear y gestionar bases de datos terminoldgicas.

CE20 Ser capaz de interrelacionar los distintos aspectos de la traduccién e interpretaciéon y de relacionar el
conocimiento traductoldgico con otras areas y disciplinas.

CB4 Dominio de los recursos basicos de la comunicacion oral y escrita.

CE1 Analizar, crear y revisar profesionalmente todo tipo de textos y determinar valores y pardmetros de
variacion lingiiistica y funcion textual.

CE2 Capacidad de producir actos de comunicacién oral y escrita y de trasladar contenidos desde y hacia
las lenguas de trabajo A, B, C.

CE1l1 Capacidad de analisis morfosintactico, seméntico y discursivo de las lenguas de trabajo: By C.

CE17 Ser capaz de valorar la cultura y el conocimiento de las lenguas extranjeras, como adquisiciones que
favorecen las actitudes criticas y auténomas respecto de los saberes, los valores y las instituciones
publicas y privadas.

OBJETIVOS

OBJETIVOS GENERALES
- Desarrollar la capacidad reflexiva de los alumnos sobre los procesos implicados en la construccion,

representacion, organizacién y transferencia de conocimientos documentales.
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- Identificar los aspectos metodoldgicos basicos presentes en la realizacion del trabajo documental.

- Fomentar en los alumnos una actitud investigadora y de aplicacién sistematica de métodos y técnicas
de trabajo documentales.

OBJETIVOS PARTICULARES

Objetivos tedricos:

El médulo de busquedas de informacién documental tiene como funcién proporcionar al alumno los
conocimientos necesarios para facilitar y agilizar su trabajo como estudiante y como profesional. Los
objetivos teoricos del programa de esta asignatura son:

1.- Conocer la terminologia, conceptos y aspectos fundamentales de la Documentacion.

2.- Situarse en el contexto cambiante de la informacion e identificar, acceder y describir los distintos
tipos de informacion.

3.- Manejar las diferentes herramientas para la busqueda de informacién tanto desde la perspectiva de
las fuentes documentales como de las tecnologias de la informacion.

4.- Desarrollar estrategias de busqueda adecuadas para satisfacer necesidades de informacién diversas
y encontrar soluciones a problemas documentales relacionados con situaciones nuevas.

5.- Conocer los elementos y procesos vinculados a la generacion y transferencia de conocimientos

6.- Conocer métodos, técnicas e instrumentos conceptuales involucrados en el trabajo intelectual de la
documentacion.

7.- Comprender conceptos basicos de sistemas informaticos como herramientas de apoyo en el trabajo
documental.

8.- Conocer diferentes modalidades de representacién de informacion

9.- Conocer diferentes estructuras de organizacion y sistematizacion de informacion

10.- Conocer diferentes modalidades de transferencia de conocimientos

11.- Conocer métodos y técnicas de elaboracion y redaccién de trabajos escritos en el &mbito

académico-cientifico.

CONTENIDOS

1. Contenidos tedricos

1. Concepto de Documentacion

2. Sistemas de Recuperacion de la Informacion
3. Busqueda bibliogréfica

4. Lenguajes Documentales

5. Thesauro

2. Contenidos practicos
Practicas de cada uno de los temas

OBJETIVOS DE DESARROLLO SOSTENIBLE RELACIONADOS CON LOS CONTENIDOS

Educacion de calidad
Industria, innovacion e infraestructura
Paz, justicia e instituciones soélidas
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METODOLOGIA

Adaptaciones metodologicas para alumnado a tiempo parcial y estudiantes con discapacidad
y necesidades educativas especiales

El alumno a tiempo parcial o con necesidades educativas especiales comunicard su situacion al profesorado de la
asignatura durante las dos primeras semanas de curso, de manera que se puedan convenir adaptaciones.

Actividades presenciales

Actividad Grupo completo Grupo mediano
Actividades de evaluacién 4 - 4
Estudio de casos - 15 15
Leccion magistral 41 - 41
Total horas: 45 15 60

Actividades no presenciales

Actividad
Busqueda de informacion

Total horas:

MATERIAL DE TRABAJO PARA EL ALUMNO

Casos y supuestos practicos

Dossier de documentacion
Ejercicios y problemas
Presentaciones PowerPoint

EVALUACION
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CB1 X
CB2 X
CB3 X
CB4 X X X
CB5 X
CB6 X
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o g
Competencias 3" 2 =
53]
CB7 X X
CE1 X X
CE10 X X
CE11 X X X
CE13 X
CE14 X
CE15 X
CEl6 X X X
CE17 X X
CE2 X X
CE20 X X X
CE3 X X X
CE4 X
CE7 X X X
Ccuz X X
CU3 X X

Total (100%) 30% 10% 60%

Nota minima (*) 4.5 4.5 4.5

(*)Nota minima (sobre 10) necesaria para que el método de evaluacion sea considerado en la calificacién final de la asignatura. En todo caso, la calificacién final para aprobar la
asignatura debe ser igual o superior a 5,0.
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Valora la asistencia en la calificacion final:
No

Aclaraciones generales sobre los instrumentos de evaluacidn:

Si no se supera la fase de examen no se puede superr la asignatura. Sélo se tendran en cuenta los trabajos de los
alumnos que superen la fase de examen. La no entrega de los trabajos supone la no evaluacion de la asignatura.
Cualquier trabajo incompleto se valorara como 0 puntos

Aclaraciones sobre la evaluacion para el alumnado a tiempo parcial y necesidades
educativas especiales:

El alumno a tiempo parcial o con necesidades educativas especiales comunicard su situacion al profesorado de la
asignatura durante las dos primeras semanas de curso, de manera que se puedan convenir adaptaciones.

Aclaraciones sobre la evaluacion de la primera convocatoria extraordinaria y convocatoria
extraordinaria de finalizacion de estudios:

Aquellas actividades de evaluacién superadas por el alumno formaran parte de su nota en la primera
convocatoria extraordinaria y, en su caso, en la convocatoria extraordinaria de finalizacién de estudios.

Criterios de calificacion para la obtencion de Matricula de Honor:
Para la obtencién de la MATRICULA DE HONOR el alumno deberd demostrar la éptima adquisicién de las
competencias, ademds de superar un trabajo extra

BIBLIOGRAFIA

1. Bibliografia basica
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Benjamins. Trad. esp. Curso practico sobre el procesamiento de la terminologia, Madrid: Fundaciéon German
Sanchez Ruipérez-Piramide, 1993.

COLL-VINENT, R. y BERNAL CRUZ, F.J.(1990): Curso de Documentacién. Madrid: Dossat
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FORGAS, E. "Lengua, sociedad y diccionario". En E. FORGAS (coord.) (1996): Léxico y Diccionarios, Tarragona:
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GUINCHAT y MENOU (1992): Introduccion a las ciencias y técnicas de informacién y documentacion (20 ed.)
Madrid: CINDOC (CSIC)/UNESCO.

GUTIERREZ RODILLA, B.M. (1998): La ciencia empieza en la palabra, Barcelona: Peninsula.

-- (2005): El lenguaje de las ciencias, Madrid: Gredos.

HAENSCH, G. y C. OMENACA. (2004): Los diccionarios del espafiol en el siglo XXI. Salamanca: Ediciones
Universidad de Salamanca, 2004.
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Press.
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2. Bibliografia complementaria

MAEVE OLOHAN (2004): Introducing corpora in translation studies. New York: Routledge.
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Alhambra.

PINTO MOLINA, M. y CORDON, J. A. (ed.) (1999): Técnicas documentales aplicadas a la traduccién. Madrid,
Valladolid: Sintesis, Universidad de Valladolid.

RODRIGUEZ CAMACHO, E. (2004): Terminologia y traduccién: gestién de la terminologia en la traduccién de
textos especializados. Santiago de Cali: Universidad del Valle, Escuela de Ciencias del Lenguaje.

SAGER, J. C. (1990): Practical Course in Terminology Processing, Amsterdam, John Benjamins. Trad. esp. Curso
practico sobre el procesamiento de la terminologia, Madrid: Fundacién German Sanchez Ruipérez-Piramide, 1993.
SANCHEZ-LAFUENTE, J. L. (1992): "Bases de datos de la Biblioteca de la Escuela de Traductores e Intérpretes de
Granada". En: Sendebar (Boletin de la Escuela Universitaria de Traductores e Intérpretes de Granada), Vol. 3.
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Sager. Amsterdam: John Benjamins. Colecciéon Benjamins translation library, 18.

La linterna del traductor. Disponible en http://traduccion.rediris.es/

Translation Journal. Disponible en http://accurapid.com/journal/

Index translationum (UNESCO)

ALFINTRA

MEDTRAD

JOSTRANS

BIBTRAD

CRITERIOS DE COORDINACION

Criterios de evaluaciéon comunes
Fecha de entrega de trabajos
Selecciéon de competencias comunes
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CRONOGRAMA

[}
s
33
g &
T2
®
8 2
o @
<

Estudio de casos
Lecciéon magistral

12 Quincena 0,0 | 1,0 | 6,0

29 Quincena 0,0 | 2,0 | 5,0

3¢ Quincena 0,0 | 2,0 | 5,0

42 Quincena 2,0 | 2,0 | 5,0

52 Quincena 0,0 | 2,0 | 5,0

69 Quincena 0,0 | 2,0 | 5,0

72 Quincena 0,0 | 2,0 | 5,0

82 Quincena 2,0 | 2,0 | 5,0

Total horas: 4,0 15,0 41,0

Las estrategias metodoldgicas y el sistema de evaluacion contempladas en esta Guia Docente seran adaptadas de acuerdo a las

necesidades presentadas por estudiantes con discapacidad y necesidades educativas especiales en los casos que se requieran.

PLAN DE CONTINGENCIA: ESCENARIO A

El escenario A, se corresponde con una menor actividad académica presencial en el aula como
consecuencia de medidas sanitarias de distanciamiento interpersonal que limite el aforo permitido en
las aulas.

METODOLOGIA

Aclaraciones generales sobre la metodologia en el escenario A

Se adoptara un sistema multimodal o hibrido de ensefanza que combine, en todo lo posible, las clases
presenciales en aula y las clases presenciales por videoconferencia (sesiones sincronas) que se impartiran en el
horario aprobado por el Centro. La distribucién temporal de las actividades que se llevaran a cabo de forma
presencial en aula y presencial por videoconferencia estard determinado por el Centro en funcién del aforo
permitido en los espacios docentes y las medidas sanitarias de distanciamiento interpersonal que estén vigentes
en cada momento.
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EVALUACION

g
E g 2 g
T 8 2 g
Competencias é A E 2
&
CBl1 X
CB2 X
CB3 X
CB4 X X X
CB5 X
CB6 X
CB7 X X
CE1 X X
CE10 X X
CE11 X X X
CE13 X
CE14 X
CE15 X
CE16 X X X
CE17 X X
CE2 X X
CE20 X X X
CE3 X X X
CE4 X
CE7 X X X
cu2 X X
CU3 X X

Total (100%) 30% 10% 60%

Nota minima (*) 4 4 4

(*)Nota minima (sobre 10) necesaria para que el método de evaluacion sea considerado en la calificacion final de la asignatura. En todo caso, la calificacion final para aprobar la
asignatura debe ser igual o superior a 5,0.

Valora la asistencia en la calificacion final (Escenario A):

No
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Aclaraciones generales sobre los instrumentos de evaluacion (Escenario A):

Si no se supera la fase de examen no se puede superr la asignatura. Sélo se tendran en cuenta los trabajos de los
alumnos que superen la fase de examen. La no entrega de los trabajos supone la no evaluacion de la asignatura.
Cualgquier trabajo incompleto se valorara como 0 puntos

Aclaraciones sobre la evaluacion para el alumnado a tiempo parcial y necesidades
educativas especiales (Escenario A):

El alumno a tiempo parcial o con necesidades educativas especiales comunicara su situacién al profesorado de la
asignatura durante las dos primeras semanas de curso, de manera que se puedan convenir adaptaciones.

PLAN DE CONTINGENCIA: ESCENARIO B

El escenario B, contempla la suspension de la actividad presencial en el aula como consecuencia de
medidas sanitarias.

METODOLOGIA

Aclaraciones generales sobre la metodologia en el escenario B

La actividad docente presencial se llevara a cabo por videoconferencia (sesiones sincronas) en el horario aprobado
por el Centro. Se propondran actividades alternativas para los grupos reducidos que garanticen la adquisicién de
las competencias de esa asignatura.
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EVALUACION

g
E g 2 g
T 8 2 g
Competencias é A E 2
&
CBl1 X
CB2 X
CB3 X
CB4 X X X
CB5 X
CB6 X
CB7 X X
CE1 X X
CE10 X X
CE11 X X X
CE13 X
CE14 X
CE15 X
CE16 X X X
CE17 X X
CE2 X X
CE20 X X X
CE3 X X X
CE4 X
CE7 X X X
cu2 X X
CU3 X X

Total (100%) 30% 10% 60%

Nota minima (*) 4 4 4

(*)Nota minima (sobre 10) necesaria para que el método de evaluacion sea considerado en la calificacion final de la asignatura. En todo caso, la calificacion final para aprobar la
asignatura debe ser igual o superior a 5,0.
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Herramientas Moodle

Assessment rubric X X X

Questionnaire X

Task X X X

Valora la asistencia en la calificacion final (Escenario B):
No

Aclaraciones generales sobre los instrumentos de evaluacion (Escenario B):

Si no se supera la fase de examen no se puede superr la asignatura. Sélo se tendrén en cuenta los trabajos de los
alumnos que superen la fase de examen. La no entrega de los trabajos supone la no evaluacién de la asignatura.
Cualquier trabajo incompleto se valorara como 0 puntos

Aclaraciones sobre la evaluacion para el alumnado a tiempo parcial y necesidades
educativas especiales (Escenario B):

Fl alumno a tiempo parcial o con necesidades educativas especiales comunicard su situacion al profesorado de la
asignatura durante las dos primeras semanas de curso, de manera que se puedan convenir adaptaciones.
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