FACULTAD DE FILOSOFIA Y LETRAS Curso 2023/24

GUIA DOCENTE

DENOMINACION DE LA ASIGNATURA

Denominacién: DOCUMENTACION Y GESTION DE FONDOS BIBLIOGRAFICOS
Cddigo: 100625
Plan de estudios: GRADO DE FILOLOGIA HISPANICA Curso:

Denominacién del médulo al que pertenece: METODOS Y APLICACIONES
Materia: METODOS Y APLICACIONES

Caracter: OPTATIVA Duracién: SEGUNDO CUATRIMESTRE
Créditos ECTS: 6.0 Horas de trabajo presencial: 60
Porcentaje de presencialidad: 40.0% Horas de trabajo no presencial: 90

Plataforma virtual: Moodle

DATOS DEL PROFESORADO

Nombre: MARCOS ALDON, MANUEL (Coordinador)

Departamento: TRADUCCION E INTERPRETACION, FILOLOGIA FRANCESA, ESTUDIOS SEMITICOS Y
Area: BIBLIOTECONOMIA Y DOCUMENTACION

Ubicacién del despacho:

E-Mail: Irlmaalm@uco.es Teléfono:

URL web:

Nombre: BORSARI, ELISA

Departamento: ESTUDIOS FILOLOGICOS Y LITERARIOS

Area: LITERATURA ESPANOLA

Ubicacién del despacho:

E-Mail: 132boboe@uco.es Teléfono:
URL web:

Nombre: MUNOZ JIMENEZ, ANTONIO

Departamento: FILOLOGIAS INGLESA Y ALEMANA

Area: BIBLIOTECONOMIA Y DOCUMENTACION

Ubicacién del despacho:

E-Mail: 122mujia@uco.es Teléfono:
URL web:

REQUISITOS Y RECOMENDACIONES

Requisitos previos establecidos en el plan de estudios

Ninguno

Recomendaciones

Ninguno
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COMPETENCIAS

CB3 Capacidad para resolver los problemas que se plantean en esta &rea de estudio mediante el analisis y
sintesis de la informacién y la construccién de discursos argumentados.

CB4 Capacidad suficiente para identificar, clasificar y explicar cuestiones relevantes (sociales, cientificas o
éticas) que posibiliten emitir juicios sobre los temas analizados.

CB5 Dominio de los conocimientos necesarios para ampliar las posibilidades de aprendizaje de manera
auténoma.

CB6 Capacidad para aplicar en el ambito profesional los conocimientos adquiridos.

CB7 Capacidad para el disefio y la gestién de proyectos.

CU2 Conocer y perfeccionar el nivel de usuario en el &mbito de las TIC.

CuU3 Potenciar los habitos de busqueda activa de empleo y la capacidad emprendedora.

CE3 Conocimiento e interpretaciéon de manera critica de las corrientes tedricas y metodoldgicas de la

lingtistica, asi como de la funcién instrumental de los diferentes elementos lingtiiisticos que
constituyen el espaiiol actual, y capacidad para aplicar los conocimientos instrumentales a la
explicacion de los diferentes tipos de textos, especialmente a los literarios, como construcciones
lingiiisticas.

CE6 Conocimiento de los métodos e instrumentos de la critica textual y de la edicion de textos en espaiiol,
y capacidad para identificar temas y problemas de investigacion, discriminando su relevancia.

CE7 Conocimiento de los métodos y técnicas del analisis literario y capacidad para analizar criticamente
discursos literarios y no literarios con el uso apropiado de las técnicas de analisis.

CE11 Capacidad para realizar trabajos de asesoramiento y de correccion lingiiistica, asi como gestion del
libro y orientacion de la lectura en bibliotecas.

OBJETIVOS

Objetivos generales

1. Desarrollar la capacidad reflexiva de los alumnos sobre los procesos implicados en la construccion,
representacion, organizacion y transferencia de conocimientos documentales.

2. Identificar los aspectos metodoldgicos basicos presentes en la realizacion del trabajo documental.

3. Fomentar en los alumnos una actitud investigadora y de aplicacién sistematica de métodos y técnicas de trabajo
documentales.

Objetivos particulares

1. Conocer la terminologia, conceptos y aspectos fundamentales de la Documentacidn.

2. Situarse en el contexto cambiante de la informacién e identificar, acceder y describir los distintos tipos de
informacion.

3. Manejar las diferentes herramientas para la busqueda de informacién tanto desde la perspectiva de las fuentes
documentales como de las tecnologias de la informacién.

4. Desarrollar estrategias de busqueda adecuadas para satisfacer necesidades de informacién diversas y
encontrar soluciones a problemas documentales relacionados con situaciones nuevas.

5. Conocer los elementos y procesos vinculados a la generacién y transferencia de conocimientos.

6. Conocer métodos, técnicas e instrumentos conceptuales involucrados en el trabajo intelectual de la
documentacion.

7. Comprender conceptos basicos de sistemas informaticos como herramientas de apoyo en el trabajodocumental.
8. Conocer diferentes modalidades de representacion de informacion.

9. Conocer diferentes estructuras de organizacion y sistematizacion de informacion.

10. Conocer diferentes modalidades de transferencia de conocimientos.

11. Conocer métodos y técnicas de elaboracion y redaccion de trabajos escritos en el &mbitoacadémico-cientifico.
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Objetivos practicos

1. Adquirir destrezas basicas en el uso de las herramientas de busquedas y en las fuentes de informacién,
electronicas o analdgicas.

2. Adquirir destrezas bésicas en el uso de bases de datos, revistas electrénicas y manejo de la informacién en
Internet.

3. Adquirir destrezas basicas en el uso de un navegador web y de los foros profesionales.

4. Hacer uso de las funciones basicas de los programas informaticos en todas las etapas del proceso de
investigacion.

CONTENIDOS

1. Contenidos tedricos

1. Introduccion a la informacién y a la documentacion.

2. El libro. Historia del libro manuscrito e impreso. Historia de la cultura escrita desde sus origenes al mundo
digital.

3. El libro en la era digital y en el mundo de la IA y en la red (Ediciones y difusién). Difusion de la cultura,
herramientas y proyectos para el futuro.

4. La tasacion, el mercado del libro en el mundo econémico.

5. La gestién en bibliotecas y archivos (CDU y otros programas de gestion)

6. Nuevos modelos de gestidn en relacion con los avances digitales

2. Contenidos practicos

1. Précticas de lectura. Iniciacion a la paleografia y la tipografia.

2. Précticas sobre el libro. Catalogaciéon de manuscritos

3. Précticas sobre el libro. Catalogacion de impresos (el fondo antiguo y el fondo moderno)

OBJETIVOS DE DESARROLLO SOSTENIBLE RELACIONADOS CON LOS CONTENIDOS

Educacioén de calidad

Igualdad de género

Trabajo decente y crecimiento econémico
Produccion y consumo responsables

METODOLOGIA

Adaptaciones metodologicas para alumnado a tiempo parcial y estudiantes con discapacidad
y necesidades educativas especiales

Los alumnos a tiempo parcial seguiran el plan de trabajo, adaptédndolo a su horario, limitando la consideracién
enel apartado de asistencia.

Actividades presenciales

Actividad Grupo completo Grupo mediano

Actividades de evaluacion 6 - 6
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Actividad

Debates - 9 9
Estudio de casos 4 - 4
Leccién magistral 23 - 23
Proyectos 8 - 8
Salidas 4 - 4
Tutorias - 6 6

Total horas: 45 15 60

Actividades no presenciales

Busqueda de informacion 15
Consultas bibliogrdficas 20
Ejercicios 15
Estudio 40

Total horas: 90

MATERIAL DE TRABAJO PARA EL ALUMNO

Casos y supuestos practicos
Ejercicios y problemas
Presentaciones PowerPoint
Referencias Bibliograficas

Aclaraciones
Conforme a las necesidades del grupo, se irdn subiendo materiales complementarios a la plataforma Moodle.

EVALUACION
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CB3 X X
CB4 X X
CB5 X X X
CB6 X X
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CB7 X
CE11 X X X X
CE3 X
CE6 X X X
CE7 X X X X
Ccuz X X
cuU3 X

Total (100%) 30% 20% 20% 30%

Nota minima (*) 2 2 5 4

(*)Nota minima (sobre 10) necesaria para que el método de evaluacién sea considerado en la calificacion final de la asignatura. En todo caso, la calificacién final para aprobar la
asignatura debe ser igual o superior a 5,0.

Valora la asistencia en la calificacion final:
No

Aclaraciones generales sobre los instrumentos de evaluacion:

El ensayo se realizara sobre los temas de la primera parte de la asignatura.

Aclaraciones sobre la evaluacion para el alumnado a tiempo parcial y necesidades
educativas especiales:

Los alumnos a tiempo parcial seguirdn el plan de trabajo, adaptédndolo a su horario, limitando la consideracién en
el apartado de asistencia.

Aclaraciones sobre la evaluacion de la convocatoria extraordinaria y convocatoria
extraordinaria de finalizacion de estudios:

Se mantendran las notas de los parciales hasta la primera convocatoria extraordinaria.

Criterios de calificacion para la obtencion de Matricula de Honor:
Para la obtencién de la MATRICULA DE HONOR el alumno deberd demostrar la éptima adquisicién de las
competencias.

BIBLIOGRAFIA

1. Bibliografia basica

ARNAU RIVERD, P. (2005), Documentacién: hitos histéricos, precedentes - Dewey - Otlet - FID, Madrid,
Mundarnau, pp. 96-105 y 248-255.

BOUZA, F. (1997), "Para qué imprimir. De autores, publico, impresores y manuscritos en el Siglo de
Oro", Cuadernos de historia moderna, 18, pp. 31-50.

ESCOLAR SOBRINO, H. (2000), "Libros y bibliotecas en la Edad Media", en José Ignacio de la Iglesia Duarte
(coord.), La ensefianza en la Edad Media: X Semana de Estudios Medievales, Ndjera 1999, pp. 269-302.
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FRADEJAS RUEDA, J. M. (1991), "El libro medieval", en Introduccion a la edicion de textos medievales castellanos.
Madrid: UNED, pp. 23-39.

GIL URDICIAIN, B. (1996), Lenguajes documentales. Manual de Informacién y Documentacién, Madrid, Pirdmide.
GIL URDICIAIN, B. (2004), Manual de lenguajes documentales, Gijén, Trea.

GUINCHAT, C. y MENOU, M. (1994), Introdugdo geral as ciéncias e técnicas da informagcdo e documentagdo,
Brasilia: Ibict.

INFANTES, V. (1999), "Edicién poética y poética editorial", Analecta Malacitana, 22/1, pp. 5-26.

LACARRA, M.2]. (2019), "El libro antiguo impreso" en G. Avenoza, L. Fernandez Fernandez y L. Soriano Robles
(eds.), La produccion del libro en la Edad Media. Una vision interdisciplinar. Madrid: Silex, pp. 293-333.

LINAGE CONDE, J. A. (2005), "Libros en los monasterios: producciéon y consumo", Anales de documentacion:
Revista de biblioteconomia y documentacion, 8, pp. 125-143.

LOPEZ YEPES, J. (1995), La documentacion como disciplina: teoria e historia, Pamplona, EUNSA.

LOPEZ YEPES, J. (1996), Manual de informacién y documentacién, Madrid, Pirdmide.

LOPEZ YEPES, ]. (2008), Manual de Ciencias de la Documentacién, Madrid, Pirdmide.

MANIEZ, J. (1992), Los lenguajes documentales y de clasificacion: concepcion, construccion y utilizacion en los
sistemas documentales, Madrid, Pirdmide / Fundacién German Sanchez Ruipérez.

MOLL, J. (1979), "Problemas bibliogréficos del libro del Siglo de Oro", Boletin de la Real Academia Espafiola,
59/216, pp. 49-108.

MOLL, J. (1985), "La bibliografia en la investigacién literaria", en José Maria Diez Borque (coord.), Métodos de
estudio de la obra literaria, Madrid, Taurus, pp. 145-182.

MOLL, J. (1992), "El libro espaftiol del siglo XVI", en Pedro Manuel Catedra Garcia y Maria Luisa Lopez-Vidriero
Abello (coord.), El libro antiguo espafiol: actas del Segundo Coloquio Internacional (Sevilla, 1989),
Madrid/Salamanca, Ediciones de la Universidad de Salamanca/Biblioteca Nacional de Madrid/Sociedad Espafiola
de Historia del Libro, pp. 145-182.

OTLET, P. (1996), El tratado de documentacion: el libro sobre el libro, teoria y prdctica, trad. de M.2 Dolores
Ayuso, Murcia, Universidad de Murcia.

PERPINYA I MORERA, R. (1995), "Los lenguajes documentales", en M. E. Fuentes i Pujol (ed.), Manual de
documentacion periodistica, Madrid, Sintesis, pp. 111-132.

PUENTE, E. C. (1983), "Ciertos principios cientifico-filoséficos de las ciencias de la documentacion", Revista de la
Universidad Complutense, 1, pp. 83-88.

RICO; Francisco (1996), "El primer pliego del Quijote", Hispanic review, 3, pp. 313-336.

SAN SEGUNDO MANUEL, R. (2001), Teoria e historia de la clasificacion bibliotecaria en Espafia, siglos XIX y XX,
Madrid, Universidad Complutense de Madrid.

SANCHEZ LUNA, B. E. (2012), "Lenguajes documentales", Anuario de Bibliotecologia, 1/1, pp. 61-77.

2. Bibliografia complementaria

Se entregard, si fuera preciso, en cada médulo impartido.

CRITERIOS DE COORDINACION

Criterios de evaluaciéon comunes
Fecha de entrega de trabajos
Organizacion de salidas
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CRONOGRAMA

Proyectos
EEVGET
Tutorias
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Estudio de casos
Leccion magistral

19 Quincena 0,0 {00)00]|60]00]|00]|10

29 Quincena 3,0)001|201(30]|10]00]00

3¢ Quincena 30(00 (10|00 10]20]00

449 Quincena 00 |20)00]| 4010|0010

59 Quincena 00 (30|00]|30(|10/|00]|10

69 Quincena 001|20]|00]|40]|10]|20]10

79 Quincena 0,0 (20)00]|20]|30]|00]|20

89 Quincena 00(00)10]|10|00]|00]|00

Total horas:

Las estrategias metodoldgicas y el sistema de evaluacion contempladas en esta Guia Docente seran adaptadas de acuerdo a las

necesidades presentadas por estudiantes con discapacidad y necesidades educativas especiales en los casos que se requieran.
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