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PROGRAMA DE FORMACION DEL PROFESORADO
Universidad de Cdrdoba

MODULOS FORMATIVOS
- Introduccion a Moodle
- Utilizacion y manejo de hojas de calculo Excel.
- Creacion y manejo de bases de datos con Access
- Microsoft Word.

ORGANIZA:

Vicerrectorado de Profesorado y Organizacion Académica
Comisionado para el Espacio Europeo de Educacidn Superior
Vicerrectorado de Estudiantes y Ensefianzas Propias
Comisionado para la Gestion de la Calidad
Secretariado de Estudios Propios (SEP)



CUESTIONES COMUNES A TODOS LOS MODULOS ORGANIZADOS

Los modulos de formacion que se recogen en la presente publicacion estan
dirigidos a la actualizacion, reciclaje y perfeccionamiento del profesorado de la
Universidad de Cérdoba. Se enmarcan dentro de los apartados 6° y 7° del PROGRAMA
DE FORMACION DEL PROFESORADO PARA LA UCO, aprobado por su Consejo
de Gobierno.

Como aspectos comunes de los mddulos que se recogen en el presente folleto
debemos sefialar los siguientes:
1) No agotan la posible oferta que se puede cubrir. Debe quedar clara la voluntad
de cubrir formacion a demanda de los interesados.
2) Se trata de una oferta basica y dirigida a cubrir necesidades formativas que se
estima que pueden tener una mayor demanda.
3) Se prevén dos formas de organizacion:

a. Por un lado, las convocatorias que aparecen en cada modulo y que se
impartiran en los centros indicados en cada uno de ellos. Estos modulos
se cubriran atendiendo al orden de recepcion de las inscripciones, sin
tener en cuenta el centro de procedencia de los profesores y profesoras
que los soliciten. Cuentan con unas fechas determinadas de imparticion y
se exige un minimo de 10 matriculados para ponerse en marcha.

b. Por otro, aquellas que se soliciten por parte de Centros, Departamentos o
grupos de profesores (10 como minimo), que se organizarian en el
centro de los solicitantes y en las fechas acordadas entre el coordinador
del moédulo y los profesores y profesoras inscritos/as.

4) Todos los mddulos ofertados con fechas determinadas tendran dos
convocatorias: Marzo y Septiembre.
5) Modo de inscripcion: mediante la presentacion en el SEP del impreso
establecido al efecto, que se acompafia a este folleto y que estara disponible en
la web del Secretariado de Estudios Propios, en el apartado de impresos y
documentos. El impreso debera presentarse en el SEP personalmente o mediante
correo electronico en la direccion. sep@uco.es. Se atenderan las inscripciones
por riguroso orden de recepcion.
6) Los plazos de presentacion de inscripciones son los siguientes:
a) Primera convocatoria: del 1 al 17 de marzo.
b) Segunda convocatoria: del 1 al 15 de septiembre.
* En esos mismos periodos podran presentarse las solicitudes de
grupos especificos de profesores y profesoras.

7). El coste para los profesores y profesoras inscritos/as sera nulo, corriendo todos los
gastos a cargo del presupuesto establecido para ello por la UCO y de las fuentes de
financiacion autondmicas y nacionales que se establezcan.



MODULO |
CURSO DE INTRODUCCION A MOODLE

Obijetivos: Este curso pretende aportar al profesorado un primer acercamiento a la
plataforma Moodle, dandole a conocer su gestacion, sus principales elementos y
algunos de sus recursos.
Programa:
- ¢Qué es Moodle? Un poco de historia. Moodle en la Universidad espafiola.
- Primeros pasos: entrada en el sistema, elementos de la pantalla, bloques
laterales.
- Gestion de cursos en Moodle: propiedades del curso, recursos, actividades.
Coordinador: Prof. Sebastian Ventura Soto.
Duracidn: 15 horas.
Sesion de presentacion: (no incluida entre las 15 horas de formacion)
12 CONVOCATORIA:Viernes 24 de marzo, 17 horas.
22 CONVOCATORIA: Miércoles 20 de septiembre, 17 horas
e Las demas sesiones se celebraran en las fechas y horarios acordados entre el
coordinador del mddulo y los profesores/as inscritos/as.
Lugar de celebracién: Centro de Calculo de la Escuela Politécnica Superior.

MODULO II
CURSO AVANZADO DE MOODLE
Obijetivos: Este curso va dirigido a dos tipos de alumnado. De una parte, a aquellos que
ya tengan unas nociones basicas de Moodle y quieran profundizar en el mismo. De otra,
a los que ya tengan una cierta experiencia en el manejo de programas informaticos vy,
por tanto, les resulte facil acceder un nivel mas avanzado de Moodle.
Programa:
- Repaso de conceptos basicos: recursos, actividades basicas.
- Actividades avanzadas:
o Wiki
o Libro
o SCORM
Coordinador: Prof. Sebastian Ventura Soto.
Duracion: 15 horas
Sesion de presentacion: (no incluida entre las 15 horas de formacion)
12 CONVOCATORIA: Viernes, 24 de marzo. 18.30 horas
22 CONVOCATORIA: Miércoles, 20 de septiembre, 18.30 horas
e Las demaés sesiones se celebraran en las fechas y horarios acordados entre el
coordinador del mddulo y los profesores/as inscritos/as.
Lugar de celebracién: Centro de Calculo de la Escuela Politécnica Superior.

MODULO Il
CONOCIMIENTO Y MANEJO DE HOJAS DE CALCULO EXCEL.

Obijetivos: En este curso, de caracter fundamentalmente practico se pretende transmitir a
los asistentes la filosofia de la creacion de hojas de calculo y sus enormes posibilidades
como elemento de manejo de la informacién numeérica para la ensefianza, el aprendizaje,
la gestion o la investigacion. Igualmente se pretende familiarizar a los usuarios con las
posibilidades de interpretacion grafica y estadistica de los datos manejados.



Programa:
- Introduccion al concepto y filosofia de la hoja de calculo

- Excel 2003. Configuracion del programa
- Tipos de datos. Introduccion de datos.
- Formulas y funciones. Funciones de texto. Funciones matematicas. Funciones
financieras
- Plantillas. Creacion de plantillas. Celdas. Formato de Celdas
- Cambios de estructura. Manipulacién de celdas.
- Insercion y supresion de elementos (filas, columnas, celdas, hojas)
- Impresion de hojas de calculo.
- Introduccion a la representacion gréfica de los datos.
Coordinador: Prof. Adolfo Plaza Alonso
Duracién: 16 horas
Sesion de presentacion: (no incluida entre las 16 horas de formacion)
12 CONVOCATORIA:Viernes 24 de marzo, 17 horas.
22 CONVOCATORIA: Miércoles, 20 de septiembre, 17 horas.
e Las demas sesiones se celebraran en las fechas y horarios acordados entre el
coordinador del mddulo y los profesores/as inscritos/as.
Lugar de celebracién: Aula de Doctorado, SCAI 32 Planta, Campus de Rabanales

MODULO IV.
UTILIZACION AVANZADA DE HOJAS DE CALCULO EXCEL
Obijetivos: Supuesto un conocimiento basico de la funcionalidad de una hoja de célculo,
se pretende en este mddulo familiarizar al usuario con la formulacién avanzada de de la
misma, incluyendo la utilizacion de Macros, la posibilidad de interactividad y uso de
formularios, asi como la publicacion como pagina Web de determinados parametros de
la hoja de célculo.
Programa:
- Revision de los conceptos basicos de manejo de Microsoft Excel.
- La utilizaciéon de Macros. Asignacion de macros a autoformas.
- Interactividad en hojas de calculo. Introduccion a Active X
- La preparacion de formularios.
- Manejo avanzado de gréaficos.
- La publicacion de la informacion en una pagina Web.
Coordinador: Prof. Adolfo Plaza Alonso
Duracion: 16 horas
Sesion de presentacion: (no incluida entre las 16 horas de formacion)
12 CONVOCATORIA: Lunes 27 de marzo, 17 horas
22 CONVOCATORIA: Jueves 21 de septiembre, 17 horas
e Las demaés sesiones se celebraran en las fechas y horarios acordados entre el
coordinador del mddulo y los profesores/as inscritos/as.
Lugar de celebracion: Aula de Doctorado, SCALI. 32 Planta, Campus de Rabanales

MODULO V.
INTRODUCCION A LA CREACION Y MANEJO DE BASES DE DATOS, CON
ACCESS.

Objetivos: En este curso, de caracter fundamentalmente préctico, se pretende transmitir
a los asistentes la filosofia conceptual y la practica de la creacion de una base de datos y



sus enormes posibilidades como elemento de manejo, archivo y clasificacion de la
informacidn textual y grafica asi como su inmediata aplicacion en la ensefianza, el
aprendizaje, la gestion o la investigacion. Igualmente se pretende familiarizar a los
usuarios con las posibilidades estadisticas de la informacion manejada.
Programa:
- Introduccion al concepto de base de datos. Clasificacion de las bases de datos.
- Access 2003. Configuracion y manejo del programa.
- Creacidn de una base de datos simple. Tipos de campos. Tablas.
- Modificacion del disefio de una tabla
- La consulta de una base de datos. Tipos de consulta.
- Las consultas resumen. Referencias cruzadas.
- Transferencia de datos.
Coordinador: Adolfo Plaza Alonso
Duracion: 16 horas
Sesion de presentacion: (no incluida entre las 16 horas de formacion)
12 CONVOCATORIA:Martes, 28 de marzo, 17 horas.
22 CONVOCATORIA: Viernes 22 de septiembre, 17 horas
e Las demaés sesiones se celebraran en las fechas y horarios acordados entre el
coordinador del moédulo y los profesores/as inscritos/as.
Lugar de celebracion: Aula de Doctorado, SCAI 32 Planta, Campus de Rabanales

MODULO V1.
UTILIZACION AVANZADA DE BASES DE DATOS, CON ACCESS.

Obijetivos: Supuesto un conocimiento basico de la funcionalidad de una base de datos,
se pretende en este mddulo familiarizar al usuario con la utilizacion avanzada de de la
misma, incluyendo temas tales como las referencias cruzadas entre tablas, creacion y
manejo de relaciones, creacion de formularios e informes.
Programa:
- Revision de los conceptos basicos de manejo de Microsoft Access
- La insercion de imégenes en la Base de Datos. BDD graficas
- Conceptos basicos sobre relaciones. Integridad referencial.
- Los formularios. Asistente para formularios. Formularios complejos.
- El asistente para informes. Impresion de informes.
- La interactividad en las bases de datos. Active X y macros.
- El lenguaje XML para la presentacion de datos,
- Los niveles de seguridad en las bases de datos Access.
Coordinador: Prof. Adolfo Plaza Alonso
Duracion: 16 horas
Sesion de presentacion: (no incluida entre las 16 horas de formacion)
12 CONVOCATORIA: Miércoles, 29 de marzo. 17 horas.
22 CONVOCATORIA: Lunes 25 de septiembre, 17 horas.
e Las demaés sesiones se celebraran en las fechas y horarios acordados entre el
coordinador del mddulo y los profesores/as inscritos/as.
Lugar de celebracion: Aula de Doctorado, SCAI. 32 Planta

MODULO VII. )
MICROSOFT WORD. NIVEL BASICO.



Obijetivos: Este curso pretende acercar al profesorado al procesador de textos mas
utilizado del mundo. Por su caracter eminentemente practico resulta especialmente
indicado no sélo para los usuarios que lo ignoren sino también para los que, pese a
haber empezado a utilizarlo, desconozcan sus operaciones basicas.
Programa:
- El entorno de trabajo de Microsoft Word
Formas de visualizacion de un documento
Manejo de documentos dentro de Word
Formateo del texto
Tablas
Coordinador: Prof, J. Antonio Dominguez Barragan.
Duracidn: 15 horas
Sesion de presentacion: (no incluida entre las 15 horas de formacion)
12 CONVOCATORIA: Jueves 30 de marzo, 17 horas.
22 CONVOCATORIA: Martes 26 de septiembre, 17 horas

e Las demas sesiones se celebraran en las fechas y horarios acordados entre el
coordinador del mddulo y los profesores/as inscritos/as.

Lugar de celebracién: Aula de Doctorado, SCAI, 32 planta, Campus de Rabanales.

MODULO VIII.
MICROSOFT WORD. NIVEL AVANZADO.
Obijetivos: Con este curso, eminentemente practico, se pretende dotar al profesorado de
un conocimiento avanzado sobre el procesador de textos Word. Al tratarse de un curso
de profundizacidn resultaria bastante conveniente que los usuarios inscritos tuviesen un
conocimiento previo de esta herramienta.
Programa:
- Manejo avanzado de tablas.
- Estilos y plantillas de word.
- Tratamiento de imagenes en word
- Control de impresion.
- Péginas web en word
Coordinador: Prof. José A. Dominguez Barragan.
Duracidn: 20 horas
Sesion de presentacion: (no incluida entre las 20 horas de formacion)
12 CONVOCATORIA:Viernes, 31 de marzo, 17 horas.
22 CONVOCATORIA: Miércoles, 27 de septiembre, 17 horas.
e Las demaés sesiones se celebraran en las fechas y horarios acordados entre el
coordinador del mddulo y los profesores/as inscritos/as.

Lugar de celebracion: Aula de Doctorado, 32 planta SCAI, Campus de Rabanales.




IMPRESO DE SOLICITUD DE ACCIONES FORMATIVAS

CURSO QUE SE SOLICITA.

DATOS PERSONALES:
Apellidos

Nombre

DNI

Departamento

Centro al que esta adscrito
Tf.

Correo electrénico:

TIPO DE SOLICITUD (marquese con una X el que interese):
1) SOLICITUD INDIVIDUAL PARA MODULO PREORGANIZADO.
12 Convocatoria (Marzo 2006)
2% Convocatoria (Septiembre 2006)

2) SOLICITUD POR PARTE DE CENTRO, DEPARTAMENTO O GRUPO
DE PROFESORES:
a) En calidad de Director-a/Decano-a, Director/a de Departamento,
Representante de un grupo de profesores y profesoras.

b) Lugar y fecha de realizacion que se solicitan



