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ACCESO

En primer lugar, es preciso autentificarse en la aplicacion Metis
desde el enlace: https:/www.gestion.uco.es/gestion/virtual/Metis
con clave o certificado electronico.

Se ha habilitado una nueva opcién de menu en Metis para el
acceso ala nueva funcionalidad de Timeshets (TS).

TIMESHEET% PRODUCG

BACALENDARIO

BSEMANATIPO

SEMANA TIPO

Esta opcién permite indicar la dedicacion de cada dia de la semana
(lunes a viernes) a tareas de docencia y otras actividades no
investigadoras durante el periodo que se indica. No se incluira esta
dedicacion en los dias festivos o de cierre de instalaciones.

Este desplegable no estara activo para el personal no docente.


https://www.gestion.uco.es/gestion/virtual/Metis

La informacion introducida en el calendario para un dia determinado
tiene prioridad sobre la introducida en la semana tipo.

B METIS - UYCoO

UNIVERSIDAD DE CORDOBA
PRESENTACION GRUPOS DE INVESTIGACION a AGENDA a TAREAS ACCIONES I+D+*I TIMESHEETS PRODUCCION CIENTIFICA RECURSOS HUMANOS
SOLICITUDES
i DESCONEXION
Hoja de horas
DESCONECTAR DA
‘Semana tipo
Las horas de docencia incluyen: DE INTERES

= Preparacion de clases OPORTUNIDADES - CALENDARIO

- Imparticion de clases OPORTUNIDADES - PLAZOS
- Tutorias ENLACES

. GUIA DEL INVESTIGADOR
- Exémenes

ERRORES Y SUGERENCIAS
Desde | | Hasta| (HERMES)

Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes
pocenca [ J{] ] | | [ :
SEDE ELECTRONICA
Otros OO Od OO [ | BOUCO
GOMUNICAGION

+ Contacto + Buscar persor

Como se indica en la péagina, los datos de docencia incluyen las
siguientes actividades:

e Preparacion de clases
e Imparticion de clases
e Tutorias

e Examenes



CALENDARIO

UNIVERSIDAD

G- METIS | UCO

UNIVERSIDAD DE CORDOBA

PRESENTACION GRUPOS DE INVESTIGACION a8 AGENDA a8 TAREAS ACCIONES I+D+! TIMESHEETS PRODUCCION CIENTIFICA RECURSOS HUMANOS
SOLICITUDES
) DESCONEXION
Hoja de horas
1 DESCONECTAR 3}~
OSSR RO>O8
Pulse en el afio 0 en cualquier mes para obtener un resumen "
« @ BN DE INTERES
Curso 2019 /20 OPORTUNIDADES - CALENDARIO

Actividad  Minimo Maximo Actual Situacién OPORTUNIDADES - PLAZOS

Docencia 64:00 0:00 -64:00 3 ENLAGES
Investigacion 1578:30 125:30 1453:00 GUIA DEL INVESTIGADOR
Otros 180:00 0:00 -180:00
ERRORES Y SUGERENCIAS
(HERMES)
Enero Febrero Marzo (Abril) Mayo Junio
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- Contacto - Buscar personas - Accesibllidad

Presenta una vision general del afio seleccionado y un resumen de
los cursos que transcurren en ese afo.

Curso académico

El personal docente encontrard un resumen de cada curso, en las
esquinas superior izquierda/derecha, con los siguientes datos:

Curso 2019 /20

Actividad Minimo Maximo Actual Situacion
Docencia 64:00 0:00 -64:00
Investigacion 1578:30 125:30 1453:00
Otros 180:00 0:00 -180:00




Docencia

Alrellenar las TS, deben cumplimentarse las horas correspondientes
a los créditos asignados en el PDD, incrementadas en un 60%
(Minimo). Se muestra asimismo las horas incluidas actualmente en
timesheets (Actual) y el exceso o defecto respecto al PDD
(Situacion)

Investigacion

Se incluye el maximo posible, los datos actuales en las TS y el
nimero de horas disponibles para imputar a tareas de investigacion

Otros

Deben cumplimentarse las horas correspondientes a las reducciones
por cargo aplicadas en el PDD (Minimo). Se muestra asimismo las
horas incluidas actualmente en timesheets (Actual) y el exceso o
defecto respecto al PDD (Situacion).

La jornada laboral diaria establecida en la UCO es de 7,5h.

Enlaces

Ao

® Haciendo click en el afio aparece un resumen anual con los datos
de cada uno de los meses del afio.

Resumen aio
Tarea Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic Total Unidad Total

H2020-RUR-2018-1-818088
WP3: Knowledge exchange

WP4: Dissemination and Continuation strategy

WPS: Project management

H2020-RUR-2018-2-818194

WP1: Conceptualising and Mapping Digital Game Changers

WP2: Assessing Past and Present Impact

WP3: Developing Scenarios, Use Cases and
WP4: Policy Roadmap and Ethical Code

WP6: Exploitation, Dissemination, Communication and Outreach

WP7: Project Coordination

Totales mensuales




Datos semanales

® Haciendo click en el icono a la derecha del afio, se obtiene un
informe con los datos semanales indicando el estado de cada
semana:

¢ Verde: datos correctos
e [Naranja: datos incompletos o incorrectos

e Gris: semana no finalizada

UNIVERSDAD Timesheet - Comprobacion semanal 202020 102

S

il il

D
O«

) i
CORDORA Bt an

30-12-2019 a 03-01-2021 |

Semana Diferencia

Jornada legal | Dedicacion

g
2
®
)
:




© Mes

Haciendo click en cualquier mes aparece un resumen con los datos
de cada uno de los dias del mes

Enero X
Tarea 12 3 45 6 7 8 9 1M1112131415161716192021222324252627 28293031 T Unidad Total

H2020-RUR-2018-1-818088
WP3: Knowledge R - - - "Bk - - - - "Bk - - -i- -BEEE - - - i- - 0Personafmes;D.000
exchange
WP4: Dissemination |- - - - i-i-i- - - |-/ =i-i-{-i-“{i-/“/% “i-“-i“i“{i°“i“"|[Ti“i“~i“i“~i“i-
and Continuation
strategy

Persona/mes;0.000

WP5: Project oot s REREEEEE - R RS R
management

Persona/mes:0.000

H2020-RUR-2018-2-818194
WP1: Conceptualising [l - | - | - | - SR - i - - - - S - - - - - S - -
and Mapping Digital
Game Changers

WP2: Assessing Past (NI - - i - | - BN - i - - - - SR - - - - - S - -i-i-i-
and Present Impact

Persona/mes:0.000

Persona/mes:0.000

WP3: Developing B - i - - - - - - - " - - - " i
Scenarios, Use Cases
and Showcase
Technologies

Persona/mes;0.000

WP6: Exploitation, EE I R R I I R e I I I R R
Dissemination,
Communicatien and
Outreach

WP7: Project R - - - - R - i - - - - B - - - - - B - - i-i-i-
Coordination

Persona/mes:0.000

Persona/mes:0.000

Totales diarios
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O Dia

Aparece un cuadro para cumplimentar las horas dedicadas ese dia
a cada actividad.

Solo se muestran las tareas activas ese dia (paquetes de trabajo). Si
para alguna de ellas los datos estan bloqueados, estos se mostraran,
pero no se podran modificar.

Los datos introducidos en este cuadro sustituyen a los que se hayan
podido introducir mediante la semana tipo para ese dia



Horas imputadas X

martes, 7 de enero de 2020

Minutos

Docencia

il

[ o]
[ o]

Otros

H2020-RUR-2018-1-818088 SuWaNu Europe-Network for effective knowledge transfer on safe and economic wastewater reuse in agriculture in Europe

WP3: Knowledge exchange
WP4: Dissemination and Continuation strategy

WPS: Project management

H2020-RUR-2018-2-818194 DESIRA-Digitisation: Economic and Secial Impacts in Rural Areas

WP1: Conceptualising and Mapping Digital Game Changers
WP2: Assessing Past and Present Impact
WP3: Developing Scenarios, Use Cases and Showcase Technologies

WP6: Exploitation, Dissemination, Communication and Qutreach

k]
JUNTN

WP7: Project Coordination

La dedicacion total no puede superar la jornada legal. En caso de
sobrepasarla, aparece un error y no permite registrar los datos.

AUSENCIAS

Se incorporan automaticamente las ausencias registradas en el
servicio de recursos humanos en SIRHU y PeopleNet.

Permite registrar ausencias y eliminar aquéllas que se hayan
registrado en timesheets.

Hoja de horas

Ausencias
Tipo ausencia [ ione una ausencia v] Desde | | HAsTA| | [(Grabar |

Desde Hasta Motivo

a MAT - Permiso Maternidad/Paternidad
MAT - Permiso Maternidad/Paternidad
ENF - Enfermedad
ENF - Enfermedad




INFORMACION DEL PROYECTO

En la paginainicial de METIS, en la pestafia de Acciones, aparecen
todos los proyectos dirigidos o en los que cada investigador participa.
Si el IP accede a uno de los que dirige, pueden consultar los “Datos
de la Accion”.

PROYECTO PILOTO PARA HAGER PRUEBAS CON LA APLICAGION DE TIMESHEETS DE METIS

| somr | Modificar

Equipo investigador

Rol

Grado de ejecucion

%o transcurrido Horas presupuesto Horas imputadas

Informe Timesheets

01-01-2019 Obtener informe

@ Gestor: Si el proyecto tiene un gestor encargado de insertar los
registros horarios de todo el equipo, el IP puede autorizarlo,
seleccionando su nombre en el desplegable que aparece (una vez
tecleadas al menos 3 letras aparecen las opciones disponibles).

® Equipo investigador: Indica el papel (rol) de cada participante
en el proyecto. Se podra consultar también las personas que son
elegibles para certificar TS en el caso de proyectos europeos.



© Grado de ejecucion: Para el I.P., aparece informacién sobre el
grado de ejecucion del proyecto.

Grado de ejecucion

Inicio Fin % Horas Horas

Yo
transcurrido presupuesto imputadas ejecutado

WP1: Conceptualising and Mapping Digital Game 01-06-2019  31-03-2023 16,71% 430,00 132,50 30,81%

Changers

WP2: Assessing Past and Present Impact 01-06-2019 31-05-2022 21,35% 1.576,66 39,50 2,51%

WP3: Developing Scenarios, Use Cases and 01-12-2019 31-05-2023 3,99% 573,33 0,00 0,00%

Showcase Technologies

WP4: Policy Roadmap and Ethical Code 01-12-2020 31-03-2023 0,00% 2.723,33 0,00 0,00%

WP6: Exploitation, Dissemination, Communication 01-06-2019 31-05-2023 16,02% 286,67 1,00 0,35%

and Outreach

WP7: Project Coordination 01-06-2019  31-05-2023 16,02% 143,33 30,00 20,93%

O Informes:

Pueden obtenerse informes de imputacién de horas, por periodos de
tiempo.

Ademas de estos informes, que pueden obtenerse en cualquier
momento, mensualmente se enviardn automaticamente otros por
email, con la situacién actual de las timesheets.



Investigador
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1|2 (3|a|sfa|7|e|o|rwof1|12f13|1a|15|16|17|18|19)| 20|21 |22 |23]24|25|2627]28]29(30] Total

AGL2014-53417-R TAREA
Total AGL2014-53417-R
WPL: Inventary of existing
Kknawledge, good practices|
and regional analysis
ment of
general and regional action|

[2020-RUR-2015
818088

plans
WP4: Dissemination and
Continuation strateq
WP5: Project management|
Total H2020-RUA-2018-1-
WPT: Canceptualising and
Mapping Digital Game
Changers
[WIPT: Rssessing Past and
Present Impact
WPé: Exploitation,
Dissemination,
Communication and

[Z020-RUR-2015
818194

WP7: Project Coordination
Total H2020-RUR-2018-2-
Otras actividades Docencia

Otros

Total Otras actividades
Horario Jornada legal 1.50(7,5007,50(7,50|7.50) 7.50(7,50/7,50(7,50] 7.50(7,50|7.50{7,50|7,50 7.50(7.50|7,507,50/7,50) 1.,50| 150,00
Total Horario 7.50(7,507.50|7,50{7.50 7,50(7,50(1.50|7.50 7.50{7,50(7,507,50{7.50| 17.50(7,50|7,50{7,50|7,50| |1.50| 150,00

SERVICKO DE SOPORTE A LAS APLICACIONES CORPORATIVAS



Investigador Principal

! 04/1172019 176
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Metis >
R A S 9§85 (Investigador Principal) septiembre 2019

@Bmmmv Timesheet -WM) ey 7

I~ OEDCA 01 septiembre 2019 - 30 septiembre 2019

FZ020-RUR-2018-2-| WPL: Conceptualising and
818194 Mapping Digital Game

hangers

WPZ: Assessing Past and
Present Impact

WPb: Exploitation,

Dissemination,
Communication and

Outreach

WP7: Project Caoraination

Total H2020-RUR-2016-2-
Investigacitn AGL2014-53417-R

}2020-RUR-2018-1-618084
Total Investigacién

Otras actividades Dacencia

Otros
Total Olras actividades.
Horario Jornada legal 7.50|7.50(7,50{7.50/7.50 7.50]7.50{7,50(7.50 7.50(7.50(7.50(7.50(7.50 [7.50|7.50(7.50[7.50/7.50 7,50 150.00
Total Horarie 7.50|7.50(7,507.50/7.50 ,50(7.507.50[7.50 7.50(7.50{7.507.50(7.50 [7.50|7.50(7.50{7.50/7.50 7,50 150.00

LT ——

SERVICIO DESOPORTE A LAS APLICACKONES CORPORATIVAS

2019W35 2019W36 201937 2019W38 2019wW39 Total
26/08/2019 - 01/09/2019 | 02/08/2019 - 08/09/2019 | 05/05/2019 - 15/08/2019 | 16/09/2019 - 22/09/2019 | 23/08/2019 - 29/09/2019

AGLI014-53417-R TAREA
Total AGL2014-53417-R
WPT: Inventary of exsting
Kknawledge, good practices|
and regional analysis

ment af
general and regional action
lans

[2020-RUR-2015
818088

WF3; Dissemination and
Continuation strateq;
WES: Project management]
Total HZ020-RUR-2018-1-
HZ020 RUR-Z018-2-| WPL: Conceptuaiising and

818134 Mapping Digital Game
Changers
WPZ: Rssessing Past and
Present Impact
TP6: Explotation,
Dissemination,
Communication and
Outreach
WET: Project Caordination

Total H2020-RUR-2018-2-
Otras actividades Docencia

Otros

Total Otras actividades
Horario Jornada legal 31,50 31,50 30,00 31,50 37,50 180,00
‘Total Horarlo 37,50 37,50 30,00 37.50 37,50 180,00

SERVICKO DE SOPORTE A LAS APLICACIONES CORPORATIVAS



UNYERSL4D Timesheet 24/L142019

P
(DA Ejecucion del proyecto {30 septiembre 2019} Metw @

ene-2019 jul-2019 ene-2020 jul-2020 ene-2021 jul-2021 ene-2022 jul-2022 ene-2023 jul-2023

WPL: Conceptualising and Mapping Digit...

WP2: Assessing Past and Present Impact

WP3: Developing Scenarics, Use Cases a...

WP4: Policy Readmap and Ethical Code

i

WPE: Exploitatien, Disseminatio...

WF7: Project Coordinaticn

SOFCATE A LAS ATLICATIONTS CORRATM

VEIODD

B Planificado M Estimado 7 Real

CERTIFICACION

Se trata de un informe similar al enviado mensualmente al
investigador principal, pero que incluye la informacién relativa al
periodo que incluira el siguiente informe financiero.

UNIVERSIDAD Timesheet -] 06/11/2019 5724

CORDOB 04 marzo 2019 - 31 mayo 2019 Metis éfp

'7 ? (Investigador) marzo 2019

4|s|e|7|afofw|rfrz{13]14|1s|26]27|28|10|20 |21 |22|23|24|25[26[27 (28293031 Total

FT2020-RUR-20T8-1-| WPT: [nventary of existing

818088 knowledge, good practices|
and regional analysis.
VPZ: Development of

lgeneral and regional action

plans
TWPE: DISsemination and
‘ontinuation strategy

WPS: Proj
Total H2020-RUR-2018-1- |
Investigacidn AGL2014-53417-R
Total Investigacitn
Otras actividades Docencia 3.00[3,00[2,00[2.00{1.00] 3.00]  [2.00f2.00]1,00 3.00]  [2.00[2.00[1,00 300 [2.00[2.00{1.00] 35,00

Otros.
Total Otras actividades 00 3.00] 00[2.00[1.00) 3.00]  [2.00[2.00[1.00] .00 [2.00f2.00[1.00] 35.00
Horario Jornada legal 7.50[7.50[7,507.50]7.50] .50(7,50(7,50(7,50(7.50) 7.50[7.50(7,50(7,50(7.50) 7.50[7.50[7.50[7.50]7.50] 150,00
Total Horario 7.50{7.50(7.50[7.50(7.50| 17.50(7,50(7,50|7.50/7.50 7.50(7,50(7,50|7.50|7.50 |7.50]7.50(7.50[7.50{7.50] 150,00

Mo, Mete3 HolaHurasiansial AccaniCs

El Investigador £l Investigador Principal

1 LAS APLICACIONES QORPORATIVAS



Asimismo, incluye un resumen de los datos que se certificaran de
cada investigador

8124

T A | LA e g | i
— i = 3 T s 0611112018
s Timesheet - MISLpHATS LSy Wity ¥
CORUOR 04 marzo 2019 - 31 mayo 2019 Metl‘s <>
I I Yy LRV YTy N
_ﬁbﬁﬁ)% SR ;mﬁﬂklnvestlgadur) Resumen
Jornada Legal Dedicacion ‘ No registrado |
H2020-RUR-2018-1-818088 4,25
VIPL: Inventory of existing knowledge, goud practices and regional analysis 425
WiP2: Development of general and regional action plans
WR4: Dissc nd Continuation strategy
ViP5: Project management
Invastigacion
} AGL2014-53317-R
H Otras actividadas 03,25
S Mocencia 92,75
i Otros 100
M = i b o o= -
: Toral AR b R 435,00 97,50 337,50
£
=
£
=}
B

Una vez que el IP supervise los datos introducidos por cada
investigador, éstos quedaran bloqueados y enviados a la OPI para
su revision y validacién, pasando entonces a estado de “Supervisado
OPI'. Si el investigador aprecia un error significativo en TS
bloqueadas, podra contactar con la OPI, a travées de
justificacion.opi@uco.es para que, si procede, pueda ser
desbloqueado. Una vez certificado el proyecto, el periodo quedara
bloqueado definitivamente, sin posibilidad de modificacion alguna.

CONTACTO:

- Cuestiones sobre elegibilidad y certificaciones:
justificacion.opi@uco.es

- Cuestiones informaticas relativas al funcionamiento de la
aplicacion: sag.metis@uco.es
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