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SUBPROGRAMA ESTATAL DE INFRAESTRUCTURAS CIENTIFICAS Y
TECNICAS Y DE EQUIPAMIENTO

Orden ECC/2193/2013, de 18 de noviembre por la que se aprueban las bases reguladoras para la
concesién de ayudas publicas a la ciencia y tecnologia dentro del Subprograma Estatal de
Infraestructuras Cientificas y Técnicas y Equipamiento, en el marco del Programa Estatal de Fomento
de la Investigacion Cientifica y Técnica de Excelencia del Plan Estatal de Investigacion Cientifica y
Técnica y de Innovacion 2013-2016 y Resolucion de 30 de diciembre de 2015, de la Secretaria de
Estado de Investigacion, Desarrollo e Innovacion, por la que se aprueba la convocatoria
correspondiente al afio 2015 del procedimiento para la concesion de ayudas a infraestructuras y
equipamiento cientifico-técnico del Subprograma estatal de infraestructuras cientificas y técnicas y
equipamiento.

GUIA DE PRESENTACION DE SOLICITUDES

ENERO 2015
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0 REQUISITOS INFORMATICOS DE NAVEGACION

0.1 AVISO ANTES DE EMPEZAR

Para cambiar de apartado/pagina/pantalla no utilice los botones/flechas de avance o retroceso de su
navegador, ya que podrian generarse errores y perder la sesion de usuario, sacandole de la
aplicacion. Para desplazarse por la aplicacién debe utilizar las pestafias que seleccionan los
apartados de incorporacion de datos de la propia aplicacion (MENU VERTICAL izquierdo).

0.2 SOFTWARE

Para convertir documentos de tipo Word a formato .pdf, extension que requiere la aplicacion
informatica para anexar los documentos, se detallan diferentes software gratuitos que el usuario
podra descargar para la conversion de sus documentos.

OpenOffice (gratuito)
OpenOffice 2.3 (Linux, MAC OS X 10.x , Microsoft Windows 98se, ME, NT, 2000, XP, 2003)

- Acceso aladescargade la aplicacion: http://es.openoffice.org/

- Conversion a documentos pdf: Para crear un archivo pdf a partir de un documento de texto en
OpenOffice, disponemos de dos opciones dentro del menu de “Archivo”:

- “Archivo” “ Exportar”
- “Archivo” “Exportar en formato PDF” ( Para personalizar la exportacion a pdf)

Otros programas gratuitos de interés:

PDFCreator ( http://www.pdfforge.org/) (Plataformas Windows)

Comentarios. Se instala como una impresora nueva, de tal forma que, para convertir un fichero, se
debera pulsar el boton y elegir la impresora PDFCreator. Seguidamente preguntara donde queremos
guardar el fichero pdf resultado de la conversiébn. También es posible ejecutar la aplicacion
PDFCreator e ir indicando qué ficheros convertir y donde guardarlos, sin necesidad de abrirlos.

PrimoPDF ( http://www.primopdf.com/ ) (Plataformas Windows)

Comentarios. Al igual que PDFCreator, se instala como una impresora nueva, de tal forma que, para
convertir un fichero, se deberd pulsar el boton y elegir la impresora PrimoPDF. Seguidamente
preguntard dénde queremos guardar el fichero pdf resultado de la conversion.

1 INFORMACION GENERAL PREVIA

1.1 SOLICITANTES

Tal y como se establece en el articulo 3 de la Resolucion de convocatoria, de 30 de enero de 2015,
podran ser beneficiarios, de entre los sujetos previstos en el articulo 4 de la Orden ECC/2193/2013,
de 18 de noviembre, los siguientes:

a) Organismos publicos de investigacion definidos en el articulo 47 de la Ley 14/2011, de 1 de
junio, de la Ciencia, la Tecnologia y la Innovacion.

b) Las universidades publicas e institutos universitarios, de acuerdo con lo previsto en la Ley
Organica 6/2001, de 21 de diciembre, de Universidades, inscritas en el Registro de
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Universidades, Centros y Titulos, creado por el Real Decreto 1509/2008, de 12 de
septiembre, por el que se regula el Registro de Universidades, Centros y Titulos.

c) Otros centros publicos de I+D: Organismos publicos y centros con personalidad juridica propia
dependientes o vinculados a la Administracion General del Estado, y los dependientes o
vinculados a las administraciones publicas territoriales y sus organismos.

Ademas, los solicitantes, con independencia de su naturaleza juridica, deberan tener la consideracion
de poder adjudicador, en los términos establecidos en el punto 3 del articulo 3 del Real Decreto
Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley de
Contratos del Sector Publico.

En ningln caso podran ser beneficiarios de ayudas los anteriores organismos si concurriesen en ellos

cualquiera de las circunstancias que relaciona el articulo 13.2 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre,
General de Subvenciones (en adelante Ley 38/2003, de 17 de noviembre).

1.2 ESTRUCTURA Y CONTENIDO DE LAS SOLICITUDES

Cada entidad solicitante presentara una Unica solicitud integrada en la que se agruparan todos sus
proyvectos. Dicha solicitud serd firmada y registrada a través de registro electrénico por el
representante legal de la entidad e incluird, junto con las declaraciones responsables que se indican
en el articulo 15.3 de la convocatoria, una memoria general de la institucion en la que conste una
explicacion sobre la solicitud, el interés cientifico de la misma en el marco de las prioridades y
estrategias de investigacion de cada entidad, con una presentacion y justificacién de los proyectos
que la integran.

A los efectos de esta convocatoria, se entiende por representante legal la persona fisica con
capacidad legal de representacion de la institucion solicitante. Debera figurar en el Registro Unificado
de Solicitantes (RUS) con el perfil de representante legal.

Los proyectos deben ser tantos como actuaciones diferentes se solicite financiar, cada uno de ellos
avalado por el responsable cientifico-tecnolégico.

Los proyectos incluidos en la solicitud deberan estar adscritos, en su caso, a un determinado centro
de la entidad solicitante. Se entiende por centro una unidad (instituto, departamento, servicio general
o central de apoyo a la investigacion,...) que lleve a cabo una actividad de investigacién diferenciada
dentro de la institucion (universidad, organismo publico de investigacién, centro tecnologico) que
presenta la solicitud de ayuda. No obstante, podran presentarse varios proyectos adscritos a un
mismo centro cuando sea necesario, atendiendo a la diversidad de lineas de investigacion y
actividades que puedan realizarse en cada uno de ellos.

Los responsables cientifico-técnicos de cada proyecto podran acceder a los medios telematicos
previstos para su elaboracién en la sede electronica de la Secretaria de Estado de Investigacion,
Desarrollo e Innovacion. La integracién, elaboracion y presentacion de las solicitudes institucionales
correspondera a los representantes legales.

La concesion de las ayudas se hara a los proyectos, de modo que, de la solicitud de un organismo, se
concederan ayudas a aquellos proyectos que la componen de entre los que superen las fases de
evaluacion y seleccion descritas en el articulo 17 de la Resolucion de convocatoria.

1.3 APLICACIQN TELEMATICA DE PRESEN:I'ACION, DE SOLICITUDES DE AYUDA PARA
ADQUISICION DE EQUIPAMIENTO CIENTIFICO-TECNICO

Segun se establece en el articulo 14.2 de la Orden ECC/2193/2013 y se desarrolla en el articulo 15
de la Resolucién de convocatoria, los solicitantes deberan presentar sus solicitudes de ayuda
utilizando los medios telematicos puestos a disposicion en la sede electronica de la Secretaria de
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Estado de Investigacién, Desarrollo e Innovacién y formalizadas mediante firma electrénica avanzada
a través del Registro Electrénico de dicha sede.

Se recuerda que un mismo responsable cientifico-técnico puede, en el ambito de un organismo,
presentar varios proyectos, registrandose una Unica vez.

Del mismo modo, un organismo, personalizado en su Representante legal, s6lo podra registrarse una
vez y Unicamente sera posible presentar una solicitud.

En la pantalla de acceso a la aplicacion, se nos solicita usuario y clave para acceder a la misma. En
el menu situado en la parte derecha de la pantalla se encuentra la opcién “Nuevo Usuario”, que nos
permite darnos de alta en el Registro Unificado de Solicitantes (RUS) o comprobar si estamos dados
de alta en el citado Registro.

Si estamos dados de alta pero no recordamos nuestro usuario o clave podemos solicitarla a través de
la opcién “Recordar Clave”. En este mismo menu podremos cambiar la clave que nos ha sido
asignada.

Recuerde que para acceder a la aplicacion de Solicitud de Ayudas para Infraestructuras Cientificas y
Técnicas y de Equipamiento, ya sea usted Representante Legal o Responsable Cientifico-Técnico,
debera estar dado de alta en el Registro Unificado de Solicitantes (RUS).

2 PREPARACION DE PROYECTOS

2.1 REGISTRO EN LA APLICACION

Todo Responsable Cientifico-Técnico debe registrarse, en el Registro Unificado de Solicitantes
(RUS), con un nombre de usuario y una clave para entrar por primera vez en la aplicacion informatica,
con el rol de “Investigador”.

Se recuerda que un Responsable Cientifico-Técnico puede presentar varios proyectos, siempre y
cuando esté adscrito a un mismo organismo en todos ellos. Los Responsables que, estando
vinculados a varios organismos y estén capacitados para avalar proyectos de los mismos, deberan
indicarlo en la pantalla de “Datos de la entidad proponente”.

Los datos obligatorios para darse de alta como usuario son:

e Usuario elegido (entre 4 y 15 caracteres. No se permite la inclusion de caracteres especiales (f,
%, ? ...) ni espacios en blanco)

e Clave (entre 6 y 15 caracteres alfanuméricos. No se permite la inclusion de caracteres especiales
(A, %, ? ...) ni espacios en blanco)

e Nombre e Direccibén

e Primer apellido. e N°de Teléfono.

e Segundo apellido. e Correo Electrénico.
e Tipo de Documento. e Sexo

e Documento (NIF/Pasaporte). e Nacionalidad

e Tipo de Teléfono. e Fecha de nacimiento

Tras efectuar la peticidon de registro, el Responsable recibe, en la direccién de correo electrénico
indicada, un correo para activar el registro y, una vez activado correctamente, recibira la confirmacion
del registro de acceso a la aplicacion con el usuario y clave. El programa es sensible a mayusculas y
mindsculas.
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En caso de olvido de la clave se puede solicitar el recordatorio de la misma. Para ello, en la pantalla
correspondiente se introducira tipo de documento, documento y direccion de correo electrénico con el
gue se registrd, recibira un correo para resetear la clave anterior de este modo podra elegir una
nueva clave.

2.2 PROYECTOS DEL RESPONSABLE

Una vez se accede a la aplicacion, aparece una pantalla que muestra los proyectos que el
Responsable Cientifico-Técnico (adscrito a un organismo concreto) haya introducido hasta el
momento. Los proyectos pueden presentarse en distintos estados, segun su grado de
cumplimentacion:

e Abierto: Proyecto dado de alta y que se puede editar y modificar e introducir datos hasta su
generacion como definitivo.

e Cerrado: Proyecto correcto, verificado con la guia de errores, y que es susceptible de ser
seleccionado por el organismo e integrar la solicitud del mismo.

Las acciones posibles en esta “Lista de Proyectos” son:

e Acceder: se accede al proyecto seleccionado para su cumplimentacion, si su estado es “abierto”.
Si su estado es “cerrado”, puede acceder para obtener el pdf del proyecto, o se visualizara la
aplicacion en modo no editable.

e Afadir: se afiade un nuevo proyecto en estado “abierto”.

Para afadir el proyecto es necesario seleccionar el tipo de actuacion (equipamiento), asi como el
titulo del mismo.

e Salir: Opcién que devuelve a la pagina de inicio (Registro). Esta opcién esta situada en la parte
superior derecha de la pantalla.

La primera vez que se accede a la aplicacion, debera seleccionar “Afadir’ para crear su proyecto.
Posteriormente seleccionara “Acceder” para llevar a cabo su cumplimentacion.

2.3 DATOS PERSONALES DEL RESPONSABLE DEL PROYECTO

La pantalla de datos personales del responsable del proyecto muestra los datos consignados en el
Registro Unificado de Solicitantes (RUS). Algunos de estos datos pueden ser modificados,
seleccionando el enlace habilitado para ello.

Debe cumplimentar ademas, los siguientes campos obligatorios:
e (Cargo.

e Dedicacién a la Actuacion (Equivalencia en EJC): Indicar si funcionario u otras en cuyo caso
especificar.

e Organismo.

e Centro (Facultad/Instituto/Fundacion).
e Departamento.

e Teléfono.

e Correo electronico.
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2.4 DATOS DE LA ENTIDAD PROPONENTE

La pantalla de datos de la entidad proponente deberd llevar los datos de la entidad solicitante de los
proyectos.

Un Responsable Cientifico-Técnico puede presentar varios proyectos. Los Responsables que,
estando vinculados a varios organismos y estén capacitados para avalar proyectos de los mismos,
deberan indicarlo en la pantalla de “Datos de la entidad proponente”, donde deberan consignar los
datos de la misma con el fin de que el Representante Legal del Organismo, al rellenar los datos de la
Solicitud, pueda visualizarla y seleccionarla en su caso.

2.5 DATOS PROYECTO

En esta pantalla deben indicarse los datos correspondientes al proyecto, que debera plantearse
siguiendo los criterios establecidos en el articulo 15.4 de la Resolucion de convocatoria.

Se deben indicar los siguientes datos obligatorios:

e Titulo del proyecto.
e Tipo de actividad: adquisiciéon de nuevo equipamiento o mejora del ya existente.

e Lugar de ubicacion de la infraestructura: indicar la denominacién de la ubicacion de la propuesta
(p.€j. laboratorio de microscopia). Este campo esta limitado a 200 caracteres.

e Direccion postal completa, comunidad auténoma, municipio, provincia y codigo postal de
ubicacién de la infraestructura.

e Zona: seleccionar entre urbana, rural o no delimitada.

e Resumen de la propuesta: indicar, de forma resumida, las principales actuaciones que se
pretende llevar a cabo con el proyecto. Este campo esta limitado a 1500 caracteres.

e Si existen empresas o0 entidades interesadas: en caso de indicar que si existen empresas
interesadas, aparecerd un nuevo apartado, “Empresas o entidades interesadas”, donde se
indicaran los datos correspondientes (punto 2.7).

e Area principal: indicar en qué area del desplegable se encuadran las actuaciones del proyecto.
Opcionalmente, se puede indicar un area secundaria en aquellos proyectos que sean multiarea.
Las areas corresponden a la clasificacion de la Agencia Nacional de Evaluacion y Prospectiva
(ANEP).

e Codigo NABS: seleccionar del desplegable, segln las indicaciones que se muestran en la pagina
web.

o Efectos sobre el medio ambiente: objetivo principal, favorable o neutra.
o Efectos en la igualdad de oportunidades: objetivo principal, positivo, neutro.
e Requiere Declaracion de Impacto Ambiental: Si/No.

e Localizado en algun lugar de Red Natura: Si/No. En caso de seleccionar Si, se habilita el campo
para indicar el lugar referido.

e Proyecto de caracter medioambiental
o (Se pretende dotar una nueva linea de investigacion?: Si/No. En caso de Si, especificar.

e Estrategia Espafiola de Ciencia y Tecnologia de Innovacién: Seleccionar uno de los grandes retos
de la sociedad en que se encuadran las actuaciones que se desarrollaran a través de la
financiacion solicitada.
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e Contribuye a los objetivos de la Estrategia Atlantica (ITI-Azul)? En caso de contestar
afirmativamente, se habilitara un nuevo campo para indicar a qué objetivo se contribuye.

2.6 MIEMBROS DEL EQUIPO

En este apartado se pide indicar, si es necesario, el nombre de otros investigadores que apoyen el
proyecto por ser usuarios de la infraestructura solicitada.

Para ello, hay que pulsar afiadir y cumplimentar los siguientes datos:

e Tipoy n° de documento NIF/NIE/Pasaporte.

e Nombre y apellidos del investigador.

e Sexo: Hombre/Mujer

e Cargo/Puesto de trabajo.

e Organismo al que esté vinculado, pudiendo ser diferente al que presenta el proyecto.

e Dedicacion a la Actuacion (Equivalencia en EJC): Indicar si funcionario u otras en cuyo caso
especificar.

Los datos de cada miembro del equipo dados de alta se pueden editar o eliminar.

Se pueden afadir tanto miembros del equipo como se quiera, teniendo en cuenta que habra que
aportar el CV de cada uno de los que se incluyan.

2.7 EMPRESAS O ENTIDADES INTERESADAS

Con caracter opcional, se pueden relacionar aquellas empresas con un interés particular en el
proyecto presentado. Este apartado solo aparece si se ha contestado “SlI” a la pregunta “¢Existen
empresas o entidades interesadas?” en el apartado DATOS PROYECTO (punto 2.5).

En este caso, indicando, de forma obligatoria, los siguientes datos:
e Nacionalidad de la empresa: espafiola o no.

e Empresa

e CIF o equivalente.

e Actividad: seleccionando los grandes grupos de actividad que constan en la Clasificacion
Nacional de Actividades Econémicas (CNAE).

e Tipo de vinculacion. Indicar la vinculacion de la empresa al proyecto: usuario de la infraestructura,
suministrador, socio u otro tipo.

e Observaciones: resefiar aspectos importantes de la vinculacion.

2.8 PRESUPUESTO

PRESUPUESTO

Se presenta, especifico para cada uno de los proyectos, un presupuesto estandarizado en los
conceptos principales. Es obligatorio que conste al menos uno de los conceptos con un valor distinto
de cero y ademads, es necesaria la descripcion (limite de 200 caracteres) de cada uno de los
conceptos que presenten algin valor numérico distinto de cero. Cada Equipo/Accesorio/Otros debe ir
presupuestado individualmente con su porcentaje de IVA correspondiente.
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RESUMEN

La aplicaciébn cumplimenta automaticamente la casilla correspondiente al “Importe de IVA”, asi como
el “Importe Total por Concepto y la “Inversion Total” (suma de los conceptos consignados). La “Ayuda
FEDER” se calcula automaticamente a partir de la “Inversion Total”, de forma que supone un maximo
del porcentaje que se indica en el cuadro siguiente, segun la region de ubicacion del equipamiento:

COMUNIDAD PORCENTAJE
AUTONOMA COFINANCIACION
COMUNITARIA
Andalucia 80%
Aragon 50%
Baleares 50%
Canarias 85%
Cantabria 50%
Castillay Ledn 50%
Castilla-La Mancha 80%
Cataluia 50%
Ceuta 80%
Comunidad Valenciana 50%
Extremadura 80%
Galicia 80%
La Rioja 50%
Madrid 50%
Melilla 80%
Navarra 50%
Pais Vasco 50%
Principado de Asturias 80%
Regién de Murcia 80%

OTRAS FUENTES DE FINANCIACION

Existe obligacién de declarar cualquier otra ayuda que se haya concedido al organismo solicitante,
para el desarrollo del proyecto. En caso de ser beneficiario de cualquier otra ayuda, debera
consignar:

e Estado: concedida.

e Fuente de Financiacion: FEDER, Otras ayudas UE, Otras AA.PP., Privadas, Otras.
e Ambito: Internacional, Europeo, Nacional, Autonémico, Local.

e Tipo de Financiacion; Subvencion, Préstamo, Fondos propios.

e Codigo de la ayuda

e Organo concedente.

e Descripcion del tipo de ayuda.

e Afio Inicio y Afo de Finalizacion de la ayuda.

e Importe Solicitado o Concedido.

2.9 DOCUMENTOS

Se deben adjuntar, obligatoriamente, los siguientes documentos para cada uno de los proyectos
presentados:

¢ Memoria técnica del proyecto: un documento, segin modelo disponible en la pagina web.

Péagina 8 de 15



UNION EUROPEA

. ¥ MINISTERIO
'.': DE ECONOMIA FONDO EUROPEO

Y COMPETITIVIDAD DE DESARROLLO
= REGIONAL

“Una manera de hacer Europa”

¢ Memoria de impacto socio-econémico del proyecto: un documento, segiin modelo disponible en la
pagina web.

e Curriculum Vitae del Responsable del proyecto: un documento, segun modelo disponible en la
pagina web o Curriculum Vitae Normalizado (CVN).

e Curriculum Vitae de los miembros del equipo de investigacién, en el caso de que se haya
indicado alguno: se ha de incluir el CV de cada uno de los miembros del equipo de investigacion
gue se hayan enumerado en el apartado correspondiente, segin modelo disponible en la pagina
web o Curriculum Vitae Normalizado (CVN).

e Facturas proforma o documento equivalente que acredite el coste total de la actuacion.
Se pueden adjuntar, también, de forma opcional:
e Otros documentos que puedan ayudar en la valoracién del proyecto: tantos como se quiera.

Para incluir un documento se debe seleccionar el tipo de documento (Memoria técnica del proyecto,
Memoria de impacto socio-econémico CV Responsable Cientifico-Técnico, CV Personal Investigador
(aparece el nombre del investigador), Presupuesto Suministradores u Otros). Una vez seleccionado,
pulsando el botdn “Examinar” se abrira un cuadro de seleccién de ficheros presentes en el disco duro
de su ordenador, debiendo elegir el correspondiente.

El formato admitido para la presentacion de documentos es exclusivamente “pdf’, y el tamafio
maximo esta restringido a 4 Mb.

2.10 EL PROGRAMA INFORMATICO: NAVEGACION, REQUISITOS Y UTILIDADES
NAVEGACION ENTRE PANTALLAS
Recuerde siempre utilizar el botén de .

No utilice los botones adelante y atras del navegador. Para desplazarse entre las pantallas descritas
en los apartados anteriores y dentro de ellas a sus distintas opciones, se puede usar el menu e que
esta situado a la izquierda en todas las pantallas.

IMPRESION EN BORRADOR

Si se desea un ejemplar en papel del cuestionario, aunque este presente errores, puede pulsarse el
botén “borrador”, en la parte superior de la pantalla, e imprimir el documento resultante. Esta
impresion carece de valor a efectos de presentacion de la solicitud.

GUIA DE ERRORES

En el menu superior podemos encontrar el botdn que nos permite revisar la guia de errores.

Esta guia facilita la busqueda de inconsistencias o ausencia de datos necesarios para la generacion
del proyecto definitivo. En todo caso es necesario llevar a cabo la revisién del proyecto a través
de la guia de errores para su validacion definitiva.

GENERAR DEFINITIVA

En el menu superior podemos encontrar el botédn que nos permite hacer definitivo nuestro proyecto,
una vez cumplimentado. Para ello, después de pulsar en “Generar definitiva”, pulsaremos “Enviar”.

Una vez realizada esta opcion, se cambiara automaticamente el estado del proyecto a “cerrado”. En
este estado no se puede modificar ninguna informacién del proyecto, ni se permite eliminarla.

Cuando el proyecto esté en estado “cerrado”, se le asignaran dos referencias:

- Referencia administrativa: aparecera en la parte superior central del pdf, asi como en la pantalla
de Proyectos del responsable, y sera la referencia utilizada en su gestién a lo largo de la
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tramitacion de la convocatoria y el posible seguimiento posterior en caso de aprobacién de la
ayuda solicitada.

- Referencia de Internet: aparecer en la parte superior derecha del pdf, bajo el cddigo de barras: es
una referencia interna empleada para tramites informaticos, sin incidencia en la tramitacion del
proyecto.

Ademas, el Representante legal del organismo seleccionado en “Datos de la entidad proponente”
visualizara su proyecto y este podra ser seleccionado.

3 PRESENTACION DE SOLICITUDES

3.1 REGISTRO EN LA APLICACION

Para la presentacion de la solicitud del organismo el Representante Legal del Organismo, persona
considerada como responsable de la solicitud, enmarcada en la politica de investigacién del
organismo, debera estar registrado en el Registro Unificado de Solicitantes (RUS) como
Representante legal, y ejercera de interlocutor del 6rgano concedente para la gestion de las ayudas
que de esta solicitud pudieran derivarse. Se encargara de seleccionar los proyectos que van a
componer la solicitud.

3.2 DATOS DEL ORGANISMO SOLICITANTE

La primera pantalla tras acceder a la aplicacion, muestra los datos referentes al organismo,
consignados en el registro de alta, indicando la posibilidad de modificacion en los mismos.

Para la modificacion de estos datos se solicita, junto con las modificaciones que se consideren
oportunas, hombre y apellidos del Responsable Legal, en cuyo nombre se solicitan las modificaciones
y/o alta de organismo.

Esta modificacién no es automatica, ya que requiere la previa verificacién de la pertinencia de las
modificaciones y/o alta de organismo por parte del érgano instructor. Una vez comprobada, se
procedera a su correccion y/o alta en la aplicacion.

Ademas, en esta pantalla se le pregunta si es la primera vez que salicita una ayuda publica de [+D+l
del Plan Estatal y si ha sido beneficiario de alguna ayuda publica de I+D+| del Plan Estatal.

Debe indicar también el tipo de entidad solicitante de que se trata y su naturaleza juridica.

3.3 REPRESENTANTES

Se piden datos de los representantes con dos niveles de responsabilidad. En algunos casos, y segun
el organigrama adoptado por la instituciéon solicitante, estas dos funciones podran converger en una
misma persona.

REPRESENTANTE LEGAL DEL ORGANISMO

Se entiende por tal la persona fisica con capacidad de representacion legal de la institucion
solicitante.

Se muestran los datos existentes en la base de datos de entidades y en RUS del MINECO. Puede
solicitar la modificacién de alguno de estos datos mediante la opcion habilitada para ello. Esta
modificaciébn o es automatica, y la peticion sera tramita por el departamento encargado del
mantenimiento de la base de datos de centros del MINECO.
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REPRESENTANTE ECONOMICO-CONTABLE

Se entiende por tal la persona responsable de la gerencia econémica del organismo solicitante. Se
solicitan los siguientes datos de forma obligatoria:

= Nombre y apellidos. = Documento.

= Teléfono = Comunidad autébnoma.
= Correo electronico =  Provincia.

= Cargo. = Municipio.

= Tipo de documento = Cbdigo Postal.

(NIF/Pasaporte/NIE). - Direccién postal.

3.4 PROYECTOS CANDIDATOS

En esta pantalla se seleccionan los proyectos que finalmente se van a incluir en la solicitud.

Se muestra un listado de los proyectos en estado “definitivo” realizados por los responsables
cientifico-técnicos que han seleccionado el mismo organismo solicitante. Se indican, entre otros
datos, su referencia (asignada en aquellos que estén en estado “definitivo”), el nombre del
Responsable, el tipo de proyecto (tipo de actuacion) y la Inversion total.

Para seleccionar un proyecto debe marcarlo y elegir en el desplegable el tipo de Ayuda solicitada,
teniendo en cuenta las modalidades de ayuda que existen, que se describen a continuacion:

Las ayudas tienen la forma de préstamo, anticipo reembolsable y subvencién, segun el siguiente
cuadro:

PREFINANCIACION
TIPO DE COMUNIDAD % Sub i6 leNECO Prést f
< ubvencién cof. réstamo cof.
REGION AUTONOMA C%’guﬁﬁﬁﬁgg'\l Comunitaria nacional
(“Subvencién (opcional)
MINECO”)
Canarias 85% 85% 15%
Andalucia 80% 80% 20%
Castilla-La Mancha 80% 80% 20%
H Extremadura 80% 80% 20%
Q Galicia 80% 80% 20%
[ Principado de Asturias 80% 80% 20%
Regién de Murcia 80% 80% 20%
Ceuta 80% 80% 20%
Melilla 80% 80% 20%
Anticipo cof. Préstamo cof
“Subvencién comunitaria (“Anticipo nacional )
FEDER” FEDER”") (opcional)
(opcional)
Aragon 50% 50% 50%
Cantabria 50% 50% 50%
Castillay Le6n 50% 50% 50%
~ Catalufia 50% 50% 50%
o) Madrid 50% 50% 50%
o Navarra 50% 50% 50%
= Comunidad Valenciana 50% 50% 50%
llles Balears 50% 50% 50%
La Rioja 50% 50% 50%
Pais Vasco 50% 50% 50%

Pagina 11 de 15



UNION EUROPEA

. ¥ MINISTERIO
'.',': DE ECONOMIA FONDO EUROPEO

¥ COMPETITIVIDAD DE DESARROLLO
REGIONAL

“Una manera de hacer Europa”

En las regiones del tipo 1 segun el cuadro anterior, el MINECO otorgara una subvencién equivalente
a la cofinanciacién comunitaria, que se anticipara en el momento de la concesion.

Adicionalmente, para aquellos que lo soliciten, se podra conceder un préstamo por el importe de la
cofinanciacion nacional, sometido a las siguientes condiciones y requisitos:

e Plazo maximo de amortizacién: El plazo de amortizacién sera de diez afilos mediante reembolsos
anuales, sin periodo de carencia.

e Tipo de interés: euribor a un afo publicado por el Banco de Espafa correspondiente al mes
anterior a la aprobacion de la convocatoria incrementado en 0,01.

e Garantia: Se atendra a lo dispuesto en el articulo 13 de las bases reguladoras. En caso de ser
necesaria la constitucién de garantias, esta se hara por un 25% del importe prestado.

Es decir, las opciones de financiacion en las regiones del tipo 1 seran:
- Subvencion MINECO por el importe de la cofinanciacion comunitaria, o

- Subvencion MINECO por el importe de la cofinanciacién comunitaria + préstamo cofinanciacion
nacional.

En las regiones del tipo 2 segun el cuadro anterior, las opciones de financiacion seran:

- Subvencion FEDER por el importe de la cofinanciacion comunitaria, que la Comisiéon Europea
pagaria directamente al beneficiario con posterioridad a la realizacion y certificacién de los
gastos (no cuenta con prefinanciacién), o

- Subvencién FEDER con prefinanciacién de la cofinanciacion comunitaria (“Anticipo FEDER”), o

- Subvencién FEDER con prefinanciacion de la cofinanciacion comunitaria (“Anticipo FEDER) +
préstamo cofinanciacién nacional, resultando una prefinanciacion del 100% del coste financiable.

En caso de solicitar prefinanciacién equivalente a la cofinanciacion comunitaria, denominada “Anticipo
FEDER?”, este esta sometido a las siguientes condiciones y requisitos:

e Plazo maximo de amortizacion: Hasta dos afios contados a partir del pago del saldo final del
Programa Operativo previsto en el Articulo 77 del Reglamento (UE) N° 1303/2013 del
Parlamento Europeo y del Consejo de 17 de diciembre de 2013.

e Tipo de interés: 0% anual.

e Garantia: Se atendra a lo dispuesto en el articulo 13 de las bases reguladoras. En caso de ser
necesaria la constitucién de garantias, esta se hara por un 25% del importe anticipado.

El préstamo por el importe de la cofinanciacion nacional, estd sometido a las siguientes condiciones y
requisitos:

e Plazo maximo de amortizacién: El plazo de amortizacion sera de diez afilos mediante reembolsos
anuales, sin periodo de carencia.

e Tipo de interés: euribor a un afio publicado por el Banco de Espafa correspondiente al mes
anterior a la aprobacion de la convocatoria incrementado en 0,01.

Garantia: Se atendra a lo dispuesto en el articulo 13 de las bases reguladoras. En caso de ser
necesaria la constitucion de garantias, esta se hara por un 25% del importe prestado.

De modo que, segun lo que quiera solicitar, ha de seleccionar la opcion que se indica en el cuadro
siguiente, segun el tipo de regiéon de ubicacién del equipamiento:
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REGION S| QUIERE SOLICITAR HA DE MARCAR
L Subvencién FEDER, o
TIPO 1 Subvencion MINECO Anticipo FEDER, indistintamente
Subvencion MINECO + préstamo cofinanciacion nacional 100%
Subvencion FEDER Subvencion FEDER
TIPO 2 Anticipo FEDER Anticipo FEDER
Anticipo FEDER + préstamo cofinanciacion nacional 100%

El programa calculara autométicamente la cantidad solicitada, segun la opcién elegida.
Una vez realizada esta operacion el proyecto pasara a la pantalla de Proyectos Seleccionados.

Todos los proyectos que el organismo solicitante quiera presentar en su solicitud deberan ser
seleccionados individualmente en esta pantalla de Proyectos Candidatos, indicando el tipo de ayuda
solicitado para cada uno de ellos y pulsando el boton “Afiadir”.

3.5 PROYECTOS SELECCIONADOS

En esta pantalla se visualizan aquellos proyectos que han sido seleccionados en la pantalla
Proyectos Candidatos, junto con el anticipo de cada uno de ellos.

Una vez seleccionados los proyectos, se ha de contestar a la siguiente pregunta: ¢Acepta que la
evaluacion efectuada a los proyectos incluidos en su solicitud pueda ser transferida a las
comunidades auténomas? (SI/NO), que hace referencia a lo indicado en el articulo 2 de la
convocatoria respecto a la posibilidad de programacion conjunta con comunidades auténomas.

En esta pantalla existen las siguientes opciones:

e Guardar: esta opcion guarda la version de solicitud en el estado en que se encuentre, y sera la
gue se recupere en caso de iniciar la sesion de nuevo posteriormente.

e Eliminar: Mediante esta opcién, desestima el proyecto seleccionado y lo incluye nuevamente en
la pantalla de Proyectos Candidatos.

e Ver Pdf: Se visualiza en formato PDF el proyecto, que el responsable cientifico-técnico ha
cumplimentado.

3.6 ANADIR DOCUMENTOS

Se debe adjuntar, de forma obligatoria, un archivo “pdf’ con la memoria, segun al modelo que se
encuentra en la pagina web.

Ademas, se adjuntaran los siguientes documentos, que revestirdn la forma de “declaracion
responsable”, segin modelos existentes en la pagina web:

e Acreditacion de la condicion de beneficiario.
e Declaracion de IVA soportado por el solicitante.

e Declaracion responsable en la que se haga constar que la entidad solicitante no incurre en
ninguno de los supuestos de prohibiciébn de la obtencién de la condicién de beneficiario
establecidos en los apartados 2 y 3 del articulo 13 de la Ley de Subvenciones, asi como de
cumplimiento del articulo 14 de dicha norma.

e Declaracién responsable en la que se haga constar que la entidad solicitante lleva una
contabilidad que permita distinguir los costes y financiacion su actividad econémica frente a su
actividad no econdmica.
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Para incluir un documento se debe seleccionar el tipo de documento, una vez seleccionado, pulsando
el boton “Examinar” se abrird un cuadro de seleccion de ficheros presentes en el disco duro de su
ordenador, debiendo elegir el correspondiente.

El formato admitido para la presentacion de documentos es exclusivamente “pdf’, y el tamafio
maximo esta restringido a 4Mb.

3.7 EL PROGRAMA INFORMATICO: NAVEGACION, REQUISITOS Y UTILIDADES

4 NAVEGACION ENTRE PANTALLAS
Recuerde siempre utilizar el boton de .

6 No utilice los botones adelante y atrds del navegador. Para desplazarse entre las pantallas
descritas en los apartados anteriores y dentro de ellas a sus distintas opciones, se puede usar el
menu e que esta situado a la izquierda en todas las pantallas.

IMPRESION EN BORRADOR

Si se desea un ejemplar en papel del cuestionario, aunque este presente errores, puede pulsarse el
botén de borrador en la parte superior de la pantalla e imprimir el documento resultante. Esta
impresiodn carece de valor a efectos de presentacion de la solicitud.

GUIA DE ERRORES

En el menu superior podemos encontrar el botdn que nos permite revisar la guia de errores.

Esta guia facilita la busqueda de inconsistencias o ausencia de datos necesarios para la generacion
de la solicitud definitiva. En todo caso resulta necesario llevar a cabo la revision de la propuesta a
través de la guia de errores para su validacion.

GENERAR DEFINITIVO

Esta opcion realiza la Solicitud Definitiva, eliminando la opcién de modificaciéon tanto en los proyectos
incluidos como en la solicitud. El solicitante debe asegurarse de la solicitud a presentar,
examinandola minuciosamente ayudandose de la opcién de “Borrador”.

REQUISITOS PARA LA EJECUCION DEL PROGRAMA

Dado que los impresos se generan en formato “.pdf’, se debera disponer del programa ACROBAT
READER para su visualizacion.

VER PDF

Mediante esta opcion, se puede obtener en PDF, la solicitud que se ha cumplimentado. Es
conveniente que la guarde en su equipo. Podra visualizar la referencia de la solicitud, esquina
superior derecha, debajo del cédigo de barras, dato que le servird de ayuda para poder buscarla
posteriormente para ser REGISTRADA electronicamente,

La referencia administrativa sera la utilizada en cualquier comunicacion a lo largo de la tramitacién de
la solicitud.

FIRMA Y REGISTRO

Es el siguiente paso para firmar y registrar electrénicamente la solicitud que se ha generado mediante
la opcién de genera definitivo.

En la aplicacion de firma electrdnica, a la que se accede una vez generada la solicitud definitiva, se
ha de autorizar o no al érgano instructor para que compruebe o recabe de otros 6rganos la
informacién sobre el cumplimiento de las obligaciones tributarias y de Seguridad Social, tal y como se
muestra en la siguiente pantalla:
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I Sede electronica

e sedemicinn.gob.es Fecha y hora oficial: 2110

FIRMA ELECTRONICA

Flrma Eletuonlta
Convocatoria

S
Para mostrar/ocultar la ayuda sobre esta pantalla, haga clic agui : FRE

Ver bea cortificadus slactrbmicas recomscidus por §Fms sdmitisus por s sede secirinics dul Ministerss 8¢ Econgmis y Competitivigad

ADVERTENCIA IJSI.IIRIOS FIREFOX: Existen nrub[:lnas de compatibilidad de Firefox 9 con el sistema @Firma,
lo que se el uso de s de Firefox o de navegadores alternativos come Chrome
IExplorer.

Instrucciones: Haga dick en “Firmar” para firmar digitalmente ol documenta elegido en la pantalla anterior. Una vez efectua
firma, s& habilitara el botén para guardar el documents firmado.

Nombre del documento que se pretende firmar

.

opoonal de & &5 para la entidad:
NU‘EA'- S.L.
El usuano AUTORIZA [a cbtencién de certificado relativo al cumplimsento de obligaciones con la Seguridad Socal. *
NO v
El usuario AUTORIZA Ia cbtencién de certificado relative al cumplimiento de cbligaciones tributarias. *
NO v
Eliys una opoién de la ksta
51
vo _____________|

Con posterioridad a la firma, se procede al registro de la solicitud. Este procedimiento sustituye al
paso por un registro oficial de la documentacion en papel. Para proceder se pulsa el boton “Registro”.

En ese punto se abre la pantalla de acceso de la aplicacién de Registro electrénico, en la que el
representante legal de la entidad, registrado en RUS y con un certificado valido, debera acceder con
su usuario y clave, para proceder a firmar y registrar la solicitud.

Debera buscar la solicitud, la referencia puede visualizarse en la solicitud PDF que se genera cuando
usted realizo la opcion de “Generar Definitivo” (esquina superior derecha, debajo del codigo de
barras).

Realizara los siguientes pasos:
Seleccionar el boton Mostrar: Se cargara una nueva ventana que le permitira:
1. Visualizar la solicitud que generd,

2. Firmar la solicitud, deberd disponer de un certificado valido. Si ha firmado correctamente,
aparecera la fecha exacta en el que realizo la firma.

3. Registrar, Ultimo paso que debe realizarse, y para ello debera indicar que esta conforme con los
documentos que se va a presentar y pulsara Registrar. Si el proceso es correcto,
automaticamente se rellenaran asociado a la solicitud registrada la fecha y el nUmero de registro.

Aconsejamos que obtenga el justificante en PDF del registro correcto, esta opcion solo esta
habilitada, si he ha efectuado correctamente el registro. Debera seleccionar el botén “Justificante
PDF”

Le invitamos a que lea la ayuda habilitada en la web de Registro Electrénico.
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