SCAI

SERVICID CENTRAL
DE APOYO A
LA INVESTIGACION

UNIVERSIDAD

b GUIA DE USUARIO
CORDOBA UNIDAD DE METABOLOMICA

Presentacién

La Unidad de Metabolomica se integra dentro del Servicio Central de Apoyo a la
Investigacion (SCAI) de la Universidad de Coérdoba, ubicado en el Edificio Ramoén y Cajal
del Campus Universitario de Rabanales y cuenta con equipamiento de Ultima generacion
para prestar servicio a usuarios tanto internos como externos en el area de la
Metabolomica.

Alta de usuario y solicitud de trabajo

Los usuarios que deseen solicitar algan servicio deberan darse de alta como usuarios en
nuestro sistema online de gestion de solicitudes LIMS-SCAI. A través de esta aplicacion
se pretende integrar la gestion de los servicios ofrecidos en el SCAI ademas de mejorar la
transparencia y la accesibilidad a la informacion de todos nuestros usuarios. Las solicitudes
de alta de usuario deberan realizarse siguiendo las instrucciones que podra encontrar en
la siguiente péagina:

http://www.uco.es/investigacion/portal/acceso-a-lims-solicitudes

Una vez tramitada el alta, cada usuario recibird unas claves de acceso a nuestra
plataforma de gestion de solicitudes. Es responsabilidad de cada usuario mantener la
custodia de las claves en las condiciones de seguridad adecuadas. Con dichas claves, un
usuario podra acceder a la plataforma LIMS-SCAI, donde podré realizar solicitudes de
prestacion de servicios en cualquiera de las Unidades del SCAI. El enlace a citada
plataforma on-line es el siguiente:

https://lims.uco.es:8000

http://www.uco.es/investigacion/portal/acceso-a-lims-solicitudes

Esta plataforma on-line permite ademas la visualizacion del estado de las solicitudes, la
entrega de resultados de los analisis (en caso del que el resultado sea susceptible de
entrega) y el acceso a los documentos de facturacion (albaranes, notas de cargo o
facturas).

Envio y recepcion de muestras. Autoservicio

El horario de entrega de muestras es de 9:00 a 14:00, dichas muestras han de venir
perfectamente identificadas. La forma de entrega puede realizarse mediante:

e Servicio de mensajeria con portes pagados o correos a la direccion:

SCAI — Unidad de Metabolémica ¢ Unidad de Espectrometria de Masas y
Cromatografia.

Universidad de Cordoba.

Campus de Rabanales. Edificio Ramon y Cajal. Planta Baja

14071-Cérdoba.
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@ ASIMISMO, las muestras pueden entregarse directamente en la Unidad de Metabolémica
0 en la Unidad de Espectrometria de Masas y Cromatografia del SCAI.

Informacién sobre las muestras y su analisis

Muestras para Metabolémica

En caso de que las muestras necesiten un proceso de preparacion de muestra previo al
analisis instrumental, el usuario informara al técnico de la metodologia de dicho proceso
para el analisis correspondiente. Si el usuario no dispone de dicha informacién, se pondra
en contacto con el técnico para consultar la viabilidad de la puesta a punto de dicha
metodologia.

Las muestras se enviaran junto con una descripcion de las mismas, incluyendo
procedencia, cantidad aproximada (muestreo representativo) y qué tipo de analisis
requiere. Las muestras que lo necesiten se enviaran refrigeradas o congeladas. Para las
muestras liquidas también se indicaran disolventes, tampones, sales, posibles
contaminantes, necesidad de filtracion, clean-up previo, etc. Esta informacion y la adicional
que el usuario considere oportuna quedaran registrada en el formulario de solicitud
presente en la plataforma LIMS.

En caso de analizar compuestos con una polaridad especifica, el usuario debera de aportar
la columna cromatogréfica adecuada para su separacion.

En caso de necesitar la cuantificacion de un compuesto y de la no disponibilidad de dicho
estandar en la unidad, el usuario debe de aportar el patron del compuesto en forma
apropiada para el analisis instrumental requerido.

En el Formulario de Solicitud es necesario que el usuario indiqgue conservacion y
estabilidad de la muestra, ademas que advierta de los posibles riesgos que pueda conllevar
la manipulacién del material, ya sean téxicos o biolégicos, asi como de las medidas de
seguridad que sean necesarias debidas a su peligrosidad. Si el material tuviera riesgo de
infeccion debera manifestarse, explicando las condiciones en que debe ser manipulado.
También indicard si retirard la muestra estableciéndose un plazo maximo de dos semanas
a partir del cual la Unidad no se hara responsable de ellas.

Normas de uso de equipos en autoservicio

Los equipos que pudieran utilizarse en modo autoservicio contardn con un técnico
encargado del mantenimiento, coordinacion y control diario de su uso, asi como de cubrir
necesidades especiales de utilizacion.
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SCAI El técnico responsable del equipo se encargara de velar por el cumplimiento de las normas
oo (1€ USO, @Si cOmO, de resolver, en primera instancia, cualquier tipo de conflicto que pudiera
surgir en la interpretacion de las mismas.

Entrega de resultados

La entrega de resultados se realizard de forma directa en la Unidad o via LIMS en el buzén
de entrega de resultados.

El plazo de entrega de los resultados dependera de la duracion y caracteristicas de los
pardmetros analiticos solicitados y de la disponibilidad de técnico e instrumental de la
Unidad.

Campus Universitario de Rabanales. Edificio Ramén y Cajal. 14071 Cérdoba. Tel.: +34 957 21 8080; E. Mail: scai@uco.es
Web: http://www.uco.es/investigacion/portal/scai
Rev. 2



mailto:scai@uco.es
http://www.uco.es/investigacion/portal/scai

