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Como entrar al moédulo PAT

« Entrar a SIGMA desde el perfil de profesorado:
https://vega.gestion.uco.es/cosmos/Controlador/?apl=Uninavs&gqu=
s&idNav=inicio&NuevaSesionUsuario=true

 En la zona izquierda (Mis Aplicaciones) seleccionar: Plan de accién

tutelar iiNo me aparece el médulo!!
UNIVERSIDAD Contacta con SIGMA y pide que
P CORDOBA te habiliten el mddulo PAT

Mis Aplicaciones Procesos Soporte Desconexion

Campus docente

Plan de accion tutelar Pasos:

. Problemas con el perfil de
usuario

. Puedo acceder a SIGMA, pero
me faltan algunas opciones en
mi perfil de usuario

. Escribir: Solicito me habiliten el

modulo PAT

Estudios Propios
Segquimiento Tesis y TFG
Trab.Fin Estudios y Pr.Empresa



https://vega.gestion.uco.es/cosmos/Controlador/?apl=Uninavs&gu=s&idNav=inicio&NuevaSesionUsuario=true
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=13GcfPkAbUeNBfUavU7CKqo6CeLBHVtHps9UdT3pZapURVpDNExDOVQ3Nk1NUlFZWDY5RjY2N0JWNCQlQCN0PWcu
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Elementos del mddulo PAT en SIGMA

Plan de accion tutelar Usuario/a - CALMAESTRAVILLEN JUAN  Perfil : PATTU  Clave : 0000

Mis Aplicaciones Micuenta + Soporte + Desconexién
»
jtelar > Tutelar
Tutoria
Ao académico 2022/2023 v
Plan Cualquiera v
Curso Todos v
Grupo censal 0 pe

Apellidos, Nombre

I T e e e e e P N
[J  Expediente Ficha A m Grado de Educacion Infantil 216.0 240 2018 2018 4 n =™
[]  Expediente Ficha m Grado de Educacion Primaria 60.0 60.0 2021 2021 2 -ﬁ B (A4 |
(]  Expediente Ficha A Grado de Ecucacion Primaria 54.0 66.0 2021 2021 2 S 4
[]  Expediente Ficha A m Grado de Educacion Primaria 510 750 2021 2021 2 -ﬁ B =
[]  Expediente Ficha m Grado de Educacion Primaria 60.0 64.5 2021 2021 2 5] 8 &
[]  Expediente Ficha m Aeng Grado de Educacion Primaria 60.0 64.5 2021 2021 2 R
[[]  Expediente Ficha m Grado de Educacion Primaria 60.0 60.0 2021 2021 2 =R
[]  Expediente Ficha Andnimo Grado de Educacion Primaria 60.0 60.0 2021 2021 2 5] B =

2 e
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Elementos del modulo PAT en SIGMA

Seleccionar el Curso de
Ano académico 2022/12023 v

Plan

los estudiantes Tutelados

Curso
Grupo censal

Apellidos, Nombre _
Sin Uso relevante

o - Se puede consultar si estamos
ARo académico que se desea _ )
. tutorizando en mas de un grado
consultar: Nos permite consultar

nuestro historial de estudiantes

Permite buscar un estudiante
determinado en el anno académico
seleccionado
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Elementos del modulo PAT en SIGMA

Consulta historico de tutorias

Seleccionar Todos los Seleccionar ese Aviso que se han grabado con el
Estudiantes Estudiante Estudiante que no ha superado estudiante (para ver como

todos los créditos matriculados grabar un tutoria ir a pagina 8)
el ano anterior

Correo electrénico

Expediente ki QORI nimo ' Grado de Educacion Infantil » B (K
pediente nénim n6énimo | Grado de Educacion Primaria B &

[] = Expediente Ficha [\ il il OINe Grado de Ecucacion Primaria 54.0 66.0 2021 2021 =R
[]  Expediente Ficha A — el M Grade de Educacion Primaria 51.0 75.0 2021 2021 5] 8 =
[]  Expediente Ficha nénime ‘ Anénim L Ancnime 7 Grado de Educacion Primaria 60.0 64.5 2021 2021 5] @ =
[]  Expediente Ficha ‘ ‘ AN Anénimo Grado de Educacion Primaria 60.0 645 2021 2021 5] @ =
[] = Expediente Ficha hénimo 6nimo néNimo Grade de Educacion Primaria 60.0 60.0 2021 2021 5] B =
[]  Expediente Ficha AnGnime y 6nim Grado de Educacion Primaria 60.0 60.0 2021 2021 5] @ =

Acceso al Expediente

Académico Completo Sin Uso (la informacion
del Estudiante relevante esta en

Consulta el histérico de
Datos de los

notificaciones que se han

Estudiantes enviado a los estudiantes

(mas detalles en la Expediente)
siguiente pagina)
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Elementos del modulo PAT en SIGMA

Manda un mail a un
estudiante o un grupo
de ellos seleccionados

previamente

Consultar el historico
de tutorias grabadas
por el profesorado

Genera un pdf con toda la
Graba una nueva informacion de la pantalla mas
tutoria las fotografias de los
(ver pagina siguiente) estudiantes tutelados
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Uso de SIGMA en el PATU

» Se recomienda seguir los siguientes pasos:
« Notificar a los estudiantes la proxima tutoria

* Previamente se ha podido mantener un contacto con ellos via mail para acordar el dia. Se
recomienda ofrecer tutorias presenciales, hibridas o virtuales para favorecer la asistencia
del estudiantado.

e El dia de la Tutoria abrir un “Nueva Tutoria”

« Se puede hacer con los estudiantes o justo después de terminar. Este hecho genera el
unico registro que puede ser consultado desde el vicedecanato correspondiente para
realizar el sequimiento del PATU, por lo que se ruega ser sistematicos en la grabacion de
las Tutorias en SIGMA

 Seleccionar a los estudiantes convocados en la tutoria y pulsar JIEZEEILE
 Se abre la siguiente ventana (ver pagina siguiente)
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Uso de SIGMA en el PATU

Guardar la Tutoria

Marca los y las
estudiantes que
asisten

- Mis Aplicaciones Micuenta ~ Soporte + Desconexién

Tutelar

Ao académico

L Todos los alumnoes asisten L No asiste ningiin alumno

Estudiante 1
Estudiante 2
Estudiante 3
Estudiante 4
Estudiante 5
Estudiante 6
Estudiante 7

Marca esta
opcion si la
tutoria trata un
tema muy
delicado que no

qu ieres que [ Tutor's pivac (séto disponibie para el tutor que s 2g
consulte el
vicedecanato
con atribuciones
de PATU

Fecha de la Tutoria

@ Lz opcion de adjuntar documentacion a esta tutoria estara disponible una vez que se grabe La nue

Lugar, se puede indicar
despacho del profesor

dd/mm,/aaaa a

Hora Inicio hhzmm Hora Fin hhzmm Duracién 00:00

O profesor O Awmno

Hora de inicio y fin
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Uso de SIGMA en el PATU

éQuién solicita la
entrevista?

) profesor ) alumno

Motivo de la Entrevista

P

Resumen de los temas tratados

b



4 FACULTAD DE ; UNIVERSIDAD
| ' CIENCIAS DE LA EDUCACION D SRDOBA
Y PSICOLOGIA

Uso de SIGMA en el PATU

Tramites administrativos

Actividades culturales

Actividades deportivas

Biblioteca

Aulas de informatica

Laboratorios

Planificacién docente

Coordinacién entre asignaturas

Calendarios de examenes

Horarios

Haz clic en todas las
tipologias de las
consultas tratadas

Descontento con (2 titulacion

Sistema de evaluacidn

Falta de claridad en exposicidn

Excesiva carga tedrico-practica

Tutorias académicas

Asignaturas dificiles

Genera informes

Carencias formativas basicas

agregados entre todos
los tutores de la
titulacion para ser
analizados por los
coordinadores PATU

Master

Doctorado

Carrera investigadores

Insercidn laboral

Creacidn empresas

Obligatorias

| Opcionales
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Uso de SIGMA en el PATU

¢ Fue necesario derivar —
el caso a otra unidad?
Indicar el nombre

O s

Propuestas del Tutor
Informacidén Cualitativa

de la Entrevista

Nos ayuda a realizar el
seguimiento con el
estudiantado

Propuestas del Estudiante

La tutoria se puede
volver a abrir en
cualquier momento
para consultarla

Valoracion

Observaciones

Noolvidar > ==

Guardar
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Uso de SIGMA en el PATU

« Enhorabuena, ya tienes grabada la tutoria, para consultarla (forma 1
ver todas las tutorias):

Plan de accion tutelar Usuario/a - CALMAESTRAVILLEN JUAN  Perfil : PATTU Clave : 0000
Seleccionar tutoria - Google Chron = m} X
Mis Aplicaciones Micuenta ~ Soporte -~ ° S Shrome
# vega.gestion.uco.es/pat/control/[mtoBuscar][lookUp]PAT_UCTutoria
Seleccionar tutoria
Ao
T e
Cualquiera k B Fecha Lugar/Asunto v
pdos v Afio
Apellidos, Nombre Fecha Lugar/Asunto
Ano
I N Ny | T ™ S
— Fech Lugar/Asunt
[] Expediente Ficha A A 8 el ugar/Asunte 2018 2018 4 BnE X
” Af
[]  Expediente Ficha 1o 2021 2021 2 S
= A ===
M 2 2 202 202 —
[]  Expediente Ficha A - " T 2021 2021 S A
[] Expediente Ficha A = - Lugar/Asunto 2021 2021 S
[]  Expediente Ficha 2021 2021 nE X
— . ) ® cemar o
[[]  Expediente Ficha 2021 2021 2 S
O o 7 1 2021 S
12 Pulsa aqui para ver
O . , 2021 2021 o e
el listado de tutoria

agrupadas por cursos
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Uso de SIGMA en el PATU

« Enhorabuena, ya tienes grabada la tutoria, para consultarla (forma 2
Ver todas las tutorias de un estudiante):

12 Pulsa aqui para ver
el listado de tutoria del
P CORDOBA estudiante

& Seleccionar tutoria - Google Chrome = O X

Mis Aplicacio

8 vega.gestion.uco.es/pat/control/[mtoBuscar][lookUp]PAT_UCTutoria?num_expediente=-292619

k=

Fecha Lugar/Asunto

CCCCC m

I ey ———
enty ' ) ) 240 2018 2013 4 I
P 29 Edita el Registro o Consulta el pdf del registro ., seo

O

O =
[ Expediente Ficha yoN 0 2021 2021 2 aEEmE
[ Expedi Ficha ==
[ Expediente Ficha 645 202 202 B a0 EE
] Expediente Ficha 60.0 2021 2021 2 e
[ Expedie ha E E =
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Muchas Gracias

» Esperamos que la guia sea de utilidad, rogamos que se sea lo mas
sistematico posible a la hora de registrar las tutorias y atender a los
estudiantes.

 Cualquier duda ponte en contacto con el Vicedecanato de
Estudiantes, Cultura y Calidad estudiantes_cultura_fce@uco.es.

« Muchas gracias por tu Colaboracion, juntos construimos Facultad.



mailto:estudiantes_cultura_fce@uco.es

