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ADAPTACIÓN AL GRADO DE LA WEB DE PRÁCTICAS 

DE LA ESCUELA POLITÉCNICA SUPERIOR DE 

CÓRDOBA (EPSC) 

 

1) MODIFICACIÓN DEL ANEXO ONLINE DE PRÁCTICAS DEL ALUMNO 

2) NUEVO FORMULARIO MEMORIA ALUMNO 

3) NUEVO FORMULARIO INFORME ENTIDAD COLABORADORA 

4) NUEVO FORMULARIO INFORME TUTOR EPSC (PROFESOR) 

5) NUEVA SECCIÓN EN LA ADMINISTRACIÓN DE LA WEB PARA LAS 

MEMORIAS E INFORMES 

 

 

1) MODIFICACIÓN DEL ANEXO ONLINE DE PRÁCTICAS DEL ALUMNO 

‐ Nuevas opciones Anexo: curricular o extracurricular para Grado. 

‐ Adaptación de la normativa del Anexo al Grado. 

 

 

2) NUEVO FORMULARIO MEMORIA ALUMNO 

‐ Práctica  finalizada  ‐> Alumno  accede  al  formulario  online  para 

rellenar la Memoria desde un hipervínculo de la web de Prácticas 

Externas de la EPSC (Usuario: correo UCO y contraseña: DNI) 

‐ Al guardar  la memoria  ‐> envío automático email al  tutor de  la 

Entidad Colaboradora con  las  instrucciones para que  rellene  su 

informe de prácticas online. 

‐ Alumno descarga  la memoria en pdf,  la  imprimir  y  firmar para 

llevarla a la Secretaría de la EPSC. 

‐ Apartados de la memoria: 

o Total de horas. 

o Descripción  concreta  y detallada de  las  tareas  y  trabajos 

desarrollados,  así  como  de  los  departamentos  de  la 

Entidad Colaboradora a los que ha estado asignado. 
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o Valoración  de  las  tareas  desarrolladas  con  los 

conocimientos  y  competencias  adquiridas  en  relación  a 

sus estudios. 

o Relación  de  problemas  planteados  y  procedimiento 

seguido para su resolución. 

o Identificación  de  las  aportaciones  que  en  materia  de 

aprendizaje, ha supuesto la práctica. 

o Evaluación de las prácticas y sugerencias de mejora. 

o 6. Observaciones (campo sólo visible para el tutor EPSC). 

 

 

3) NUEVO FORMULARIO INFORME ENTIDAD COLABORADORA 

‐ El  tutor  externo  accede  al  formulario  online  para  rellenar  su 

Informe  a  través  del  enlace  recibido  por  email.  Se  le 

proporcionará  un  usuario  que  será  su  “correo”  como  tutor 

externo  y  una  contraseña  encriptada  con  MD5  que  será  la 

concatenación de su correo + "#" + identificador del alumno. 

‐ Al  guardar  el  informe  ‐>  envío  automático  email  al  tutor de  la 

EPSC con las instrucciones para que rellene su informe online. 

‐ Descargar el  informe en pdf,  imprimirlo,  firmarlo y sellarlo para 

llevarlo a la Secretaría de la EPSC. 

‐ Apartados del Informe: 

o Total de horas. 

o Descripción  concreta  y detallada de  las  tareas  y  trabajos 

desarrollados. 

o Evaluación  de  las  competencias  del  estudiante  en 

prácticas mediante 14 preguntas a valorar entre 0 y 10 

o Evaluación del estudiante en prácticas será la nota media. 

 

 

4) NUEVO FORMULARIO INFORME TUTOR EPSC (PROFESOR) 

‐ El  tutor de  la EPSC accede al  formulario online para  rellenar su 

Informe  a  través  del  enlace  recibido  por  email.  Se  le 

proporcionará un usuario que será su “correo” como tutor de la 



NORMATIVA GRADO EN LA WEB DE PRÁCTICAS DE LA EPSC – SEPTIEMBRE 2013 

3 
 

EPSC  y  una  contraseña  encriptada  con  MD5  que  será  la 

concatenación de su correo + "#" + identificador del alumno. 

‐ Puede descargar en pdf la Memoria del alumno y el Informe del 

Tutor de la Entidad Colaboradora para su lectura. 

‐ Al  finalizar  su  informe  ‐>  descargar  en  pdf,  impresión  y  firmar 

para depositarlo en la Secretaría de la EPSC. 

‐ Apartados del Informe: 

o Valoración  de  las  tareas  desarrolladas  en  relación  a  sus 

estudios. 

o Valoración  de  los  conocimientos  adquiridos  y 

competencias por el alumno. 

o Valoración del seguimiento y comunicación con el alumno. 

o Problemas planteados y sugerencias de mejora. 

o Nota final de las prácticas de 0 a 10. 

 

5) NUEVA  SECCIÓN  EN  LA ADMINISTRACIÓN DE  LA WEB  PARA  LAS 

MEMORIAS E INFORMES 

‐ Desde  la Secretaría de  la EPSC se accederá a una nueva sección 

“INFORMES”  en  la  administración  de  la  web  con  tres  nuevos 

apartados: 

o Estado de memoria e informes y reenvío ‐> Comprobación 

del estado (rellenadas o no) de  la memoria e  informes de 

todas  las  prácticas  de  grado  según  el  curso  académico 

seleccionado.  Posibilidad  de  reenviar  por  email  las 

instrucciones para la realización de ambos a los alumnos y 

tutores. 

o Descarga  de  memoria  e  informes  ‐>  Descarga  y 

visualización en pdf de  las memorias e  informes de todas 

las prácticas de grado según el curso académico, titulación 

y perfil (alumno, tutor EPSC y tutor externo. 

o Cargar  en  SIGMA  ‐>  Visualización  de  la  fecha  de 

realización de la memoria y de la notas de la informes para 

las  prácticas  de  grado  según  el  curso  académico  y 

titulación. Asignación de estado de cargado en SIGMA de 

la nota de las prácticas final del tutor EPSC. 



NORMATIVA GRADO EN LA WEB DE PRÁCTICAS DE LA EPSC – SEPTIEMBRE 2013 

4 
 

ANEXO: CAPTURA DE PANTALLAS 

 

A.1) MODIFICACIÓN DEL ANEXO ONLINE DE PRÁCTICAS DEL ALUMNO 

 

 
Figura 1. Nuevas opciones Anexo: curricular o extracurricular para Grado 

 

 
Figura 2. Adaptación de la normativa del Anexo al Grado 
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A.2) ACCESO ALOS FORMULARIOS DE MEMORIA E INFORMES 

 

 
Figura 3. Portal de acceso a los formularios de Memoria e Informes 
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A.3) FORMULARIO DE MEMORIA DE PRÁCTICAS DEL ALUMNO 

 

 
Figura 4. Formulario de la Memoria de Prácticas del alumno 
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A.4) FORMULARIO DEL INFORME DEL TUTOR ENTIDAD COLABORADORA 

 

 
Figura 5. Formulario del Informe del tutor de la Entidad Colaboradora 
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A.5) FORMULARIO DEL INFORME DEL TUTOR EPSC (PROFESOR) 

 

 
Figura 5. Formulario del Informe del tutor de la EPSC 

 


