NORMATIVA GRADO EN LA WEB DE PRACTICAS DE LA EPSC — SEPTIEMBRE 2013

ADAPTACION AL GRADO DE LA WEB DE PRACTICAS
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3)
4)
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2)

DE LA ESCUELA POLITECNICA SUPERIOR DE

CORDOBA (EPSC)

MODIFICACION DEL ANEXO ONLINE DE PRACTICAS DEL ALUMNO
NUEVO FORMULARIO MEMORIA ALUMNO

NUEVO FORMULARIO INFORME ENTIDAD COLABORADORA
NUEVO FORMULARIO INFORME TUTOR EPSC (PROFESOR)
NUEVA SECCION EN LA ADMINISTRACION DE LA WEB PARA LAS
MEMORIAS E INFORMES

MODIFICACION DEL ANEXO ONLINE DE PRACTICAS DEL ALUMNO
- Nuevas opciones Anexo: curricular o extracurricular para Grado.
- Adaptacion de la normativa del Anexo al Grado.

NUEVO FORMULARIO MEMORIA ALUMNO

- Practica finalizada -> Alumno accede al formulario online para
rellenar la Memoria desde un hipervinculo de la web de Practicas
Externas de la EPSC (Usuario: correo UCO y contrasefia: DNI)

- Al guardar la memoria -> envio automatico email al tutor de la
Entidad Colaboradora con las instrucciones para que rellene su
informe de practicas online.

- Alumno descarga la memoria en pdf, la imprimir y firmar para
llevarla a la Secretaria de la EPSC.

- Apartados de la memoria:

O Total de horas.

O Descripcion concreta y detallada de las tareas y trabajos
desarrollados, asi como de los departamentos de la
Entidad Colaboradora a los que ha estado asignado.
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O Valoracion de las tareas desarrolladas con los
conocimientos y competencias adquiridas en relacién a
sus estudios.

O Relacion de problemas planteados y procedimiento
seguido para su resolucion.

O ldentificacién de las aportaciones que en materia de
aprendizaje, ha supuesto la practica.

O Evaluacidén de las practicas y sugerencias de mejora.

0 6. Observaciones (campo sélo visible para el tutor EPSC).

3) NUEVO FORMULARIO INFORME ENTIDAD COLABORADORA

El tutor externo accede al formulario online para rellenar su
Informe a través del enlace recibido por email. Se le
proporcionara un usuario que sera su “correo” como tutor
externo y una contrasefla encriptada con MD5 que sera la
concatenacion de su correo + "#" + identificador del alumno.
Al guardar el informe -> envio automatico email al tutor de la
EPSC con las instrucciones para que rellene su informe online.
Descargar el informe en pdf, imprimirlo, firmarlo y sellarlo para
llevarlo a la Secretaria de la EPSC.
Apartados del Informe:
O Total de horas.
0 Descripcidon concreta y detallada de las tareas y trabajos
desarrollados.
O Evaluaciéon de las competencias del estudiante en
practicas mediante 14 preguntas a valorar entre 0 y 10
0 Evaluacion del estudiante en practicas sera la nota media.

4) NUEVO FORMULARIO INFORME TUTOR EPSC (PROFESOR)

El tutor de la EPSC accede al formulario online para rellenar su
Informe a través del enlace recibido por email. Se le
proporcionara un usuario que sera su “correo” como tutor de la
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EPSC y una contrasena encriptada con MD5 que sera la

concatenacidn de su correo + "#" + identificador del alumno.

- Puede descargar en pdf la Memoria del alumno y el Informe del

Tutor de la Entidad Colaboradora para su lectura.

- Al finalizar su informe -> descargar en pdf, impresiéon y firmar
para depositarlo en la Secretaria de la EPSC.
- Apartados del Informe:

0]

o
o

Valoracion de las tareas desarrolladas en relacion a sus
estudios.

Valoracion de los conocimientos adquiridos vy
competencias por el alumno.

Valoracién del seguimiento y comunicacién con el alumno.
Problemas planteados y sugerencias de mejora.

Nota final de las practicas de 0 a 10.

5) NUEVA SECCION EN LA ADMINISTRACION DE LA WEB PARA LAS
MEMORIAS E INFORMES
- Desde la Secretaria de la EPSC se accederd a una nueva seccion

“INFORMES” en la administracion de la web con tres nuevos

apartados:

0]

Estado de memoria e informes y reenvio -> Comprobacion
del estado (rellenadas o no) de la memoria e informes de
todas las practicas de grado segun el curso académico
seleccionado. Posibilidad de reenviar por email las
instrucciones para la realizacion de ambos a los alumnos y
tutores.

Descarga de memoria e informes -> Descarga y
visualizacidon en pdf de las memorias e informes de todas
las practicas de grado segun el curso académico, titulacién
y perfil (alumno, tutor EPSC y tutor externo.

Cargar en SIGMA -> Visualizacién de la fecha de
realizacion de la memoria y de la notas de la informes para
las practicas de grado seglin el curso académico y
titulacion. Asignacion de estado de cargado en SIGMA de
la nota de las practicas final del tutor EPSC.
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ANEXO: CAPTURA DE PANTALLAS

A.1) MODIFICACION DEL ANEXO ONLINE DE PRACTICAS DEL ALUMNO

ESCUELA
- POLTTECNICA
~~ SUPERTOR
UNIVERSIDAD B CORDOBA

ANEXO AL CONVENIO DE COOPERACION EDUCATIVA ENTRE LA UNIVERSIDAD DE CORDOBA Y LA ENTIDAD COLABORADORA

‘Seleccions empresa. .. v |PARALA REALIZACION DE PRACTICAS ACADEMICAS EXTERNAS DE
ESTUDIANTES DE GRADO/INGENIERIAS.

CENTRO: ESCUELA POLITECNICA SUPERIOR DE CORDOBA

TITULACION: :“Seleccinne titulacion... v

TIPO DE PRACTICAS: Curiculares @ Extracuriculares O

{ATENCléN GRADO: LAS CURRICULARES SE INTEGRAN COMO ASIGNATURAS DENTRO DEL PLAN DE ESTUDIOS Y LAS
EXTRACURRICULARES NO, PERO S| SERAN CONTEMPLADAS EN EL SUPLEMENTO EUROPEO AL TITULO CONFORME
DETERMINE LA NORMATIVA VIGENTE.)

Elfla alumnofa o 'v;_.
con DML n® , fecha de nacimiento (puede introducir el afio manualmente)

corren electrdnico —obligatorio UC0— (obligatorio introducir email de la UCO), teléfona [

direccion | | . localidad
cadigo postal | | , provincia | Seleccione provineia... v |
Estudiante de v | cursa de la Titulacidn | otarga su conformidad para

patticipar en el programa de practicas académicas externas curricularesfextracurriculares sobre la base del convenio de cooperacion
educativa suscrito el | entre la Universidad de Cdrdoba y la Entidad Colaboradora

| y declara conocer y aceptar las normas establecidas en el mencionado convenio.

A TLToD DECI~EALS DoD )~ ERITO 2 : T 2 7 ™

Figura 1. Nuevas opciones Anexo: curricular o extracurricular para Grado

4. En el caso de interrupcién de las practicas acogidas al convenio especifico, |a Entidad Colaboradora

comunicara al centro dicha incidencia.

5. El Régimen de Permisos (permisos por asistencia a pruebas de evaluacién o examen/ por actividades
de representacion y participacién en oérganos colegiadosi..) del alumno esta regulado en el Art.7 RD
170712011

6. El Secretario/la del Centro emitira un Certificado reconociendo la labor del tutor de la Entidad

Colaboradora.

Figura 2. Adaptacion de la normativa del Anexo al Grado
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A.2) ACCESO ALOS FORMULARIOS DE MEMORIA E INFORMES

FORMULARIOS DE MEMORIA E INFORMES
DE LAS PRACTICAS E.P.S. DE CORDOBA

Usuario: | |

Contrasefia: | |

Usted ES:lSeIeccione v

| ACCEDER AL SISTEMA

INSTRUCCIONES:

Acceder al sistema, rellenar online la memoria y pulsar en guardar. Automaticamente se realizara
un emvio por email al tutor de la empresa con las instrucciones para que rellene su informe de
practicas. Después tiene que descargar la memoria en pdf, imprimirla y firmarla para llevarla a la
Secretaria de la EPSC conjunto con el informe del tutor de la empresa también firmado.

ALUMNOS:

Acceder al sistema con el usuario y contraseiia que ha recibido por email, rellenar online el
TUTOR informe y pulsar en guardar. Automaticamente se realizara un envio per email al tutor profesor de
la EPSC con las instrucciones para que rellene su informe de practicas. Después tiene que

EMPRESA: descargar la memoria en pdf, imprimirla, firmarla y sellarla para llevarla a la Secretaria de la
EPSC.

PROFESOR Acceder al sistema con el usuario y contraseiia que ha recibido por email, rellenar online el

uco: informe y pulsar en guardar. Después tiene que imprimir su informe y levarlo firmado a la

Secretaria de la EPSC para su proceso de carga en el expediente del alumno en sigma.

2013 Practicas Escusla Folitécnica Superior de Cardaba

Figura 3. Portal de acceso a los formularios de Memoria e Informes
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A.3) FORMULARIO DE MEMORIA DE PRACTICAS DEL ALUMNO

@ MEMORIA FINAL DE EVALUACION DE LAS Sl
g PRACTICAS EXTERNAS POR PARTE DEL SUPERIOR
LSRR ESTUDIANTE

DATOS DEL ESTUDIANTE

Alumno: DNI:

Centro: ESCUELA POLITECNICA SUPERIOR DE CORDOBA Modalidad de practicas:
Titulacién: | Grado en IW
Practicais: | dd/mm/aaaa - dd/mmfaaaa -- EMPRESA: w
Tutor Empresa: | w

IMPORTANTE: S| HA REALIZADO 2 O MAS PRACTICAS NO OLVIDE SELECCIONAR LA PRACTICA CON LA FECHA CORRECTA.
INTRODUZCA EL TOTAL DE HORAS: D

MEMORIA

1. Descripcion concreta y detallada de las tareas y trabajos desarrollados, asi como de los departamentos de la Entidad Colaboradora a los que ha
estado asi

2. Valoracion de las tareas desarrolladas con los conocimientos y competencias adquiridas en relacion a sus estudios:

3. Relacion de problemas v procedimiento seguido para su resolucion:

4. ldentificacion de las aportaciones que en materia de aprendizaje, ha supuesto la practica:

5. Evaluacion de las practicas y sugerencias de mejora;

6. Observaciones (Esta campo no estara accesible para la Entidad Colaboradora)

GUARDAR MEMORIA

2013 Pricticas Escuela Palitécnica SuEelinr- Universidad de Cardoba
Figura 4. Formulario de la Memoria de Practicas del alumno
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A.4) FORMULARIO DEL INFORME DEL TUTOR ENTIDAD COLABORADORA

@ INFORME FINAL DE EVALUACION DE LAS ESCUELA
s PRACTICAS EXTERNAS DE ESTUDIANTES il

UNIVERSIDAD B CORDOBA POR LA ENTIDAD COLABORADORA

SUPERTOR

Titulacién:

Nombre de la Entidad:
Tutor de la Entidad: E-mail del tutor:
Nombre y Apellidos del estudiante:

Modalidad de practicas: Curriculares Fecha inicio: dd/mm/aaaa Fecha fin: dd/mm/aaaa

DATOS DE LA ENTIDAD COLABORADORA/INSTITUCION

Grado en Ingenieria Informatica

INTRODUZCA EL TOTAL DE HORAS: l:l

INFORME

Descripcion concreta y detallada de las tareas y trabajos desarrollados: (2048 caracteres

1. Capacidades técnicas adquiridas:

Evaluacion de las siguientes competencias del estudiante en practicas entre 0y 10:

8. Implicacion personal:

2. Cay

fad de aprendizaje d trada:

3. Capacidad para la administracion de trabajos demostrada:
4. Habilidades de comunicacidén oral y escrita:
5. Sentido de la responsabilidad:

6. Facilidad de adaptacion:

7. Creatividad e iniciativa:

9. Motivacion:

10. Receptividad de las criticas:

11. Puntualidad:

12. Relaciones con su entorno laboral:

13. Capacidad de trabajo en equipo:

HIEEEEEE

14. Competencias previstas en el
programa:

O ddddadald

CALCULAR NOTA FINAL | Nota Final Evaluacion del estudiante en practicas:

GUARDAR INFORME

Ol Pragicaz E Folitécaica Guperior. iniversi Cigdaba

Figura 5. Formulario del Informe del tutor de la Entidad Colaboradora
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A.5) FORMULARIO DEL INFORME DEL TUTOR EPSC (PROFESOR)

INFORME FINAL DE EVALUACION DE LAS ESCUELA
PRACTICAS EXTERNAS DE ESTUDIANTES e
UNIVERSIDAD B CORD0BA. POR EL PROFESOR TUTOR DE LA EPSC
DATOS DEL ESTUDIANTE

Alumno: DNI:
Titulacion: Grado en Modalidad de practicas: Curriculares
Nombre de la
Entidad:
Tutor académico: Eduardo Gutiérrez de Ravé Agiiera E-mail del tutor:

Fecha inicio practicas: dd/mm/aaaa - Fecha fin practicas: dd/mm/aaaa

MEMORIA ALUMNO E INFORME TUTOR EMPRESA
DESCARGAR MEMORIA PRACTICAS ALUMMNO | | DESCARGAR INFORME TUTOR EXTERNO

INFORME

1. Valoracion de las tareas desarrolladas en la entidad colaboradora en relacion a sus estudios: (512 caracteres maxi

2. Valoracién de los conocimientos adquiridos y comp ias por el : (512 caracteres maxi

3. Valoracion del seguimiento y icacion con el al : (512 caracteres maxi

4. Probl lanteados y sugerencias de mejora: (512 caracteres maxi

Evaluacién final la practica del alumno: | 0 v

GUARDAR INFORME

2012 Practicas Escusela Politéenica SuEeriorr Univarsidad de Cardoba
Figura 5. Formulario del Informe del tutor de la EPSC




