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PROCEDIMIENTO

Antes de empezar Matricula Tramites posteriores

e Certificado digital e |dentificacion * Pago
e Justificar descuentos ® Acceso y pasos previos ® Aportacion y firma de
® Declaracidn responsable ¢ Datos personales documentos

* Datos estadisticos

® Datos académicos

* Datos econdmicos

e Confirmacién
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1. ANTES DE EMPEZAR

e ¢ Qué documentos debo aportar?

e Justificacion de los descuentos que se vayan a presentar en la matricula si es que no estan
previamente acreditados: Familia numerosa, Discapacidad, Violencia de género, etc....
e DESCUENTO 99% JUNTA DE ANDALUCIA:

* Si no se va a solicitar beca por incumplir los requisitos econdmicos, hay que presentar Declaracion
Responsable de no cumplir requisitos econémicos para Beca.

e ¢ QuUé necesito?

e Certificado Digital de la FNMT:
e https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica.

¢ En caso de ser menor de edad, los trdmites podra realizarlos el padre/madre o tutor/a legal, que
debera disponer de certificado digital.

mmmmy ¢ COmMo lo hago?

* A través de la Sede Electronica de la UCO, dentro del tramite “Aportacion y firma de documentos”:
* https://sede.uco.es/GOnceOV/tramites/acceso.do?id=109



https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-física
https://sede.uco.es/GOnceOV/tramites/acceso.do?id=109
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2. AUTOMATRICULA

0 |dentificacién e Accesoy e Datos e Datos e Datos

e IEGes 0 Confirmacién

pasos previos personales estadisticos académicos econémicos
Grados y Masteres de Ingenieria Masteres del IJEP
UNIVERSIDAD n
@?me UNIDAD COORDINACION SIGM@ ‘ UCO https://www.uco.es/idep/aplicaciones/matricula

En el caso de estudios de Master

° [oomsomns | gestionados por el IdEP, antes hay que
; e preseleccionar las asignaturas en el
portal del IdEP, y después continuar el

proceso ordinario.

https://www.uco.es/gestion/sig
ma/automatricula/inicio-auto

AUTOMATRICULA 2019

_ — , PN
Pinchar aqui para iniciar la matricula i



https://www.uco.es/gestion/sigma/automatricula/inicio-auto
https://www.uco.es/idep/aplicaciones/matricula
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0 Identificacion

¢ALUMNO DE NUEVO INGRESO SIN
CUENTA DE CORREO UCO?

* Usuario: NIF, (o NIE o Pasaporte,
segun el caso)

* Contraseiia: la que proporciond
el DUA al hacer preinscripciéon

Ejemplo:
Usuario: 90789356X
Contrasefa: 61XX9K

@ UNIVERSIDAD
U
CORDOBA

Accesoy
pasos previos

SERVICIO GESTION ACADEMICA

Datos Datos Datos
personales estadisticos académicos

UNIVERSIMD B CURIDCBA

UC(

VMIIRAISAD O CORSORA

Confirmacion

econémicos

Iniciar »'--;}.it"l"

¢ALUMNO ANTIGUO CON CUENTA
DE CORREO UCO?

¢ Usuario: cuenta de correo UCO

(sin @uco.es)

¢ Contraseiia: contrasefa de

correo

Ejemplo:
Usuario: x25fgtre
Contrasefia: mypasswd1
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Datos
personales

Datos
estadisticos

Datos
académicos

Datos

et Confirmacion
econémicos

é¢Familia Numerosa o persona con discapacidad
reconocidos por la Junta de Andalucia?
Seleccionar esta opcién e introducir el Nimero de
Expediente de discapacidad o carnet de familia numerosa
ANTES DE ENTRAR EN ALTA DE MATRICULA

(1]

Estas autorizando a la Universidad a
obtener los datos relativos a ...

O

MNiamero expediente discapacidad | |
Discapacidad

J

[ Familia

MNuimero carnet familia numerosa | |
Numerosa

<L

Pestion de Lo Matriculs

Descuentos
Numer./Discap)

ta Andalucia (Fam,

4|7 COEIID

N~

B Matricula

Pinchar aqui

para
matricularse

Prematricula

(©

o

OK!

El descuento estara disponible al

hacer la matricula.

/@ ERROR!V \

Se debera justificar a través de la
Sede Electrénica.

El descuento de familia numerosa
se podra aplicar en la matricula
antes de estar justificado, pero se
debera justificar en el plazo de 10

k dias o sera eliminado. /

J
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0 Identificacion e sl e DEiEEs DTS Beizes DEES Confirmacion

pasos previos personales estadisticos académicos econémicos

Comprobar los datos personales
i . - y corregir los que sean

Gamscibn .
o — @ Incorrectos
| mealidhad | =) ‘

Provincia oot

Tedttonn |

Domecin

Cirtigo postal i .

Localidad E= } .

Pravinea Cavtiuie

Pads -

Telnfano -

ES OBLIGATORIO PICHAR AQUI Y
ACEPTAR EL MENSAJE
oS P INFORMATIVO
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Datos Datos

estadisticos

Datos
personales

Accesoy
pasos previos
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académicos

Datos

et Confirmacion
econémicos

Identificacion e

Mis datos
personales

Inf
d

Seleccion del
expediente

Cuestionario
estadistico

Asignaturas a
matricular

*—O-

ormacion Confirmacion
el pago de la
matricula

Tras cumplimentar y revisar los Datos Estadisticos pulsar el boton Asignaturas a matricular para continuar

En aplicacion de la Ley 12/1939, de 9 de mayo, de la Funcion Estadistica Publica q
piblicos de facilitar los datos requeridos por el Instituto Nacional de Estadistica, te
encuesta. Los datos recogidos tienen una funcion estadistica y estan amparados por

difundir en ningin caso los datos personale:

Hay que responder al

CUESTIONARIO ESTADISTICO

cuestionario estadistico antes

de continuar.

Estos datos se usaran con fines estadisticos

AN pd

Datos estadisticos

Ultime afio que cursé el estudio que le da acceso a este grado 2019

Municipio del centro en el que cursé el dltimo afio del estudio que |

le da acceso a este grado

Pais en que curso el altimo arnio del estudio que le da acceso a este =

grado |?24 Esparia
Maturaleza del centro en el que cursd el estudio que le da acceso a |g Mo consta

este grado
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Identificacion o Acceso y

-

ATENCION:
El centro puede haber fijado instrucciones
para este apartado. Consultar la

informacion especifica.

(&

Se puede pasar de tiempo parcial a completo aqui.
De tiempo completo a parcial es preciso solicitarlo
por escrito, por el procedimiento establecido.

[ Pulsar para eliminar de MI SELECCION

—{ Pendientes }

Asignaturas matriculadas previamente y no superadas.

'NIVERSIDAD

ﬂ ORDOBA

—{ Plan

Asignaturas del plan no cursadas antes. Si la buscada no
sale pulsar “Afiadir”. Se debe buscar el codigo en la Web
del Centro.

%

—{ Fuera del plan

Si el plan lo permite, se podran afiadir asignaturas de otro
plan. Hay que saber el cédigo.

%

—{ Programa de intercambio

Si hay un acuerdo de estudios de intercambio aprobado
las asignaturas del acuerdo apareceran aqui. SE DEBEN
MATRICULAR TODAS.

%

pasos previos personales estadisticos académicos econémicos
Mernhre s apebiies -
Adw
Towtre - [uTY
S atalde Thae Be 1etedios .
Pt i retadees - Taprsmbudad —
Argeven veteh
Mebes e et e dalen L]
4t aen wlar Aol gy
o 1has (anibaration § seabin 100 B<hpadiures o sernh iber ehar ol Bathe Sebarrenidn del dags ware credieear
Sapuiatdae [E suacas =1
Sagever de >
oerriarerce
Aslgeaties Contio e (s |Mc-m«wmmumwtmcmmwuu—§ﬂ”m
Maremss |13 T R——— Suazats pite
Rabpratarn Comtro Tl Clase  Coiiies  Cabe Corse Mindebs Mesehie  Parlode  Goupe  Eslade  Otoervocsees  Tllees "‘"<[

—{ Preinscritas

En los planes en los que se deban preinscribir
previamente, apareceran aqui las asignaturas
preinscritas.

%

© © © @
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Datos Datos Datos

Trene

Confirmacion

Este cuadro muestra el n2 de
asignaturas y créditos
anadidos a la matricula

TIEMPO COMPLETO:
Nuevo ingreso: 60-78 créditos
Continuacion: 37-78 créditos

TIEMPO PARCIAL:
Grado: 24-36 créditos
Master: 30-36 créditos

En MI SELECCION se iran
afiadiendo las asignaturas
seleccionadas

Usar estos campos para filtrar los
resultados de la lista

Pulsar para afiadir a MI SELECCION. Dependiendo de la asignatura y los estudios,

en algunos casos aparecera una ventana para seleccionar grupo.
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A ATENCION

SEGUIR CORRECTAMENTE
ESTAS INSTRUCCIONES

iiESTO ES MUY IMPORTANTE!! L
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o Datos Datos

pasos previos personales estadisticos académicos econémicos

—QQQQQQ—

Sweleccion del Min datos " Infgrmacién Confirmacsan
wxpedannte porvaaales di d 2ul pans da la
matricule

Tras cumglimentar y revisar In Informacan dol page pulser el boton Coolirmocion de la matricwla parn cootinuar

INSTRUCCIONES

BECA: Margue “Becacio” y seleccions “Heca de Ragimen Goseral™ sélo 5§ v o solicitarta. La Becn se solicita on of MEFP on du
plazn.
DESCUENTOS: Margue “Aplicocion descypento”™ v sfisda los que correspondan
St el descuentn o gue tene derecho no le sparece debe acreditario o traves de lo Sede Llectronics pera poder aplicario
FTAMILIAS NUMLROSAS: podré splicar este descuesds sin justificer previaments, pero debe Maor In )usll(hm jon en &l plaro
de 10 dlas. De no hacerio, se retivarsd de ofideo o descuento v s= expedird of abonaré de pago o= -

\

Sobre el descuento 99% de la

Junta de Andalucia:

El codigo de descuento 51
no se puede seleccionar
junto con la Beca de
Régimen General.

El codigo de descuento 52
no se puede marcar si no se
selecciona Beca de Régimen
General. Este cddigo es para
complementar el descuento
por Beca, si este fuera
inferior al de la Junta de
Andalucia.

Becario

Forma de

Aplscacsén descuenio

Pago » plazes

Si accede por primery var o Grado mo tieoe dereche o eMe deacuenio
Si solicta becn deba hacer le solicitud en la web dol Ministerio.

Si ol curso pasade tuvo beca y este cemple fos reqeisitos acedémicos, DEBE SOLICTTAR BECA 1 Aplicocien descoesto
Si cumple fos requisitos académicos, pero no los econdmicos, y no tuve heca el corso pesado, ¢

Confirmacion

descuento a “Seleccionado”. Si falta
alguna, es porque no se ha
justificado antes. Es preciso

presentar la justificacién por la Sede

Electrdnica.
La familia numerosa se podra afiadir
sin justificacion previa, pero se
deberd acreditar después.

( Pulsar el botdn para afiadir el \

Responsable do o cumplir requisitos econdmicos e traves de lo Sade Electronkca, antes do la mal Seteccianade
on todo caso antes del 15 de octubee. -
SECUNMPLE LAS CONDICIONES PARA BLCA Y NO LA SOLICITA, NO SERA BEMLVICIANIO D Execy

b R S P R .
Para mas dormackon, consulte ta guia de matricula

faree
L1OM I
Dhaponitdn b o b

paga Prednd femoe

e e > °

Descripcion | s Su e |

dOEIND €0E=IND El pago se puede fraccionar en

2 u 8 plazos.

Seleccionar la Beca de
Régimen General Unicamente
si se ha presentado o se va a

presentar solicitud a través
de la Web del Ministerio.
NUNCA MARCAR BECARIO SI

NO SE SOLICITA BECA
o )

10
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e Datos e Datos a Confirmacién

académicos econémicos

Datos
estadisticos

Datos
personales

pasos previos

e e
.. A e
Bl i apnetar be Bl aclim du ten el Neaiies serd adon
P N SR T S ———
ANi (4) Turiete wbvorviaria: Infiomece [ouni] pure sollsior
Electronica ¢ arte: Gubdomons |4 -
f—— o - PULSE AQUL PASA ARNIE UNA NUEYA YENTANA O ACCESD
ALA SLOE LALCTROMICA
' VIS CMMAL T OF INTE e
- T o ot Vv
: - Sewwrn  smplementsne
Do winmtes © o bers
A —— e eso0e@
e Hime - .. . e ° .
P S e L LR oo
e 00 v b e s et e “ ‘- w4l .
Fr o s o g pheen v ——
Sesme o page setminde et b
Fihe . meete -

Los documentos se pueden imprimir,
descargar o enviar por correo

11
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e Datos o Datos 0 Datos o Fa
Confirmacion

pasos previos personales estadisticos académicos econémicos

MATRICULA
COMPLETADA!

DESDE AQUI SE PUEDE ACCEDER

0 Su matricula ha sido procesada correctamente. DIRECTAMENTE A PAGAR ON-LINE EL
PRIMER PLAZO DE LA MATRICULA
[ (/) ‘Aeiie

PASOS SIGUIENTES:

Pago de la matricula
Firma de la matricula y aportacién de documentos (en su caso)

12
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3. TRAMITES POSTERIORES

Pago de la matricula

e Primer plazo
e Siguientes plazos

N— ey e - s ebe
...... —~
e vl (g T, o r——
e e Hoes gt Toama b e b

Aportacion y firma de
documentos

e Firma de documentos
e Aportacion de documentos

Apoctackon y fiema de documentos de matocouka

ICIAR ERERN A S scuice. ()

Furms de

R e N L L ] e DL L P Y
Caw

Iiols e 1o wirkore b mybade Bo 17 et o im
L e L N R e ]
L R R ]
U bt e mutes 2 et eien A0 A Bl Bma e
B ]

Crganiemin ol qus puitene s
T Camviaa e e maareand

13
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PAGO DE LA MATRICULA

Al finalizar la automatricula, pulsando el botén [Realizar pago] se puede acceder al pago del primer plazo.
También se puede acceder a la gestion de pagos, tanto del primero como del resto, entrando en SIGMA: Acceso

estudiantes:

UNIVERSIDAD
@gmu UNIDAD COORDINACION SIGM@ ’ '
o

T Oan 550 A LA RS EAO SR

SEHIA Cartins vt venr AL €1 10w aarr@erswn Se e, ecorowi emarvis bee
00 P el A S e e o @ b G M by s o Dok s orers on 008

Ot wrwvins Loens s miSviched wn ol Snerais Se atnaciee th geie scedbvms pers b emnthcks. Dene amee scesem s
WHALE 3w e

Wrtarm Sz Ueen &

#1400 e e A ot 4k O L e (i, M) L0 ek I e e (A p Dt
& VA k) L TR R b e L IR LS R, My e Cocls MR e

B i ettt T
- o » Uy yicted .- ) haoe, bost)

...... . )
SHMA Gastiin (vprewarts ALL svere faméion ctrm ssfomcomes 2 Sarkrvie w9 han w40 ohasn e et i et N nicio ke ol
e et opssmpes |

-
5 i |/ o
2 —_—— ABOnArds Fendentes de 2o
L2 -
= - )\ e - Gesnon 00 pAgo Trematio
eyt

14
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Seleccion de pagos Formas de pago Generar pago

o En la siguiente tabla se muestran los pagos pendientes o realizados que figuran registrados en el sistema. Si lo
deseas, puedes filtrar los resultados para obtener datos mas especificos.

Filtrar resultados

Afio Académico 2019 d

108 -E la Politécnica S ior de Cérdoba ~ 7
Centro | scuela Politécnica Superior de Cordoba Pulsar aCIUI para

Actividad académica

| Pendientes no vencidos ~ |

Estado del pago
Ario Actividad Forma Importe Fecha de
Académico Centro académica Concepto Pago Importe  Pendiente Estado vencimiento
2019 108-Escuela MAT-Matricula Primer Entidad 221,70 € 221,70€ Pendiente 20-10-2019
Politécnica Estudios Pago Finaciera no vencido

|MAT-Matr|'cuIa Estudios Oficiales v| |n|C|ar eI pago

Realizar pago

15
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Seleccion de pagos Formas de pago Generar pago

o Seleccione la forma en la que va a realizar el pago

Pago con cualquier tarjeta

® Entidad Financiera - Tarjeta Financiera

() Entidad Financiera - Linea Abierta

Solo clientes de Linea

Abierta de CaixaBank € Anterior

16




UNIVERSIDAD

CORDOBA

1 2

Seleccion de pagos Formas de pago

€ seleccione &! pago pars generar el abonaré

Afio Académico Periodo pago Actividad académica
2019 Primer Pago MAT - Matricula Estudios Oficiales
7K CaixaBank
Pulsar aqui para
abrir conexidn
con CaixaBank y —
finalizar el pago
{a~cepes UNMIRSIOAD OF CORDODA

D | SERVICIO GESTION ACADEMICA ‘

uco

AMTMBLSAD ¢ CORSO8A

Pago por impreso de pago

Titulacion Importe

Grado de Ingenieria Informatic 221,70 €

€ Anterior (Z' Finalizar

Pulsar aqui para finalizar
y regresar a la lista de
pagos pendientes

17
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APORTACION Y FIRMA DE DOCUMENTOS

¢Qué documentos debo aportar?

eDespués de la matricula es posible auin aportar justificacién de descuentos, bien porque sea posible justificarlos después de la

matricula, bien porque se ha hecho la matricula sin aplicarlos y se va a presentar la justificacion después (es posible modificar luego

la matricula para que se apliquen).

¢Qué documentos debo firmar?

*Los documentos que se mostraran para firmar son los siguientes: (No sera necesario subirlos, se generan automaticamente)
eImpreso de matricula.
eAceptacién uso de datos.
eAceptacidn cuenta de correo UCO (solo alumnos de nuevo ingreso).
eQtras autorizaciones, dependiendo de los estudios matriculados.

— ¢Qué necesito?

eCertificado Digital de la FNMT.
shttps://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica.

*En caso de ser menor de edad, los tramites podra realizarlos el padre/madre o tutor/a legal, que deberd disponer de certificado
digital.

¢Cémo lo hago?

¢ A través de la Sede Electrdnica de la UCO, dentro del tramite “Aportacion y firma de documentos”
ehttps://sede.uco.es/GOnceOV/tramites/acceso.do?id=109

18
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