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Conceptos básicos del manejo de Excel: abrir y cerrar ficheros, nombrar 

hojas, movimiento entre libros, desplazamiento, plantillas, copiado, 

Funciones: matemáticas, fecha, financiera, etc. 

Aplicaciones de datos: importación de ficheros, depuración de datos, 

subtotales, tablas dinámicas, macros, bases de datos, filtros, búsqueda, etc.
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