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DISMINUIR LOS MARGENES PARA AHORRAR PAPEL

Una opcién para ahorrar papel a la hora de imprimir es disminuir los mérgenes de nuestros
documentos de texto.

En Open Office:

Haz clic en el menu "Formate > Pagina". En la ventana que se abre, en la ficha "Pagina"
medifica los mérgenes (2 cm) y haz clic en "Aceptar”
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En Microsoft Word (2003 o posterior):

En el grupo Configurar pagina de la ficha “Disefio de pagina”, haga clic en “Margenes”>
“Mérgenes personalizados” y, a continuacién, en los cuadros Superior, Inferior, izquierdo vy
derecho, escriba los nuevos vaiores de los margenes (2 cm).
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