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Reglamento Trabajo Fin de Grado de la Facultad de Ciencias del Trabajo

Acuerdo de Consejo de Gobierno, en sesion ordinaria de 25 de noviembre de 2016, por el que se
aprueba el Reglamento de Trabajo Fin de Grado de la Facultad de Ciencias del Trabajo de la
Universidad de Cérdoba.

Reglamento Trabajo Fin de Grado de la Facultad de Ciencias del Trabajo

CONSIDERACIONES PREVIAS

El principal objetivo del Trabajo Fin de Grado (en adelante, TFG) debe ser integrar los
conocimientos, destrezas y competencias adquiridas durante la carrera. En particular, se propone
facilitar el desarrollo de las habilidades criticas, analiticas y creativas del alumnado al adaptar
soluciones y métodos estudiados a problemas concretos que pueda identificar, proporcionandole la
oportunidad de profundizar en el estudio y praxis de las materias cursadas en la carrera.

Durante la realizacion del TFG, el estudiante incidird en las competencias transversales,
generales adquiridas en el grado, y sobre todo especificas del Titulo asociadas a los perfiles
profesionales en los que pueden desarrollar su actividad profesional.

Como consecuencia de todo ello, el TFG exige un conocimiento multidisciplinar y avanzado de
las competencias y habilidades que definen el Grado, de ahi que forme parte de la fase final del plan
formativo del alumnado, con vistas a facilitar su insercion en el mundo profesional, y que para su
matriculacion se reclame acreditar, entre otras cuestiones, un nimero suficiente de asignaturas y
crédito.

CAPITULO I: ASPECTOS GENERALES: DE LAS MODALIDADES Y
ORGANIZACION DEL TRABAJO FIN DE GRADO

Art. 1.- Objeto y tipologia

El TFG tiene por objeto especifico acreditar la adquisicion, por parte del estudiante, de los
conocimiento, competencias y habilidades adquiridos a lo largo del Grado relativas a la identificacion
de problemas ante una situacién real de caracter multidisciplinar, al manejo de los materiales
necesarios para su solucién, a la redaccion de una respuesta razonada y estructurada, a su exposicion
oral en pablico y a la discusion de la misma con el profesorado.
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El trabajo tendrd dos modalidades metodoldgicas. Por un lado, y como Modalidad I, el TFG se
articulard a través de tutorias (individuales y colectivas) sobre el andlisis y resolucion de casos
practicos reales y multidisciplinares en el ambito de la titulacion. Y por otro, la Modalidad Il, serd un
trabajo de iniciacion a la investigacion o de aplicacion préactica en los ambitos profesionales de la
Titulacion.

En todo caso, el TFG podra desarrollarse en el marco de un programa de movilidad, con los
mismos requisitos y tramites que en cualquier otra asignatura. El proyecto elaborado, defendido y
calificado en otra Universidad sera reconocido académicamente en su totalidad y su calificacion sera
trasladada al expediente del estudiante sin necesidad de una nueva presentacion y defensa en la
Universidad de Cordoba. En este caso y para su reconocimiento, el estudiante debera depositar al
menos una copia del TFG en la Secretaria del Centro.

Art. 2.- Comision de trabajos fin de grado (CTFG)
1. Se constituird una CTFG por cada Titulacidn y se renovara cada curso académico.

2. La CTFG estara presidida por el Decano/a o persona en la que este delegue, y formada por el
Coordinador-a del Titulo y un profesor con docencia en la Facultad por cada Area con al menos 9
ECTS de docencia en asignaturas no basicas de la Titulacion que se impartan en el curso
correspondiente.

A estos efectos, y respecto a la titulacion del Grado de Turismo, no se tendran en cuenta las
asignaturas de idiomas.

3. La designacion del profesorado integrante corresponde a la Junta de Facultad a propuesta de
los Departamentos.

4. A la CTFG le competen las tareas y funciones definidas en este reglamento, asi como la
resolucion de los conflictos que se puedan presentar con motivo de la aplicacion del mismo. En todo
caso, le corresponde:

a) Coordinar el desarrollo de la asignatura entre el profesorado y el resto de implicados.

b) Proponer la composicién de las Comisiones para la Tutorizacién de Trabajos y de los
Tribunales Evaluadores.

c) Decidir sobre la admision de las propuestas de TFG y en su caso, asignar los temas de los
TFG y sus tutores.

d) Resolver sobre las reclamaciones que puedan presentarse tanto por parte del alumnado como
del tutor sobre las cuestiones objeto de este Reglamento y que no estuvieran atribuidas a otra instancia.

Art. 3.- Modalidad |

1. El desarrollo y organizacién de las clases, asi como la elaboracion de la guia docente,
correspondera a una Comisidn para la Tutorizacion de Trabajos (en adelante, CTT) compuesta por tres
profesores, pertenecientes a Areas de conocimiento diversas y con presencia en la CTFG.

2. Corresponde a la Junta de Facultad, a propuesta de la CTFG, la designacion de las A[eas que
cada curso impartiran esta modalidad; y a los Departamentos en los que se integren dichas Areas, la
designacién del concreto profesorado que formara parte de la referida CTT.
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3. La formacion en esta modalidad se desarrollara en dos momentos, cuya organizacion y el
reparto de la carga de cada curso correspondera a la Junta de Facultad: en la primera parte, el alumnado
recibird tutorizacion colectiva presencial sobre los temas ofertados por la CTFG como objeto del
trabajo-memoria. En la segunda, dichos estudiantes deberan prepararse para la prueba final de la
asignatura durante el resto del cuatrimestre, cuya articulacion sera decidida anualmente por la CTFG,
contando para ello con el apoyo, atencién y orientacion a través de tutorias individuales por parte del
profesorado designado.

Consecuentemente, no podra cursar esta modalidad quien se matricule del TFG después de que
se inicien el periodo de tutorizacion colectiva.

4. La carga lectiva en estos casos se repartird a partes iguales entre el profesorado que integre la
CTT.

Art. 4.- Modalidad |1

1. Esta modalidad consistira en un trabajo auténomo e individual que cada estudiante realizara
bajo la orientacion de un profesor perteneciente a un Area con docencia en asignaturas no basicas (en
adelante, tutor).

2. El tutor designado actuara como dinamizador y facilitador del proceso de aprendizaje, y a tal
efecto, le corresponde asesorar y orientar en el planteamiento general del TFG y dirigir el desarrollo y
elaboracién del mismo (metodologia a utilizar, bibliografia inicial o de referencia, etc.) al objeto de
adecuarse a las exigencias de este reglamento.

La carga lectiva para el profesorado por cada estudiante tutorizado se ajustara a lo previsto a la
normativa UCO.

3. Corresponde al estudiante interesado, de comun acuerdo con el profesorado al que pretenda
proponer como su tutor, elegir el tema y hacer la correspondiente solicitud, todo ello de conformidad a
la normativa que rige la planificacion docente de los Departamentos afectados.

No obstante, a criterio de la CTFG, se podra requerir a las Areas con Docencia no solo bésica, y
en proporcioén a su carga docente en la Titulacion, para que realicen una oferta de temas de TFG y
profesorado que lo tutorizard. En ese caso, se publicara una lista con los temas ofertados, al objeto de
que puedan ser solicitados por los estudiantes que se matriculen en esta asignatura después del plazo
general de solicitud de esta modalidad previsto en el siguiente apartado.

4. El procedimiento de solicitud y adscripcién se desarrollara en los siguientes términos:

a) Se iniciara a instancia del estudiante mediante solicitud dirigida a la CTFG. Dicha solicitud
deberé ajustarse al modelo previsto y registrarse en la Secretaria del Centro dentro del plazo previsto.

b) En la solicitud debera indicarse, entre otros aspectos, el tema y el tutor propuesto. A estos
efectos, debe recabarse en la solicitud la aceptacion expresa del profesor propuesto a tutorizar el TFG.

c) La CTFG resolverd las solicitudes en el plazo maximo de una semana desde que concluyera
el plazo de solicitudes sobre la aceptacion (de todas, parte o ninguna) de esta modalidad, y su
resolucion, que habra de indicar el plazo y lugar ante posibles reclamaciones, se hara publica en los
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términos que se establezcan. Corresponde a la CTFG resolver las reclamaciones que puedan
plantearse, en el término méximo de 48 h. desde que concluyera aquel plazo.

d) Resueltas las reclamaciones, la CTFG elaborara una lista definitiva donde se indicara el tema
y el tutor adscrito correspondiente a cada estudiante, y a través de la Secretaria del Centro, se dara
traslado a los interesados (estudiante y tutor).

5. El estudiante al que se le hubiera admitido en esta modalidad y pretenda la defensa de su
TFG, debera ajustarse a las reglas previstas en la DA Primera de este Reglamento.

CAPITULO Il. DE LA DEFENSA Y EVALUACION DEL TFG

Art. 5.- Nombramiento y constitucion de los tribunales evaluadores

1. Corresponde a la CTFG el nombramiento de uno o varios Tribunales Evaluadores de los TFG
(en adelante, TE).

2. Cada TE estara compuesto por tres miembros de entre los Departamentos integrados en la
CTFG y/o con tutores TFG en el curso en vigor (se designaran por el mismo procedimiento tres
suplentes), que seran nombrados, junto con los correspondientes suplentes, por la Junta de Centro a
propuesta del tutor de TFG.

El tutor, cuando presente la aceptacion del TFG, propondra tres titulares y tres suplentes para la
defensa del mismo.

Actuard como presidente/a quien ostente el titulo de Doctor y en caso de ser varios o ninguno, el
de mayor antigliedad; siendo el Secretario quien tenga menor antigliedad. A criterio de la CTFG se
podra designar como miembro (vocal externo) a un profesional ajeno a la Universidad, siempre y
cuando su actividad guarde una estrecha relacidn con la temética del TFG.

En ningln caso un tutor podra actuar como miembro de un TE que juzgue un TFG que haya
dirigido.

3. En el mismo acto de nombramiento de la TE, la CTFG fijara el lugar, fecha y hora en que
aquél deba constituirse.

4. En un plazo no superior a 2 dias habiles desde el nombramiento del TE, la Secretaria del
Centro enviara a cada miembro del TE su nombramiento oficial y les emplazara para su constitucion.
Igualmente, y con plazo suficiente, pondra a su disposicién la documentacién y material preciso, y en
su caso, les remitira un ejemplar en papel del TFG cuya evaluacion se haya admitido.

5. En el acto de constitucién del TE se levantara acta de la misma por parte del Secretario y en
ella se incluira el acuerdo sobre la forma de desarrollo de la defensa. Dicha acta debera publicarse al
menos 48 horas antes de la fecha para la defensa.

Art. 6.- Defensa y evaluacion

1. La defensa habra de realizarse en la convocatoria que corresponda y en forma que
oportunamente se publiquen. En todo caso, en cada curso académico los estudiantes tendran derecho al
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menos a dos actos de defensa del TFG.

2. La evaluacion sera Unica y global en funcion del nivel de adquisicién de las competencias y
habilidades generales de la titulacién, sin perjuicio de las peculiaridades de cada modalidad de TFG.

3. Modalidad |

a) La evaluacion estard conformada por el resultado de la prueba final, y sin perjuicio de que
pueda considerarse ademas el desarrollo del trabajo y actividad realizada por el estudiante.

4, Modalidad 11

a) El acto de defensa del TFG consistira en una exposicion puablica, cuyas reglas de desarrollo
serén fijadas por el TE.

b) Finalizada la exposicién, los miembros del TE podran plantear al estudiante cuantas preguntas
y aclaraciones estimen oportunas, al objeto de constatar que el estudiante tiene integrados los
conocimientos, destrezas y competencias adquiridas durante la carrera.

Art. 7.- Calificacion

1. Las deliberaciones del TE para calificar el TFG seran a puerta cerrada. Para su determinacion
se valorara entre otros aspectos, el rigor, validez y fundamentacion de la argumentacidn, la exposicidn,
la originalidad y la documentacién aportada o citada. En todo caso, la superacion de la prueba requerira
que el estudiante acredite dominar las competencias establecidas para su Titulacién y que posee
aptitudes para el ejercicio profesional.

2. El TE hara publica la calificacion final (que se realizara de forma alfanumérica, de acuerdo
con la normativa vigente), indicando igualmente la fecha y forma para presentar reclamaciones o
revisiones a la misma por parte del estudiante afectado.

DISPOSICION ADICIONAL PRIMERA: REVISION Y RECURSOS
Los estudiantes podran solicitar la revision de su ejercicio final e interponer recurso contra la

calificacion de su TFG en los términos y conforme al procedimiento previsto en la normativa de
programacion docente y evaluacién de aplicacién en la UCO.

DISPOSICION ADICIONAL SEGUNDA: DE LAS NORMAS DE ESTILO, DEPOSITO Y
COPIAS DEL TFG DE LA MODALIDAD I1.

1. El TFG se ajustara a las normas de estilo fijadas por la CTFG.

2. El estudiante que pretenda la defensa de su TFG deberd inscribirlo en la Secretaria del Centro en el
plazo y conforme al modelo previsto. Junto a dicho impreso de inscripcion serd imprescindible que en

el mismo acto, el estudiante deposite 3 copias del TFG en formato digital y 3 copias en papel.

3. Trascurrido el referido plazo de inscripcion, la Secretaria del Centro remitira dicha informacion a la
CTFG que, tras las oportunas comprobaciones, elaborara y publicara una lista con los TFG admitidos a
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defensa. Corresponde al alumnado no conforme con su exclusion impugnarla y, en su caso, subsanar
en el mismo acto los defectos de su inscripcién y depdsito.

4. Concluida la fecha de revision, los miembros del TE, a través del Secretario del mismo, remitird a la
Secretaria del Centro las copias del TFG evaluado que se le entregaron. Dichas copias y asi como el
resto de las depositadas con la inscripcion del TFG se asignaran de la siguiente forma:

1. Una impresa y otra digital en la Biblioteca del Centro.
2. Una en digital quedara en la Secretaria del Centro.
3. El resto se devolverd al estudiante.

DISPOSICION DEROGATORIA

Queda derogado el Reglamento de Trabajo Fin de Grado de la Facultad de Ciencias del

Trabajo aprobado en Consejo de Gobierno de 31 de octubre de 2013 y modificado el 24 de julio de
2015 (BOUCO 2015/00278, de 24 de julio).

DISPOSICION FINAL UNICA: ENTRADA EN VIGOR
La presente normativa entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en el Boletin Oficial de
la Universidad de Cérdoba (BOUCO).
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