ESCUELA POLITECNICA SUPERIOR DE BELMEZ Curso 2021/22

GUIA DOCENTE

DENOMINACION DE LA ASIGNATURA

Denominacién: HERRAMIENTAS INFORMATICAS DE GESTION DE EMPRESAS
Cddigo: 101157
Plan de estudios: GRADO DE INGENIERIA CIVIL Curso:

Denominacién del médulo al que pertenece: MODULO DE OPTATIVIDAD
Materia: OPTATIVA

Caracter: OPTATIVA Duracién: SEGUNDO CUATRIMESTRE
Créditos ECTS: 6.0 Horas de trabajo presencial: 60
Porcentaje de presencialidad: 40.0% Horas de trabajo no presencial: 90

Plataforma virtual:

DATOS DEL PROFESORADO

Nombre: CORNEJO AGREDANO, PEDRO (Coordinador)

Departamento: ESTADISTICA, ECONOMETRIA, INVESTIGACION OPERATIVA, ORGANIZACION DE EMPRESAS Y
Area: ORGANIZACION DE EMPRESAS

Ubicacién del despacho: DESPACHO ORGANIZACION DE EMPRESAS, 12 PLANTA

E-Mail: td1coagp@uco.es Teléfono: 687089383

REQUISITOS Y RECOMENDACIONES

Requisitos previos establecidos en el plan de estudios

Ninguno

Recomendaciones

Haber cursado la asignatura bésica Organizacion y Gestion de Empresas

COMPETENCIAS

Poder aplicar los conocimientos adquiridos a su trabajo o vocacién de una forma profesional. Elaborar
y.defender argumentos en el correspondiente campo de conocimiento.

CB4 Resolver problemas dentro del area de estudio de la Ingenieria Civil.

Cu2 Conocer y perfeccionar el nivel de usuario en el &mbito de las TICs.

CU3 Potenciar los habitos de btsqueda activa de empleo y la capacidad de emprendimiento.

CEB6 Conocimiento adecuado del concepto de empresa, marco institucional y juridico de la empresa.

Organizacién y gestion de empresas.

OBJETIVOS

El objetivo de esta asignatura es la iniciacién del alumno en las nuevas tecnologias de gestiéon empresarial
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ESCUELA POLITECNICA SUPERIOR DE BELMEZ Curso 2021/22

GUIA DOCENTE

CONTENIDOS

1. Contenidos tedricos

Contenidos teodricos

I. Introduccion

II. Herramientas Informdticas de Analisis y Planificaciéon de Empresas (EXCELL)
III. Programacion y Gestion de proyectos en la Ingenieria (PROJECT)

IV. Gestion Informatizada de la Empresa (CONTAPLUS)

V. Presupuesto de Proyectos en la Ingenieria (PRESTO)

2. Contenidos practicos
Las clases seran eminentemente practicas y consistiran en la realizacién de ejercicios de gestiéon empresarial con
herramientas especificas y programas informaticos de ayuda a la gestion.

OBJETIVOS DE DESARROLLO SOSTENIBLE RELACIONADOS CON LOS CONTENIDOS

Educacién de calidad
Trabajo decente y crecimiento econémico

METODOLOGIA

Aclaraciones generales sobre la metodologia (opcional)
Los estudios de casos y trabajos en grupo se realizaran con practicas de programas informéaticos en el aula de
Informatica.

Adaptaciones metodoldgicas para alumnado a tiempo parcial y estudiantes con discapacidad
y necesidades educativas especiales

Para los estudiantes a tiempo parcial se rendra su condicion y disponibilidad en la asignatura, tanto en el
desarrollo de la misma como en su evaluacién. La adaptacion del estudiante s tiempo parcial a la asignatura se
llevara a cabo de mutuo acuerdo entre el profesor responsable de la misma y los alumnos implicados al inicio del
cuatrimestre.

Actividades presenciales

Actividad Grupo completo Grupo mediano Total
Actividades de evaluacién 5 - 5
Estudio de casos 25 10 35
Trabajos en grupo (cooperativo) 12 8 20
Total horas: 42 18 60
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Actividades no presenciales

Actividad

Andlisis

Trabajo de grupo

Total horas:

MATERIAL DE TRABAJO PARA EL ALUMNO

Casos y supuestos practicos
Ejercicios y problemas

Presentaciones PowerPoint
Referencias Bibliogréficas

EVALUACION
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Competencias 2 &
CB3 X X X X
CB4 X X X X
CEB6 X X X X
cu2 X X X X
CU3 X X X X

Total (100%) 10% 10% 20% 60%
Nota minima (*) 0 0 0 0

(*)Nota minima (sobre 10) necesaria para que el método de evaluacion sea considerado en la calificacion final de la asignatura. En todo caso, la calificacién final para aprobar la
asignatura debe ser igual o superior a 5,0.
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Valora la asistencia en la calificacion final:

No

Aclaraciones generales sobre los instrumentos de evaluacidn:

En Diarios se registrara la participacion en las actividades del curso.

Los Proyectos consistiran en la realizacion de proyectos reales con cada programa informatico.

La resolucion de problemas se realizard en clase con practicas informaticas.

El periodo de validez de las calificaciones parciales sera hasta la Convocatoria de Septiembre.

La convocatoria extraordinaria de abril es para estudiantes que cumplan los requisitos de la convocatoria
extraordinaria de finalizacién de estudios (articulo 74 del RRA). La convocatoria de septiembre es para aquellos
alumnos que se encuentre en segunda o sucesivas matriculas. Para la evaluacién se regiran por los contenidos y
criterios reflejados en la guia docente del curso anterior.

Aclaraciones sobre la evaluacion para el alumnado a tiempo parcial y necesidades
educativas especiales:

Se tendran en cuenta de forma particular, las especiales caracteristicas que pudieran tener los alumnos y, a la
vista de ellas, se establecerdn las adaptaciones metodologicas.

Aclaraciones sobre la evaluacion de la primera convocatoria extraordinaria y convocatoria
extraordinaria de finalizacion de estudios:

Para la evaluacion se tendra en cuenta el proyecto y la resolucién de problemas

Criterios de calificacion para la obtencion de Matricula de Honor:

Callificacién superior a 9

BIBLIOGRAFIA

1. Bibliografia basica

-Apuntes Asignatura:

HERRAMIENTAS INFORMATICAS DE GESTION DE EMPRESAS.

-Manual Programas Gestién Emresarial (Contaplus, ASMAN)

-Charte ojeda, F. (2010): Guia Practica Excel 2010". Anaya Multimedia, Madrid
-Manual Programas Informaticos PROJECT, PRESTO.

2. Bibliografia complementaria

Ninguna

CRITERIOS DE COORDINACION

Actividades conjuntas: conferencias, seminarios, visitas...

Las estrategias metodoldgicas y el sistema de evaluacion contempladas en esta Guia Docente seran adaptadas de acuerdo a las
necesidades presentadas por estudiantes con discapacidad y necesidades educativas especiales en los casos que se requieran.
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PLAN DE CONTINGENCIA: ESCENARIO A

El escenario A, se corresponde con una menor actividad académica presencial en el aula como
consecuencia de medidas sanitarias de distanciamiento interpersonal que limite el aforo permitido en
las aulas.

METODOLOGIA

Aclaraciones generales sobre la metodologia en el escenario A

Se adoptara un sistema multimodal o hibrido de ensefianza que combine, en todo lo posible, las clases
presenciales en aula y las clases presenciales por videoconferencia (sesiones sincronas) que se impartiran en el
horario aprobado por el Centro. La distribucién temporal de las actividades que se llevaran a cabo de forma
presencial en aula y presencial por videoconferencia estarda determinado por el Centro en funcién del aforo
permitido en los espacios docentes y las medidas sanitarias de distanciamiento interpersonal que estén vigentes
en cada momento.

Los estudios de casos y trabajos en grupo se realizardn con practicas de programas informéaticos en el aula de
Informatica.

EVALUACION

2 £ g £ £
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Competencias 2 &
CB3 X X X X
CB4 X X X X
CEB6 X X X X
Ccuz X X X X
CU3 X X X X

Total (100%) 10% 10% 20% 60%

Nota minima (*) 0 0 0 0

)Nota minima (sobre 10) necesaria para que el método de evaluacion sea considerado en la calificacion final de la asignatura. En todo caso, la calificacién final para aprobar la

(

asignatura debe ser igual o superior a 5,0.

Valora la asistencia en la calificacion final (Escenario A):

No

Aclaraciones generales sobre los instrumentos de evaluacion (Escenario A):
En Diarios se registrard la participacion en las actividades del curso.

Los Proyectos consistirdn en la realizaciéon de proyectos reales con cada programa informético.
La resolucion de problemas se realizard en clase con practicas informaticas.

El periodo de validez de las calificaciones parciales sera hasta la Convocatoria de Septiembre.
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La convocatoria extraordinaria de abril es para estudiantes que cumplan los requisitos de la convocatoria
extraordinaria de finalizaciéon de estudios (articulo 74 del RRA). La convocatoria de septiembre es para aquellos
alumnos que se encuentre en segunda o sucesivas matriculas. Para la evaluacion se regirdn por los contenidos y
criterios reflejados en la guia docente del curso anterior.

Aclaraciones sobre la evaluacion para el alumnado a tiempo parcial y necesidades
educativas especiales (Escenario A):

Se tendran en cuenta de forma particular, las especiales caracteristicas que pudieran tener los alumnos y, a la
vista de ellas, se estableceran las adaptaciones metodologicas.

PLAN DE CONTINGENCIA: ESCENARIO B

El escenario B, contempla la suspension de la actividad presencial en el aula como consecuencia de
medidas sanitarias.

METODOLOGIA

Aclaraciones generales sobre la metodologia en el escenario B

La actividad docente presencial se llevara a cabo por videoconferencia (sesiones sincronas) en el horario aprobado
por el Centro. Se propondran actividades alternativas para los grupos reducidos que garanticen la adquisicién de
las competencias de esa asignatura.

Los estudios de casos y trabajos en grupo se realizaran con practicas de programas informaticos mediante
videoconferencia
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EVALUACION
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Competencias E 2

CB3 X X X X

CB4 X X X X

CEB6 X X X X

cu2 X X X X

CU3 X X X X

Total (100%) 10% 10% 20% 60%
Nota minima (*) 0 0 0 0

(*)Nota minima (sobre 10) necesaria para que el método de evaluacién sea considerado en la calificacion final de la asignatura. En todo caso, la calificacién final para aprobar la
asignatura debe ser igual o superior a 5,0.
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Tarea X X

Valora la asistencia en la calificacion final (Escenario B):
No

Aclaraciones generales sobre los instrumentos de evaluacion (Escenario B):

En Diarios se registrara la participacion en las actividades del curso.

Los Proyectos consistiran en la realizacion de proyectos reales con cada programa informatico.

La resolucion de problemas se realizaréd con tareas de practicas informaticas.

El periodo de validez de las calificaciones parciales sera hasta la Convocatoria de Septiembre.

La convocatoria extraordinaria de abril es para estudiantes que cumplan los requisitos de la convocatoria
extraordinaria de finalizacion de estudios (articulo 74 del RRA). La convocatoria de septiembre es para aquellos
alumnos que se encuentre en segunda o sucesivas matriculas. Para la evaluacion se regiran por los contenidos y
criterios reflejados en la guia docente del curso anterior.
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Aclaraciones sobre la evaluacion para el alumnado a tiempo parcial y necesidades
educativas especiales (Escenario B):

Se tendran en cuenta de forma particular, las especiales caracteristicas que pudieran tener los alumnos y, a la

vista de ellas, se estableceran las adaptaciones metodologicas.
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