ALTA CERTIFICADO
PROVEEDOR
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El sistema no requiere que los proveedores o un tercero para presentar una factura en FACe deban
previamente darse de alta en el sistema. A través del portal face.gob.es pueden, sin alta previa,
remitir facturas a la oficina contable destinataria.

Sin embargo, para la remitir facturas de manera automética a través de las APIs de web services que
FACe pone a disposicién de los proveedores es necesario un registro previo del proveedor que va a
remitir las facturas.

La seguridad que implementa FACe a nivel de comunicacién por servicios web requiere firmar los
mensajes que se remitan a través de esta interfaz con certificado electrénico reconocido soportado
por la plataforma @firma del MINHAP, puede comprobar si su certificado es valido en
http://valide.redsara.es. FACe permite la autogestibn de estos certificados a los proveedores
directamente, a través del portal face.gob.es.
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llustracién 17: Acceso certificados proveedores

En la seccién proveedores, se puede gestionar los certificados de los proveedores asociados a las
comunicaciones por servicios web.

En esta seccidn podra:
e Dar de alta un primer certificado
e Gestionar sus certificados

“GEstion dé mig certincados electronicos”. Sida de ata el nuevo certificado desde “Ala NUevo certific:
a la consulta de sus antiguas facturas.

|
Alta nuevo certificado electranico Gestion de miz certificados electronicos

llustracion 18: Alta, gestion certificados

Alta nuevo certificado electréonico

La persona que obre en nombre del proveedor debera rellenar los siguientes campos de informacion:

e Nombre del proveedor: nombre del proveedor o empresa que remitira las facturas por
servicios web con este certificado.
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e Email: correo electronico de contacto donde se le notificaran cualquier incidencia con su

solicitud de alta.
e PEM: parte publica del certificado electronico que usara para enviar las facturas a través de

servicios web.
e Usuarios autorizados: Datos personales de las personas que podran acceder a la renovacion

de este certificado en face.gob.es

Alta de certificado

Declaracion de conformidad
De acuerdo con los articulos 3 y 4 de la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura electranica y creacion del registro contable de facturas en el Sector Piblico, como

proveedor de servicios prestados o bienes entregados a cualquisr Administracion Piblica, declaro mi compromiso de hacer un uso adecuada y responsable de la plataforma FACe, en

el marco de Ia citada Ley que la regula.

Nombre proveedor
Email

PEM

Atencion
Este proceso requiere firma digital, por lo que al pulsar en "Enviar” el sistema solictard su firma.
Se afiadiran automaticamente a Ja lista de usuarios autorizados el proveedor y el firmante de la solictud.

Usuarios autorizados para gestionar el certificado

NIF (CIF Nombre Primer apellido Segundo apellido Email
Eliminar

Afiadir Administrador

Enwiar

llustracion 19: Pagina de alta de certificado

Gestion de mis certificados electronicos

En esta seccion usted podra gestionar sus certificados en la plataforma, y los usuarios que pueden
administrar estos certificados.
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Gestion de certificados

En esta seccion podra gestionar sus eeriificados electronicos. Actualizar ios ceriificados, siestan a punto de caducar, si han sido revocados,

(=
Listade de certificados
Mombre Emisor Serie
Filtrar
Nombre 5 | Emisor % Nimero serie >

AREATEETAOANEET A4 A Py

Mostrando ISR del 1 al 4 de ¢

llustracién 20: listado de certificados

La pantalla de gestién de certificados a la cual se accede con certificado electronico le mostrara
aquellos certificados los cuales puede usted administrar. Se le permitira por cada certificado,
actualizar la parte publica del certificado, porque haya sido revocado, porque esté cerca su
expiracion, etc..

Editar certificado Proveedor prueba

Mombre proveedor  Praveedar prueba

FEM e BEGIM CERTIFICATE----
MIIHfzC CEmegAwlBAGIOGjyEd+pE3dwD
CYJKoZlhwve NAQEFBQAwgatxCzAJBgN
i
BAY TARNVTMTOwCwY DV QAOHEZRBdmiu
AWRhIGRIGxhIEIWZHY zdH p Y SAx0C4y

Enviar

llustracion 21: Gestion del certificado

Y ademas se le permitird gestionar que usuarios pueden acceder a la gestién de cada uno de los
certificados.

FACE -/ 26



-

“F ° GOBERNO  MINISTERIO
(S DEESPANA  DE HACIENDA y
L™ ¥ ADMINISTRACIONES PUBLICAS

SECRETARIA DE ESTADO
DE ADMINISTRACIONES PUBLICAS

Gestion de certificados

En esta seccion podra gestionar ias personas que fienen permisos para gestionar el certificado

Listado de administradores de Proveedor prueba

MIF FCIF Mombre Primer apellido Segundo apellido

NIF/CIF < HNombre = Primer Apellide =

TrRArOe TR

Segundo Apellido = | Email

Email

llustracién 22: Gestion de administradores del certificado

Volw

&

er

4+

Huevo administrador

Filtrar

L1

e e e e e e e V-

&%

IMPORTANTE Si tiene la necesidad de informar a FACe de un nuevo certificado electrénico

porque su actual certificado esta pendiente de caducar, ha sido comprometido, etc y desea seguir
consultando las facturas presentadas con su antiguo certificado electronico debera actualizar el
antiguo certificado con la parte publica de su nuevo certificado en la seccion de "Gestién de mis

certificados electréonicos"”.

Si da de alta el nuevo certificado desde "Alta nuevo certificado electrénico” sera considerado como
un proveedor nuevo y no podra acceder a la consulta de sus antiguas facturas.

Generar el fichero PEM del certificado

El fichero PEM es un fichero que contiene texto (0 ASCII) codificado en base64 entre las etiquetas

----- BEGIN CERTIFICATE----- y -----END CERTIFICATE-----.

Se puede convertir cualquier certificado electrénico a PEM,

Para poder obtener dicha parte publica en formato PEM una de las soluciones posibles es la

siguiente:

. Abrir el certificado haciendo doble click sobre el fichero.

1
2. En la pestafia de “Detalles”, usar la opcion de “Copiar en archivo”
3

. Se abrira un asistente para la exportacion de certificados.

4. En este es importante seleccionar la opcién “X.509 codificado en base 64 (.CER)”
5. Se seleccionara el nombre de un fichero en una carpeta local. Por ejemplo “certificado.cer ”
6. A partir de ese momento se puede abrir el fichero obtenido con cualquier editor de texto.
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7. Pegar la parte publica del certificado que empieza por BEGIN CERTIFICATE y termina por
END CERTIFICATE en la casilla adecuada de la pantalla de gestion de mis certificados
electrénicos de proveedor https://face.gob.es/es/proveedores/.
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