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PARA efectuar el ticaje, se procederá de la siguiente forma:

      Con la TARJETA UNIVERSITARIA (obligatorio)

      Con la LECTURA DE LA PALMA DE LA MANO (optativo) 

PARA TICAR con la lectura de la TARJETA UNIVERSITARIA:

1. Insertar  la  tarjeta  universitaria en  el  lector  de  tarjetas  y  una  vez  insertada  la  misma, 
transcurridos unos segundos, aparecerá en pantalla el DNI y el nombre del/de la titular de 
la misma.

2. Deberá pulsar en ACEPTAR y aparecerá la ventana de ENTRADA y SALIDA.

3. Deberá pulsar en  ENTRADA ó  SALIDA y aparecerá una nueva ventana,  que indica la 
franja horaria, y 

4. Por último, deberá pulsar en ACEPTAR.

PARA TICAR CON LA LECTURA DE LA PALMA DE LA MANO:

1. Para poder utilizar esta opción es IMPRESCINDIBLE estar enrolado/a.

2. Para proceder a enrolar al personal se establecerá un calendario de visitas por los Centros.

3. El personal que esté enrolado tecleará el número PIN que tiene asignado cada uno/a (se le  
facilitará el mismo, en el momento que se proceda a ENROLARLO/A para que el Terminal  
pueda identificar la palma de la mano), luego deberá pulsar en  ACEPTAR,  (en caso de  
error en el tecleado del número PIN, deberá  pulsar borrar, para volver a teclearlo).

4. Aparecerá en pantalla, el DNI y el nombre del/de la titular de la misma, luego deberá pulsar 
en ACEPTAR.

5. El Terminal le pedirá que coloque la PALMA de la MANO exactamente EN EL HUECO 
DEL TERMINAL QUE CONTIENE LA LENTE FOTOGRÁFICA y una vez que la ha 
identificado correctamente, aparecerá la ventana de ENTRADA y SALIDA.

6. Deberá pulsar en  ENTRADA ó  SALIDA y aparecerá una nueva ventana,  que indica la 
franja horaria, y 

7. Por último, deberá pulsar en ACEPTAR.


