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1 Introduccién

Antes de entrar a explicar las diferentes funcionalidades que existen en la aplicacién de PDS,
en este apartado se va a comentar como estan organizadas las pantallas de la aplicacion,
existe un patron base que ubica las acciones similares en la misma posicion para facilitar al
usuario el uso de las mismas.

I DESCOHE XIOH }

&

En esta imagen se pueden ver las 3 zonas que siempre estan presentes en la aplicacion.

Zona A > Es la zona en la que se ubican las busquedas y la informacion general a la
aplicacion, por ejemplo la version de PDS que se esta utilizando y el plan docente con el que
se esta trabajando.

Zona B - Es la zona de trabajo.

Zona C - Barra de mendus de la aplicacién

A continuacién se va a exponer con mas detalle como se organizan cada una de las zonas

ZONA A

En esta zona se utiliza para mostrar informacion general de la aplicacion, aparece el logo de la
universidad arriba de todo, seguidamente se muestra un enlace a la version de PDS que
actualmente se tiene instalada y en aquellas opciones de menu que lo necesiten aparece las
zonas de filtro de informacion.

Aquellas opciones de menu que se prevé, van a tener muchos registros, se define una
busqueda previa para que el usuario pueda escoger sobre que registros va a trabajar, asi pues
en ciertas pantallas de PDS aparecera una tabla, con una o mas filas con diferentes criterios de
basqueda y al final un botén de buscar. En usuario puede introducir uno o mas criterios y al
clicar busca se procedera a cargar en la zona B la informacion seleccionada.
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En el caso que la busqueda sea muy amplia, se acostumbra a tener un o dos campos en esta
zona y los campos de blusqueda mas detallados se presentan en una ventana emergente,
ejemplo en la oferta de asignaturas y oferta de grupos.

Esta zona es siempre visible y accesible, en cualquier momento el usuario puede realizar una
bdsqueda nueva.

ZONA B

Esta es la zona de trabajo, en ella transcurrira toda la accion de la aplicacion. Normalmente se
divide en una zona de edicion, que se sitla en la parte de arriba, en el medio se coloca una
zona de botones o acciones a realizar, y finalmente se muestra la llamada zona de
informacion, donde se muestran los registros existentes en la base de datos y susceptibles de
ser modificados por el usuario.

Los botones que se presentan al usuario son las diferentes acciones que puede realizar, es
importante que se tenga presente que para que los cambios que se realicen en un registro se
reflejen en la base de datos siempre se tiene que clicar el boton de GUARDAR. Existe un botén
de Aceptar que puede traer confusién al principio, la diferencia entre aceptar y guardar, es que
aceptar es actualizar los cambios en memoria del usuario, pero solo con el botén de guardar se
actualizara la base de datos y por tanto se almacenaran los cambios realizados.

ZONAC

Esta es la barra de menus desde ella podremos acceder a los diferentes opciones de menus de
la aplicacion mediante el uso del botén MENU. Podemos acceder al menu principal de PDS en
la navegacion mediante el boton MENU PRINCIPAL y podemos acceder a nuestro repositorio
de listados mediante el botén LISTADOS .

El boton de DESCONEXION es el boton mediante el cual el usuario puede salir de la
aplicacion.

2 Configuracion

2.1 Contexto de trabajo

Una vez cargada la aplicacion de PDS se nos pide que indiguemos de los planes docentes
definidos, el plan docente con e que queremos trabajar.

En el caso de ser un perfil de servicios centrales podremos indicar una fecha de referencia y
finalmente debemos escoger un rol de trabajo de los que tengamos asignados.

Esta informacion nos define el contexto con el que se va a trabajar toda la informacion del plan
docente que vayamos a definir estara en base al plan docente que elegimos, en muchas de las
pantallas de PDS no aparece la posibilidad de escoger el Plan docente, pues este esta siempre
implicito y es el que hemos seleccionado.

La fecha de referencia, para perfiles de centros y departamentos no es modificable y es la
fecha del dia, pero para Servicios centrales si, la fecha de referencia es la que usa la aplicacion
como fecha del dia de trabajo, por ejemplo en un plan docente se definen etapas para la
planificacién y ejecucion , estas etapas tienen unas fechas de inicio y de fin. La aplicacién usa
la fecha de referencia para ubicar en que etapa nos encontramos dentro de un POD. Puede ser
util en ciertos casos poder modificar esta fecha.

El rol de trabajo nos indica que acciones podemos realizar dentro de un Plan docente. Es
necesario tener un rol asignado para poder trabajar en PDS.
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2.2 Definicién de Roles de Acceso

Los roles son la manera que tiene el usuario administrador de controlar que acciones permite
realizar al usuario segun sea la etapa del plan docente en la que se encuentre. Es la manera
de tener centralizadas los permisos a ciertas funcionalidades de la aplicacion.

La definicion de roles consta de tres pantallas. En la primera se define la cabecera de rol, en la
segunda se indica que acciones se van a permitir realizar a ese rol segun la etapa de plan
docente en la que nos encontremos y la tercera permite indicar que usuarios de la navegacion
se asignan al rol.

La primera pantalla nos sirve para definir la cabecera del rol. En esta debemos informar un
nemotécnico y una descripcion mas detallada del mismo.

En el detalle de autorizaciones al rol, primeramente debemos escoger del desplegable una de
las funcionalidades que vamos a parametrizar, por ejemplo (Oferta de asignaturas, Oferta de
grupos, Definir recursos....) en este desplegable se iran afiadiendo segun las necesidades de
cada universidad las distintas funcionalidades que se deseen que tengan un comportamiento
similar. Una vez escogida la funcionalidad debemos marcar que acciones vamos a poder
acometer segun etapa de plan docente.

« La primera es la etapa indeterminada es cualquier intervalo de tiempo fuera de las
etapas de planificacion, ejecucion y historico, es la manera que tiene el programa de
saber como se debe de comportar en cualquier fecha. Todo rol que se defina deberia
de tener informada la etapa de indeterminada, una buena practica seria tener solo
consulta en dicha etapa. De esta manera nos aseguramos que fuera de las fechas de
planificacién, ejecucion y histérico si por algin motivo hay usuarios conectados no
puedan realizar acciones no deseables.

« La etapa de planificacion es la etapa en la que se puede entrar a definir la oferta de
asignaturas y de grupos.

 La etapa de ejecucién es la etapa en la que el plan docente convive con el curso
académico,

« La etapa de historico es la que el plan docente ya no es el actual.

En el otro detalle de roles se permite la asignacion de los usuarios de navegacion que tendran
asociado ese rol. En esta pantalla se presenta a la izquierda una seleccion previa de usuarios.
Existen distintos criterios para poder buscar usuarios.

Una vez seleccionado un criterio, simplemente se presentan en la pantalla principal los
usuarios y se pueden ir marcando todos los deseados mediante la check.

Al final de la pantalla existe la posibilidad de volver o cancelar. Estos dos botones vuelven a la
pantalla principal de roles, la diferencia es que el volver no se guarda en memoria la
informacion introducida, equivaldria a un deshacer. Y el aceptar si que mantiene toda la
informacion del detalle para su posterior actualizacion en la base de datos

Es importante grabar una vez se vuelva del detalle, pues es la Gnica manera que preservar los
cambios.

2.3  Definicion de Tipologias Académicas

Las tipologias académicas son la manera de clasificar las diferentes partes que consta la
docencia de una asignatura, teniendo cada una de estar partes una carga en horas diferente.
Una misma asignatura puede tener varias tipologias asignadas para completar la carga en
créditos de la misma. Este apartado trata de definir las diferentes actividades y su carga para el
POD.
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Como siempre en la primera pantalla debemos definir un nemotécnico bajo el cual podremos
referenciar a la actividad a lo largo del POD. La aplicacién también nos pide una descripcion
mas detallada de la actividad. Seguidamente indicamos si la actividad de la actividad va a ser
de naturaleza (tedrica, practica, examen, tutoria u otra).

Es importante el campo de equivalencia en Sigma para tener una vinculacién con las tipologias
usadas en otros productos de VEGA. En Sigma las tipologias tienen una codificacién numérica,
1 para la teoria, 2 practica y de 3 en adelante se utilizan para tipos practicos, en PDS se
permite definir tantas tipologias como sea necesario, pero es importante siempre mantener
este vinculo con Sigma, ya que existen ciertas acciones en PDS que requieren de este vinculo
para obtener la informacion de otros modulos dentro de VEGA.

El campo de generar grupo de matricula nos indica si los grupos de una asignatura que
creemos con esta tipologia queremos que generen automaticamente la parte de matricula del
grupo. En el caso que la universidad utilice PDS para la planificacion docente el hecho de
activar esta funcionalidad indica que a medida que definan los grupos de teoria de las distintas
asignaturas se generara un grupo de matricula con aquella informacién que ya esta definida en
PDS. Asi que bastara con completar la informacion de criterios de asignacion al grupo y las
capacidades.

El campo vigente indica si la tipologia en cuestion se quiere usar para el plan docente activo o
no.

Finalmente los tres campos de capacidades de 1,2 y 3 ciclo se usan para tener una estimacion
de cuantos alumnos por ciclo se prevé tenga esta tipologia. Estos estimadores se usan en el
CPTP (calculo de plantilla teérica profesorado) no son obligatorios de informar

Una vez definida la cabecera podemos pasar a detallar la actividad en su totalidad. Esta
pantalla sirve para definir entre otras cosas que carga va a tener dicha tipologia académica en
el POD y por tanto es base de la gran mayoria de céalculos que se extraen de PDS

La aplicacion entiende que para cada tipologia que se defina se debera introducir como minimo
una linea de detalle, en el cual se informe que carga va a tener la actividad académica en
general para toda la universidad.

Es posible que tengamos que refinar mas la carga que le imputaremos a la actividad en ciertas
ocasiones, es decir podemos definir dentro de la misma actividad distintos pesos segun el
centro al que pertenezca la asignatura, o bien que las que las asignaturas de un plan de
estudios en concreto tengan otra ponderacion, o incluso podemos redefinir la carga por
actividad a nivel de asignatura, asignaturas si el caso lo requiere.

Para ello usaremos los campos:
Ciclo, Centro, Plan de estudios, Asignatura,
Tipo de asignatura, Caracter de la asignatura

Para indicar que conjunto de asignaturas tendran un comportamiento diferente.

Finalmente en la ultima tabla que se nos presenta debemos informar como se va a comportar
la tipologia. Para ello debemos informar los siguientes campos

e Carga lectiva del profesor > que cantidad que va a contabilizar como encargo del
docente. Ya sea un porcentaje de la tipologia o bien un valor en horas

* Horas crédito - Cuantas horas de dedicacion equivalen a un crédito.

e Con horario asignable - si la tipologia requiere de horario

e Con ubicacion asignable - si la tipologia requiere de ubicacién

« Con profesor asignable - sila tipologia requiere de docente

e Numero de alumnos en el grupo - estimacion de cuantos alumnos deberia tener un
grupo de esta tipologia

e Exceso permitido > exceso permitido al grupo
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3.1 Definicién de la cabecera del POD

En esta pantalla definiremos la cabecera del POD. Base para toda la aplicacion de PDS.

Para ello debemos informar el nemotécnico o nombre corto del POD y una descripcion mas
detallada del mismo. También es obligatorio informar la fecha de creacién y de apertura, estas
fechas indican cuando va a poder ser este POD informado (a parte de las etapas de plan
docente que definiremos en los calendarios) La fecha de Apertura nos marca el inicio del
intervalo de tiempo bajo el cual podemos informar la oferta docente. La ultima fecha, la fecha
de cierre es una manera de indicar que el POD ya no es activo.

Fecha de apertura Fecha de cierre

I [ I |
Para mantener la coherencia con’[Sigma, es necesario informar la equivialencia sigma en afios
académjcos. De manera que PDS sepa con que afio académico esta relacionado el POD que

Etapa de planificacion Etapa de ejecucion Etapa de histérico

Una vez definida la cabecera del POD. Podemos mediante el botén importar, traer cierta
informaciéon de un plan docente anterior al actual. Es decir, esta es la opcion que permite
duplicar un POD. Entre la informacion que se permite duplicar esta:

e Importar la definiciéon de calendarios

« Importar las vinculaciones de rol, calendario y plan docente

« Importar las restricciones de sistema

« Importar la oferta de asignaturas con o sin sus detalles de planes, tipologias y areas de
conocimiento

* Importar la oferta de grupos con o sin sus detalles de planes, docentes, horarios, y
horarios del docente

« Importar las definiciones de las tipologias de docencia

« Importar los grupos de matricula con o sin sus detalles de planes y profesores

Gestion Universitaria

SIGMA

Manual de Usuario_PDS.doc 7 de 32



Flzn docente origen de =3 PoODZ-PLAN DOCENTE 2005/06 | ¥

Certra 101 - Facultad de Filosofia v Letras v

Flan de estudios 174-Llic. en Histbria i Cigncies de la Misica
Datos a importar

v Importar los calendarios

v Impartar los valores de los roles

|7 Importar las restricciones de sistemna
v Importar |3 oferta de asignaturas v de grupes
Oferta de asignaturaz
v Planes
v Tipologias académicas
v Areas de conacimiento
Oferta de grupos
|7 Flanes

<]

Profesores

<]

Horario con ubicaciones

<l

Haorario de los profesores docentes

v Importar log tipos de docencia

v Importar grupos de matricula

v Impaortar los planes de estudio de matricula

|7 Importar los docentes de matricula

Ademas se puede filtrar para que centro y plan de estudios se quiere realizar la importacion de
datos.

Valores de los roles

En este detalle es donde actualmente se vinculan los roles que se han definido en la aplicacion,
con los calendarios y el plan docente, es necesaria realizar esta asignacion para que el
programa sepa que calendario debe de usar con el plan docente y que roles estan activos para
ese plan docente.

3.2 Definicibn de Calendarios

A lo largo de la aplicacién se utilizan distintos tipos de calendarios para validar las acciones de
usuario. Para cada familia de calendarios que podemos definir existen varios tipos mas
especificos.

Cualquier definicién de algun rango de fechas debe de ser realizada mediante la definicion de
su calendario correspondiente.

La primera pantalla nos sirve para definir la cabecera del calendario que entraremos a definir
posteriormente. En esta debemos informar el nemotécnico o nombre corto bajo el cual
identificaremos al calendario dentro del POD y una descripcion méas detallada del mismo. Nos
aparece el concepto de calendario padre. Entendemos que béasicamente la definiciébn de
calendarios sera igual en casi toda la universidad, teniendo pequefas diferencias entre el
calendario general de la universidad y el calendario de un centro o departamento. Para facilitar
esta definicién, se establece un modelo jerarquico de calendarios, todo calendario que se
defina por plan docente debe de tener como calendario padre el general de la universidad. De
esta manera el calendario de un centro particular hereda toda la definicion que su calendario
padre, y solo debemos informar aquellas diferencias, particularidades entre el calendario padre
y el del centro.

En la pantalla de detalle nos encontramos con dos desplegables, el primero es que tipo de
calendario vamos a definir y el segundo nos muestra que subtipos de calendarios estan
disponibles.
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Para poder ofertar asignaturas y grupos es necesario definir un minimo de calendarios, estos
son:

Periodo académico > ler semestre, 2° semestre, Anual

Periodo docente > Rango de dias lectivos

Etapas del plan docente - Planificacién, Ejecucidn, Histérico

Turno de los grupos = Mafiana, tarde y mixto

Seguidamente podemos informar el rango de fecha, hora inicial y final para el calendario que
definimos y los dias de la semana a los que se le aplica. Y finalmente la cadencia, esta nos
indica si el calendario es semanal (cadencia 1), cada 2 semanas (cadencia 2), cada 3 semanas
(cadencia 3) asi sucesivamente.

4 Datos Maestros: Recursos

4.1 Definicibn de Caracteristicas

En este apartado definiremos todo aquello que entendamos que puede ser una propiedad
susceptible de ser asociada a un tipo de recurso. Otra forma de definir qué entendemos por
caracteristica de un tipo de recurso es aquel tipo de informacion que pueda ser utilizada en una
basqueda de recursos para refinar el filtro de datos.

Debemos informar el nemotécnico bajo el cual identificaremos a la caracteristica y una
descripcion mas detallada del misma. También es obligatorio informar que tipo de dato va a
contener la caracteristica, ya sea entero, numeérico, S/N, o alfanumérico. Y finalmente un literal
bajo el cual el usuario podra identificar que tipo de dato requiere la caracteristica

Si pensamos en que definiremos ubicaciones, podemos facilmente definir caracteristicas que
van a tener nuestras ubicaciones, por ejemplo : metros cuadrados de superficie, capacidad de
examenes, capacidad para docencia, si tiene o no proyector.

Estas caracteristicas son las que podemos definir y mas adelante ya se asociaran al tipo de
recurso para que sean informadas.
Asi pues las caracteristicas que hemos puesto de ejemplo nos quedarian definidas como:

Caracteristica Nemotécnico Descripcién Valor Magnitud

Metros cuadrados Mts2 Metros cuadrados Numerito | Metros

Capacidad Examen | CapaEx Capacidad examen Entero Num. Alumnos

Capacidad docente | CapaDoc Capacidad para | Entero Num Alumnos
docencia

Proyector Proy Proyector SIN Con proyector?

Consejo

Cualquier cosa que sea susceptible de ser informada en un recurso y no este contemplada en
la propia definicion del mismo, deberia de ser dado de alta como caracteristica. Por ejemplo si
gueremos saber en que Campus, Edificio, planta se encuentra un recurso , esta jerarquia al ser
variable entre universidades no se define como parte del recurso, lo que se debe de hacer es
dar esta informacion de alta como caracteristicas asociadas al tipo recurso aula.
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4.2  Definicion de Tipos de Recursos

En este apartado definiremos aquellas familias de recursos. A cada familia le asociaremos una
lista de caracteristicas previamente definidas.

Debemos informar el nemotécnico bajo el cual identificaremos a la familia y una descripcion
mas detallada del misma. También es obligatorio informar el campo visualizable, aquellas
familias de recursos que tenga valor visualizable =S podran ser vistas en el mddulo de
reservas, mientras que aquellas que el campo visualizable sea N no seran tratadas en el
modulo de reservas. Finalmente podemos vincular 2 niveles de familias mediante el
desplegable.

Podemos entrar a definir que caracteristicas de las anteriormente definidas estaran asociadas
al tipo de recurso en cuestion, cada caracteristica que asociemos, podremos decidir si debe se
ser obligatoria a informar o no.

Con la definicién de caracteristicas y de tipos de recurso, Tenemos los distintos conjuntos
donde podremos afadir recursos. Cada uno de estos conjuntos, tiene una lista de
caracteristicas asociadas que pueden estar o no informadas segun lo hayamos indicado.

Queremos definir la familia espacio para docencia , que a su vez contendra las sub.-familias
Aula y laboratorio. En primer lugar definimos la familia Espacio Para docencia le asociamos un
nemotécnico y por ejemplo la hacemos visualizable para reservas. Y no le asociamos ninguna
Camila, dejando el desplegable en blanco.

Ahora ya estamos en disposicién de definir sub.-familias, basta con asociar nuestra sub.-familia

aula a la Camila espacio para docencia y igualmente procedemos en la sub.-familia laboratorio,
para cada una de las sub.-familias les asociamos las caracteristicas que creamos oportunas.

Capacidad en metros2

Aula Capacidad en exdmenes

Capacidad para docencia
Espacio Para docencia

Capacidad en metros2

Laboratorio NuUmero de tomas de red

Proyector

4.3 Definicibn de recursos

Una vez definidas las caracteristicas, las familias de recursos con las sub.-familias y hemos
asignado a las sub.-familias las caracteristicas oportunas, estamos en disposicién de definir
recursos finales.

Un recurso es todo aquel activo susceptible de ser reservado para la docencia o las
actividades no docentes.
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Como se prevé que existiran muchos recursos, es necesario realizar un filtro previo, para ello
veremos que en la zona izquierda de la pantalla nos pide que escojamos de qué familia son los
recursos que vamos a definir.

Para definir un recurso debemos informar un nemotécnico o nombre corto, una descripcion
larga, y la familia / sub.-familia a la que pertenece.

Dependiendo del recurso es necesario informar la cantidad que tenemos disponible y cuantos
de estos son reservables. Por ejemplo si la universidad tiene 10 proyectores iguales, no es
necesario que defina los 10 proyectores uno a uno sino que puede definir un solo proyector
indicando que tiene 10 disponibles, también se puede dar el caso que de los 10 disponibles
solo estén abiertos a reservas 8, para ello informaremos el campo de reservables. El numero
de recursos reservables siempre tiene que ser inferior al numero informado en el campo de
cantidad

Debemos dar un periodo de vigencia del recurso, el periodo de vigencia se compone de una
fecha de inicio y fin mas un intervalo de hora de inicio y fin.

A un recurso se le debe informar el centro propietario del mismo, y el centro que lo administra.
Puede darse el caso de recursos que son propiedad del centro X, durante un intervalo de
tiempo éste este cedido al centro y para su uso.

Finalmente existen dos campo de identificacion técnica y de observaciones al recurso.
Es importante definir en el boton de detalle las caracteristicas del recurso. Al vincular un
recurso a una familia estamos diciendo que debe de tener ciertas caracteristicas propias de la

sub.-familia, por ello el programa en el botén de detalle nos presenta las caracteristicas
definidas de la sub.-familia para que podamos informar-las.

5 Gestion de Docentes

En este apartado se define la informacién necesaria para poder realizar el seguimiento de los
docentes a lo largo de su contrato. Se guarda un histérico su paso y evolucién dentro de la
universidad.

Para ello es necesario previamente definir los mantenimientos maestros en los que nos vamos
a basar para cubrir las diferentes etapas que puede tener un docente durante su vida laboral en
la universidad.

5.1 Unidad de plantilla

El maestro de unidades de plantilla es donde definiremos aquellas agrupaciones, a las que
podra pertenecer un docente. Normalmente las unidades de plantilla se definen para agrupar
docentes que trabajan en una determinada zona de la universidad. Por ejemplo en un
determinado campus.

Una unidad de plantilla se define con un nemotécnico o nombre corto, una descripcion larga, y
la fecha de baja.

5.2  Agrupaciones

El maestro de agrupaciones permite definir conjuntos en los que podremos asociar los
docentes segun si dan o no docencia, son personal investigador, son P.A.S. o externos. O
combinaciones de estos atributos

Una agrupacioén requiere también un nemotécnico o nombre corto, una descripcion larga, y la
fecha de baja si es que ya no se puede usar dicha agrupacion

Gestion Universitaria
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5.3 Categoria

El maestro de categorias permite definir las distintas categorias profesionales que puede tener
un docente.

Una categoria requiere de un nemotécnico o nombre corto, una descripcion larga, y la fecha de
baja si es que ya no se puede usar dicha categoria.

5.4 Dedicacion

El maestro de dedicaciones permite definir las distintas dedicaciones en las que puede estar
involucrado un docente. El objetivo es poder indicar que relacién de horas semana y Semanas
de docencia anuales contratadas definen la dedicacion.

Una dedicacién requiere de un nemotécnico o nombre corto, una descripcion larga, y la fecha
de baja si es que ya no se puede usar dicha dedicacién.

El peso de la dedicacion definida puede variar segun la categoria, el centro o el
departamento. Es posible que para la misma dedicacion la relaciéon horas semana o semanas
contratadas anuales cambie. Por ello es necesario informar un detalle para cada dedicacion
que se defina.

Para ello usaremos el botdn de detalle de la pantalla. En este detalle definiremos una relacion
de horas semana y una Semanas de docencia anuales contratadas a nivel general, sin
determinar centro o departamento o categoria. Y a partir de aqui si se quiere definir una
dedicacion mas especifica para un centro, departamento o categoria se irdn introduciendo
registros en este detalle.

También se puede dar el caso que esta relacién de horas semana y Semanas de docencia
anuales contratadas varie en un rango de fechas determinado aunque el centro o

departamento o categoria sea la misma. Por ello sera necesario informar las fechas en las que
tiene validez esta relacion de horas que definimos.

5.5 Situacion

El maestro de situaciones se permite definir las distintas situaciones profesionales que puede
tener un docente.

Una situacién requiere de un nemotécnico o nombre corto, una descripcién larga, y la fecha de
baja si es que ya no se puede usar dicha situacion.

5.6 Variaciones de Situacion

El maestro variaciones de situacién se permite definir aquellos cambios que afectan a la
capacidad docente de un profesor.

Una variacion de situacion requiere de un nemotécnico o nombre corto, una descripcion larga,
y la fecha de baja si es que ya no se puede usar dicha variacion de situacion.

A continuacion indicamos el tipo de la variacion que puede ser:

Tipos que decrementan la capacidad del docente
Reduccion, Incidencia

Tipos que incrementan la capacidad del docente
Incremento Sueldos Especiales
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A continuacion es necesario indicar la cantidad que se debe aplicar esta variacion, ya sea de
incremento o decremento. El valor puede ser un porcentaje o bien directamente un valor en
horas.

Un punto importante es la check llamada Valor de la variacion modificable para cada profesor.
Si esta check esta clicada quiere decir en el mantenimiento de docentes, al asociar una
variacion de situacion, el valor a aplicar que seria el definido a tal efecto en este apartado,
pueda ser modificado.

Mientras que si esta check permanece no clicada, el valor que se le aplicara al docente para
esa variacion de situacién sera el definido en este mantenimiento.

El valor de la variacion puede ser diferente dependiendo de un rango de fechas. Por ello es
necesario indicar la fecha inicio y fin en la que la variacién de situacion esta activa. Si estas
fechas no estan definidas, quiere decir que la variacion es siempre igual independientemente
de la fecha en la que nos encontremos.

Finalmente tenemos un campo de observaciones.
5.7  Definicion de docentes

En esta opcion de menud es donde se nos permite definir y mantener los distintos docentes que
estan implicados en el plan docente. Para cada docente podemos guardar su evolucion
profesional dentro de la universidad. Y las distintas variaciones que se le han ido aplicando.

Esta pantalla requiere de una blsqueda previa del docente a mantener. Para ello usaremos la

zona izquierda de la pantalla para buscar un docente. Los criterios pre-establecidos para
localizar a un docente son:

NIF j Pasaporte, NIU, Nombre o apellidos

No es necesario rellenar todos los criterios.

Se puede realizar una busqueda mas detallada. Para ello es necesario clicar el botén
“visualizar” de esa manera aparecen mas filtros para seleccionar a una persona. Estos son:

NIF / Pasaporte NIU Nombre y apellidos Categoriadigacion Agrupacion Unidad de
plantilla Departamento y Area de conocimiento

La informacién personal de un docente que mantiene la aplicacion es:
NIF / Pasaporte NIU  Primer apellido Segundo apellido  Nombre
Sexo Direccion  Coédigo Postal Poblacion  Provincia Direccion alternativa

Teléfono Correo electrénico  Titulacion  Fecha de nacimiento Observaciones

De estos datos solo son obligatorios informar:

NIF / Pasaporte, Primer apellido Segundo apellido Nombre y la fecha de nacimiento

Pues son los campos que utiliza el GESPER, gestién de personas, para identificar posibles
duplicados en la base de datos.

Para cada docente podemos informar:
Las distintas situaciones que va teniendo dentro de la universidad, boton Situaciones

Las distintas variaciones de situacion que va teniendo dentro de la universidad, botén
Variaciones
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Situaciones.
En este detalle permite ver como ha ido evolucionando el docente dentro de la universidad.
Cualquier variacion en:

Categoria Dedicacion Agrupacion Unidad de plantilla Situacion Centro
Departamento o Area de conocimiento

Queda recogida bajo el rango de fechas Fecha inicial Fecha final que se deben informar.
Variaciones.

En este apartado podemos ir manteniendo que variaciones ha ido teniendo el docente en su
paso por la universidad.

Para ello es necesario escoger una Variacion de situacion del desplegadle, variacion definida
previamente en el maestro de variaciones.

Y para un rango de fechas, Fecha inicial y Fecha final, para indicar en que periodo se llevo a
cabo esa variacion.

Existe un campo Descripcion, por si se quiere introducir alguna observacion al respecto.

Y finalmente el campo Cantidad. Este campo es el valor, en porcentaje 0 en horas, que
aplicaremos a la variacion. Cabe recordar que el hecho de poder cambiar este valor para un
docente, depende si en la definicion de la variacién se permite o no modificaciones.

5.8 Definiciéon de relaciones RRHH SIGMA

En aquellas universidades que los codigos de SIGMA para el centro, departamento y el area
sean distintos a los usados en SIGMA. Sera necesario informar estas tres opciones de menu

Relacion centros HOMINS SIGMA
Relaciéon Departamentos RRHH SIGMA
Relacion areas HOMINS SIGMA

Es necesaria mantener la relacion, pues existen procesos de carga de docentes desde RRHH
a SIGMA en aquellos casos que no se utilicen las mismas codificaciones, el proceso utiliza la
informacion de estas tres opciones de menu para relacionar los codigos de ambas
aplicaciones.

Estas tres opciones muestran dos desplegables. En el primero los cdédigos de centro,
departamento o area de RRHH mientras que en el de inmediatamente debajo se muestran los
cédigos SIGMA para que el usuario pueda ir relacionandolos mediante la opcién de grabar
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6 Plan Docente : Oferta de asignaturas

6.1 Seleccion de una asignatura a ofertar

Lo primero que debemos hacer es hacer la seleccion de las asignaturas con las que vamos a
trabajar. Para ello se presenta una zona de seleccién de asignaturas a la izquierda de la

pantalla. Para poder acceder al filtro de asignaturas debemos de pulsar el icono esta nos
abrird la siguiente pantalla de filtro de asignaturas.

8 [>10000 & = 10030 |

Seleccione un criterio _"‘I
,Su_ale'gciéﬁ:e un n:_ri_té.ri'o.ﬂy.

: 5
Seleccdione un criterio d

o

(Cualguier)

qo00s ] Tﬁmiﬁ .EE.D#EH-\;H.E.ﬁT

fBony. MﬁiTEﬁﬂﬁTllﬁﬁs Al
HooEE i 4|

FLereRE
1001
gtz

Esta ventana nos permite buscar asignaturas a ofertar. Los criterios mediante los cuales nos
permite hacer el filtro de asignaturas son:
Centro : nos viene prefijado si somos usuarios de un centro o un departamento
Concreto.
Cddigo asignatura : permite buscar directamente una asignatura o un rango. Admite los
operadores & (y) /| (0). Ejemplo:

Criterio operador
Asignaturas con cAdigo menor a 10000 < 10000
Asignaturas entre 10000 y 10050 >10000 & < 10050
La asignatura 9050 9050
) & A Manual de Usuario_PDS.doc 15 de 32
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Clase : (troncal, obligatoria, optativa ) para las de 1y 2 ciclo. Y las (fundamentales,
metodoldgicas, afines) para las de 3 ciclo
Ciclo : 1, 2, 3, indeterminado
Curso : 1, 2, 3, indeterminado
Plan de estudios : Nos permite buscar las asignaturas de un plan de nuestro centro/ o
ligado a las asignaturas de nuestro departamento.
Estado de la asignatura: Mostrar sélo las ofertadas, solo las no ofertadas o bien las dos
indistintamente.

Una vez hemos informado uno o varios criterios en la seleccion de asignaturas pulsamos el
botdn de buscar y nos trae la lista de asignaturas que cumplen con la basqueda.

Aquellas que se nos presenten en verde quieren decir que ya han sido ofertadas anteriormente
en el P.O.D. en cuestién y por lo tanto se cargaran en el desplegable de asignatura ofertada.
Mientras que aquellas que se nos presenten en rojo, no han sido aln ofertadas y por tanto se
cargaran en el desplegable de asignatura no ofertada. Asi pues si estamos conformes con la
seleccion que hemos hecho. Debemos clicar el botén de volver para que las asignaturas se
distribuyan en los desplegables correspondientes segln su naturaleza.

Centro ofertante

INTRODUCCTION A LA ECOMOM,

IMTRODUCCTICON A LA ECOM M,
MATEMATICAS
SOCIOLOGETA
HISTORIA ECONOMICA MUMNDI,
COMTABRILICAD GEMERAL
TEQRIA ECOMNOMICA T
MATEMATICAS II

ECOMOMIA DE LA EMPR.(IMNT)
ESTR.E INSTIT.ECON.I:MLIND:!.
ESTRR.EINSTIT.ECOM, [ESPAN
HISTORIA ECONOM, DE ESPARA -

En el caso de la imagen todas las asighaturas que hemos escogido son no ofertadas y por eso
se cargan en el desplegable de abajo. A medida que vayamos ofertando asignatura tras
asignatura veremos como vamos trasladando las asignaturas no ofertadas a la combo de
asignaturas ofertadas.

Estamos pues en disposicion de seleccionar una asignatura a ofertar. Esta accién la realizamos
con el icono T,

En este paso cargamos en el desplegable superior, aquellos centros que por Oferta académica
hemos definido que podran tener la asignatura.

Seguidamente seleccionamos para que centro la vamos a ofertar y pulsamos el boton IE_}I ,
para descargar la carga de la informacién de la asignatura para su oferta en el P.O.D.

Gestion Universitaria
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6.2 Cabecera de asignatura

En esta primera pestafia se nos presenta en una primera tabla informacion referente a la
asignatura que estamos ofertando. Se nos muestra su clase, ciclo y curso, si es bianual , su
tipo de periodo y valor del periodo, y los créditos teéricos y practicos que se definen en oferta
académica.

Oferts Asignatura

20.-"09.-"2005‘ ddimmiaaaa ﬂ

i

o |

En la tabla que sigue podemos informar las fechas de docencia de la asignatura. Por defecto el
aplicativo nos da como fechas las que se marcan en calendario de docencia y las adapta al tipo
de periodo de la asignatura, en cualquier momento se puede modificar la fecha directamente o
bien utilizando el calendario gréfico.

Podemos informar una estimacién de los alumnos previstos, a partir de los alumnos reales de
afios anteriores. Y finalmente se permite la opcion de informar un coordinador de la asignatura.

6.3 Planes de estudio

La pestafia de planes nos muestra; para que planes se ha definido la asignatura en la etapa
anterior de oferta académica.

Cabe recordar que en la primera pestafia de la asignatura hemos visto su informacién general,
mientras que aqui se detalla por plan de estudio. Es decir esta pestafia es un desglose de la
informacién de la asignatura a nivel de plan de estudio. Asi vemos si la varia alguna de sus
propiedades segun sea el plan de estudio.

En esta pestafia se nos permite informar de los alumnos previstos a nivel de plan de estudio.

El modo de carga nos indica si el plan es de carga automatica o manual. Este campo es un
indicador de si el plan ha sido cargado a partir de la informacion de la oferta académica
(automatico) o bien si se ha dado de alta en el modulo de ATLAS (carga manual).

Finalmente comentar que el campo Vigente en el plan docente, a priori entendemos que toda la
informacion que se carga de Oferta académica es correcta, pero si por algin motivo no
gueremos ofertar la asignatura para el P.O.D. que definimos , bastaria con desclicariamos la
check.

Planes Estudio: J

i2-L|ic. en Zigncies Economigues i Empresarials_;l

| Plan Docerte

(2] Adaclis Mﬁsm bz chate s

2-Llic. en Cigrgies Econdmiques i Empresarials

I

vigente-en el Flan Docenta
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6.4  Otros planes de estudio

En esta pestafia se informan aquellos planes que no forman parte de la oferta académica de la
asignatura, pero que para un plan docente en concreto si que se quiere que se tenga en
cuenta. Por ejemplo si la asignatura se abre a la libre eleccién a ciertos planes, en esta pestafia
es donde se debera informar a qué planes se quiere abrir.

6.5 Actividades académicas

Esta pestafia nos permite definir las tipologias bajo las cuales en la oferta de grupos podremos
dar de alta grupos. En el desplegable de arriba seleccionamos la tipologia que queremos
afadir y le damos un nimero de créditos, el aplicativo la afiadird en la lista de tipologias ya
definidas y calculara las horas grupo a partir de la informacion que se haya detallado en la
definicién de tipologias académicas.

[ Tipologia fcademica

4 = PRACTICAS DE LABORATORIO ;i

|
Bl Aduclie ¥ dciualizag daicia

FRACTICAS DE LABORATORIO

nFlan de:Estodic

nPlan D

=l Plands fut ffariual

PRACTICAS DE ORDENADOR

n Flar de Estudio 0,00

fdanual

Mada Cargs

6.6 Area de conocimiento

Finalmente debemos informar las areas de conocimiento que abarca la asignatura. Es muy
importante, pues en la oferta de grupos solo podremos informar aquellos docentes cuyas areas
estén reflejadas en esta pestafia.

De un area debemos informar si es la responsable directamente de la asignatura, solo
podemos definir un area como la responsable, y el porcentaje de adscripcion del area a la
asignatura. Por ejemplo si una asignatura pertenece solo a un area su porcentaje sera del
100% mientras que si esta compartida en varias deberemos dar una aproximacién a su
adscripcion.
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6.7 Grabar

Una vez visitadas todas las pestafias que forman la oferta de una asignatura deberemos volver
a la principal, donde nos aparecera el botén de grabar y asi terminamos con la definicion de la
asignatura en nuestro P.O.D.

6.8 Delegaciones

Esta opcién de mend nos permite definir delegaciones de centros a departamentos. Es decir,
dar potestad a ciertos departamentos para que oferten las asignaturas y los grupos de un
centro.

Si un departamento entra a la oferta de asignaturas o grupos, el ambito de asignaturas esta
restringido a aquellas que le estan relacionadas. En cambio si este departamento tiene una
delegacion de un centro, su ambito de asignaturas seran las del centro delegado.

Para definir una delegacion basta con indicar el Centro que realiza la delegacién, el
departamento al que se realiza la delegacién y a continuacion el periodo de tiempo en el que la
delegacion esta activa. En este caso se puede informar el rango de fechas o bien un tipo y
valor periodo.
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6.9 Actividades

Este mantenimiento nos permite definir las Actividades académicas con docencia reconocida.
Son actividades que complementan la docencia que imparte un docente y se quiere que se
tengan en cuenta en los célculos de capacidad y encargo del docente.

En este apartado se definen las actividades de forma general, en el siguiente punto se vera
como se asignan estas actividades a los docentes.

Una actividad se define con un cédigo de actividad, un nemotécnico o nombre corto, una
descripcion larga, y la fecha de baja y el ciclo en el que se impatrtira.

6.10 Actividades por docente

En el apartado anterior se definen las actividades en general. En este apartado se vinculan
dichas actividades con los docentes que las imparten.

Para vincular una actividad a un docente se necesita informar, el centro donde se impartira
dicha actividad, el cédigo de la actividad, el cddigo del docente, con estos tres campos la
vinculamos.

Podemos informar la fecha en la que se ha impartido realmente, las horas dedicadas y un
apartado de observaciones.

7 Gestion de grupos

En este apartado se vera como se pueden definir grupos de asignaturas, se explica como
definir grupos para asignaturas que provienen de una oferta previa por tanto estan ligadas a un
Plan docente y grupos que solo son de matricula y que no tienen definida una oferta de
asignaturas previa.

Los pasos a seguir son:
7.1  Seleccion de una asignatura parte 1

Para poder definir los grupos es necesario realizar previamente una seleccién de una
asignatura. Para ello la aplicacion muestra en la zona de la izquierda de la pantalla una zona
de busqueda.

Esta zona de blsqueda esta dividida en 3 partes
e Una seleccion del centro
« Una seleccién de asignaturas con un oferta docente previa
e Una seleccion de asignaturas sin oferta docente previa (grupos de matricula
directamente)

Seleccion de un centro

El usuario debe de seleccionar un centro en el caso que tenga mas de uno disponibles del

desplegable y mediante el uso de | [& abrira una ventana que le permitira buscar las
asignaturas a las cuales quiere definir grupos.

Esta ventana permite filtrar por plan de estudios para facilitar la busqueda. Si el numero de
registros que devuelve la busqueda es demasiado elevado, la aplicacién pedira que se restrinja
mas el ambito del filtro

Gestion Universitaria
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Una vez pulsado el botén de buscar, la aplicacién presenta una lista con las asignaturas que
cumplen el filtro previo en 2 colores verde y rojo; el verde muestra aquellas asignaturas que
estan ofertadas para este plan docente, y que por tanto tienen una oferta de asignaturas
definida, mientras que las asignaturas rojas son aquellas que forman parte del centro pero que
para el plan docente actual no se han ofertado y por tanto si se crean grupos de estas
asignaturas seran siempre grupos sin plan docente vinculado.

En la parte de debajo de la ventana aparece el boton de Aceptar, este boton traslada las

asignaturas que hemos buscado a la pantalla principal de grupos quedando esta a punto para
trabajar.

7.2  Seleccion de una asignatura parte 2

En este momento tenemos en la zona de la izquierda de la pantalla como se ve en la siguiente

Certro ofertant=

103 - Fae. Ciencias m

20001 - Algebra Lineal
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Hemos escogido el centro y se nos han cargado en las dos tablas inmediatamente inferiores
las asignaturas que se han buscado. La tabla que lleva por titulo (Grupos con plan docente
vinculado) contiene todas aquellas asignaturas que tienen una oferta para el actual plan
docente (son las de color verde) y la tabla que se llama (Grupos sin plan docente vinculado)
Contienen todas las asignaturas que se han buscado previamente. Ya que un grupo de
matricula siempre puede realizarse independientemente de si la asignatura esta ofertada o en
el plan docente.

En este momento el usuario debe de escoger que tipo de grupo va a definir, puede crear
grupos con o sin plan docente vinculado. Este punto es muy importante pues condiciona la
naturaleza del grupo un grupo con plan docente vinculado, es aquel que tiene por detras una
oferta docente y que por tanto forma parte de una planificacién docente. Mientras que un grupo
sin plan docente vinculado es un grupo que solo es util a la matricula. Los grupos con plan
docente vinculados son aquellos que provienen de la aplicacion PDS.

Asi pues usaremos los iconos de la derecha de los desplegables para seleccionar
definitivamente la asignatura y cargar sus grupos.

Nota : la celda en blanco que esta en la tabla con titulo (Grupos con plan docente vinculado)
permite si el usuario conoce directamente un codigo de asignatura cargarla sin necesidad de
realizar la busqueda.

7.3  Grupos con plan docente vinculado

Una vez cargados los grupos el usuario se le muestra una pantalla en la que el usuario ve
todos los grupos definidos para esa asignatura

Utiliza una codificacion de colores verde, rojo, naranja para indicar el estado del grupo.

ROJO : el grupo no tiene definida esa parte

VERDE : el grupo tiene definida esa parte

NARANJA : Estado que indica que al crear el grupo de docencia se ha creado
una primera instancia del grupo de matricula, y que el usuario deberia entrar a
verificar.

Nétese que al lado del boton de cada uno de los detalles existe un numero entre paréntesis,
este numero es el contador de planes, profesores, horarios y horarios profesor que el grupo
tiene asignado.

Para cada grupo se muestra una informacion de referencia, para ubicarlo tal como el cédigo del
grupo, el turno , idioma el tipo y valor periodo y si el grupo esta activo a la matricula o no

Siempre esta presente una cabecera en la que se muestra que asignatura estamos definiendo.

Para definir n grupo nuevo debemos pulsar el boton de Afadir, el cual nos mostrara una
ventana para permitir afiadir un grupo nuevo. Es posible modificar la informacién ya introducida
mediante el uso de los botones de Matricula, planes y profesores que estan disponibles en
cada uno de los grupos

a. Definicion de un grupo de docencia
Un grupo de docencia permite planificar como se va a impartir la asignatura en un plan docente

de un afio. Estableciendo una serie de informacién que sera la base para los grupos de
matricula de ese afio.
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Para definir la cabecera de un grupo de docencia se debe de informar:

* Tipo de docencia: Se debe seleccionar un tipo de docencia existente para el grupo.
Las tipologias disponibles vienen dadas de la oferta de la asignatura.

* Vincular grupos: Codigo del grupo padre. Este campo sirve para crear macro-grupos a
nivel de grupo. Llamamos macro-grupo a un grupo que hereda su informacién de un
grupo padre. Es decir es un grupo al que le definimos una cabecera, pero su
informacion de planes de estudio, docentes, horarios y horarios del profesor la hereda
de otro grupo previamente creado. Un grupo padre puede ser cualquier grupo de
cualquier plan de estudios que este ofertado en ese mismo plan docente. La utilidad de
este tipo de grupos es para definir grupos de asignaturas que tienen docencia conjunta
, deben existir mas de un grupo para la matricula, pero a nivel de docencia es actian
como uno solo. Para desvincular un macro-grupo basta con indicar 0 en este campo.

e Grupo numero: Codigo del grupo de docencia, sera el cédigo que se trasladara al
grupo de matricula en caso de crearse automaticamente.

« Nemotécnico y descripcion : literales para identificar al grupo de una manera mas
exacta. Normalmente el nemotécnico esta formada por la pareja tipologia / codigo de
grupo.

* Tipo de periodo: Se debe informar si se trata de una asignatura Anual, Cuatrimestral o
Trimestral

e Valor periodo: Se debe informar el valor periodo.

e Alumnos previstos por grupo: es un estimador de los alumnos que se prevé tenga el
grupo.

* Alumnos reales por grupo: Muestra cuantos alumnos se matricularon en el afio anterior
al planificado.

e Turno: Se define el turno asociado al grupo. Mafiana o Tarde o Mixto

* Ildioma: Se define el idioma en el que se imparte la asignatura

[se]

zUlar grupos | @- Fara desvincularun macro grupo debe introducir un cara

larga |

Tipo periodo Anual [V] Walor periodo u] [V]

Alumnos or grupo | | Alurinos reales por grupo i) FG

Turmo Turno Mafiana [V] Idiorma Cataldn [V]

B Cancasr 9 Luyglye [ Graiu
|

Importante:  Si la tipologia de docencia esta marcada que permite generar la parte de
matricula del grupo, al crear un nuevo grupo de docencia se creara automaticamente un grupo
de matricula con el mismo cédigo que el grupo de docencia y con la informacion del tipo y valor
del periodo, idioma y turno.
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b. Los datos que se solicitan en la pestafia de plan  es de estudios:

Es este punto de la definicion de grupos se indica como se comportan los planes que en la
oferta de asignaturas se han definido y como se estima que se distribuiran los alumnos del
grupo segun los distintos planes de estudio implicados.

Para cada plan de estudios relacionado con el grupo es necesario indicar la siguiente
informacion:

e Alumnos previstos por grupo: es un estimador de los alumnos que se prevé tenga el
grupo por plan de estudios. No es obligatoria su introduccion

* Alumnos reales por grupo: Muestra cuantos alumnos se matricularon en el afio anterior
al planificado.

« Vigente: Si el plan esta vigente para la matricula de ese Plan docente.

» Propietario: Indica si es un plan propietario o no. Sélo puede existir un plan propietario
para un grupo.

« Contabilizar como: Valor propios o externos. Indicador para la matricula.

Flan de estudias | 51 - Diplormat en Estadistica [V]

m
n

Rea

=

Propios | v]

Propietario

et [ Asagise

Propictario Alurnnos

Propios

c. Los datos que se solicitan en la pestafia de doce  ntes:

En esta pestafia se indican que docentes estan implicados en el grupo. Cualquier docente que
se quiera explicitar su relacién con un grupo determinado debe estar definido en este apartado.

Un docente puede pertenecer a un grupo por los siguientes motivos.
* Que sea responsable de impartir la docencia
e Que sea encargado de firmar las actas del grupo
e Que sea responsable general del grupo

Para indicar la relacion del docente con el grupo se utilizaran las tres check

Cuando existan mas de un docente implicado, se puede definir que porcentaje de la docencia
imparte cada uno de los mismos. De esta manera se podra extraer un POD. En base a:

Créditos de Relacién crédito / hora Porcentaje del
la asignatura * de la tipologia * docente en el grupo
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d. Los datos que se solicitan en la pestafia de horario  s:
En este apartado se informa del horario del grupo. Indicando :

Fecha inicial y final de la docencia, la hora inicial y final de la docencia, los dias de la semana
gue se va a impartir ,la periodicidad o cadencia de la misma y el aula en la que se impartira. A
esta informacion la llamaremos linea de programacion.

Para poder definir toda las programaciones posibles basta con definir las lineas de
programacion de las que se compone. Y para indicar que todas las lineas de programacion
actlian como una programacion Unica se definen bajo un mismo cédigo que llamamos bloque
horario.

Por ejemplo si una asignatura grupo se imparte todos los lunes y miércoles de 10:00 a 11:00 en
una misma aula durante todo el semestre. Esta informacién se puede definir bajo una misma
linea de programacion. Si esta misma asignatura se imparte cada 2 semanas bastaria con
indicar que la cadencia es 2.

Si por ejemplo nuestra asignatura se imparte los lunes de 10:00 a 11:00 y los miércoles de
15:00 al16:00 . Deberiamos definir dos lineas de programacion una para el lunes y la otra para
el miércoles, manteniendo la restante informacién de fechas y aula igual y las guardariamos
bajo el mismo bloque horario para hacer constar que es una sola programacion.

e. Los datos que se solicitan en la pestafia de hora  rios del profesor:
En este ultimo apartado de la definicion del horario es donde se nos permite indicar qué lineas

de programacién, va a impartir cada uno de los docentes que hemos indicado en la pestafia de
docentes del grupo. Esta asignacion se realiza a nivel de bloque horario.
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7.4  Grupos sin plan docente vinculado

Una vez cargados los grupos el usuario se le muestra una pantalla como la que sigue:

Asignaturs

20001-Algebra Lineal

Tumo Tardes Catalan

[
Matricula(S) Planes(0) Profesores(0)

Turno Tardes Castellano 501 = Matricula(S) Planes(0) Profesores(0)
Turne Mafiana Catalan A0 s Matricula(S) Planes(0) Profesores(0)
Turno hiafiana Catalan A S Matricula(S) Planes(0) Profesores(0)
Turno Mafiana Catalan Ci s Matricula(S) Planes(0) Profesores(0)

Es una pantalla en la que se puede ver a simple vista el estado de los grupos de la asignatura.
Utiliza una codificacion de colores verde, rojo, para indicar si el grupo tiene definido o no planes
de estudio o tiene asignados profesores. Notese que al lado del botén de planes y profesores
existe un numero entre paréntesis, este numero es el contador de planes y profesores que el
grupo tiene asignado. Como se puede observar, no existe informacién de horarios ni de
horarios profesores, ya que es propia de PDS.

Para cada grupo se muestra una informacion de referencia, para ubicarlo tal como el cédigo del
grupo, el turno , idioma el tipo y valor periodo y si el grupo esta activo a la matricula o no

Siempre esta presente una cabecera en la que se muestra que asignatura estamos definiendo.
Para definir n grupo nuevo debemos pulsar el boton de Afiadir, el cual nos mostrara una
ventana para permitir afiadir un grupo nuevo. Es posible modificar la informacién ya introducida
mediante el uso de los botones de Matricula, planes y profesores que estan disponibles en
cada uno de los grupos

Una vez realizados los cambios es importante pulsar el boton de grabar para traspasar toda la
informacidn la base de datos.

f.  Definicion de un grupo de matricula

Existen tres pantallas en las que solicitan varios datos. Las pantallas son datos de grupo,
planes de estudios, profesores. A cada una de estas pantallas se accede mediante una serie
de links.

Mantenimiento Grupos Asignaturas
Los datos que se solicitan en la pestafia de grupo son :

Datos referentes a la cabecera del grupo:

« Tipo de docencia: Se debe seleccionar un tipo de docencia existente para el grupo.

e Cddigo de grupo: Caodigo del grupo de matricula, sera el grupo que se seleccione
durante la matricula.

e Tipo de periodo: Se debe informar si se trata de una asignatura Anual, Cuatrimestral o
Trimestral. Se validara al salir de esta pantalla si se ha escogido un tipo periodo
correcto segun la definicién de la asignatura en el plan.
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7.4.1

7.4.2

Valor periodo: Se debe informar el valor periodo. Se validara al salir de la pantalla si se
ha escogido un valor periodo correcto segun la definiciéon de la asignatura.

Turno: Se define el turno asociado al grupo. Mafiana o Tarde

Cadigo grupo de teoria: Mismo codigo que codigo de grupo.

Grupo con docencia: Indica si en el grupo se imparte docencia. .

Idioma: Se define el idioma en el que se imparte la asignatura

Fecha inicio: Fecha a partir de la cual se define el grupo. Debe estar dentro de la
definicién del afio académico.

Fecha final: Fecha a partir de la cual se cierra el grupo. Debe ser superior a la fecha
inicial

Grupo activo: Indica si el grupo esta activo o no lo esta, es decir, si admite alumnos o
no.

Definicion de las plazas del grupo

Alumnos maximo propios: Numero de alumnos que se contabilizaran como propios.
Exceso permitido: Indica si se puede aumentar, el nimero de plazas disponibles de
capacidad de alumnos propios.

Alumnos asignados propios: Indica el nimero de alumnos propios asignados. No se
puede modificar es un campo que se informa desde matricula.

Admite alumnos externos: Indica si el grupo admite o no alumnos externos. Si el grupo
admite externos, implica que se podra matricular alumnos de cualquier plan sin que se
haya tenido que dar de alta el plan en la pestafia de planes del grupo. En cambio si
este indicador vale que no admite externos solo se admitian alumnos de los planes que
estén informados en la pestafia de externos.

Capacidad alumnos externos: Numero de alumnos que se contabilizaran como
externos.

Alumnos externos asignados: Indica el nimero de alumnos externos asignados. No se
puede modificar es un campo que se informa desde matricula.

Criterios de asignacion de alumnos al grupo

Criterio asignacion: Se define el tipo de asignacion del grupo. Los valores son:
o 1. Manual
. Orden de llegada
. Alternancia
. Alfabético
. Estudios de procedencia
. Mayores 25 afios
. Programa internacional
. Repetidores
10. Curso puente
13. Estudios inter universitarios
14. Formacion profesional
0 15. Especialidad
Letra inicial: Si se trata de una asignacion alfabética, marca el inicio del intervalo,
segun las letras iniciales de los apellidos de los alumnos
Letra final: Marca el final del intervalo, segun las letras iniciales de los apellidos de los
alumnos
Especialidad: Si utilizamos la asignacién segun especialidad, indica la especialidad que
debe haber escogido el alumno para que se le asigne este grupo.
Programa internacional: Si utilizamos la asignacion seguin programa internacional,
indica el cédigo del programa que debe haber escogido el alumno para que se le
asigne este grupo.
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Informados estos datos se validaran que sean correctos al intentar completar los datos del
resto de pantallas.

2. Los datos que se solicitan en la pestafia de planes de estudios:

e Plan propietario: Indica si es un plan propietario o no. Sélo puede existir un plan
propietario para un grupo.

« Plan de estudios: Se seleccionan los planes de estudios que tienen permiso para poder
seleccionar el grupo. El grupo propietario debe de tener la asignatura definida en el
plan. El resto de planes indicara aquellos planes que sin ser propietarios pueden
seleccionar la asignatura.

e Contabilizar como: Valor propios o externos. So6lo se podra acceder a este campo si no
se admite alumnos externos, campo informado en la definicion general de grupo. Si se
admite externos todos los alumnos que pertenezcan a algunos de los planes definidos
en este mantenimiento, se contabilizardn como propios y si el plan no esta definido
para el grupo se contabilizara como externos.

Informados estos datos se validaran que sean correctos al intentar completar los datos del
resto de pantallas, o al pulsar "aceptar".

3. Los datos que se solicitan en la pestafia de profeso  res:

En esta pantalla se permite informar que profesores estan vinculados al grupo de matricula.
Para ello al usuario se le presenta una busqueda de profesores. Los profesores se pueden
localizar o bien por cédigo o bien por nombre. Una vez buscado se presentan los resultados en
forma de tabla y el usuario selecciona el docente que quiere afiadir al grupo
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Importante El usuario siempre tiene la vision global de los grupos, segun hemos en la pantalla
de inicio y por tanto puede ir modificando los diferentes planes, profesores y grupos
indistintamente. Para que la informacion se almacene en la base de datos es importante pulsar
el botén de grabar. Ya que al ir abriendo y cerrando las ventanas no implica que dicha
informacidén se haya incorporado a la base de datos

7.5 Asignacion de docentes

En este apartado se permite vincular los docentes a los grupos de una manera mas rapida, sin
tener que pasar por el mantenimiento de grupos.

Primeramente es necesario realizar una bldsqueda de los grupos a tratar. Esta busqueda es
muy similar a la de la opcién de menu de definir grupos. Apartado Seleccién de una asignatura
parte 1y parte 2.

En la zona de la izquierda de la pantalla tenemos una blsqueda de asignaturas. El usuario
puede buscar la asignatura a través del centro o bien informar directamente el cddigo de la
asignatura en la caja de texto. Si buscamos la asignatura a través del centro el programa abrira
una ventana para que podamos escoger un plan de estudios, una vez escogido el plan se
cargaran todas las asignaturas con grupos definidos.

Ya sea mediante la combo de asignaturas o bien porque se ha introducido un cdédigo
directamente, en la zona de trabajo se muestra la siguiente informacién en forma de tabla:

Grupo de la|Docentes Area del docente | Informacion a introducir
asignatura

Grupo de la asignatura = En esta columna aparecen todos los grupos existentes para el plan
docente activo y la asignatura escogida.

Docentes - Para cada grupo definido aparecen todos los docentes que pueden estar
vinculados al grupo. Recordemos que en la oferta de asignaturas se informan de los
departamentos y areas de conocimiento de la asignatura. Asi pues en esta columna aparecen
todos los docentes vinculados a estos departamentos
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Area del docente > Se muestra el area del docente.

Informacién a introducir > Para cada docente podemos informar si es el responsable de la
docencia, si tiene potestad de firmar las actas, o bien si es responsable del grupo. Actualmente
existen unos campos en los que permitimos informar el porcentaje de docencia que tiene
asignado un docente. En el supuesto que la docencia de un grupo la impartan profesores,
podemos definir que porcentaje de la docencia da cada uno de ellos. Finalmente existen 2
campos calculados que a partir del porcentaje muestra las horas semana y horas globales
anuales que impartira el docente.

Al final de esta tabla aparece el botén de salvar los cambios en la base de datos.

8 Gestidon de reservas

Este madulo nos permite realizar reservas para un dia / hora de aquellos recursos definidos en.
Estas reservas son de no docentes. Y asi poder aprovechar de una forma mas eficiente los
recursos de una universidad.

Para poder realizar una reserva, es necesario previamente realizar una seleccion, un filtro
previo de los recursos disponibles. Seguidamente se presenta una parrilla semanal con la
ocupacion de dicho recurso segun sea la semana. Y desde esa parrilla el usuario puede definir
una nueva reserva o modificar / eliminar las existentes.

8.1 Localizacion de un recurso

Es necesario que el usuario indique de que familia y sub.-familia se quiere buscar el recurso a
reservar, para ello se selecciona una familia , y automaticamente se cargan las sub.-familias
asociadas. También es necesario indicar sobre que fechas y que hora se quiere realizar la
reserva.

Con esta informacién la aplicacién ira a buscar los recursos disponibles para ese rango de
fechas / horas y los mostrara en una tabla. Dicha tabla muestra el recurso con todas las
caracteristicas que tiene definidas y su valor.

En este punto el usuario puede escoger sobre que recurso de los presentados va a realizar la
reserva, mediante el icono que aparece en la zona de la izquierda de cada recurso disponible.

8.2 Definir reserva

Desde esta pantalla se permite realizar una reserva. Se presenta una parrilla horaria situada en
la semana en la que se ha seleccionado la fecha, anteriormente. Y se muestran todas las
reservas que el recurso ya tiene definidas mediante unos recuadros verdes. Si el usuario
quiere realizar una nueva reserva, basta con que clique dentro de la parrilla semanal las horas
del dia que se quieren reservar.

Aparecera una sombra azul indicando la reserva a efectuar. Al clicar el boton derecho del raton
aparece un menu en el que se permite entrar al formulario de realizar una nueva reserva
mediante la opcién de nueva reserva.

Los datos que se deben definir son:
Nemotécnico : Nombre corto para referenciar la reserva

Solicitante Persona que ha pedido reservar el recurso
Motivo Motivo de la solicitud de reserva.
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La informacion del dia de la semana la hora viene determinada por la pantalla grafica previa. Y
es en el momento de guardar la reserva en el que se valida que realmente no exista colisiones.
Es decir, en la pantalla de seleccion de una reserva ya solo se nos muestran los recursos que
estan libres. Y en el momento de guardar dicha reserva se vuelve a validar esta informacion.

Una vez guardada la reserva, esta aparecera en color verde.

Si el usuario clica con el boton derecho del ratén en una reserva, puede entrar a modificar la
informacién de la misma, o eliminarla.

Para ello siempre se presenta la pagina de la solicitud para que el usuario pueda decidir a
modificar valores o eliminar la reserva

9 Explotaciones

La manera de generar un listado siempre sigue los mismos pasos:

Primeramente se presenta al usuario una pantalla de peticion del listado en la que pueden
existir una serie de campos de filtro de datos.

Estos campos de filtrado siempre piden un rango desde / hasta, por ejemplo un listado que se
nos presenta un filtro desde / hasta de centro, si se quiere generar un listado solo con la
informacién de un centro los dos desplegables deberan tener el mismo valor.

Una vez seleccionado el filtro del listado. La siguiente pantalla nos muestra el gestor de colas,
En el que dependiendo de la configuracidon del GECO se podra lanzar el listado en interactivo
(inmediatamente) o bien en batch o en diferido (indicando una fecha y hora de ejecucion) y
podemos pedir una confirmacién (Recibir notificacién al terminar el proceso) de la finalizacion
del mismo via e-malil

9.1 Planificacion docente

Oferta de asignaturas

Este listado permite obtener las asignaturas ofertadas para un plan docente en concreto, se
presenta la posibilidad de que se filtren las asignaturas por centro y plan docente.

Oferta de asignaturas y grupos

Este listado permite obtener las asignaturas y los grupos ofertados para un plan docente en
concreto, se presenta la posibilidad de que se filtren las asignaturas por centro y plan docente.
No es necesario que esté definida toda la informacién de la asignatura y del grupo para que
aparezca en el listado, este es el listado de control de la oferta de grupos y asignaturas

Encargo docente tedrico

Este listado permite obtener el encargo docente tedrico para un plan docente en concreto, se
presenta la posibilidad de que se filtren por departamento y area.

El encargo docente tedrico se basa en la informacién de la oferta de asignaturas. Las
asignaturas ofertadas tienen definidas las tipologias académicas de las cuales se podran crear
grupos, en ellas existe una relacién de créditos hora y la asignatura como tal tiene un nimero
de créditos totales. Este listado utiliza esta informacion para determinar el encargo tedrico

Gestion Universitaria

Manual de Usuario PDS.doc 31 de 32
SIGMA -



Grupos matricula
Este listado permite obtener los grupos de matricula creados; se puede filtrar por afio

académico, centro, asignatura del centro seleccionado, tipologia académica, y tiene la
posibilidad de indicar si queremos que el listado muestre los planes de estudio asignados al

grupo
9.2 Reservas

Horario semanal de ocupacién de recursos

Este listado permite obtener como se distribuyen las reservas en una semana, se puede
aplicar un filtro para centrar las reservas de un centro y plan de estudios, y es necesario indicar
un rango de fechas para mostrar las semanas intermedias.

Hoja de reservas

Esta hoja muestra la solicitud de la reserva realizada. Es necesario informar el nemotécnico de
la solicitud para seleccionarla.

Listado de Recursos

Muestra todos los recursos de un centro seleccionado, con las caracteristicas
informadas en cada uno de ellos.
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