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1. Mantenimientos de accesos
1.1. Introduccién

El médulo de Mantenimientos de Accesos (MACCS) serd el encargado de realizar el mantenimiento
de las diferentes tablas de la base de datos de SIGMA referentes a los accesos a la universidad.

Ademas de las propias acciones de mantenimiento (alta, baja y modificacion) se deberan considerar
las operaciones de busqueda, consulta y Lookup o consulta de ayuda.
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1.2. Funcionamiento genérico de los mantenimientos en sigm@

Todos los mantenimientos de la aplicacion de Accesos, y Sigm@ en general, tendran el mismo
comportamiento, con la misma distribucion de las pantallas e idéntico funcionamiento. En esta seccion
se explica como es la operativa comun de todos ellos.

1.2.1. Pantalla de busqueda

Cuando entremos en cualquier mantenimiento, nos aparecera previamente una pantalla de blsqueda
donde indicaremos qué registros queremos mantener o consultar. Esta pantalla contendra solo los
campos por los que se permita realizar la busqueda de registros. Por norma general, estos campos
seran los valores identificativos y la descripcion.

Las opciones o botones en la pantalla seran BUSCAR y ALTA, de manera que el usuario podra
buscar un registro en la tabla en cuestion o bien directamente pasar a insertar uno nuevo.

En funcién de la tabla a mantener, deberan de existir unas restricciones a la hora de buscar. En
algunos casos se permitira pulsar la opcion de buscar sin entrar ningun dato, con lo que estariamos
indicando que queremos seleccionar todos los registros. En otros, esto no ser& posible si el nUmero
de registros es considerablemente alto. Igualmente, para tablas grandes, la consulta nos podréa indicar
gue refinemos la blusqueda aunque hayamos entrado algun valor a buscar.

En los campos de busqueda sera posible introducir el caracter *, asi como >, <, >=, <=, <> de manera
gue la consulta pueda ser mas compleja. Ademas, se utilizaran los caracteres & y | como separador
de condiciones AND y OR, para poder concatenar condiciones.

La aparicion inicial de esta pantalla de busqueda sera opcional. S6lo aparecera de entrada si el
mantenimiento contiene un volumen de registros considerablemente alto. En otro caso, se pasa
directamente a la siguiente pantalla como si hubiéramos seleccionado todos los registros.

1.2.2. Pantalla de detalle y registros encontrados

Una vez introducido el criterio de busqueda, o bien pulsada la opcion de alta o buscar o se ha entrado
directamente con todos los registros en la lista, nos aparecera la pantalla de detalle y lista de
registros, la cual esta dividida en las siguientes cuatro zonas:

Datos de |la pantalla:

En esta area de la pantalla tendremos el detalle de todos los campos de la tabla. Aqui seran
modificados o introducidos los posibles valores del registro.
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Para el caso de la modificacidén, no sera posible modificar los campos que forman la identificacion del
registro.

Cuando el campo hace referencia a un valor identificativo de otro mantenimiento, podra seleccionarse
desde una lista desplegable o bien mediante el botén de consulta de ayuda (lookup), que nos llevara a
la pantalla de busqueda del correspondiente mantenimiento, donde sélo se permitira la seleccion de
registro.

En esta zona se muestran también las consultas de los registros, donde todos los campos que
aparecen son no modificables.

Zona de posibles opciones:

Habra, en principio, tres botones,
BUSCAR: Retorna a la pantalla de busqueda
LIMPIAR: Cancela los datos modificados o introducidos y limpia los campos.

GRABAR: Graba en la Base de datos los valores introducidos o modificados. Se refresca la zona de
seleccién de registro.

En esta zona podra haber también botones que nos lleven a otros mantenimientos de listas de
registros asociados al que tenemos en edicion actualmente: son los llamados mantenimientos
maestro/detalle que veremos mas adelante.

Zona de paginacién:

Cuando el resultado de la busqueda de registros sea un niumero elevado de registros, existira una
cantidad maxima de registros que se mostraran a la vez. En esta zona estara el indice, con la
descripcion del primer registro de la pagina, que nos permitira mostrar las diferentes paginas de
informacion.

Zona de seleccidén de reqistro:

En esta area de la pantalla aparecera una lista de registros que seré el resultado de la busqueda o
bien la lista de todos los registros existentes en la pagina activa (en caso de paginacion). Para cada
registro, tendremos una serie de iconos o botones para poder realizar diferentes operaciones con éste
y un resumen de los principales campos, si son demasiados para aparecer todos. Las posibles
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operaciones a realizar con cada registro seran:

ELIMINAR(@;.): Solicita confirmacion y elimina el registro de la base de datos.

COPIAR(E ): Pasa los datos, excepto la clave, a la zona de edicion para poder dar de alta un
registro similar.

MODIFICAR(E): Selecciona el registro para modificar. Carga todos los campos en la zona de
entrada de datos y permite modificarlos.

CONSULTAR(&): Permite consultar la totalidad de los campos del registro. Solo estara disponible

cuando la tabla contenga un nimero de campos elevado y no se considere oportuno mostrarlos todos
en esta zona. Apareceria una pantalla con los datos del registro sin permitir modificarlos.

SELECCIONAR): Si lo que estamos realizando es una consulta de ayuda, nos retornara a la
pantalla en cuestion con el registro seleccionado.

BAJA LOGICA(Q? ): Solicita confirmacion y realiza la baja l6gica del registro en la base de datos. El
registro puede volver a ser reactivado posteriormente.

REACTIVAR( ab): Solicita confirmacion y realiza la reactivacion del registro en la base de datos.

Grabaciones en la base de datos

En principio todas las modificaciones a realizar en la base de datos se ejecutaran en el momento que
se pulse la opcién de grabar. No se contempla, al menos en los mantenimientos de Accesos, la
posibilidad de habilitar un botén de salvar modificaciones, que permita que los accesos a la base de
datos se hagan en una Unica transaccion al final, excepto casos especiales como los maestro/detalle
Ccomo se muestra a continuacion.

1.2.3. Mantenimientos Maestro/detalle
Cuando un mantenimiento tiene asociada una lista de registros que estan, en principio, en otra tabla
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secundaria, tendremos un botén en la zona de posibles opciones que nos permitira acceder al
mantenimiento de esta lista ligada a un unico registro, el registro maestro.

La grabacién de los valores en la base de datos no se realizara hasta que no se pulse el botén de
grabar en la pantalla del registro maestro, de manera que en el mantenimiento detalle iremos
afiadiendo o modificando registros en la lista y al final aceptaremos los cambios, volviendo a la
pantalla del maestro (o los cancelaremos).

Seré posible también tener mas de un botdn de detalle que pertenece al mismo maestro y que hacen

referencia a diferentes tablas.

1.2.1.Pantalla de busqueda
1.2.2.Pantalla de detalle y registros encontrados
1.2.3.Mantenimientos Maestro/detalle
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1.3. Duplicar entre afios

Esta opcion permite duplicar la informacién de un afio académico en concreto del afio que nosotros
seleccionemos.

Las tablas que podemos duplicar son: asociacidén acceso via, convocatoria preinscripcion,
criterios de destino, agrupacion de destino, criterios destino especialidades de FP i
especialidades de FP.

Previamente se debe haber seleccionado el afio académico con el que se quiere trabajar con el
desplegable que aparece en esta pantalla, por defecto aparece el afio actual.

En la pantalla inicial se puede ver una tabla donde en el eje Y aparecen los afios académicos
definidos y en el eje X los mantenimientos a los que el usuario tiene acceso por su perfil. El contenido
de la celda para cada afio académico / mantenimiento sera blanco, si no existe ese mantenimiento
para este afio, 0 un icono en forma de visto si existe el mantenimiento.

Al lado de cada afio académico aparece un icono para duplicar su informacion (sélo si tiene
mantenimientos definidos).Picando sobre este icono se duplican los mantenimientos de este afio en el
afo seleccionado en el desplegable.

Opciones Permitidas

*  Seleccionar afio académico actual: mediante el deplegable que aparece

*  Duplicar mantenimientos de un afio académico a otro: La informacion del
afio académico origen (afio sobre el que se picado el icono de duplicar),
se copiara en el afio destino (afio seleccionado en el desplegable).

Seleccion del afio académico
Mediante el desplegable se selecciona el afio académico con el que se quiere trabajar. Este afio tiene
dos significados en el programa:

Sirve de afio académico destino cuando se duplica la informacién de los mantenimientos de otro afio.
Es el afio académico con el que se trabajara en el resto de mantenimientos que apareceran en el
frame superior.

Duplicar informacién

En la tabla de afios académicos / mantenimientos aparecen iconos de duplicar para aquellos afios
gue poseen algun mantenimiento definido. Picando sobre el icono de un afio determinado, lo que se

10 ACCS - Pruebas de acceso sigm@
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pretende es duplicar la informacién de este afio en el afio seleccionado en el desplegable. Una vez
picado sobre el icono nos aparece la pantalla de selecciéon de los mantenimientos a duplicar con la
siguiente informacion:

Afio académico origen: Ao del que se va a copiar la informacion de los mantenimientos. Afio
académico destino: Afio donde se va a copiar la informacion de los mantenimientos. Una tabla con los
mantenimientos disponibles y un checkbox asociado a cada uno, donde se puede seleccionar que
mantenimientos en concreto queremos duplicar. Solo se duplicard la informacién de los
mantenimientos que estén seleccionados. En el caso que en el afio destino tenga algun
mantenimiento definido, este no se podra seleccionar para duplicar, habra que ir al mantenimiento
correspondiente para modificar los datos. Se ha de tener en cuenta que agrupaciones de destino y
criterios destino especialidades de FP son detalles de la tabla maestra criterios de destino con lo
cual, se ha de seleccionar previamente el maestro para poder duplicar sus detalles.

Boton aceptar: Se realiza la copia de la informacion en base de datos. Boton volver: Se regresa a la
pantalla inicial.

11 ACCS - Pruebas de acceso sigm@



1.4. Mantenimiento de tipos de acceso

En este mantenimiento se realizarda el alta, modificacién, baja o consulta de los diferentes tipos de
accesos que la universitat permitira definir.

Se introducira un codigo y la descripcién en los dos idiomas. Todos los campos son obligatorios.

Existen 10 tipos de acceso predefinidos:
: Preinscripcion

: Acceso a ciclos

: Mayores de 25 afios

: Traslados

: Convalidacion de estudios extranjeros
: Programas internacionales

: Convalidacion de especialidad

: Estudios interuniversitarios

: Convalidacion de estudios no oficiales
10: Menciones

© 00 N O 0o~ WN P

El funcionamiento general de la pantalla es el comun a todos los mantenimientos.
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1.5. Mantenimiento de convocatorias de preinscripcion

En este mantenimiento se realizara el alta, modificacién, baja o consulta de las Convocatorias de
preinscripcion detalladas por afio académico/semestre.

A cada convocatoria debe asociarsele un orden que indica la secuencia (correlacion) de las
convocatorias dentro del afio académico.

Al actualizar la tabla debera conservarse la secuencia del orden, no permitiéndose, por ejemplo, la
existencia de un orden 3 si no existe el orden 2.

Datos de la pantalla:

Convocatoria de preinscripcion: Campo obligatorio. No puede repetirse para el mismo afio
académico/semestre.

Orden de la convocatoria:

Indica la correlacién de las convocatorias dentro del aio académico/semestre.

- No se permite un orden duplicado.
- No se permiten "huecos" entre ordenes.
- No debe superar 6.

Descripcion 1: Campo obligatorio alfanumérico.
Descripcion 2: Campo obligatorio si existe bilinglismo.

13 ACCS - Pruebas de acceso sigm@



1.6. Mantenimiento de especialidades de FP

Este proceso permite introducir y/o modificar y/o dar de baja especialidades de FP y las descripciones
asociadas, por afio académico.

Datos de la pantalla:

Especialidad de FP: Campo obligatorio. Cédigo alfanumérico de la especialidad de FP

Descripcién 1: Campo obligatorio alfanumérico.
Descripcién 2: Campo obligatorio si existe bilingtismo.
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1.7. Mantenimiento de criterios de destino

Para un afio académico/semestre permite almacenar en el sistema los distintos criterios de destino (o
cédigos de opcidn de preinscripcidn) asignados por el Organismo centralizador a nuestra Universidad.

El proceso permite también indicar los criterios de destino de otras universidades facilitando asi el
tratamiento de las reasignaciones:

Cuando al alumno se le habia asignado una opcién de preinscripcion de otra Universidad y se le
reasigna a otra de nuestra universidad. A cada criterio de destino del O.C. cada Universidad le
asigna un valor interno, procurando siempre que de un afio para otro sea el mismo.

La Universidad asigna a cada criterio de destino propio un numero total de plazas disponibles.

A un criterio de destino de nuestra Universidad, pueden corresponderle varios conjuntos
"centro-plan-especialidad” de nuestra Universidad. Estos se daran de alta mediante el Mantenimiento
de Agrupaciones Destino.

En esta tabla se almacenan los criterios de destino de Preinscripcion y también los que corresponden
al tipo de acceso por Mayores de 25 afios.

Normas:

Datos de la pantalla:

Criterio de destino: Campo obligatorio. Codigo numérico de criterio de destino

Descripcidon 1: Campo obligatorio alfanumérico.
Descripcidén 2: Campo obligatorio si existe bilingtismo.

Universidad: Campo obligatorio. Universidad asociada al criterio de destino

Indicador de agrupacion: Campo obligatorio. Indica la agrupacion del criterio de destino
(Preinscripcion, Mayores de 25 afios, Inter universitario, etc)

Agrupacion oficial: Campo obligatorio. Codigo numérico de la agrupacion segun la codificacion del
organismo centralizador.

Numero de plazas disponibles: Indica el total de plazas disponibles para este criterio de destino.
Puede ser O.

15 ACCS - Pruebas de acceso sigm@



1.8. Mantenimiento de criterios de destino/especialides FP

Permite relacionar especialidades de FP con criterios de destino de Preinscripcion.

El registro de la cinta de Preinscripcion de un alumno procedente de FP, incluye la especialidad FP
cursada y el criterio de destino de Preinscripcion.

Mediante esta tabla podra validarse que realmente a la especialidad FP cursada, le corresponda el
criterio indicado.

El alta se realizara escogiendo primero la especialidad FP. Una vez escogida, con el campo criterio de
destino se podran afadir varios y luego grabar.

Datos de la pantalla:

Criterios de destino: Criterios de destino a afiadir relacionados con la especialidad de FP

16 ACCS - Pruebas de acceso sigm@
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1.9. Mantenimiento de asociaciones vias/grupos

Este proceso permite asociar a un tipo de acceso determinado los atributos que direccionaran las
actualizaciones en base de datos.

Antes de insertar una asociacion se indicara el tipo de acceso, ya que los datos a informar difieren
segun este. La aplicacion Unicamente mostrara los campos que se deben informar segun el tipo de
acceso.

Deben introducirse para cada tipo de acceso, via y subgrupo, los datos que identificaran el conjunto
de datos de acceso.

Para el tipo de acceso 1 (Preinscripcién), el usuario podra indicar la via/grupo y subgrupo asociado a
cada tipo de Preinscripcion.

Se debera indicar via o grupo y subgrupo segun indique el parametro definido a nivel de la
Universidad, que determina la gestion realizada por la misma:

Este es el campo "Forma de Acceso" (Definido en el campo acceso via/grupo de la tabla de Afios
académicos).

Para el tipo de acceso 1 (Preinscripcién) el conjunto de datos asociado Unicamente se podran
seleccionar del 1 al 5.

Los tipos de acceso del 2 al 10 tienen predeterminado el conjunto asociado y el resto de campos no
se podran modificar.

Datos de la pantalla:

Via:

Permite desglosar los accesos por Preinscripcion segun el historial académico que aporta cada
alumno al realizar el acceso.

Grupo:

Permite desglosar los accesos por Preinscripcion segun el historial académico que aporta cada
alumno al realizar el acceso.
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Subgrupo:

Cuando la Universidad gestiona las Preinscripciones por GRUPOS puede desglosar para cada grupo
en n subgrupos.

Conjunto de datos:

Tabla de almacenamiento de datos segun el tipo de acceso, via/grupo y sub-grupo. El usuario tiene
cierto margen de libertad en el momento de la asignacion.

Para el tipo de acceso = 1: Preinscripcion, pueden asociarse las tablas desde el CONJUNTO_1 hasta
el CONJUNTO_5.

El usuario tiene cierto margen de libertad en el momento de la asignacién, sin embargo al realizar esta
tarea, debe tener en cuenta el cometido de cada tabla:

CONJUNTO_1: Datos de COU/PAAU CONJUNTO_2: Datos de COU CONJUNTO_3: Datos de FP.
CONJUNTO_4: Alumnos que aportan historial universitario CONJUNTO_5: Datos de titulados.

Para los tipos de acceso del 2 al 10, el conjunto esté predeterminado:

2: Acceso a ciclos : CONJUNTO_8 3: Mayores de 25 afios : CONJUNTO_4 4: Traslados :
CONJUNTO_10 5: Convalidacion est. extranj.. CONJUNTO_11 6: Programas internacionales :
CONJUNTO_6 7: Convalidacion especialidad : CONJUNTO_8 8: Estudios interuniversitarios:
CONJUNTO_7 9: Conv. estudios no oficiales : CONJUNTO_11 10: Menciones : CONJUNTO _8

La asociacion del tipo de acceso 4 (TRASLADOS) al CONJUNTO 10 es simbdlica, y se mantiene
Unicamente a efectos de Base de datos puesto que los Traslados se almacenan en
ACCESO_TRASLADO.

Requiere proceso auxiliar:

Indica si este tipo de acceso asociado a la via-grupo/subgrupo requiere de algun proceso adicional
para que le pueda ser concedido el acceso al alumno.

Proceso auxiliar obligatorio:

Indica si el proceso auxiliar es obligatorio.
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Licenciatura:

Campo que indica si la combinacién con tipo_acceso - via grupo - subgrupo es de alumnos con
licenciatura o no. Utilizado por BECAS.

Nota para becas:

Indica cual de las dos notas (nota_preinscripcion o calificacion_num) de la tabla CONJUNTO_*
correspondiente se utilizara como nota media para contabilizar en la gestion de becas. El usuario
tendr& que definir por afio y por tipo/via de acceso la calificacion a usar en becas. El usuario informara
una 'C' (o un blanco) en este campo si quiere que se utilice el campo calificacion_num, y una 'P' si
quiere que se utilice el campo nota_preinscripcion.

Este campo solamente se tendra que informar para los conjuntos de datos (tablas CONJUNTO_*) 1, 2
y 3, que son los que tienen dos calificaciones.
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1.10. Mantenimiento de agrupaciones destino

A cada criterio de destino de nuestra Universidad le corresponde uno 6 N conjunto/s
"centro/plan/especialidad".

Al alumno al que se le conceda el acceso por preinscripcion segun cierto criterio de destino u opcién
de preinscripcion, realizados los filtros propios del proceso de Preinscripcion, el sistema se encarga
de darle acceso en todos los centro/plan/especialidad al que apunte este criterio de destino segun
datos almacenados en AGRUPACION_DESTINO. (Generacion de tantos ESTUDIOS POSIBLES
como sea necesario segun desglose en conjuntos centro/plan/especialidad existan para el criterio de
destino).

Para un afio académico/semestre permite almacenar en el sistema el desglose destino de conjuntos
"Centro/Plan/Especialidad” que correspondan a un criterio de destino de la Universidad.

Unicamente se permite la introduccion de datos para criterios de destino de la propia Universidad.

Un conjunto "centro/plan/especialidad” no puede existir mas de una vez entre criterios de
preinscripcion, tampoco puede existir mas de una vez entre criterios de Mayores de 25 afios. En
cambio podra existir una Unica vez en ambos.

Este proceso Unicamente verifica que el criterio de destino sea de nuestra Universidad pero permite
gue el codigo_agrupacion del criterio tenga cualquier valor o sea que sea "P"reinscripcion, o tenga
distinto valor.

Datos de la pantalla:

Criterio de destino:

Campo obligatorio. Se realizara el look-up sobre los criterios de destino de nuestra Universidad.

Centro:

Campo obligatorio. Se realizara el look-up sobre los centros de la Universidad.

Plan:
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Campo obligatorio. Sera un plan existente en el centro informado.

Especialidad:

Se solicita unicamente si el plan tiene especialidades.

Nodo de entrada:

Nodo por el que se entrara al plan con el acceso.
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2. Pruebas de acceso
2.1. Introduccioén

El modulo de Pruebas de Acceso forma parte de la aplicacion Accesos sigm@ (a partir de ahora
ACCS) y tiene por objetivo implementar todo el circuito que gestiona a un alumno que se inscribe para
las pruebas de acceso, desde la gestion de la inscripcidn en si, hasta la definicién de los tribunales
gue calificaran dichas pruebas, pasando por la calificacion de las mismas, asi como la generacién de
la documentacion asociada a los diferentes procesos.

Para ello se desarrolla una inscripcion paralela a la matricula de SIGMA, que conlleva el pago de una
tasa (dicha tasa contempla distintas formas de pago y clases de liquidacién); también lleva asociada
una rutina de validacion del acceso, que comprueba que el alumno supere los requisitos de acceso
(premisas para que el alumno se pueda matricular de las pruebas de acceso).

La aplicacion, que siempre se rige por el afilo académico en el que los alumnos accederan a la
universidad, se inicia con la definicion de los pardmetros de la aplicacién para el afio en curso y de las
diferentes pruebas que se definiran, para después realizar la composicion de los Tribunales que
calificaran las pruebas (cada tribunal calificard una opcion, aunque un mismo tribunal puede corregir
varias opciones).

Una vez definidos estos datos preliminares, podemos entrar en el bloque de inscripcion para poder
inscribir alumnos (siempre y cuando el alumno supere los requisitos preestablecidos).

Una vez que todos los alumnos se han inscrito, €stos realizaran las pruebas correspondientes, o se
introduciran las calificaciones de expedientes previos.

Las pruebas seran corregidas por el(los) profesor(es) correspondientes al tribunal asociado a la
opcion escogida por el alumno. A medida que se van calificando las pruebas, las calificaciones de las
mismas pueden ser introducidas en el sistema mediante el médulo de actas. Este médulo gestiona la
entrada de calificaciones asi como el céalculo de la nota media y del resultado de las pruebas. La
introduccién de calificaciones se realiza mediante un codigo de anonimato (mediante codigos de
barras).

Una vez realizado el proceso de calificaciones se pasara al proceso de admisién y concesion de
acceso a la universidad, que realizara la admision de los alumnos segun las calificaciones obtenidas.
Una vez el alumno esté admitido podra realizar las tutorias de prematricula.

Ademas, existe el médulo de listados y estadisticas, donde podemos hacer un seguimiento de todos
los procesos a partir de informes, podemos imprimir las actas de examen, las etiquetas para los
alumnos, etc...
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2.2. Mantenimiento de tablas
2.2.1. Parametros de la aplicacion

Antes de realizar cualquier accion, es decir, antes de definir los tribunales o realizar la inscripcion de
alumnos, etc... debemos definir una serie de parametros que seran utilizados en los distintos médulos
de la aplicacion, y que ayudaran a determinar una serie de datos que nos apareceran por defecto y
facilitan la gestion de los distintos procesos. Como ejemplo de parametros, podemos tener: nota
minima para aprobar, el mes en el que se realiza la convocatoria de las pruebas, la tasa
administrativa a aplicar, etc...

2.2.2. Mantenimiento de los niveles de pruebas

En este apartado se contemplan los mantenimientos de las tablas donde se definen los datos
necesarios para determinar las opciones y pruebas que inscribiran los alumnos y a las que
posteriormente se asociara una calificacion en las actas de examen. La definicién de estos datos es
necesaria para la realizacion de la inscripcion de los alumnos.

2.2.2.1. Mantenimiento de opciones

2.2.2.1.1.Formulario de introduccién de una opcion
2.2.2.2. Mantenimiento de tipos de prueba
2.2.2.2.1.Formulario de introduccién de un tipo de prueba
2.2.2.3.

2.2.2.3.1.Formulario de introduccién de una prueba

2.2.2.1. Mantenimiento de opciones

La opcidn es un concepto que se utiliza para determinar las pruebas especificas de las que se
examinara el alumno, y que condicionaran los estudios a los que tendra acceso en la universidad.

Una vez seleccionemos el afio académico se mostrara la pantalla con las opciones definidas para el
afio académico mostrando si tienen pruebas de acceso.

En esta pantalla tendremos las opciones: Modificar: Se mostrara la pantalla de modificar la opcién.
Afadir: Se mostrard la pantalla de insercion de una opcién. Eliminar: Eliminard la opcién. No se podra
eliminar si tiene tipos de prueba definidos, o existen alumnos inscritos en la opcion.

2.2.2.1.1. Formulario de introduccion de una opcién

En la pantalla de insercién/modificacion de una opcion podremos afiadir o modificar una opcién con
los siguientes datos.
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Datos de la pantalla:

Afo académico: Afio académico de la opcidn seleccionado previamente. No se podra modificar
Opcidn: Cdédigo que dara la universidad para la opcion. Se utilizara como nemotécnico de una opcion.

Descripcion 1: Campo obligatorio alfanumérico.
Descripcion 2: Campo obligatorio si existe bilinglismo.

Criterio de destino: Sera el criterio de destino asociado a la opcién. El criterio de destino deberéa estar
definido para el afio académico y en este se informaran los diferentes centros y planes que daran
acceso las pruebas para la opcién, asi como el nimero de plazas.

Tiene pruebas de acceso: Indica si la opcion tiene pruebas de acceso. Si no tiene pruebas el alumno
no tendra una pago asociado en la inscripcion.

Expediente previo: Indica si en la opcion se deben introducir las calificaciones del expediente previo.

2.2.2.1.1.Formulario de introduccion de una opcion
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2.2.2.2. Mantenimiento de tipos de prueba

Los tipos de pruebas sera el primer nivel de definicion que se tendra para una opcion.

Una vez seleccionemos el afio académico y la opcidn se mostrara la pantalla con las tipos de prueba
que ya hay definidos.

En esta pantalla tendremos las opciones: Modificar: Se mostrara la pantalla de modificacion de tipo de
prueba. Afadir: Se mostrara la pantalla de insercion de un tipo de prueba. Eliminar: Eliminara el tipo
de prueba. No se podréa eliminar si tiene pruebas definidas.

2.2.2.2.1. Formulario de introduccion de un tipo de prueba

En la pantalla de insercién/modificacion de un tipo de prueba podremos afadir o modificar un tipo de
prueba con los siguientes datos.

Datos de la pantalla:

Afo académico: Afio académico del tipo de prueba seleccionado previamente. No se podra modificar
Opcidn: Opcion asociada al tipo de prueba. En la modificacion no se podra cambiar.
Tipo de prueba: Cédigo de tipo de prueba. Se asignara automaticamente.

Descripcidon 1: Campo obligatorio alfanumérico.
Descripcidon 2: Campo obligatorio si existe bilingtismo.

Numero de pruebas a escoger: Sera el nimero de pruebas entre todas las definidas que se deberan
escoger en la inscripcion.

Forma de célculo de la nota: Indica como se calculara la nota para el tipo de prueba.
Aritmética: se realizara la media aritmética, es decir todas las pruebas tendran el mismo peso.

Ponderada: se realizara la media ponderada, cada prueba tendra un peso que se especificara en el
mantenimiento de pruebas.

Nota minima: Nota minima para que se considere que el tipo de prueba de un alumno es apta y haga
media con los otros tipos de prueba.
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2.2.2.3. Mantenimiento de pruebas

Las pruebas son el segundo nivel de definicién que se tendra para una opcion.

Una vez seleccionemos el afio académico, la opcion y el tipo de prueba se mostrara la pantalla con
las tipos de prueba que ya hay definidos.

En esta pantalla tendremos las opciones: Modificar: Se mostrara la pantalla de modificacion de
prueba. Afadir: Se mostrara la pantalla de insercion de una prueba. Eliminar: Eliminara una prueba.
No se podra eliminar si hay algun alumno con la prueba inscrita.

2.2.2.3.1. Formulario de introduccion de una prueba

En la pantalla de insercién/modificacion de una prueba podremos afiadir o modificar una prueba con
los siguientes datos.

Datos de la pantalla:

Afo académico: Afio académico de la prueba seleccionado previamente. No se podra modificar
Opciodn: Opcion asociada a la prueba. No se podra modificar.

Tipo de prueba: Tipo de prueba asociado a la prueba. No se podra modificar.

Numero de prueba: Cédigo numérico del prueba. No se podra modificar.

Descripcion 1: Campo obligatorio alfanumérico.
Descripcion 2: Campo obligatorio si existe bilingliismo.

Peso de prueba: En caso de que el tipo de prueba tenga como forma de calculo ponderada, sera el
peso que tendra dentro del tipo de prueba. Ser& porcentual.

Nota por defecto: Indica si al generar el registro para las pruebas de los alumno se guardara una nota
por defecto. Si se marca que no por defecto sera un "No presentado” sino se informara la nota que se
indique.

La calificacion podra ser desde la nota minima indicada en los parametros hasta la méaxima.

Nota baremacién expediente: Indica si la nota de al prueba sera la calificacién informada en los
estudios previos del alumno. Si la nota media de los estudios previos esta calculada con un baremo
de 0 a 4, se realizara una conversion a la nota desde/hasta informada en los parametros de la
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aplicacién (normalmente de 0 a 10).

La calificacion se informara de forma automatica al afiadir un alumno a un acta siempre que no tuviera
calificaciones anteriores.

Cadigo de prueba: Codificacion de la prueba por la universidad. Para las pruebas de Mayores de 25
afos sera el codigo de prueba de la Oficina de Preinscripcion Universitaria (OPU).

Obligatoria: Indica si la prueba es obligatoria. Si estda marcada como obligatoria no se podra
desmarcar en la inscripcioén.

2.2.2.3.1.Formulario de introduccion de una prueba
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2.3. Tribunales
2.3.1. Composicion de tribunales

Este apartado comprende basicamente los siguientes procesos:

Entrada de datos de los profesores o PAS que componen el tribunal. Los tribunales se agruparan por
opcion.

Cada miembro del tribunal tiene un cargo dentro del mismo que debe ser especificado en el momento
de dar de alta al miembro del tribunal.

Los cargos deben estar dados de alta en la tabla correspondiente de SIGMA.

Se distinguen dos tipos de miembros dentro de un tribunal: propio (es decir, sera un profesor o PAS
gue pertenece a la universidad y por lo tanto estara definido en la tabla correspondiente de SIGMA) y
ajeno (mediante un codigo especial, introduciremos el nombre del miembro del tribunal, cuando dicho
miembro no pertenezca a la universidad y solamente se inscriba para corregir estas pruebas).

Localizaciéon de un tribunal

Cuando entramos en el proceso de Composicién de Tribunales, lo primero que nos aparece es una
pantalla donde se nos solicita que introduzcamos el afio académico y el cédigo de tribunal. Aqui
tenemos dos opciones:

Podemos localizar un tribunal que ya existe. Podemos dar de alta un nuevo tribunal (el codigo de
tribunal introducido, no existe). Pulsamos aceptar para que el sistema inicie la busqueda

Alta de un tribunal

En el caso que se indique alta de tribunal se mostrara la pantalla de "Componer nuevo tribunal”. Lo
primero que tenemos que hacer es seleccionar la opcidén que estara asociada a este tribunal (un
tribunal solamente podra tener asociado una opcion).

Una vez seleccionado el criterio, ya tenemos compuesta lo que se llama la cabecera del tribunal, y la
siguiente tarea sera ir afiadiendo miembros a este tribunal.

En esta pantalla, en cualquier momento, podemos pulsar el botén de "Grabar" que nos grabaré los
datos que hayamos introducido hasta ese momento.

Podemos pulsar los botones de "Afiadir Miembro" (ajeno o propio). Al pulsar este boton, nos aparece
en la parte inferior de la pantalla una serie de datos que deberan ser rellenados:

Si el miembro que queremos dar de alta en este tribunal es un profesor o PAS que pertenece a la
Universidad se realizard una busqueda de profesores y PAS, tras la que se debera elegir de la lista un
profesor y seguidamente seleccionar de la lista de al lado, el cargo. Si el miembro que queremos dar
de alta en este tribunal es una persona que no pertenece a la universidad, deberemos introducir el
Nombre y apellidos y seguidamente seleccionar de la lista de al lado, el cargo.
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Modificacion de un tribunal

En el caso que el tribunal introducido exista se mostrara la pantalla de "Modificar tribunal”. En esta
pantalla, aparecen los datos de la cabecera del tribunal que hemos definido previamente (Afio
académico, codigo de tribunal y opcidn).

En la pantalla aparecen también, una lista con los miembros del tribunal que hayamos definido.

En esta pantalla, podemos:

Anular el tribunal: borrara la cabecera y los miembros del tribunal. Afiadir miembro ajeno/propio: poner
un nuevo miembro en la lista Grabar: grabar los datos introducidos hasta ese momento.

Al lado de cada miembro del tribunal, aparecen dos botones que nos permiten realizar:
Modificar el cargo de un miembro del tribunal. Anular al miembro del tribunal.

2.3.1. Composicion de tribunales
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2.4. Inscripcion
2.4.1. Inscripciéon de alumnos

La inscripcion en las pruebas sera el proceso en el que se introduciran los alumnos en el sistema para
poder realizar las pruebas de acceso. La inscripcion la realizaran los estudiantes mediante un
autoservicio web. Esta inscripcion también podra ser realizada desde la administracion de la Gestion
académica de la universidad.

Los alumnos pueden venir tanto de la propia universidad, como de otra universidad. En caso de que el
alumno sea de la propia universidad, no sera necesario que informen los datos ya existentes en
SIGMA (datos personales, del expediente, etc) ya que se mostraran en el formulario de inscripcion.

2.4.1.1. Localizacion de alumnos

Al entrar en la opcion de Inscripcién de alumnos en las pruebas de acceso la primera accién que
se nos pide es la de localizar al alumno.

Si los datos introducidos son correctos y el alumno ya existe en la universidad en pantalla apareceran
los datos personales del alumno, que pueden ser modificados. Si el alumno no existe en la
universidad se nos mostrard una pantalla en la que podremos introducir los datos personales del
alumno.

En esta pantalla se muestran diferentes campos que se utilizaran como criterios de basqueda en la

localizacion de alumnos. Los campos son los siguientes:

* NIP: campo en formato editable. Dicho campo nos permite especificar un NIP y buscar las
coincidencias en la base de datos.

* NIA: campo en formato editable. Dicho campo nos permite especificar un NIA y buscar las
coincidencias en la base de datos.

* DNI/Pasaporte: campo en formato editable. Dicho campo nos permite especificar un DNI y
buscar las coincidencias en la base de datos.

 Primer apellido: campo en formato editable. Dicho campo nos permite especificar el primer
apellido y buscar las coincidencias en la base de datos.

* Segundo apellido: campo en formato editable. Dicho campo nos permite especificar el segundo
apellido y buscar las coincidencias en la base de datos.

« Nombre: campo en formato editable. Dicho campo nos permite especificar el nombre y buscar
las coincidencias en la base de datos.

* Fechade nacimiento: campo en formato editable (DD/MM/AAAA). Dicho campo nos permite
especificar la fecha de nacimiento y buscar las coincidencias en la base de datos.

* Sexo: lista en la que podemos escoger el sexo del alumno o bien dejarlo en blanco para que no
tenga en cuenta este criterio de busqueda.

Es obligatoria la introduccién de uno o mas campos de los arriba resefiados.
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Opciones permitidas

En esta pantalla tenemos acceso a la opcion de Buscar a través de un botdn que aparece justo
después de los campos que servirdn como criterios de busqueda. Si seleccionamos dicha opcion, una
vez completada la busqueda si obtenemos una o0 mas coincidencias, se muestran los resultados en
una nueva pantalla para que podamos realizar la seleccién pertinente.

Seleccion de un alumno

En esta pantalla se muestran los resultados de la busqueda de alumnos realizada a partir de los
criterios de busqueda introducidos en la pantalla de Localizacion de Alumnos. Los resultados se
muestran en forma de tabla donde cada fila presenta la siguiente informacion del alumno:

e NIP: nip del alumno.
« Documento de identificacion: documento de identificacién del alumno.
« Nombre: campo compuesto de los apellidos y el nombre del alumno.

En esta pantalla disponemos de 3 opciones:

* Selecciéon de un alumno: con esta opcion seleccionamos el alumno que deseamos utilizar para
el resto de procesos. El alumno se selecciona realizando un clic sobre el nip correspondiente al
alumno.

* Volver: esta opcién que aparece en forma de boton nos permite volver a la pantalla de
localizacion de alumnos sin realizar ninguna seleccion.

* Anfadir: esta opcion aparece en forma de boton, siempre y cuando el proceso para el cual
estamos seleccionando el alumno permita dar nuevas altas. Si no es el caso, es decir, que no se
permite dar altas de alumnos, este botdn no aparecera. En caso de aparecer nos permite pasar a
la pantalla de Datos Personales sin realizar ninguna seleccién para realizar un alta.

Resumen de la busqueda de alumnos

Como se ha comentado en un apartado anterior disponemos de diferentes campos que podemos
rellenar, los cuales se utilizardn como criterios de busqueda de alumnos. Como también se ha
indicado es obligatorio haber especificado al menos un criterio de busqueda, sino fuera asi entonces
aparecera una pantalla de error indicando que no se ha especificado ningun criterio de busqueda. En
el caso de especificar mas de un criterio de busqueda entonces se buscan solo las coincidencias con
todos los criterios de busqueda que se hayan especificado.
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Los 3 primeros campos (NIP, NIA y DNI) son numéricos y no permiten caracteres comodin. Por el
contrario el resto de campos, ha excepcién de la fecha de nacimiento y el Sexo que tienen un formato
especial predefinido, permiten la introduccion del caracter comodin *.

El caracter comodin se sustituye por el significado: cualquier caracter y cualquier numero de
caracteres.

Por ejemplo:
Si en el campo primer apellido introducimos algo como: gar*

Buscara todos los alumnos cuyo primer apellido empiece por gar y este seguido por cero o mas
caracteres, sin importar cuales sean esos caracteres.

Por ultimo, simplemente decir que si se desea que el tiempo de respuesta y el resultado de la
blusqueda sea lo mas éptimo posible, se deben acotar al médximo las condiciones de busqueda.

Por ejemplo, siempre sera mas rapido buscar por NIP que por cualquier otro criterio. EI hecho de
utilizar caracteres comodin ralentizara y aumentara el nimero de coincidencias, etc.
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2.4.1.2. Mantenimiento de los datos personales

Nos permite introducir o modificar los datos personales del alumno, datos de domicilio habitual y datos
de nacimiento.

Datos de entrada:

Los datos personales a introducir son:
* Documento de identidad

*  Nombre

e  Primer Apellido

*  Segundo Apellido

* Nacionalidad

»  Correo Electrénico

e Sexo

Se deben introducir los siguientes datos del domicilio habitual:
 Pais

«  Domicilio

 Cadigo Postal

e Localidad

e Provincia

e Teléfonol

Se deben introducir los siguientes datos sobre el nacimiento del alumno:
* Cadigo Postal

* Localidad

Provincia

 Pais

Introduccion de Codigos Postales

Si se introduce un cbdigo postal el sistema comprueba si es un cédigo postal existente. En caso de no
existir el sistema informa mediante un mensaje de aviso. Si el codigo postal existe la localidad
guedara determinada por el codigo introducido si tiene un Unico orden de localizacion (existe una
Unica localidad para el codigo postal). En caso de tener varios ordenes de localizacion se podra
seleccionar una localidad entre las correspondientes al codigo postal indicado. De la misma manera
guedara determinada la provincia y el pais.
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En caso de que el pais sea extranjero, el codigo postal se informara a 99999 y la poblacién y la
provincia se deberan introducir.

Busqueda de Codigos Postales

Se accede a la consulta de cédigos postales mediante el boton "Consulta”. En la pantalla de
basqueda los parametros permitidos son:

* Cadigo Postal: Si se pretende localizar mediante el codigo.

* Localidad: Sise pretende localizar un cédigo postal a partir de la localidad.

En ambos casos se permite la busqueda mediante el comodin (*) y es obligatorio introducir uno de los
dos criterios de busqueda.

Si el sistema no encuentra ningun coédigo postal que cumpla los criterios de busqueda especificados lo
notificara mediante un mensaje de aviso.

Opciones Permitidas

* Buscar: se realiza la consulta para los criterios de busqueda introducidos.
* Seleccionar: Permite volver a la pantalla de introduccion de datos personales sin localizar ningun
cbdigo postal.

Seleccion de Coédigos Postales

El sistema muestra un listado con los cédigos postales encontrados para los criterios de busqueda
especificados. La informacién que se muestra sobre el cédigo postal es la siguiente:

 Codigo Postal

 Localidad

Opciones Permitidas

* Seleccidn: Se realiza la seleccion de un codigo postal pulsando sobre el cédigo postal.
* Volver: Vuelve a la pantalla de localizacion de codigos postales.
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2.4.1.3. Introduccién de los estudios previos

Se realizara la introduccion de los estudios universitarios previos para las pruebas de acceso.

Primero se deberda indicar la universidad en la que se cursaron los estudios previos, esta seleccién
llevara a dos comportamientos diferentes de la pantalla. La universidad elegida es la nuestra:

En caso de que sea un alumno de nuestra universidad, se abrira una ventana mostrando todos los
expedientes del alumno:
Seleccién de expedientes del alumno

Si el alumno posee expedientes en la universidad, desde esta pantalla podremos seleccionar el
expediente a aportar a las pruebas de acceso. El expediente deberéa estar accesible.

Esta pantalla consta de:

e una parte donde se muestran los expedientes, que cumplen los requisitos para el proceso que
gueremos realizar, del alumno seleccionado en la pantalla de seleccion de alumno.

Para cada expediente se muestra la siguiente informacion:

* Estudios: descripcién de los estudios a los que pertenece el expediente.

» Tipo estudio: descripcion del tipo de estudio al que pertenece el expediente.

* Plan: descripcién del plan al que pertenece el expediente.

» Especialidad: descripcion de la especialidad de los estudios.

» Estado/Motivo: estado y motivo actual del expediente.

Opciones permitidas

* Seleccién de Expediente: para seleccionar un expediente debemos hacer un clic sobre el icono
de seleccién (). De esta manera el expediente seleccionado sera el que se utilice durante el

resto del proceso que estemos realizando.

Una vez se haya seleccionado el expediente, si el expediente tiene titulos conseguidos (esta en
disposicion de titulo o con titulo solicitado), se mostraran los titulos obtenidos para que se pueda
seleccionar el titulo a aportar a los estudios previos.

Una vez seleccionado el titulo la ventana se cerrara de forma automatica e informara los datos de los
estudios previos (centro, estudios, convocatoria de finalizacion, fecha de expedicion)

La universidad elegida es la nuestra:

En caso de que no sea un alumno de nuestra universidad, se deberan informar todos los campos de
los estudios previos, y posteriormente acreditarlos con la documentacion correspondiente.
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Datos de la pantalla:
Centro de origen: Centro de la universidad en el que se cursaron los estudios previos

Ultimo afio académico de los estudios: Ultimo afio académico en el que curso los estudios, por
ejemplo si el afio era el 2003/2004, el afio sera 2003 Estudios: Estudios cursados segun codificaciéon
del Ministerio de Educacion y Deportes (MECD), existe una busqueda asociada, en la que se podra
buscar por cédigo de estudios MECD o por la descripcion. En caso de ser el alumno de la universidad
y tener un titulo obtenido, no se mostraran los estudios sino el titulo.

En caso de no encontrar los estudios con la busqueda, se podran informar los estudios manualmente.
Titulo: Para los alumnos de la universidad con expediente con titulo conseguido, al seleccionarlo se
mostrara en la pantalla de estudios previos el titulo. Tipo de titulo: Tipo de titulo asociado al estudio o
al titulo conseguido. Estudios previos finalizados: Indica si se han finalizado los estudios previos. En
caso de estar pendientes de finalizar en el momento de la convocatoria de las pruebas, se indicara
marcandolos como pendientes de finalizar y cuando se haga la admision en caso de conseguir plaza,
guedara como provisional a falta de que se acrediten estos estudios. Nota media del expediente:
Campo informativo. En caso de ser un alumno de la universidad y se haya seleccionado el expediente
previo, aparecera la nota media del expediente calculada. Para los alumnos de otras universidades
guedara pendiente la introduccion de las calificaciones para que se realice el calculo.
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2.4.1.4. Introduccién de las pruebas

En la introduccion de las pruebas indicaremos, las pruebas que realizara el alumno. El nimero de
pruebas que aparezca dependerd de como se haya definido la opcion, asi como el numero de
pruebas a realizar, si son obligatorias, etc.

Si la prueba de acceso se ha definido sin pruebas, no aparecera la pestana.
Datos de la pantalla:

Opcion: Campo informativo que indica la opcién que ha seleccionado el alumno para realizar las
pruebas Idioma en el que se realizaran las pruebas: La administracion podra seleccionar el idioma en
el que se realizaran las pruebas, aparecera por defecto el idioma que haya indicado la universidad.
Incidencias: La administracién podra indicar si el alumno tiene algun tipo de incidencias que deba
tener en cuenta en las pruebas como por ejemplo alguna disminucion fisica.

Introduccion de las pruebas:

Segun se haya definido previamente para la opcion apareceran las lista de los diferentes tipos de
prueba y pruebas, con sus caracteristicas

Tipos de prueba: Se mostraran todos los tipos de prueba definidos y el nimero de pruebas que se
deben seleccionar obligatoriamente. Pruebas: Se mostrara una lista con todas las pruebas definidas
por tipo de prueba. Para cada prueba se debera indicar si se realiza excepto en las pruebas
obligatorias, en las que no se podra desmarcar.

En caso de que el tipo de prueba tenga como forma de calculo ponderada se mostrara el peso de la
prueba. La suma total de las pruebas seleccionadas debe ser del 100%.

41 ACCS - Pruebas de acceso sigm@



2.4.1.5. Datos del pago de las pruebas de acceso

Desde esta pantalla podemos gestionar el cobro de la tasa administrativa correspondiente a la
Inscripcion de las pruebas de acceso.

Esta pantalla Gnicamente se mostrara en caso de que opcién de las pruebas de acceso tenga
pruebas, ya que en caso contrario el alumno no debera realizar ningan pago.

La pantalla se encuentra dividida en:

Informacién de los datos personales del alumno
Seccién no modificable que permite identificar al alumno.
Los datos del alumno que muestra son los siguientes:

e Documento de identidad
* NIA

* Nombrey Apellidos
 Correo electrénico

Datos de Liquidacion

Seccion en la que podemos definir los parametros que definiran el importe que debe satisfacer el
alumno, los campos a informar son los siguientes:

Forma de pago

Seccion en la que podemos definir de que forma va a realizar el pago el alumno, las diferentes
modalidades son las siguientes:

. Efectivo:

Unicamente existe la posibilidad desde el perfil de administracion. El alumno realiza el pago en el
momento de realizar la solicitud, se generaran los movimientos necesarios de tasas en la base de
datos y en la instancia aparecera que el pago se ha realizado en efectivo.

* Entidad financiera: Se generara un abonaré que debe ser impreso para que el alumno realice el
pago en una entidad bancaria autorizada. Se generaran los movimientos necesarios de tasas en
la base de datos.

 Elalumno no es de la universidad y esta realiza la inscripcion con un acceso publico:

Se deberan informar los datos de familia numerosa (fecha desde, hasta,etc) y debera acreditar la
familia numerosa aportando la documentacion necesaria.
 Elalumno es de la universidad y esta realiza la inscripcién desde la secretaria virtual:

Unicamente podra seleccionar la familia numerosa si anteriormente la ha acreditado en la
universidad y asi figura. En caso de ser familia numerosa y que no aparezcan informados los
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datos de esta, se escogera la clase de liquidacién ordinaria y reclamar la devolucién una vez se
acredite con la documentacion de familia numerosa.
* Inscripcion desde secretaria:

Podréa informar la familia numerosa siempre. En caso de informarlo para alumnos de la

universidad los acreditar4d como familia numerosa para cualquier proceso de SIGMA que obtenga
los datos de familia numerosa.
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2.4.1.6. Confirmacién de la inscripcion

Una vez se han informado las diferentes pantallas se completar& el proceso de inscripcién en la
pantalla de "Salvar".

En la pantalla de salvar se muestran los datos personales basicos del alumno, un resumen econémico
de las tasas a pagar por el alumno, el estado de la inscripcion y el centro y plan al que el alumno
pueda acceder (solo para secretarias).

Datos de la pantalla:

Estados de la inscripcion: Indica en el que se grabard la inscripcién. Hasta que no se encuentre
"validadada por la administracion” la solicitud no se tendra en cuenta en el resto del proceso de
pruebas de acceso. Importe de la tasa: Importe total de las tasas sin bonificaciones. Importe de la
bonificacion: Indica la bonificacién que debe aplicarse al alumno como resultado de la clase de
liquidacion informada. Importe neto: Indica el importe total que debe satisfacer el alumno, una vez
aplicada la bonificacion al importe de la tasa. Centros/planes de acceso: Unicamente aparecera para
administracion. Se indicara el centro y plan de la universidad para que una vez realizadas las pruebas
tenga acceso el alumno.

Opciones posibles:

Grabar: Grabara los datos personales del alumno, la inscripcidon del alumno y los movimientos de
tasas correspondientes.
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2.4.1.7. Documentacion de lainscripcién

Una vez grabada la inscripcion se muestra la pantalla de finalizacion del proceso, con acceso a los
documentos que el alumno debera imprimir. Para acceder a estos documentos se debera pulsa

Instancia: Documento acreditativo de la solicitud de inscripcion. Abonaré: Unicamente aparecera en
alta de inscripcion o si se ha modificado el importe del pago y si la forma de pago es por entidad
financiera. Con el abonaré el alumno debera realizar el pago de la inscripcidon en una entidad bancaria
autorizada.
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2.4.2. Verificacion de la inscripcion

Sera la misma opcién de menu que la inscripcién de alumnos, accediendo con un perfil administraciéon
de la gestion académica.

Una vez se haya realizado la inscripcion con el autorservicio, el alumno deber& pasar (o enviar) por la
universidad para entregar la documentacion que acredite los datos introducidos (Gnicamente los
alumnos de fuera de la universidad). En el proceso de verificacién se podran modificar todos los datos
introducidos en la inscripcién, incluidos los referentes a las tasas para los que se deberan recalcular
las tasas.

El proceso permitira indicar si el alumno tiene derecho a realizar las pruebas (indicando que el estado
de la solicitud es "validada por la universidad"). En caso de poder realizar las pruebas se emitira un
comprobante de la solicitud.

Algunos estudios permiten realizar la inscripcion de estudiantes condicionados a la obtencion del titulo
en proximas convocatorias del mismo afio académico. En la aplicacion estos alumno seran marcados
para que puedan realizar las pruebas, pero en el momento de la admision deben tener conseguido el
titulo. En caso contrario no se permitira el acceso al estudio.
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2.4.3. Anulacién de inscripcion

El concepto de anulacién de inscripcion consiste en un borrado de caracter légico (no fisico) de la
inscripcioén; de esta manera, la matricula se pueda reactivar. La anulacion de matricula hace que
desaparezca la morosidad del alumno, y éste ya no tiene que pagar el importe. Si cuando se anula la
inscripcion el alumno ya habia pagado, se puede realizar una devolucion del importe de la matricula al
alumno (con el médulo de tasas de SIGMA).

Unicamente se debera indicar la fecha de anulacion de la solicitud. En caso de tener un pago
asociado, también se anulara el pago.

2.4.4. Introduccion de calificaciones de expediente previo

2.4.1.1.Localizacion de alumnos
2.4.1.2.Mantenimiento de los datos personales
2.4.1.3.Introduccién de los estudios previos
2.4.1.4.Introduccion de las pruebas
2.4.1.5.Datos del pago de las pruebas de acceso
2.4.1.6.Confirmacién de la inscripcion
2.4.1.7.Documentacion de la inscripcién
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2.4.1.Inscripcién de alumnos
2.4.1.1.Localizacion de alumnos
2.4.1.2.Mantenimiento de los datos personales
2.4.1.3.Introduccion de los estudios previos
2.4.1.4.Introduccién de las pruebas
2.4.1.5.Datos del pago de las pruebas de acceso
2.4.1.6.Confirmacion de la inscripcion
2.4.1.7.Documentacion de la inscripcion

2.4.2 Verificacidon de la inscripcion
2.4.3.Anulacioén de inscripcion

2.4.4. Introduccioén de calificaciones de expediente previo

2.5. Examenes

Un acta es un concepto que agrupa a todos los alumnos por opcién de inscripcion, y sirve para poder
calificarlos. Una vez que el alumno ha realizado las pruebas y los miembros del tribunal
correspondiente ha/n corregido dichas pruebas, se entra en lo que llamamos proceso de actas, donde
se procede a registrar las notas de los alumnos. Un acta puede estar abierta 6 cerrada. Cuando
cerramos un acta, ésta solamente se podra modificar a través de una nueva version de acta.

2.5.1. Apertura de actas

La opcion de apertura de actas sera el proceso que realice la apertura de la primera version de las
actas para cada opcion. Con esta opcion podremos realizar la apertura de las actas de todas las
opciones simultaneamente.

Una vez seleccionado el afio académico y las opciones a generar (una o todas), se solicitara la
direccion de correo electrénico.

Al aceptar la generacion de actas se creara la version 1 de las actas, y se enviara un correo
electronico indicando que se ha finalizado el proceso.
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2.5.2. Gestion de actas

Una vez se han generado la primera version de las actas de examen, se podran realizar las gestiones
con la opcién de "Gestion de Actas".

Primero se debera seleccionar el afio académico y la opcion a gestionar.

Una vez se ha seleccionado la opcién se mostrara una pantalla con todas las versiones existentes del
acta y la version resumen, que podran ser consultadas.

La version 0, que muestra el indicador de versiones, es una vista consolidada de todos los alumnos
del acta con sus calificaciones y resultados mas recientemente actualizados

Generar o modificar un acta de examen

En caso de ser una modificacién de acta se comprobara que ésta no esté bloqueada y en caso de
estarlo no se permitira su modificacion, bien porque otro usuario esté modificandola o bien porque el
altimo usuario que la modificé no salié del acta correctamente. Existe una opciéon de menu de
desbloqueo de actas.

Cuando llegamos a este punto, el sistema comprueba cual es el valor del campo motivo de
actualizacion, y si esta en blanco, debemos introducirlo. Se pueden dar los casos:

1) Entrada de calificaciones en la versiéon 1 del acta (modificacion de un acta version 1 abierta). 2)
Modificacion de calificaciones en actas con version mayor que 1 (abierta o cerrada) 6 version 1
(cerrada). Ver apartado de Modificar calificaciones de este documento. 3) Revision de calificaciones
de actas con version mayor que 1 (abierta o cerrada) 6 version 1 (cerrada). Ver apartado de Revision
de calificaciones de este documento.

Una vez entradas las calificaciones (con cualquiera de los métodos), el sistema informa si quedan
calificaciones pendientes por entrar (es decir, si se han entrado todas o falta alguna). Ahora podemos
registrar el acta y tenemos las opciones:

1) Podemos cerrar el acta. Ver apartado de Cerrar acta de este documento. 2) Podemos dejar el acta
abierta (solamente grabada) por si todavia no hemos terminado de entrar las calificaciones o porque
gueremos continuar mas tarde, etc... Una vez hecho esto "liberamos" el acta de manera que cualquier
otra persona podra acceder a ella, (mientras estemos nosotros modificandola, estara bloqueada y
nadie mas podra acceder a ella).

Generar una version de acta

Este proceso, permite generar un nimero de version de acta. El sistema genera el nimero de versiéon
de acta que se afadira como identificador del acta (que es: afio académico, opcién, nimero de
version). Las reglas de generacion de versiones de actas son: Si no existe el acta, se genera la
version 1 (solo con la opcién de creacion de actas) A partir de la version 1, cada vez se genera un
namero de versidon n+1. Si existe acta version 1y no esta cerrada, se pueden modificar calificaciones
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y afladir alumnos. Si existe acta version 1 cerrada, s6lo podremos modificar resultados. Para
modificar, se requerira un marcaje (ver apartado de Marcaje de alumnos) previo de los alumnos, que
generara una nueva version del acta. Para visualizar la situacion consolidada del acta seleccionamos
la vista del acta resumen (version 0).

Marcaje de alumnos

Este proceso sirve para marcar a los alumnos que requieran una modificacion administrativa de las
calificaciones o una revision de calificaciones por requerimientos del alumno. A este proceso se
accede siempre que abrimos una nueva version del acta, y opcionalmente cuando estamos en un acta
abierta.

En la versién 0 del acta, el sistema selecciona también aquellos alumnos que se hayan inscrito y no
estén todavia en ninguna version del acta (es decir, se inscripcion después de generar el acta).
Podemos marcar/desmarcar alumnos.

Si el tipo de actualizacion del acta es de revisién de examen, se busca en la inscripcion de los
alumnos si disponen de marca de revision en alguna de las pruebas de examen.

La aplicacion marca a aquellos alumnos que ha localizado y no permite marcar a otros alumnos,
aunque si permitird desmarcarlos.

Si no hemos seleccionado a ningun alumno, se dara un aviso aunque permite continuar (por ejemplo,
podemos abrir una version de acta si ningin alumno marcado).

Consulta de version de una acta

Se permite consultar (sin posibilidad de modificacion alguna) cualquiera de las versiones de acta que
previamente se ha seleccionado a través del visor de versiones de acta. La aplicacion muestra la
ventana de consulta de actas, muestra el afio académico, opcion, nimero de version y situacion del
acta (cabecera del acta). La aplicacion selecciona a los alumnos que corresponden a la version del
acta seleccionada y las notas correspondientes a cada uno de ellos. Se muestra: alumnos,
calificaciones, nota media y resultados.

Calificar con etiquetas de anonimato

En este proceso, podemos introducir las calificaciones de un alumno, en una version de acta de
examen, el examen de la cual se ha realizado con etiquetas de cédigos de barras que representan la
identificaciébn andnima del alumno, y los resultados de las pruebas. El sistema, nos muestra la
ventana de entrada de calificaciones con la cabecera del acta ya informada. Debemos capturar
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(mediante lector 6ptico) el codigo andénimo del alumno , del codigo de barras situado (generalmente)
en la parte superior del formulario del examen que ha realizado el alumno, una vez leido el sistema
identifica al alumno, si lo ha localizado pueden darse los casos:

1.- Esta entrada de calificaciones procede de una solicitud de revision de examen (ver apartado de
Revisar calificaciones de este documento) y el alumno capturado no corresponde con un alumno
marcado para revisar (al menos en esta acta-version), el sistema informa que el alumno no tiene
revision solicitada. 2.- Esta entrada de calificaciones procede de una solicitud de revision de examen y
el alumno capturado corresponde a un alumno marcado para revisar, sistema avisa de que es
correcto. 3.- Podemos aplazar la introduccién de calificaciones para otro momento. Hemos de tener
en cuenta que ahora solamente vamos a "leer" la nota de una de las pruebas, ya que este método de
lectura solamente captura las notas de una en una. En el mismo momento de la captura del alumno
se realizara la lectura del codigo de barras que contiene la nota de la prueba que generalmente esta
situado en la parte inferior del formulario del examen del alumno. Podemos ir leyendo alumnos y
calificaciones y cuando acabemos podemos salir con el boton de fin de entrada de calificaciones o el
boton cancelar.

Calculo del resultado del examen

A partir de la entrada de calificaciones de los diferentes tipos de prueba, se calcula el resultado de la
nota media las calificaciones y el resultado del mismo que solamente puede tener dos valores: Apto y
No Apto.

Antes que nada, el sistema comprueba que todas las calificaciones estén informadas , también
comprueba que los siguientes valores que aparecen en el apartado de Parametros de la aplicacion:
Regla de calificacion: (excluyente/no excluyente). Nota minima para aprobar.

Cierre de acta

Cerrar un acta implica:

Un acta no podra cerrarse sin haber entrado las calificaciones de todos los alumnos inscritos para un
afio académico/opcion, si el usuario confirma el cierre del acta y hay alumnos aun sin calificar, la
confirmacion de cierre implica que los campos de calificacion y del resultado de la prueba para estos
alumnos sera de No presentado.

Un alumno con inscripcion anulada, constara en el acta con el campo de resultado Anulado.
Al cerrar un acta, marcamos la version del acta en situacion de cerrada, para no permitir posteriores
modificaciones en esa version, ademas marcamos el usuario responsable del cierre.

Ademas en este proceso también liberamos el acta para que otro usuario pueda acceder a ella
(desbloquear acta). Cuando ejecutamos la accion de cerrar acta, el sistema comprueba si el nimero
de alumnos calificados (incluyendo alumnos con inscripcién anulada), se corresponde con el nimero
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de alumnos registrados en el acta. Si no cuadran el nimero de alumnos el sistema emite un mensaje,
y si nosotros deseamos proseguir, aquellos alumnos que no tengan introducida una calificacion seran
No Presentado. Si hay algun alumno que no tiene nota y tiene su inscripcion anulada, se marcara
como Anulado.

El sistema marca la situacion del acta igual a cerrada para no permitir modificaciones posteriores de
esa version- El sistema comprueba el motivo de actualizacion del acta: Si el motivo de actualizacion
es revision, sistema actualiza el resultado de la revision de examen en la inscripcion del alumno,
borrando la marca de revision y afiadiendo la fecha de revision (fecha del sistema). El sistema registra
el usuario responsable del cierre del acta.

Revision de calificaciones

El proceso consiste en modificar las calificaciones de un acta por solicitud de revision de examen por
parte de los alumnos. Una version de acta de revision, se genera con aquellos alumnos que tengan
solicitada la revisién y todavia no se les haya realizado la revisién de su examen.

Se muestra la ventana de introduccion de calificaciones de actas (los datos de la cabecera del acta no
son modificables). El sistema comprueba la situacion del acta: si el acta esta cerrada, el sistema
generara una nueva version del acta (ver apartado Generar una version de acta), y luego activa el
marcaje de los alumnos (ver apartado Marcaje de alumnos). Si el acta esta abierta, la opcién de
Marcaje de alumnos es opcional, es decir, se puede volver a realizar un nuevo marcaje sobre una
version de acta abierta. Una vez realizado este proceso, el sistema se sitla en la entrada de
calificaciones.

Modificar calificaciones

El proceso consiste en modificar las calificaciones de un acta abierta por causa administrativa (no por
revision de examen). Este proceso se suele utilizar cuando se ha producido algun error administrativo
en la entrada de las calificaciones y el acta ya esta cerrada, entonces se abre una nueva version de
acta por modificacion donde se incluiran solamente el alumno(s) que estén erréneos en la version
anterior para corregir su nota.

El sistema, muestra la ventana de modificacién de calificaciones de actas con los datos de la
cabecera del acta, que no son modificables, y las lineas de modificacion de calificaciones sin mostrar
ningun alumno. El sistema comprueba la situacion del acta:

Si el acta esta cerrada, el sistema generara una nueva version de acta (ver apartado Generar una
version de acta), y activa el proceso de marcaje de alumnos (ver apartado de Marcaje de alumnos). Si
el acta esta abierta, podemos también acceder al Marcaje de alumnos por si queremos modificar el
marcaje actual dentro de la version del acta que esta abierta.

El sistema muestra la ventana con la version del acta y el conjunto de alumnos marcados y activa los
campos de calificaciones.
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El sistema valida para cada uno de los alumnos que aparecen en pantalla (es decir, que pertenecen a
la versién del acta porque los habremos marcado), que no sean morosos o que su matricula no esté
anulada (ver apartado Comprobar morosidad del alumno en este documento). Si el alumno es
mMoroso, el sistema da un aviso aunque permite continuar.

Ahora podemos modificar las calificaciones de las pruebas que sean necesarias.
Una vez hemos terminado, registramos las calificaciones. Ahora podemos:

cerrar la version del acta (ver apartado Cerrar acta en este documento). Podemos registrar el acta y
dejarla abierta para posteriores modificaciones en esa misma version del acta. El sistema desbloquea
el acta para que otros usuarios puedan acceder a ella.
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2.5.3. Localizar examenes revision

La localizacion de examenes de revisidn es un proceso auxiliar para localizar en una lista de
examenes (en papel), el examen de un alumno que ha solicitado revision.

Tras seleccionar la opcion y el tipo de prueba a localizar el examen, se mostrara la pantalla de
localizacion, en la que primero se debera indicar la prueba en la que buscar el examen de revision.

Se realizara la lectura de los examenes de revision con el lector de codigos de barra y cuando se
localice un examen que ha solicitado revisién se mostrara una alerta indicando que se ha solicitado
revision para el examen.

2.5.4. Desbloqueo de actas

En la gestion de actas si no se sale de la opcion, con el "fin de entrada de calificaciones” el acta de
examen queda bloqueada y no se puede volver a entrar mientras no se desbloquee.

Con la opcién de desbloqueo, se eliminara la marca de bloqueo y se podra volver a entrar al acta para
la opcién que estaba bloqueada.

En la pantalla apareceran las actas bloqueadas, se debera seleccionar el acta a desbloquear, y con la
opcion grabar el acta quedara desbloqueada.

2.5.1. Apertura de actas

2.5.2. Gestion de actas

2.5.3. Localizar examenes revision
2.5.4. Desbloqueo de actas
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2.6. Listados
2.6.1. Listado de alumnos inscritos en las pruebas

Con la opcién se podra obtener un listado con la una relacion de alumnos por opcién y orden
alfabético que se han inscrito en las pruebas de acceso a la universidad.

Peticion del listado

Primero se muestra la ventana de seleccion de criterios de busqueda de alumnos inscritos. Se debera
indicar el tipo de listado que queremos imprimir: Listado global Listado de asistencia

Una vez seleccionado el tipo de listado podremos seleccionar los criterios de busqueda, que son:

Para el listado global:

Afo académico y semestre Opcién Tipo de listado global: se podra indicar si se mostrara el anonimato
del alumno. Estados de la inscripcion: Se mostraran los alumnos segun los diferentes estados. Se
podréa indicar que se muestren los alumnos en cualquier estado (se mostraran los alumnos en
cualquier estado excepto los anulados).

Afo académico y semestre Imprimir alumnos: Se podran mostrar los alumnos indicando si tienen
incidencias. Opcion Tipo de listado: se podra indicar si es un listado por aulas o de todos los alumnos.

Si el listado es por aulas se podré realizar una seleccion de alumnos por orden alfabético e indicar el
aula en el que realizarén las pruebas.

Una vez realizada la seleccion el sistema informa de los criterios seleccionados de busqueda y

selecciona los alumnos que cumplan con los criterios de busqueda predefinidos.
Finalmente se muestra el listado.
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2.6.2. Etiquetas de alumnos

Este listado servira para que el alumno, en el momento del examen, disponga de las etiquetas
necesarias que se pegaran en el formulario de examen correspondiente. En la modalidad de etiquetas
anonimas, el cédigo de barras, se utiliza para que, solamente el sistema sea capaz de localizar al
alumno, preservando, por tanto, la identidad del mismo.

2.6.3. Etiquetas de calificaciones

El objetivo del listado es el de obtener etiquetas para cada calificacién, que seran adheridas, por parte
del profesor, al formulario de examen, una vez corregida la prueba en cuestion. El propdsito del
presente listado, es mantener un album de etiquetas de calificaciones en formato de cddigos de
barras. El intervalo de calificacion, esta predefinido en la pantalla de parametros de acceso.
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2.6.4. Listado de actas

El objetivo del listado es poder imprimir el contenido de las actas en dos opciones de seleccién:

Acta resumen (contenido de la version 0, vision consolidada del acta). Sera un acta informativa en la
gue no apareceran los miembros del tribunal. Acta oficial de examen (contenido de la versién n). Sera
el acta en el que apareceran los miembros del tribunal, y debera ser firmada por estos

En primer lugar se muestra la ventana de seleccion de criterios de busqueda para las actas. Lo
primero que se muestra es el afio académico y tipo de acta que deseamos imprimir: Acta oficial de
examen Acta resumen

Una vez seleccionado el tipo de acta, se deberan indicar las opciones a mostrar (desde-hasta).
Tras las seleccion de opciones, se marcara para cada opcién la version del acta a mostrar.

2.6.5. Alumnos aptos

El listado de alumnos aptos dara una relacién de los alumnos que estan en las actas como Aptos.

El listado romperéa por opcién y Unicamente se mostraran los alumnos que se encuentran en actas y
que son aptos, con la nota media que han obtenido.

En la seleccion de opciones Unicamente apareceran las opciones que tienen pruebas asociadas, y por
lo tanto pueden tener actas de examen.

2.6.1. Alumnos inscritos en las pruebas
2.6.2. Etiquetas de alumnos

2.6.3. Etiquetas de calificaciones

2.6.4. Listado de actas

2.6.5. Alumnos aptos

57 ACCS - Pruebas de acceso sigm@



2.7. Estadisticas
2.7.1. Estadistica de inscripciones

Se obtiene la estadistica de alumnos inscritos por opcion.

2.7.2. Estadistica por edad

Permitird obtener la estadistica de alumnos inscritos en las pruebas segun rangos de edades para la
convocatoria de un afio académico.

Para cada rango de edades se muestra el nUmero de inscritos total, el nUmero de alumnos no
presentados, los aptos y no aptos.

2.7.3. Estadistica por sexo

Permitird obtener la estadistica de alumnos inscritos en las pruebas por sexo para la convocatoria de
un aflo académico.

Para cada sexo se muestra el niumero de inscritos total, el nimero de alumnos presentados, los aptos

y no aptos.

2.7.1. Estadistica de inscripciones
2.7.2. Estadistica por edad
2.7.3. Estadistica por sexo
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2.8. Admisién de alumnos
2.8.1. Simulacién de la asignacion de plazas

La simulacion de la asignacién de plaza realizara el mismo proceso que la asignacion de plazas, pero
sin grabar los datos. Se mostrara el listado de la admision.
2.8.2. Asignacion de plazas

La asignacion de plazas es un proceso automatico, que da acceso a los alumnos segun el nimero de
plazas ofrecidas, y los diferentes indicadores introducidos (calificaciones, nota del expediente, etc.).

La asignacion de plazas es un proceso automético, que da acceso a los alumnos segun el numero de
plazas ofrecidas, y los diferentes indicadores introducidos (calificaciones, nota del expediente, etc.).
Como resultado del proceso se mostrara el listado de la admision.
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2.8.3. Concesion de acceso a la universidad

Es el proceso que recupera los alumnos admitidos para las opciones y les da un estudio posible para
el centro y plan que esté admitido. Una vez se haya realizado la concesion de acceso de los alumno,
ya se podra realizar la tutoria de prematricula y la matricula del alumno.

El proceso realiza un volcado de datos para poder realizar la matricula. Los datos que se graban son:

Datos personales: si el alumno no existia en la universidad se crean sus datos personales. Siya
estaba como alumno se dejan los datos originales. Estudios posibles: se le crea un estudio posible
para el centro y plan para que el alumno pueda matricularse. Datos de acceso: Se guardan los
diferentes datos de acceso para su utilizacion en diferentes procesos de la gestion académica
(certificados, solicitud de titulo, etc). Se guardara la cabecera del acceso (cab_acceso) y los datos
propios del tipo de acceso que se ha concedido en la tabla de conjunto asociada (ver mantenimiento
de asociaciones via grupo).

Una vez finalizado el proceso se obtendra un listado resumen con los alumno admitidos, en el que
indicara si se ha realizado la concesion o ya se habia hecho anteriormente.

2.8.4. Listado de notas de corte

Permitira obtener un listado de notas de corte por centros y planes.

2.8.5. Listado de resolucion de la admision

Se obtendra el listado de resolucion de la admision. Este listado muestra tanto los alumnos admitidos
como los no admitidos.

Se debera seleccionar el afio académico y la opcién. Una vez seleccionados se mostraran todos los
centros y planes asociados a la opcién (asociado en la agrupacion de destino). Se podra seleccionar
bien un centro/plan o todos.

Una vez realizada la peticion del listado se podra acceder a éste con la opcién de listados de la barra
de navegacion

2.8.1. Simulacién de la asignacién de plazas
2.8.2. Asignacion de plazas

2.8.3. Concesioén de acceso a la universidad
2.8.4. Listado de notas de corte
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2.8.5.Listado de resolucion de la admision
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2.9. Definicidn de plantillas de tutorias

En este mantenimiento Maestro/detalle se realizara el alta, modificacion, baja o consulta de las
Plantillas de Tutoria detalladas por afio académico, centro, plan y mnemotécnico.

A cada plantilla se le asocia la lista de asignaturas que la constituyen, para ese afio académico, centro
y plan, a la que se accede al seleccionar la pestafia: Plantilla de Tutorias Asignaturas.

En el detalle se seleccionaran las asignaturas en las que el alumno se podra matricular, se indicara el
grupo de las mismas y si son de matriculacion obligatoria.

Para las asignaturas optativas es posible indicar ademas si son de libre eleccion y en este caso
indicar la optatividad.

2.9.1. Pantalla de busqueda de prematricula

Se muestra la pantalla de bausqueda de prematricula, donde pueden realizarse busquedas por los
siguientes campos: Afilo académico/semestre, Centro, Cédigo de plan, Mnemotécnico.

Una vez introducido el criterio de busqueda y pulsado el botén de buscar nos aparecera la pantalla de
seleccidn de las plantillas de prematricula que verifican dichos criterios.

Criterios de busqueda:
Afo académico/semestre. Campo obligatorio.
Centro: Campo obligatorio.

Caddigo de plan. Campo no obligatorio. Sera un plan existente en el centro informado.

Mnemotécnico. Campo no obligatorio.

2.9.2. Plantilla de tutorias

A esta pantalla se accede una vez introducido el criterio de blsqueda y pulsada la opcion de buscar.
Esta dividida en las siguientes cuatro zonas:

Datos de |la pantalla:
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En esta area de la pantalla seran modificados o introducidos los siguientes valores, correspondientes
a la plantilla que se quiere dar alta o bien a una plantilla existente seleccionada en la zona de
informacion y seleccion de plantillas.

Afo académico/semestre. Campo obligatorio.
Centro: Campo obligatorio.

Caodigo de plan. Campo obligatorio. Sera un plan existente en el centro informado.
Mnemotécnico. Campo obligatorio.
Para el caso de la modificacion, no ser& posible modificar los campos que forman la identificacion del

registro.

En esta zona se muestran también las consultas de las plantillas de prematricula, donde todos los
campos que aparecen son no modificables.

Zona de paginacién:

Cuando el resultado de la busqueda de plantillas de prematricula sea un nimero elevado de plantillas,
existira una cantidad maxima que se mostraran a la vez. En esta zona estara el indice, con la
descripcion de la primera plantilla de la pagina, que nos permitird mostrar las diferentes paginas de
informacion.

Zona de seleccién de la plantilla de prematricula:

En esta area de la pantalla aparecera una lista de plantillas que sera el resultado de la busqueda o
bien la lista de todas las plantillas de prematricula existentes en la pagina activa (en caso de
paginacion). Para cada plantilla, tendremos una serie de iconos o botones (véase 2.2 Pantalla de
detalle y registros encontrados) para poder realizar diferentes operaciones con ésta y un resumen de
los principales campos, si son demasiados para aparecer todos.

Todas las modificaciones a realizar en la base de datos se ejecutaran en el momento que se pulse la
opcion de grabar.

Para acceder al detalle de las asignaturas correspondientes a la plantilla seleccionada se pulsa la
pestafia: Plantilla de tutorias Asignaturas

2.9.3. Plantilla de tutorias Asignaturas
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A esta pantalla se accede seleccionando la plantilla de prematricula el la pantalla Plantilla de tutorias
y pulsando la pestafia Plantilla de tutorias Asignaturas.

Se compone de una cabecera en la que se muestran los datos del alumno y una zona destinada a
mostrar las asignaturas correspondientes a la plantilla seleccionada.

Si existen grupos de asignaturas para esa opcién, sera posible seleccionar las asignaturas a mostrar
segun los criterios: ciclo, curso y tipo de asignatura.

Las asignaturas estan ordenadas por ciclo, curso y tipo de asignatura.

Para cada asignatura se pueden indicar los siguientes campos:

Datos de |la plantilla de asignaturas:

En esta area de la pantalla seran modificados o introducidos los siguientes valores, correspondientes
a la plantilla de prematricula que indicara al alumno las asignaturas en las que se puede matricular y
algunas restricciones.

Cadigo y descripcion de la asignatura Campo no editable.

Mostrar Marcandolo se indica que es una asignatura en la que el alumno se puede matricular. Sélo se
puede marcar si existen grupos para esa asignatura.

Matricula obligatoria Marcandolo se indica que el alumno debe matricularse obligatoriamente en dicha
asignatura. Soélo se puede marcar si el campo mostrar estd marcado para esa asignatura.

Grupos correspondientes a la asignatura. Campo editable y obligatorio.

Para las asignaturas obligatorias se muestran ademas los siguientes dos campos:

Libre configuracion Marcandolo se indica que el alumno s6lo se puede matricular en esta asignatura
como libre configuracion. Sélo se puede marcar si se ha seleccionado un texto de optatividad y si el
campo mostrar esta marcado.

Optatividad Es preciso seleccionarlo si la asignatura se marca como libre eleccion.

Se puede realizar una nueva busqueda por ciclo, curso y tipo de asignaturas. Esta busqueda
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conservara en memoria y mostrara los valores de los campos que han sido modificados.
Para grabar estos valores en la base de datos, es preciso volver a la pantalla de Plantilla de Tutorias y

pulsar el boton de grabar.

2.9.1.Pantalla de busqueda de prematricula
2.9.2.Plantilla de tutorias
2.9.3.Plantilla de tutorias Asignaturas
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2.10. Prematricula

Este mantenimiento permite grabar en la base de datos las asignaturas escogidas por el alumno,
entre las seleccionadas por secretaria para este alumno en concreto.

2.10.1. Pantalla de busqueda de alumno

Se muestra la pantalla de busqueda de alumno, donde pueden realizarse busquedas por los
siguientes campos: NIP, NIA, DNI/Pasaporte, Primer apellido, Segundo apellido, Nombre y Sexo

Una vez introducido el criterio de busqueda y pulsado el boton de buscar nos aparecera la pantalla de
seleccién de los registros que verifican dichos criterios.

2.10.2. Selecciéon del alumno

Muestra los registros que se ajustan a los criterios de busqueda introducidos en la pantalla anterior.

Nos remitira a la pantalla de seleccion del estudio posible entre los permitidos para el alumno.

2.10.3. Seleccion del estudio posible

Realizada la busqueda y seleccion del alumno, se muestra una seleccion de los estudios posibles del
alumno.

La aparicion de esta pantalla seré opcional. Sélo aparecera si existen varias prematriculas para ese
centro y plan. En otro caso, se pasa directamente a la siguiente pantalla en la que se muestran las
asignaturas informadas en la prematricula.

Nos remitira a la pantalla de asignaturas informadas.

2.10.4. Plantilla de asignaturas de la prematricula

Se muestran las asignaturas informadas en la prematricula, las asignaturas marcadas a matricular
son de matriculacion obligatoria.

Las asignaturas estan ordenadas por ciclo, curso y tipo de asignatura.
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El alumno tiene la posibilidad de marcar cualquier asignatura optativa como libre configuracion.

El registro de los valores en la base de datos no se realizara hasta que no se pulse el botén de
grabar.

2.10.1.Pantalla de busqueda de alumno
2.10.2.Seleccion del alumno

2.10.3.Seleccidén del estudio posible
2.10.4.Plantilla de asignaturas de la prematricula

2.1.Introduccion

2.2.Mantenimiento de tablas

2.2.1. Parametros de la aplicacion
2.2.2.Mantenimiento de los niveles de pruebas
2.2.2.1. Mantenimiento de opciones
2.2.2.1.1.Formulario de introduccién de una opcion
2.2.2.2. Mantenimiento de tipos de prueba
2.2.2.2.1.Formulario de introduccién de un tipo de prueba
2.2.2.3.

2.2.2.3.1.Formulario de introduccion de una prueba
2.3.Tribunales

2.3.1. Composicion de tribunales

2.4.Inscripcion

2.4.1.Inscripcién de alumnos

2.4.1.1.Localizacion de alumnos
2.4.1.2.Mantenimiento de los datos personales
2.4.1.3.Introduccion de los estudios previos
2.4.1.4.Introduccion de las pruebas

2.4.1.5.Datos del pago de las pruebas de acceso
2.4.1.6.Confirmacioén de la inscripcion
2.4.1.7.Documentacion de la inscripcion

2.4.2 Verificacion de la inscripcion

2.4.3.Anulacion de inscripcion

2.4.4. Introduccién de calificaciones de expediente previo
2.5.Examenes

2.5.1. Apertura de actas

2.5.2. Gestion de actas

2.5.3. Localizar exdmenes revision

2.5.4. Desbloqueo de actas
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2.6.Listados

2.6.1. Alumnos inscritos en las pruebas
2.6.2. Etiguetas de alumnos

2.6.3. Etiquetas de calificaciones

2.6.4. Listado de actas

2.6.5. Alumnos aptos

2.7 .Estadisticas

2.7.1. Estadistica de inscripciones

2.7.2. Estadistica por edad

2.7.3. Estadistica por sexo

2.8.Admision de alumnos

2.8.1. Simulacién de la asignacién de plazas
2.8.2. Asignacion de plazas

2.8.3. Concesion de acceso a la universidad
2.8.4. Listado de notas de corte
2.8.5.Listado de resolucion de la admision
2.9.Definicion de plantillas de tutorias
2.9.1.Pantalla de busqueda de prematricula
2.9.2.Plantilla de tutorias

2.9.3.Plantilla de tutorias Asignaturas
2.10.Prematricula

2.10.1.Pantalla de busqueda de alumno
2.10.2.Seleccién del alumno
2.10.3.Seleccidén del estudio posible
2.10.4.Plantilla de asignaturas de la prematricula
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