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Guia rapida de DGES

0 Introduccién

En esta guia se explican los pasos basicos para usar la aplicacion Datos Generales SIGMA
(DGES), encargada de realizar el mantenimiento de las diferentes tablas de la base de datos
de Sigma que pueden considerarse como generales, 0 sea, no pertenecen especificamente a
ningdn otro médulo de SIGMA.

Se utilizan como ejemplos varios mantenimientos que son representativos de los diferentes
tipos de mantenimientos que podemos encontrar.

Los puntos que se tratan son:
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Pagina 2




SIGMA Gestion Universitaria A.1.E. Guia Réapida DGES

1. COmo empezar

Para acceder a DGES desde un navegador, basta con ir a la direccion
https://dges.univ.es (0 a la direccion que se ha asignado como entrada de la
aplicacion).

2 S1GM®@ - Microsoft Internet Explorer ' - |EI |i|
J Archivo  Edicién  Wer Favoritos  Herramientas  Ayuda ﬁ
| dards v = v (@ [9 4 | QBlsqueda GaFavoritos @Mutimedia <% | Bhv S B

JDireccic’)nI Mt 1/ fsigma.univ.es) ﬂ s

Bienvenido, pulse sobre el botdén para empezar

2] sieMa@ ] @ Internet

N

Pulsar el botén
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on - Microsoft Internet Explorer

Archivo  Edicio Wer Favoritos  Herramientas  Awvuda

introduce tu

|&] Listo l_ l_ |4 1nksrnet v

Aqui debe escribir el password

Aqui debe escribir la
v clave que le ha suministrado la
universidad

Cuando haya escrito la clave y el
Password, pulse este bot6n para entrar
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2. Localizacién de un mantenimiento

Los mantenimientos se han agrupado en diferentes secciones, de forma que para
acceder a un mantenimiento concreto debemos saber, previamente, en que seccion se
encuentra ubicado. Se han creado un total de cinco secciones agrupando en cada una de
ellas aquellos mantenimientos que tienen en comun diferentes aspectos, tales como los
tipos de datos que se almacenan (p. ej. datos geogréaficos), una entidad global representada
por los diferentes datos mantenidos (p. ej. organizacion de la universidad), etc.

Las secciones y los mantenimientos asignados a cada una de ellas son los siguientes:

7= Organizacion de la universidad

aooogoooooaoooan

Campus

Tipos de ubicacion
Tipos de equipamiento
Ubicaciones

Utilidades
Versatilidades

Tipos de centro docente
Secciones
Centros/Departamentos
Unidades docentes
Edificios
Divisién/Edificio
Areas de conocimiento
Universidades

Tipos de entidad
Entidades

7~ Organizacion académica

aooaaooon

Tipos de asignatura/docencia
Tipos de asignatura/actividad
Tipos de estudios

Tipos de fin de estudios
Tipos de calendario

Afios académicos
Duraciones docentes
Conversion créditos/horas
Documentacion de tramites

7= Datos geogréaficos

aoooad

Paises

Comunidades autbnomas
Provincias

Comarcas

Pablaciones INE

Codigo postales

7= Datos personales

]

Personas (alumnos)
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(1 Profesores/PAS

[1 Asignacion global de passwords
1 Cargos

[—] Personas/Cargos

r~ Datos del MEC
] Universidades MEC
(1 Departamentos MEC
] Estudios MEC
] Centros/Universidades MEC
[1 Decodificacion de tipos de titulo

7~ Pardmetros generales
Lenguas Oficiales

Tipos de motivo
Motivos

Localizacién de ficheros
Tipos de residencia
Tipos de transporte
Cabecera de tablas
Tabla de tablas

Cartas

Descripciones multiidioma

aooaooooog
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3 Navegacion - Microsoft Internet Explorer ] = |EI |i|
J Archiva  Edicidén  Wer Favoritos  Herramientas  Ayuda ﬁ

Datne Cenaralac

P Secretaria

F sIGMA-
Secretaria

SIGMA ALE HENT PRIKCIPAL ) ( SAUIR

&) / ’_ ’_ l_ (28 Intranet local v

l

Menu principal
Escoja una de las opciones para ir a una seccion.

3. Paso previo en un mantenimiento

Al entrar en un mantenimiento podemos encontrarnos con una pantalla de busqueda,
que nos permitird acotar el numero de registros a mantener, o directamente, ir al
mantenimiento sin mostrar ningun registro, solo para afadir.

Esta pantalla previa aparecera siempre que la tabla contenga un nimero de registros
superior a un numero definido en el fichero de configuracion de la aplicacion.
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¥5ES - Datos Generales SIGMA- Microsoft Internet Explorer

J Archive  Edicidén  Wer Favoritos  Herramientas  Ayuda

=10] x|

P Secretaria

F siGMA-
Secretaria

SIGMA

HEHI PRIACIPAL

HEHD 1 SRLIR

€l

En estos campos introduciremos los
criterios de busqueda, utilizando los
operadores logicos <,>,= ademés de
&(and) y | (or). Un ejemplo de criterio
serfa: > 300 & < 500, es decir, solo

los registros que tengan cdédigo
mayor de 300 y menor de 500.

Esta opcion nos permitird ir
directamente al mantenimiento, sin

realizar la blUsqueda de registros,
para afadir registros nuevos.

Una vez introducido el criterio de
busqueda debemos pulsar este
bot6én para ir al mantenimiento con
los registros que cumplan el criterio
de blsqueda. Si no se introduce
ningun criterio de bldsqueda, se
intentan  recuperar  todos los
registros.
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4. Estructura de una mantenimiento

Todos los mantenimientos, independientemente de su complejidad, tienen una
estructura comun; ésta estard compuesta por una zona de edicion, una zona de paginacion y
una zona de seleccion de registros.

3 DES - Datos Generales SIGMA- Microsoft Internet Explorer

P Secretaria

» sSIGMA-
Secretaria

SIGMA

Tipo de Ubicacion 1
|

Descripcidn

Descripcion 2° idioma | |

>[ Qzusear # Liggls [9] e

HEWO PRIMCIPAL | MFHD ) C SALIR

|@'_'] hit:ffsunsig3:621 1,¥cgi—bir‘|,;g¢(. cagifAppLogic /r ServiciosCt\emur‘les. In|

[ g [

Tino | Docorincidn
/ﬁ‘ = A L& 28 Area quirdrgica
o iy 2l e 2
[ S N I 3 . Aula magna
7 o2 e 4 Aulas docentes
B AL 5 Aulas especiales
7 o e 7 Aulas informaticas

= A L4 11 Espacios ajenos

Volvemos al ment  Volvemos al menu

Nos permite enviar un

Nos muestra la

principal. de mantenimientos. Salir de mail al responsable de la ayuda asociada a
la aplicacion la aplicacion. cada mantenimiento.
Zona de edicién: Nos v Zona de paginacion: Nos
permite introducir los . permite seleccionar una de
valores de los campos Zona de seleccion: Nos las péaginas en las que se

del registro.

permite escoger acciones
sobre uno de los registros
recuperados.

divide el total de registros
recuperados.
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4.1. Zona de edicién de un mantenimiento

ES - Datos Generales SIGMA- Microsoft Internet Explorer

J Archivo  Edicidn  wer Favoritos  Herramientas  Ayuda

lantenimiento ¢
Tipe de Ubicacién ]
|

Descripcién

Descripeion 2° idioma |

P Secretaria QW ":.QEE w El&'m

Nos nuestra la pantalla de Borra todo lo que se hubiera Se graban los nuevos datos
blsqueda que nos permitira introducido en los campos de informados en los campos de
buscar uno o varios registros edicion. edicion. Realiza un proceso de
mediante criterios de busqueda. validacion  de los  valores

introducidos en éstos.

4.2. Zona de seleccién de registros

Area guirdrgica
Auditorio

Aula magna

Aulas docentes

as especiales

Aulas inforyaticas

Espacios ajenos
SIGMA HENO PRINCIPAL [ MEHD ) C SALIR

|@j http :ffsunsfgS 521 1,-’cgi—5'\nfgx.cgiprpLogic+ServiciosComunes.lnicializado\?l- I_ ’_ ’_ @ Intranet\ocal A

\ \ \

Copia los valores del registro Permite modificar los Muestra el contenido del

seleccionado en la zona de valores del registro  registro seleccionado en la
Permite eliminar el registro  ediciéon. Deja en blanco los seleccionado. Copia los Zzona de edicion. Bloguea
en la fila que estd campos claves para que se valores del registro en la  todos los valores para que
seleccionada. realice un alta de un nuevo zona de edicion. Bloguea NO puedan modificarse.
Pide confirmacion de registro con los  mismos los campos claves para
borrado del registro. valores. que no puedan

modificarse.
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4.3. Zona de paginacion

La paginacion aparece cuando el nimero de registros es elevado, de forma que
agrupamos los registros en paginas que pueden seleccionarse de forma
independiente. Si no hay suficientes registros para generar una pagina, esta zona
aparecera vacia.

Secretaria ._
4 (U)) WeeEss e ERRORESIVA PAISGSISS

Pagina que se muestra

actualmente. El titulo aparece Desplaza las péaginas a la
en color gris claro. derecha, permitiendo ver
las paginas siguientes.

Desplaza las paginas a la
izquierda, permitiendo ver las
paginas anteriores.

Péaginas a las que podemos acceder
para visualizar los registros que
contienen. Con las flechas de
desplazamiento podemos ver las
paginas siguientes o anteriores.

5. Seleccion de registros mediante consulta

El valor de algunos campos de un registro puede estar asociado a valores existentes
en otras tablas. Cuando el numero de registros de los valores posibles no es muy elevado,
esta consulta se realizara mediante una lista desplegable.

Tipe de Ubicacién

q
2 Auditario
2 Aula ragna

4 Aulas docentes

5 Aulas especiales
7 Aulas informaticas
11 Ezpacios ajenaos
15 Estabularia

18 Granjas

22 Laboratorios RTW

Cuando el namero de registros de los valores posibles es elevado, deberemos hacer
una consulta de estos posibles valores filtrando el nimero de registros por algan criterio de
busqueda, al igual que ocurre en la pantalla de basqueda de un mantenimiento. Para lanzar
esta busqueda, a la derecha del campo de edicidn aparecera un icono que nos permitird ir a
la seleccion de registros mediante consulta.
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DGES - Datos Generales SIGMA- Microsoft Internet Explorer _ = |EI |i|

J Archivo  Edicidn  Wer Favoritos Herramientas  Ayuda

Centro 0 Todos los centros

Corge lpmmmn —
Profesor PAS

P Secretaria

Qs W Ligglae [Sgraua

Este icono nos llevaréa a la seleccion de Seleccion del valor del campo,
registros mediante consulta. Al pulsarlo mediante una lista desplegable donde
nos aparecerda una pantalla de aparecen todos los posibles valores
blasqueda que nos permitird filtrar el que puede tener el campo.

namero de registros a seleccionar.

DGES - Datos Generales SIGMA - Microsoft Internet Explorer ] = |EI |i|

J Archivo  Edicidn Wer Favoritos  Herramientas  Ayuda

Profesor PAS [ ]

Mombre | ]
Primer Apellide [Expasita |
Segundo Apellide | |

F Secretaria

F sIGMA-
Secretaria

SIGMA MENI PRINCIPAL [ MERD ) CSRUR ?
/ |- ’_ ’_ l_ @ Intranet Ioc}al 4

/ /

Volvemos al mantenimiento sin Una vez introducido el criterio de

hacer ningin cambio. blusqueda, nos mostrard la
pantalla de seleccion con los
registros recuperados.
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DGES - Datos Generales SIGMA - Microsoft Internet Explorer ] = |EI |i|

J Archiva  Edicidn  Wer Favoritos  Herramientas  Ayuda

Profesor PAS

T¥78 Exzpésito Expésito, Maria

¥ secretaria

F SIGMA- Expésito Exposite, Juan
Secretaria

SIGMA HEND PRIBCIPAL ) C HERD ) CSHLA

\

\

’_ ’_ @ Intranet local

!

Selecciona el codigo de la fila Volvemos al mantenimiento sin
asociada y volvemos al realizar ninguna seleccion. Se
mantenimiento, donde este valor mantendran los valores
aparecera en el campo de edicién introducidos anteriormente.
consultado.
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6. Mantenimiento maestro-detalle

Cuando un mantenimiento tiene asociada una lista de registros que estan, en principio, en
otra tabla secundaria, tendremos un boton en la zona de posibles opciones que nos permitira
acceder al mantenimiento de esta lista ligada a un Gnico registro, el registro maestro.

La grabacién de los valores en la base de datos no se realizara hasta que no se pulse el
botdn de grabar en la pantalla del registro maestro, de manera que en el mantenimiento
detalle iremos afiadiendo o modificando registros en la lista y al final aceptaremos los
cambios, volviendo a la pantalla del maestro (o los cancelaremos).

Seré posible también tener mas de un botdn de detalle que pertenezca al mismo maestro y
que haga referencia a diferentes tablas.

6.1. Mantenimiento del maestro

En este mantenimiento informaremos los datos del registro en la tabla maestra. El
boton del mantenimiento del detalle (en esta caso “Definir Campos”, aunque el texto
dependera del mantenimiento en el que nos encontremos), nos permitira informar los
registros de la tabla detalle asociados al registro de la tabla maestro que estemos
modificando o afiadiendo en este momento.

4} DGES - Datos Generales S1GMA - Microsoft Internet Explorer - |EI |i|
J Archiva  Edicidn  Wer Favoritos  Herramientas  Ayuda

Mantenimiento Cabecera de Tablas
T |
Descripein | , |

Nos lleva a la pantalla de  Limpia el contenido de los Permite grabar las El botén nos lleva al
blasqueda de registros de  campos introducidos en el modificaciones realizadas mantenimiento  del  detalle.
la tabla maestro. maestro. sobre el maestro y graba las Podemos afiadir registros y/o

modificaciones que se modificar el contenido de éstos.

han realizado en el detalle.

6.2. Mantenimiento del detalle
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En este mantenimiento recuperamos todos los registros de la tabla detalle asociados
al registro de la tabla maestra que se ha seleccionado en el mantenimiento maestro.
Podemos afiadir nuevos registros al detalle, modificar la informacion de los existentes y

eliminar registros del detalle.

=8 DGES - Datos Generales SIGMA- Microsoft Internet Explorer

=10] x|

J Archivo  Edicidn  Wer _Faweris

7

(

ACCESO
Descripeidn Parametres del médul d'accés
Twlo | |
b Secretaria Descipsion |
P SIGMA- L [ aifanamérico 2|
Secretaria Tamafio C ]
W Liwglas [ Adaclis

Descripcion

2 B Elemento PARAMETRO Identificador del parametre Alfanumérico 12
B B Numérico . VALOR_NUM_1 Rrimat valor aUnAnc dal Entero 4
parametre
2% B Numépo  VALOR_NUM_ 2 Segpd valar numetls del Entero 4
parametre
SIGMA HEHO PRINCIPAL | L HEH 0 1 SAUIR & ?
& \ [ [ | [BEmranetioca ‘k

\

Zona de seleccion de registros del
detalle: Nos permite seleccionar
acciones  sobre los  registros
asociados a la tabla detalle, para
modificarlos o eliminarlos.

Zona de edicion del detalle: Nos
permite editar el valor de los campos
de los registros del detalle. Y nos
permite, también, asociar estos
registros a la tabla maestra.

Nota: Los cambios realizados en el mantenimiento del detalle se guardan en memoria al
volver al mantenimiento maestro. Para grabar todos los datos en la base de datos se debe
grabar desde el mantenimiento maestro, momento en el cual se pasaran a la base de
datos tanto los datos del registro maestro como los datos de los registros del detalle.
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6.2.1. Zona de edicién del detalle

En este mantenimiento podremos afadir nuevos registros al detalle y modificar los
registros ya existentes.

GES - Datos Generales SIGMA- Microsoft Internet Explorer = |D |i|

J Archivo  Edicidn  Wer Favoritos  Herramientas  Ayuda i

-
acceso
f Parametres del médul d'accés
G

T —— : N

.

\_ ® Lhuglas [ Adaclis

Informacion del registro de la Zona de edicién del registro
tabla maestro. Sobre el cual del detalle. Podemos afiadir
afladimos y/o modificamos nuevos valores (alta) o
registros de la tabla detalle. modificar los valores de una
campo ya asociado
Limpia el contenido de los Afiade el registro, que estamos (modificacion).
campos informados  del afladiendo o modificando a la
registro de la tabla detalle. lista de registros asociados al
detalle.
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6.2.2. Zona de seleccidn de registros del detalle

En esta zona podremos seleccionar los registros del detalle a modificar y eliminar
registros del detalle.

Volvemos al mantenimiento maestro, con los
cambios realizados (registros del detalle afiadidos,

modificados, eliminados...). Esto no implica que se Volvemos al mantenimiento maestro,
guarden los cambios, deberemos grabar desde el descartando todos los cambios
mantenimiento maestro, tanto los cambios del sobre el detalle que se hayan
maestro como los del detalle. realizadn

Identificador del parametre Alfanumérico

Primer valor numéric del

: Entero 4
parametre
Segon valor numéric del
g : Entero 4
parametre

SALIR

HEHO PRINCIPAL ) | MEHD

l_ l_ l_ @ Intrant local

Elimina el registro representado por la fila Permite modificar el valor de los campos
actual, de la lista de registros asociados a del registro representado en la fila actual.
la tabla maestra. Si el registro se Los campos del registro se muestran en
recupero6 de la tabla, se pide confirmacion la zona de edicibn para poder ser
del borrado del registro. modificados.
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7. Bajas logicas y reactivacion de registros

A diferencia de la baja fisica, el registro en baja l6gica no se elimina de la tabla,
sino que permanece en ella pero con una marca especial, que indica su estado de baja. Los
registros en baja l6gica pueden ser reactivados, de forma que la operacion de baja es
reversible.

Actualmente, solo el mantenimiento de profesores/PAS tiene implementado el
proceso de baja légica y reactivacion.

B DGES - Datos Generales SIGMA- Microsoft Internet Explorer = |EI |i|
J Archivo  Edicion  Wer Favoritos  Herramientas  Avuda ﬁ
Seleccion de profesor/PAS
Codigo profesor/PAS DNI.-"PasapurtE'
5 H (& 7778 99999998 Expodsito Exposito, Maria
&y 7777 99999999 Expésito Expésito, Juan
eSO e
|@j | ]\ ’_@ Intranet local .
- \
Este icono nos indica que el registro actual Este icono nos indica que el registro actual
no esta en baja légica, y nos permite realizar esté en baja l6gica, y nos permite realizar la
la baja légica del registro. Nos pide reactivacion de este registro.

confirmacion de baja logica.

Nota: Solamente podemos consultar y modificar los registros que estan activos, es decir,
que no estan en baja l6gica. Para consultar y modificar un registro en baja l6gica antes
debe realizarse una reactivacion de este registro.
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