
Acta de la reunión de la Comisión del Sistema de Garantía de Calidad del Máster 

en Español: Lengua, Literatura, Historia o Enseñanza 

(segundo cuatrimestre del curso 2022-2023) 

 

 

Reunión celebrada el día 19 de julio de 2023, a las 11.00 horas en 1.ª y única convocatoria 

a través de la plataforma Cisco Webex. 

 

ASISTENTES 

D. Juan Francisco Ruiz Melero 

D. Sergio Martínez del Castillo 

Dra. Kim Griffin 

Prof. Dr. Eduardo José Jacinto García 

Prof. Dr. Rafael Girón Pascual 

Prof. Dr. Sergio Rodríguez Tapia 

Profa. Dra. Adela González Fernández 

Profa. Dra. Alicia Vara López 

Profa. Dra. Dámaris Romero González 

 

 

EXCUSAN SU AUSENCIA 

Prof. Dr. Ignacio García Aguilar 

Profa. Dra. Ester Brenes Peña 

 

 

Orden del día: 

1. Lectura y aprobación, si procede, del acta de la sesión anterior (16 de marzo de 2023). 

2. Informe de la Sra. Presidenta. 

3. Plazos de realización y entrega del Trabajo de Fin de Máster. 

4. Elaboración de la guía docente de las asignaturas Trabajo de Fin de Máster y Prácticas 

Externas. 

5. Ruegos y preguntas. 

 

 

1. Lectura y aprobación, si procede, del acta de la sesión anterior (16 de marzo de 

2023) 

Se aprueba el acta por unanimidad. 

 

2. Informe de la Sra. Presidenta 

La Sra. Presidenta informa de la impartición del Seminario de Formación Continua 

“Herramientas estratégicas para la carrera profesional en español”, celebrado los días 21 

de abril de 2023 y 3 de mayo de 2023. El primer día contó con la Profa. Dra. D.ª Alicia 

Hernando Velasco, que impartió el seminario titulado “Cómo hacer un buen TFM” y con 

20 asistentes. El segundo día contó con la Profa. Dra. D.ª M.ª Carmen Méndez Santos, 

que el seminario titulado “Claves para orientar mi carrera profesional como docente de 

ELE” y con 50 asistentes. 

 

En relación con las tareas asignadas en el marco del seguimiento del título, la Sra. 

Presidenta informa de que D. Sergio Martínez del Castillo ha enviado un informe con 

mejoras para la web, el Prof. Dr. Eduardo José Jacinto García se ha encargado del alta al 



alumnado de las encuestas relacionadas con las Prácticas Externas y la Profa. Dra. 

Dámaris Romero González de dar de alta al alumnado que elaboró su Trabajo de Fin de 

Máster. 

 

La Sra. Presidenta indica que el servicio de Calidad informa de que hasta el curso que 

viene no será necesario comenzar el autoinforme. 

 

 

3. Plazos de realización y entrega del Trabajo de Fin de Máster 

Siguiendo sugerencias de la dirección del máster, se plantea la necesidad de indicar 

fechas de entregas previas y entregas finales para el Trabajo de Fin de Máster. La 

propuesta de la UGC de plazos de entrega del TFM es la siguiente: 

 

Para la convocatoria de febrero:  

Plazo de envío de solicitudes: 14 a 16 de febrero de 2024 

Plazo de depósito de TFM: 19-21 de febrero de 2024 

Plazo de defensas: 4 a 8 de marzo de 2024 

 

Para la convocatoria de junio: 

Fecha límite de entrega al tutor: 10 de junio de 2024 

Plazo de depósito de TFM: 25 a 27 de junio de 2024 

Plazo de defensas: 8 a 12 de julio de 2024 

 

Para la convocatoria de septiembre: 

Fecha límite de entrega al tutor: 2 septiembre de 2024 

Plazo de depósito de TFM: 15 septiembre de 2024 

Plazo de defensas: del 23 al 27 de septiembre de 2024 

 

 

4. Elaboración de la guía docente de las asignaturas Trabajo de Fin de Máster y 

Prácticas Externas 

La Sra. Presidenta explica la necesidad de elaborar las guías docentes según las 

sugerencias y requisitos de la DEVA. En este sentido, la Sra. Presidenta explica que la 

UGC se encargará de elaborar dichos documentos, que facilitará a la CAM para su 

aprobación. Así, las cosas, se aprueba el siguiente reparto de tareas: 

 

Guía docente y anexos para la asignatura Trabajo de Fin de Máster 
Información en común a todos los itinerarios 

1. Requisitos y recomendaciones 

2. Competencias 

3. Objetivos 

4. Objetivos de Desarrollo Sostenible relacionados con los 

contenidos 

5. Contenidos (trabajo de investigación) 

6. Metodología (trabajo de investigación) 

7. Material de trabajo para el alumno 

8. Evaluación 

Dámaris Romero 

González 

Anexos de recomendaciones por cada uno de los distintos 

itinerarios 

—Bibliografía recomendada 

 



—Propuesta de anexo con instrucciones sobre el TFM para el 

alumnado. Contenido: 

-Fundamentación y justificación del tema 

-Normas de redacción, escritura y presentación. 

Bibliografía 

-Tipos de estudios o trabajos posibles 

MEELE (itinerario investigador e itinerario docente/didáctico) Ester Brenes Peña  

Alicia Vara López 

Historia Rafael Girón 

Lengua y Lingüística Adela González 

Fernández 

Sergio Rodríguez 

Tapia 

Literatura Ignacio García Aguilar 

Sugerencias desde el punto de vista del alumnado para la guía Sergio Martínez del 

Castillo 

 

Guía docente y anexos para la asignatura Prácticas Externas 
Información para el itinerario de MEELE 

1. Requisitos y recomendaciones 

2. Competencias 

3. Objetivos 

4. Objetivos de Desarrollo Sostenible relacionados con los 

contenidos 

5. Contenidos (trabajo de investigación) 

6. Metodología (trabajo de investigación) 

7. Material de trabajo para el alumno 

8. Evaluación 

9. Bibliografía 

 

Procedimientos y plazos según actores 

Eduardo J. Jacinto García 

Kim Griffin 

 

Se acuerda entregar esta información a la Sra. Presidenta antes del 30 de octubre de 2023. 

 

 

5. Ruegos y preguntas 

La Profa. Dra. Dámaris González sugiere una entrega previa en relación con el TFM que 

incluya un resumen del trabajo, como realiza la Facultad de Filosofía y Letras. La UGC 

debate brevemente sus ventajas y desventajas y decide incluir esta cuestión como un 

nuevo punto del día para la siguiente convocatoria. 

 

 

Sin más asuntos que tratar terminó la reunión a las 11.57 horas. 

 

 

 

 

Vº B. D.ª Adela González Fernández   D. Sergio Rodríguez Tapia 

      Presidenta de la UGC     Secretario de la UGC 


