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Los estudiantes extranjeros con estudios de nivel universitario y los
espaiioles ya titulados, pueden formalizar un tipo de matricula, sin validez
académica oficial en cuantas asignaturas-materias deseen, excepto en el primer
curso de los distintos estudios, de acuerdo con las disponibilidades docentes y
materiales de los diferentes Departamentos. Para ello deberan presentar en el
Centro elegido Ia solicitud de matricula sin efectos académicos, junto con la
aceptacion del Director del Departamento de donde dependa la materia elegida.

El plazo de formalizacion de matricula estara comprendido entre el 3 de
octubre y 12 de noviembre, salvo que hubiese que establecerse otro diferente por
aplicacion de las disposiciones de la Union Europea vigentes en esta materia.

Junto a la solicitud de matricula, deberan presentar la siguiente
documentacion:

U Fotocopia del pasaporte o Documento Nacional de Identidad en su caso.
0 Dos fotografias tamaifio carnet.
U Certificacién Académica de los estudios universitarios cursados.

Quienes formalicen esta modalidad de matricula abonaran los precios piblicos
correspondientes a las asignaturas-materias de las que se matriculen.

e

Finalizado el curso podran solicitar, en la Secretaria su Centro, un Certificado
de aprovechamiento, si se han examinado, o de Asistencia, en caso contrario.

Cordoba, julio 1995
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Ambito de aplicacién: Estudiantes extranjeros con estudios de nivel
universitario y los espaficles ya titulados.

1.- Presentacidén en la secretaria del Centro de la solicitud de matricula
(modelo adjunto)

2.- El Centro verificard para cada una de las asignaturas en las que se
solicitamatricula el Visto Bueno del Director del Departamento
correspordiente. adamids verificard que ninguna de las asignaturas solicitadas
corresponde al primer curso de la titulacidn.

Zdemds se verificard que las asignaturas solicitadas mantengan st vigencia.

3.- Plazo de formalizacién de la matricula.- del 3 de octubre al 12 de
noviembre, salvo que para cada curso académico se establezcan otros plazos
diferentes por aplicacidén de las disposiciones camunitarias vigentes o por
otras razones.

4.- Matricula fuera de plazo.— Podrd aceptarse la matricula fuera aal plazo
sefialado en el pdrrafo anterior, para lo cual, ademis del Visto Bueno del

Director del Departamento, serd necesaria la autorizacién previa del
Secretaric General.

5.~ Documentacidén a presentar.-

5.1. Impreso de matricula

5.2. Fotocopia del DNI o Pasaporte

5.3. Dos fotografias tamafio carné

5.4. Certificacién académica Personal de los estudios universitarios

cursados.

6.— Precios piblicos aplicables.— Los correspondientes al numero de
créditos/asignatura en que se matriculen, mas la tasa aduinistrativa por
expedicién de carné de estudiante.

7.- Exenciones aplicables: ninguna
8.- Actuacidén en SIGA.-

8.1. Carga normal de datos personales y familiares

8.2. Alta nomal de matricula en el centro/plan/curso donde corresponda la
asignatura/s a cursar manteniendo el cardcter de la asignatura

8.3.—- Pasar a gestiona de grupos y marcar el grupo [ A.V.]

8.4.- Expedicién de la liquidacién (Precios publicos normales mas tasa
administrativa por expedicién de carné de estudiante.
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9.- La liquidaciodn asi expedida se ingresard en la cuenta general de
matriculas prevista para una matricula Normal.

10.- el almro asi cargab goarecerd en un acta egpecial marcach para el gnyo
A.V. de cada asignatura y en cada convocatoria oficial.

11.- Obtencidn de "Certificado de aprovechamiento”.-

El alumo al final del curso podrd solicitar la expedicidn de un Certificado
e gprovechamiento ( modelo adjunto), a expedir por la secretaria del Centro,
a la vista del acta firmada por el profesor de la asignatura:

11.1. Solicitud del interesado ( modelo adjunto)

11.2. Comprobacién de acta

11.3. Expedicién del Certificadb fimado por el Profesor de cada asignatura
solicitada y por el Secretario del Centro

11.4. Archivo de cgpia de cada uno de los Certificadbs junto con la copia del
acta especial del grupo A.V. en Secretaria.

12.~ Obtencidén de " Certificado de Asistencia”. -

El alumo al final del curso podrd solicitar la expedicidn de un Certificach
ke asistencia ( medelo adjunto) , inaampatible con el anterdor, a expedir por
la Secretaria del Centro, a la vista del informe del profesor de la
asignatura:

12.1. Solicitud del interesado ( modelo adjuhto)

12.2. Peticidén de informe al profesor y verificacién posterior de éste.
12.3. Expedicién del Certificado firmmado por el Profesor de la asignatura
solicitada y por el Secretario del Centro.

12.4. Archivo de la cgoia de cada uno de los Certificados junto con.agoia del
acta (donde figurard no presentado) en la Secretaria del Centro.

13.- El alunno visitante no abonmard seguro escolar cbligatorio ni cuenta en

estadisticas generales ce alumos matriculados, por lo que habrd de llevarse
contabilizacion aparte..
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