
Código Grupos IV y III Grupos II y I

E_CS

Colaborar activamente en la realización de las actividades básicas relacionadas con los siguientes procedimientos:

- Elaborar, aprobar y evaluar el plan trienal de actuaciones dirigido prioritariamente a fomentar las interrelaciones y 

cooperación entre la Universidad, su antiguo estudiantado y su entorno cultural, profesional, científico, empresarial, social y 

territorial, así como su desarrollo institucional.

- Informar, con carácter previo, la oferta de titulaciones oficiales y de formación permanente, así como la creación y 

supresión de centros propios y en el extranjero.

- Promover la captación de recursos económicos destinados a la financiación de la Universidad.

- Aprobación de los presupuestos de la Universidad, así como supervisar las actividades de carácter económico de la 

Universidad y aprobar las cuentas anuales de la Institución.

- Aprobar las asignaciones de los complementos retributivos.

- Ejercer aquellas otras funciones que la Ley Orgánica del Sistema Universitario y la ley de la Comunidad Autónoma 

determine.

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

Supervisar, coordinar y colaborar activamente en la realización de las actividades relacionadas con los siguientes 

procedimientos:

- Elaborar, aprobar y evaluar el plan trienal de actuaciones dirigido prioritariamente a fomentar las interrelaciones y 

cooperación entre la Universidad, su antiguo estudiantado y su entorno cultural, profesional, científico, empresarial, social y 

territorial, así como su desarrollo institucional.

- Informar, con carácter previo, la oferta de titulaciones oficiales y de formación permanente, así como la creación y 

supresión de centros propios y en el extranjero.

- Promover la captación de recursos económicos destinados a la financiación de la Universidad.

- Aprobación de los presupuestos de la Universidad, así como supervisar las actividades de carácter económico de la 

Universidad y aprobar las cuentas anuales de la Institución.

- Aprobar las asignaciones de los complementos retributivos.

- Ejercer aquellas otras funciones que la Ley Orgánica del Sistema Universitario y la ley de la Comunidad Autónoma 

determine.

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

E_AAPC

Colaborar activamente en la realización de las actividades básicas relacionadas con los siguientes procedimientos:

- Selección y toma de muestras para analisis toxicológico: selección, preparación y conservación

- Métodos de extracción y destrucción para aislamiento de los tóxicos

- Aplicación de técnicas instrumentales para estudio toxicológico

- Estudios toxicológicos experiementales

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

Supervisar, coordinar y colaborar activamente en la realización de las actividades relacionadas con los siguientes 

procedimientos:

- Selección y toma de muestras para analisis toxicológico: selección, preparación y conservación

- Métodos de extracción y destrucción para aislamiento de los tóxicos

- Aplicación de técnicas instrumentales para estudio toxicológico

- Estudios toxicológicos experiementales

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

E_AAUD

Colaborar activamente en la realización de las actividades básicas relacionadas con los siguientes procedimientos:

- Instalar, montar, desmontar y mantener el equipo de producciones de sonido

- Colaborar en operaciones de mezcla directa, edición y grabación en producciones de sonido

- Ubicar y direccionar la microfonia en producciones de sonido

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

Supervisar, coordinar y colaborar activamente en la realización de las actividades relacionadas con los siguientes 

procedimientos:

- Instalar, montar, desmontar y mantener el equipo de producciones de sonido

- Colaborar en operaciones de mezcla directa, edición y grabación en producciones de sonido

- Ubicar y direccionar la microfonia en producciones de sonido

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

CATÁLOGO DE FUNCIONES ESPECÍFICAS RPT. PTGAS LABORAL
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E_AGRO

Colaborar activamente en la realización de las actividades básicas relacionadas con los siguientes procedimientos:

- Organización del laboratorio: almacenamiento, limpieza, mantenimiento, seguridad y gestión de residuos tóxicos.

- Preparación de soluciones madre y nutritivas: controles y medidas de crecimiento

- Preparación de muestras vegetales para su observación al microscopio

- Preparación de materiales y reactivos para prácticas

- Determinación de análiticas en proyectos de investigación

- Determinación y uso de técnicas instrumentales para analisis de propiedades físicas, quimicas nutrientes y gases de 

suelos

- Capacitación para transporte de materia agrícola en transportes especiales de mas de 3.000 kg (permiso B+E)

- Preparación de muestras de suelo para análisis y planificación de campo de ensayo

- Manejo de maquinaria agrícola y tractor

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

Supervisar, coordinar y colaborar activamente en la realización de las actividades relacionadas con los siguientes 

procedimientos:

- Organización del laboratorio: almacenamiento, limpieza, mantenimiento, seguridad y gestión de residuos tóxicos.

- Preparación de soluciones madre y nutritivas: controles y medidas de crecimiento

- Preparación de muestras vegetales para su observación al microscopio

- Preparación de materiales y reactivos para prácticas

- Determinación de análiticas en proyectos de investigación

- Determinación y uso de técnicas instrumentales para analisis de propiedades físicas, quimicas nutrientes y gases de 

suelos

- Capacitación para transporte de materia agrícola en transportes especiales de mas de 3.000 kg (permiso B+E)

- Preparación de muestras de suelo para análisis y planificación de campo de ensayo

- Manejo de maquinaria agrícola y tractor

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

E_ALM

Colaborar activamente en la realización de las actividades básicas relacionadas con los siguientes procedimientos:

- Supervisa la entrada y salida de materiales y equipos de almacén

Verifica la codificación y registro de mercancías que ingresa al almacén

 Supervisa la clasificación y organización de la mercancía en el almacén

 Elabora órdenes de compra para la adquisición de materiales e informa las unidades de compras y suministros

 Atiende e informe al público en general

 Supervisa los niveles de existencia de inventario establecidos de bienes y servicios

 Supervisa la selección de materiales y equipos en cuanto identificación tipo y calidad

 Supervisa el despacho de mercancía a las dependencias que realizan las requisiciones.

 Lleva el control de mercancía despachada contra mercancía de existencia

 Establece métodos de trabajo-registro y control del almacén

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

Supervisar, coordinar y colaborar activamente en la realización de las actividades relacionadas con los siguientes 

procedimientos:

- Supervisa la entrada y salida de materiales y equipos de almacén

Verifica la codificación y registro de mercancías que ingresa al almacén

 Supervisa la clasificación y organización de la mercancía en el almacén

 Elabora órdenes de compra para la adquisición de materiales e informa las unidades de compras y suministros

 Atiende e informe al público en general

 Supervisa los niveles de existencia de inventario establecidos de bienes y servicios

 Supervisa la selección de materiales y equipos en cuanto identificación tipo y calidad

 Supervisa el despacho de mercancía a las dependencias que realizan las requisiciones.

 Lleva el control de mercancía despachada contra mercancía de existencia

 Establece métodos de trabajo-registro y control del almacén

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

E_ARQ

Colaborar activamente en la realización de las actividades básicas relacionadas con los siguientes procedimientos:

- Dirección Facultativa de Obras e Instalaciones.

- Informes Técnicos

- Proyecto de nuevas instalaciones, así como reforma y ampliaciones de las existentes.

- Proyectos especiales de la Universidad

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

Supervisar, coordinar y colaborar activamente en la realización de las actividades relacionadas con los siguientes 

procedimientos:

- Dirección Facultativa de Obras e Instalaciones.

- Informes Técnicos

- Proyecto de nuevas instalaciones, así como reforma y ampliaciones de las existentes.

- Proyectos especiales de la Universidad

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

E_ARQT

Colaborar activamente en la realización de las actividades básicas relacionadas con los siguientes procedimientos:

- Estudios técnicos

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

Supervisar, coordinar y colaborar activamente en la realización de las actividades relacionadas con los siguientes 

procedimientos:

- Estudios técnicos

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.
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Código Grupos IV y III Grupos II y I

CATÁLOGO DE FUNCIONES ESPECÍFICAS RPT. PTGAS LABORAL

E_BEFV

Colaborar activamente en la realización de las actividades básicas relacionadas con los siguientes procedimientos:

- Realizar procedimientos de aerobiología

- Realización de muestras vegetale y hongos: conservación, producción, cuantificación y viabilidad

- Procedimientos de toma de datos en campo, técnicas fenológicas y de muestreo de vegetación

- Recepción y preparación de muestras para la gestión de herbarios

- Preparación de medios de cultivo fúngicos y técncias de extracción de ADN para el estudio de la diversidad vegetal y 

fúngica

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

Supervisar, coordinar y colaborar activamente en la realización de las actividades relacionadas con los siguientes 

procedimientos:

- Realizar procedimientos de aerobiología

- Realización de muestras vegetale y hongos: conservación, producción, cuantificación y viabilidad

- Procedimientos de toma de datos en campo, técnicas fenológicas y de muestreo de vegetación

- Recepción y preparación de muestras para la gestión de herbarios

- Preparación de medios de cultivo fúngicos y técncias de extracción de ADN para el estudio de la diversidad vegetal y 

fúngica

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

E_BIBLIO

Colaborar activamente en la realización de las actividades básicas relacionadas con los siguientes procedimientos:

- Gestión de colecciones temáticas

- Gestión de Hemeroteca y colección patrimonial

- Gestión de colecciones electrónicas

- Marketing

- Extensión cultural

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

Supervisar, coordinar y colaborar activamente en la realización de las actividades relacionadas con los siguientes 

procedimientos:

- Gestión de colecciones temáticas

- Gestión de Hemeroteca y colección patrimonial

- Gestión de colecciones electrónicas

- Marketing

- Extensión cultural

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

E_BIO

Colaborar activamente en la realización de las actividades básicas relacionadas con los siguientes procedimientos:

- Realizar procedimientos de técnicas de estrés oxidativo

- Realizar procedimientos de recogida y tratamiento de trastornos neurológicos

- Realizar procedimientos de técnicas de bioquímica clínica y manejo de muestras biológicas

- Realizar técnicas de obtención de muestras de sangre y administraciónde drogas en animales de experimentación

- Realizar procedimientos de manejo de muestras del sistema nervioso central

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

Supervisar, coordinar y colaborar activamente en la realización de las actividades relacionadas con los siguientes 

procedimientos:

- Realizar procedimientos de técnicas de estrés oxidativo

- Realizar procedimientos de recogida y tratamiento de trastornos neurológicos

- Realizar procedimientos de técnicas de bioquímica clínica y manejo de muestras biológicas

- Realizar técnicas de obtención de muestras de sangre y administraciónde drogas en animales de experimentación

- Realizar procedimientos de manejo de muestras del sistema nervioso central

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

E_BIOCFI

Colaborar activamente en la realización de las actividades básicas relacionadas con los siguientes procedimientos:

- Realización de técnicas inmunológicas y otros biotecnológicos a nivel multicelular

- Aplicación de técnicas de inmohitstoquímica, inmunofluorescencia y biología celular

- Preparación de materiales , reactivos, equipos e instalaciones del laboratorio de cultivos celulares

- Obtención, expansion y preservación de cultivos celulares

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

Supervisar, coordinar y colaborar activamente en la realización de las actividades relacionadas con los siguientes 

procedimientos:

- Realización de técnicas inmunológicas y otros biotecnológicos a nivel multicelular

- Aplicación de técnicas de inmohitstoquímica, inmunofluorescencia y biología celular

- Preparación de materiales , reactivos, equipos e instalaciones del laboratorio de cultivos celulares

- Obtención, expansion y preservación de cultivos celulares

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

BORRADOR GERENCIA DE 23/12/2023
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E_BRTA

Colaborar activamente en la realización de las actividades básicas relacionadas con los siguientes procedimientos:

- Identificar y cuantificar parámetros en alimentos

- Analisis Sensorial de alimentos

- Elaboración de productos cárnicos

- Descriptores y panel de cata

- Emulsiones y capacidad espumante

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

Supervisar, coordinar y colaborar activamente en la realización de las actividades relacionadas con los siguientes 

procedimientos:

- Identificar y cuantificar parámetros en alimentos

- Analisis Sensorial de alimentos

- Elaboración de productos cárnicos

- Descriptores y panel de cata

- Emulsiones y capacidad espumante

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

E_CALAREA

Colaborar activamente en la realización de las actividades básicas relacionadas con los siguientes procedimientos:

- Apoyo a las tareas de coordinación del Área de Calidad

- Apoyo técnico a la puesta en marcha, modificación y supervisión de Sistemas de Garantía de Calidad.

- Definición y revisión de cuadros de mandos de indicadores de calidad de los títulos así como de servicios y unidades

- Asesoramiento en materia de diseño de procesos y procedimientos para la mejora y el aseguramiento de la calidad

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

Supervisar, coordinar y colaborar activamente en la realización de las actividades relacionadas con los siguientes 

procedimientos:

- Apoyo a las tareas de coordinación del Área de Calidad

- Apoyo técnico a la puesta en marcha, modificación y supervisión de Sistemas de Garantía de Calidad.

- Definición y revisión de cuadros de mandos de indicadores de calidad de los títulos así como de servicios y unidades

- Asesoramiento en materia de diseño de procesos y procedimientos para la mejora y el aseguramiento de la calidad

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

E_CCMOR

Colaborar activamente en la realización de las actividades básicas relacionadas con los siguientes procedimientos:

- Realización de análisis de bioquímica clínica en muestras biológicas humanas

- Realización de análisis microbiológicos y hematológicos en muestras biológicas humanas

- Realización de procedimientos experimentales con órganos, tejidos y células

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

Supervisar, coordinar y colaborar activamente en la realización de las actividades relacionadas con los siguientes 

procedimientos:

- Realización de análisis de bioquímica clínica en muestras biológicas humanas

- Realización de análisis microbiológicos y hematológicos en muestras biológicas humanas

- Realización de procedimientos experimentales con órganos, tejidos y células

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

E_CM

Colaborar activamente en la realización de las actividades básicas relacionadas con los siguientes procedimientos:

- Realizar la conducción de taxi, turismo o furgoneta y las operaciones relacionadas con la prestación del Servicio

-  Realizar las actividades de atención a los usuarios y relaciones con los clientes

- Preparar y realizar el mantenimiento de primer nivel de vehículos de transporte urbano e interurbano por carretera

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

Supervisar, coordinar y colaborar activamente en la realización de las actividades relacionadas con los siguientes 

procedimientos:

- Realizar la conducción de taxi, turismo o furgoneta y las operaciones relacionadas con la prestación del Servicio

-  Realizar las actividades de atención a los usuarios y relaciones con los clientes

- Preparar y realizar el mantenimiento de primer nivel de vehículos de transporte urbano e interurbano por carretera

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

E_COMU #N/A #N/A
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E_CONS

Colaborar activamente en la realización de las actividades básicas relacionadas con los siguientes procedimientos:

- Asesoramientos técnicos a usuarios y servicios universitarios.

- Licitaciones de Obras de la Universidad de Córdoba en sus diferentes versiones y tramitación de las facturas 

correspondientes.

- Supervisión de facturas de otras Unidades. Tramitadoras como función del Servicio Técnico.

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

Supervisar, coordinar y colaborar activamente en la realización de las actividades relacionadas con los siguientes 

procedimientos:

- Asesoramientos técnicos a usuarios y servicios universitarios.

- Licitaciones de Obras de la Universidad de Córdoba en sus diferentes versiones y tramitación de las facturas 

correspondientes.

- Supervisión de facturas de otras Unidades. Tramitadoras como función del Servicio Técnico.

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

E_COOP

Colaborar activamente en la realización de las actividades básicas relacionadas con los siguientes procedimientos:

- Asesoramiento y orientación a la comunidad universitaria encaminado a facilitar su participación en procesos sociales y 

académicos que están produciendo cambios estructurales importantes en nuestro entorno

- comunicación y transmisión de información sobre la realidad social y los impactos del actual modelo socioeconómico mal-

desarrollador, presentando y visualizando alternativas e iniciativas transformadoras

- Transferencia e intercambio de conocimiento y prácticas entre diferentes actores sociales y entidades académicas, tanto a 

nviel local como internacional

- apoyo a la cultrua del voluntariado y de la participación activa en proyectos de carácter internacional

- Promoción de la coherencia de Políticas para el desarrollo sostenible (CPDS) dentro del Gobierno Universitario a través de 

la materialización de compromisos institucionales en favor del desarrollo sostenible

- Potenciar nuevas formas de trabajar que permitan abordar una realizada compleja de forma mas integral e 

interdependiente que requiere instrumentos mas flexibles y dinámicos, capaces de integrar a otros espacios, actores, 

recursos y metodologías a la acción CUD, como la innovación social, el aprendizaje y servicio, etc....

- Profesionalización de los servicios de cooperación universitaria al desarrollo, integrando nuevas capacidades que permiten 

generar espacios de trabajo más flexible que vayan más allá de la gestion de recursos

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

Supervisar, coordinar y colaborar activamente en la realización de las actividades relacionadas con los siguientes 

procedimientos:

- Asesoramiento y orientación a la comunidad universitaria encaminado a facilitar su participación en procesos sociales y 

académicos que están produciendo cambios estructurales importantes en nuestro entorno

- comunicación y transmisión de información sobre la realidad social y los impactos del actual modelo socioeconómico mal-

desarrollador, presentando y visualizando alternativas e iniciativas transformadoras

- Transferencia e intercambio de conocimiento y prácticas entre diferentes actores sociales y entidades académicas, tanto a 

nviel local como internacional

- apoyo a la cultrua del voluntariado y de la participación activa en proyectos de carácter internacional

- Promoción de la coherencia de Políticas para el desarrollo sostenible (CPDS) dentro del Gobierno Universitario a través de 

la materialización de compromisos institucionales en favor del desarrollo sostenible

- Potenciar nuevas formas de trabajar que permitan abordar una realizada compleja de forma mas integral e 

interdependiente que requiere instrumentos mas flexibles y dinámicos, capaces de integrar a otros espacios, actores, 

recursos y metodologías a la acción CUD, como la innovación social, el aprendizaje y servicio, etc....

- Profesionalización de los servicios de cooperación universitaria al desarrollo, integrando nuevas capacidades que permiten 

generar espacios de trabajo más flexible que vayan más allá de la gestion de recursos

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

E_CULT

Colaborar activamente en la realización de las actividades básicas relacionadas con los siguientes procedimientos:

- Ejecución de la política cultural en la Universidad de Córdoba (premios, talleres, jornadas, exposiciones y similares)

- Participación y colaboración  de la Universidad de Córdoba en actividades culturales de  ámbitos público y/o privado

- Tramitación y desarrollo de  convenios institucionales en materia de actividades culturales.

- Organización de las actividades llevadas a cabo regularmente en el Centro UCOCultura

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

Supervisar, coordinar y colaborar activamente en la realización de las actividades relacionadas con los siguientes 

procedimientos:

- Ejecución de la política cultural en la Universidad de Córdoba (premios, talleres, jornadas, exposiciones y similares)

- Participación y colaboración  de la Universidad de Córdoba en actividades culturales de  ámbitos público y/o privado

- Tramitación y desarrollo de  convenios institucionales en materia de actividades culturales.

- Organización de las actividades llevadas a cabo regularmente en el Centro UCOCultura

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

E_DGGE

Colaborar activamente en la realización de las actividades básicas relacionadas con los siguientes procedimientos:

- Gestión y mantenimiento de la información gráfica de la Universidad de Córdoba

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

Supervisar, coordinar y colaborar activamente en la realización de las actividades relacionadas con los siguientes 

procedimientos:

- Gestión y mantenimiento de la información gráfica de la Universidad de Córdoba

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

BORRADOR GERENCIA DE 23/12/2023



Código Grupos IV y III Grupos II y I

CATÁLOGO DE FUNCIONES ESPECÍFICAS RPT. PTGAS LABORAL

E_DI

Colaborar activamente en la realización de las actividades básicas relacionadas con los siguientes procedimientos:

- Dirigir y representar a la Unidad  tanto en ámbito interno institucional como ante agentes externos

- Coordinar y supervisar todas las actividades de las Unida des integrantes de la Dirección

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

Supervisar, coordinar y colaborar activamente en la realización de las actividades relacionadas con los siguientes 

procedimientos:

- Dirigir y representar a la Unidad  tanto en ámbito interno institucional como ante agentes externos

- Coordinar y supervisar todas las actividades de las Unida des integrantes de la Dirección

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

E_DISC

Colaborar activamente en la realización de las actividades básicas relacionadas con los siguientes procedimientos:

- Atención educativa para el diseño de apoyos académicos y adaptaciones curriculares a estudiantado con discapacidad y/o 

necesidades específicas de apoyo educativo

- Transporte adaptado para estudiantado con movilidad reducida y con una discapacida reconocida a partir del 33%

- Interpretación de lengua de signos en clases, conferencias y actos oficiales

- Préstamo de material adaptado orientado a suplir las necesidades derivadas de la discapacidad

- Voluntariado para el apoyo y acompañamiento a estudiantes con discapacidad y/o necesidades específicas de apoyo 

educativo

- Difusión e información sobre becas, prácticas, empleo y recursos de interés para estudiantadocon discapacidad y/o 

necesidades especñíficas de apoyo educativo

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

Supervisar, coordinar y colaborar activamente en la realización de las actividades relacionadas con los siguientes 

procedimientos:

- Atención educativa para el diseño de apoyos académicos y adaptaciones curriculares a estudiantado con discapacidad y/o 

necesidades específicas de apoyo educativo

- Transporte adaptado para estudiantado con movilidad reducida y con una discapacida reconocida a partir del 33%

- Interpretación de lengua de signos en clases, conferencias y actos oficiales

- Préstamo de material adaptado orientado a suplir las necesidades derivadas de la discapacidad

- Voluntariado para el apoyo y acompañamiento a estudiantes con discapacidad y/o necesidades específicas de apoyo 

educativo

- Difusión e información sobre becas, prácticas, empleo y recursos de interés para estudiantadocon discapacidad y/o 

necesidades especñíficas de apoyo educativo

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

E_DL

Colaborar activamente en la realización de las actividades básicas relacionadas con los siguientes procedimientos:

- Preparar y revisar planos de trabajo

- Utilizar equipos de diseño y de dibujo asisitidos por ordenadro para crear, modificar y generar copias impresas y digitales 

de los dibujos de trabajo

- Utilizar mesa de digitalización o equipo similiar para transferri a formato digital la representación en papel de los dibujos, 

mapas y otros trabajos

- Elaborar  esquemas de cableado, esquemas de montaje de circuitos impresos y esquemas de trazado utilizados para la 

fabricación, instalación y reparación de equipos eléctricos en fábricas, centrales eléctricas y edificios

- Disponer que los dibujos terminados se reproduzcan para su utilización como dibujos de trabajo

- Hacer mediciones en obras

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

Supervisar, coordinar y colaborar activamente en la realización de las actividades relacionadas con los siguientes 

procedimientos:

- Preparar y revisar planos de trabajo

- Utilizar equipos de diseño y de dibujo asisitidos por ordenadro para crear, modificar y generar copias impresas y digitales 

de los dibujos de trabajo

- Utilizar mesa de digitalización o equipo similiar para transferri a formato digital la representación en papel de los dibujos, 

mapas y otros trabajos

- Elaborar  esquemas de cableado, esquemas de montaje de circuitos impresos y esquemas de trazado utilizados para la 

fabricación, instalación y reparación de equipos eléctricos en fábricas, centrales eléctricas y edificios

- Disponer que los dibujos terminados se reproduzcan para su utilización como dibujos de trabajo

- Hacer mediciones en obras

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

E_DSM

Colaborar activamente en la realización de las actividades básicas relacionadas con los siguientes procedimientos:

- Registro fotográfico de piezas y preparaciones a nivel microscópico, macroscópico y ultramicroscópico

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

Supervisar, coordinar y colaborar activamente en la realización de las actividades relacionadas con los siguientes 

procedimientos:

- Registro fotográfico de piezas y preparaciones a nivel microscópico, macroscópico y ultramicroscópico

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.
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E_EAFC

Colaborar activamente en la realización de las actividades básicas relacionadas con los siguientes procedimientos:

- Apoyar a la actividad docente/investigadora del laboratorio

- Apoyar el desarrollo de proyectos y contratos de investigación del departamento

- Apoyar en la adquisición, mantenimiento y conservación de equipamiento

- Apoyar al manejo y gestión de las colecciones científicas

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

Supervisar, coordinar y colaborar activamente en la realización de las actividades relacionadas con los siguientes 

procedimientos:

- Apoyar a la actividad docente/investigadora del laboratorio

- Apoyar el desarrollo de proyectos y contratos de investigación del departamento

- Apoyar en la adquisición, mantenimiento y conservación de equipamiento

- Apoyar al manejo y gestión de las colecciones científicas

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

E_EAUD

Colaborar activamente en la realización de las actividades básicas relacionadas con los siguientes procedimientos:

- Acondicionar y preparar las instalaciones

- Hacer el diseño técnico de los proyectos

- supervisar la señal audiovisual

- tratar la señal audiovisual

- Montar y colocar equipos

- Hacer pruebas de sonido

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

Supervisar, coordinar y colaborar activamente en la realización de las actividades relacionadas con los siguientes 

procedimientos:

- Acondicionar y preparar las instalaciones

- Hacer el diseño técnico de los proyectos

- supervisar la señal audiovisual

- tratar la señal audiovisual

- Montar y colocar equipos

- Hacer pruebas de sonido

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

E_EEC

Colaborar activamente en la realización de las actividades básicas relacionadas con los siguientes procedimientos:

-  Participar activamente en la implantación, desarrollo y mejoras de los distintos procesos que se determinen para el 

funcionamiento del Área de Conserjería. Para ello, asumirá las responsabilidades que se deleguen como correspondientes 

al nivel profesional que requiera la pertenencia a esta categoría, desde la Gerencia, la Dirección del Área de Recursos 

Humanos y el Servicio de Coordinación de Centros, Departamentos y Servicios en materias, en las siguientes materias:


- Gestionar los Recursos Humanos del Área de Conserjería.


- Participar en las actividades de gestión y mantenimiento de infraestructuras universitarias.


- Participar en los Planes de Autoprotección en la Universidad de Córdoba, según se determine.


- Apoyar a la vigilancia y control de los edificios y dependencias que se determinen, en la realización de las actividades que 

se desarrollen.


- Asumir entre las funciones técnicas estipuladas la de los Técnicos Especialistas de Conserjería


- Desarrollar adecuadamente cualquier otra actividad que se determine del nivel profesional que requiera la pertenencia a 

esta categoría.

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

Supervisar, coordinar y colaborar activamente en la realización de las actividades relacionadas con los siguientes 

procedimientos:

-  Participar activamente en la implantación, desarrollo y mejoras de los distintos procesos que se determinen para el 

funcionamiento del Área de Conserjería. Para ello, asumirá las responsabilidades que se deleguen como correspondientes 

al nivel profesional que requiera la pertenencia a esta categoría, desde la Gerencia, la Dirección del Área de Recursos 

Humanos y el Servicio de Coordinación de Centros, Departamentos y Servicios en materias, en las siguientes materias:


- Gestionar los Recursos Humanos del Área de Conserjería.


- Participar en las actividades de gestión y mantenimiento de infraestructuras universitarias.


- Participar en los Planes de Autoprotección en la Universidad de Córdoba, según se determine.


- Apoyar a la vigilancia y control de los edificios y dependencias que se determinen, en la realización de las actividades que 

se desarrollen.


- Asumir entre las funciones técnicas estipuladas la de los Técnicos Especialistas de Conserjería


- Desarrollar adecuadamente cualquier otra actividad que se determine del nivel profesional que requiera la pertenencia a 

esta categoría.

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

E_ENFFF

Colaborar activamente en la realización de las actividades básicas relacionadas con los siguientes procedimientos:

- Verificación de la conformidad de equipos, instalaciones y condiciones del procesos de obtención de productos 

farmacéuticos

- Acondicionamiento de productos farmaceúticos

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

Supervisar, coordinar y colaborar activamente en la realización de las actividades relacionadas con los siguientes 

procedimientos:

- Verificación de la conformidad de equipos, instalaciones y condiciones del procesos de obtención de productos 

farmacéuticos

- Acondicionamiento de productos farmaceúticos

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.
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E_EPRL

Colaborar activamente en la realización de las actividades básicas relacionadas con los siguientes procedimientos:

- Promover comportamientos seguros y la correcta utilización de equipos de trabajo y protección

- Promover las actuaciones preventivas básicas (la limpieza, señalización y mantenimiento general) efectuando su 

seguimiento y control

- Colaborar en la evaluación y el control de los riesgos generales y específicos de la empresa, efectuando visitas al efecto, 

atención de quejas y sugerencias, registro de datos y cuantas funciones análogas sean necesarias. 

- Actuar en caso de emergencia y primeros auxilios gestionando las primeras intervenciones al efecto

- Cooperar con los servicios de prevención, en su caso

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

Supervisar, coordinar y colaborar activamente en la realización de las actividades relacionadas con los siguientes 

procedimientos:

- Promover comportamientos seguros y la correcta utilización de equipos de trabajo y protección

- Promover las actuaciones preventivas básicas (la limpieza, señalización y mantenimiento general) efectuando su 

seguimiento y control

- Colaborar en la evaluación y el control de los riesgos generales y específicos de la empresa, efectuando visitas al efecto, 

atención de quejas y sugerencias, registro de datos y cuantas funciones análogas sean necesarias. 

- Actuar en caso de emergencia y primeros auxilios gestionando las primeras intervenciones al efecto

- Cooperar con los servicios de prevención, en su caso

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

E_EPSBEL

Colaborar activamente en la realización de las actividades básicas relacionadas con los siguientes procedimientos:

- Instalacion de equipos e instrumentación para ensayos de resistencia de materiales y estructuras

- Instalación de equipos e instrumentación para ensayos de mecánica de suelos y rocas

- Toma de datos e interpretación de resultados de ensayos

- Preparación de muestras para estudios metalográficos

- Manejo y mantenimiento de equipos básicos de metrología dimensional y máquinas/herramientas del Departamento

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

Supervisar, coordinar y colaborar activamente en la realización de las actividades relacionadas con los siguientes 

procedimientos:

- Instalacion de equipos e instrumentación para ensayos de resistencia de materiales y estructuras

- Instalación de equipos e instrumentación para ensayos de mecánica de suelos y rocas

- Toma de datos e interpretación de resultados de ensayos

- Preparación de muestras para estudios metalográficos

- Manejo y mantenimiento de equipos básicos de metrología dimensional y máquinas/herramientas del Departamento

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

E_ETEL

Colaborar activamente en la realización de las actividades básicas relacionadas con los siguientes procedimientos:

- Montar y mantener instalaciones destinadas a la captación, adaptación y distribución de señales de radiodifusión sonora y 

televisivos en edificios.

Montar y mantener instalaciones destinadas al acceso a servicios de telefonía y banda ancha en edificios

Montar y mantener instalaciones destinadas a redes de gestión, control, seguridad y comunicación interior en edificios

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

Supervisar, coordinar y colaborar activamente en la realización de las actividades relacionadas con los siguientes 

procedimientos:

- Montar y mantener instalaciones destinadas a la captación, adaptación y distribución de señales de radiodifusión sonora y 

televisivos en edificios.

Montar y mantener instalaciones destinadas al acceso a servicios de telefonía y banda ancha en edificios

Montar y mantener instalaciones destinadas a redes de gestión, control, seguridad y comunicación interior en edificios

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

E_FINCA

Colaborar activamente en la realización de las actividades básicas relacionadas con los siguientes procedimientos:

- Desempeño de técnicas de cultivo agrícola, laboreo, conservación y alternativas de suelo

Utilización y mantenimiento del tractor y maquinaria agrícola

Utilización de maquinaria y aplicación de productos fitosanitarios para el cultivo

Uso y mantenimiento de sistemas de riego y fertilización de cultivos

Detección y tratamiento de enfermedades y plagas de cultivos

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

Supervisar, coordinar y colaborar activamente en la realización de las actividades relacionadas con los siguientes 

procedimientos:

- Desempeño de técnicas de cultivo agrícola, laboreo, conservación y alternativas de suelo

Utilización y mantenimiento del tractor y maquinaria agrícola

Utilización de maquinaria y aplicación de productos fitosanitarios para el cultivo

Uso y mantenimiento de sistemas de riego y fertilización de cultivos

Detección y tratamiento de enfermedades y plagas de cultivos

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.
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E_FISICA

Colaborar activamente en la realización de las actividades básicas relacionadas con los siguientes procedimientos:

- Uso de radiaciones ionizantes según características anatómicas y fisiopatológicas de enfermedades

- Organizar, supervisar y realizar ensayos de las características ópticas, electromagnéticas, reológicas y granulométricas en 

materiales y productos

- Integrar metrología e instruementación inteligente en procesos productivos

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

Supervisar, coordinar y colaborar activamente en la realización de las actividades relacionadas con los siguientes 

procedimientos:

- Uso de radiaciones ionizantes según características anatómicas y fisiopatológicas de enfermedades

- Organizar, supervisar y realizar ensayos de las características ópticas, electromagnéticas, reológicas y granulométricas en 

materiales y productos

- Integrar metrología e instruementación inteligente en procesos productivos

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

E_FISICAA

Colaborar activamente en la realización de las actividades básicas relacionadas con los siguientes procedimientos:

- Aplicación de de tratamientos radiometabólicos y radioinmunoanálsis

- Operar con la dosimetría en radioterapia, aplicando los fundamentos fisicomatemáticos en el uso de la radiaciones 

ionzantes

- Imagen para el diagnóstico

- Gestión del área técnica de trabajo de radiodiagnóstico y/o medicina nuclear

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

Supervisar, coordinar y colaborar activamente en la realización de las actividades relacionadas con los siguientes 

procedimientos:

- Aplicación de de tratamientos radiometabólicos y radioinmunoanálsis

- Operar con la dosimetría en radioterapia, aplicando los fundamentos fisicomatemáticos en el uso de la radiaciones 

ionzantes

- Imagen para el diagnóstico

- Gestión del área técnica de trabajo de radiodiagnóstico y/o medicina nuclear

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

E_GENE

Colaborar activamente en la realización de las actividades básicas relacionadas con los siguientes procedimientos:

- Extraer ADN y proteínas para su uso como marcadores genéticos, PCR, electroforesis, métodos de purificación y análsis 

de secuencias

- Citometría de flujo para análisis cariotípico

- Aplicar métodos y sistemas de trazabilidad de muestras de un laboratorio y realización de mecanismos de actuación para 

eviatra contaminaciones cruzadas

- Preparación de muestras para análisis citogenéticio

- Control de marcadores de filiación en animales domésticos

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

Supervisar, coordinar y colaborar activamente en la realización de las actividades relacionadas con los siguientes 

procedimientos:

- Extraer ADN y proteínas para su uso como marcadores genéticos, PCR, electroforesis, métodos de purificación y análsis 

de secuencias

- Citometría de flujo para análisis cariotípico

- Aplicar métodos y sistemas de trazabilidad de muestras de un laboratorio y realización de mecanismos de actuación para 

eviatra contaminaciones cruzadas

- Preparación de muestras para análisis citogenéticio

- Control de marcadores de filiación en animales domésticos

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

E_GRANJA

Colaborar activamente en la realización de las actividades básicas relacionadas con los siguientes procedimientos:

- Desempeño de técnicas de cultivo agrícola, laboreo, conservación y alternativas de suelo


Utilización y mantenimiento del tractor y maquinaria agrícola


Utilización de maquinaria y aplicación de productos fitosanitarios para el cultivo


Uso y mantenimiento de sistemas de riego y fertilización de cultivos


Detección y tratamiento de enfermedades y plagas de cultivos

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

Supervisar, coordinar y colaborar activamente en la realización de las actividades relacionadas con los siguientes 

procedimientos:

- Desempeño de técnicas de cultivo agrícola, laboreo, conservación y alternativas de suelo


Utilización y mantenimiento del tractor y maquinaria agrícola


Utilización de maquinaria y aplicación de productos fitosanitarios para el cultivo


Uso y mantenimiento de sistemas de riego y fertilización de cultivos


Detección y tratamiento de enfermedades y plagas de cultivos

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

BORRADOR GERENCIA DE 23/12/2023



Código Grupos IV y III Grupos II y I

CATÁLOGO DE FUNCIONES ESPECÍFICAS RPT. PTGAS LABORAL

E_HABIL

Colaborar activamente en la realización de las actividades básicas relacionadas con los siguientes procedimientos:

- Manejo, preparación y limpieza del material específico del aula de habilidades

- Montaje y reparación básica del material específico del aula de habilidades

- Manejo de soporte vital básico y soporte vital avanzado del Aula de habilidades

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

Supervisar, coordinar y colaborar activamente en la realización de las actividades relacionadas con los siguientes 

procedimientos:

- Manejo, preparación y limpieza del material específico del aula de habilidades

- Montaje y reparación básica del material específico del aula de habilidades

- Manejo de soporte vital básico y soporte vital avanzado del Aula de habilidades

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

E_IGUAL

Colaborar activamente en la realización de las actividades básicas relacionadas con los siguientes procedimientos:

-  Formulación, Gestión, Evaluación del Seguimiento yl la Tramitación y Justificación del Plan de Igualdad

- Gestión de las denuncias de acoso sexual y por razón de género

-  Coordinación con la comisión de acoso sexual y con la de convivencia

-  Gestión y formación  sobre protocolo para el acoso sexual y por razón de género

- Gestión formación en género para la comunidad universitaria

- Gestión de  formación al personal docente y grupos de investigación para la incorporación de la perspectiva de género en 

las guías, en las prácticas docentes y proyectos de investigación

- Gestión de Convocatorias de Premios en Materia Igualdad

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

Supervisar, coordinar y colaborar activamente en la realización de las actividades relacionadas con los siguientes 

procedimientos:

-  Formulación, Gestión, Evaluación del Seguimiento yl la Tramitación y Justificación del Plan de Igualdad

- Gestión de las denuncias de acoso sexual y por razón de género

-  Coordinación con la comisión de acoso sexual y con la de convivencia

-  Gestión y formación  sobre protocolo para el acoso sexual y por razón de género

- Gestión formación en género para la comunidad universitaria

- Gestión de  formación al personal docente y grupos de investigación para la incorporación de la perspectiva de género en 

las guías, en las prácticas docentes y proyectos de investigación

- Gestión de Convocatorias de Premios en Materia Igualdad

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

E_INCL

Colaborar activamente en la realización de las actividades básicas relacionadas con los siguientes procedimientos:

- Asesoramiento, mediación, orientación psicopedagógica a estudiantado, Personal docente y Personal Técnico de Gestión 

y de Administración y servicios

- Apoyo de Recurso Materiales

- Potenciar la formación y sensibilización de las personas que integran la comunidad universitaria 

- Orientación laboral al estudiantado y a egresados y egresadas de la Universidad de Córdoba con discapacidad

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

Supervisar, coordinar y colaborar activamente en la realización de las actividades relacionadas con los siguientes 

procedimientos:

- Asesoramiento, mediación, orientación psicopedagógica a estudiantado, Personal docente y Personal Técnico de Gestión 

y de Administración y servicios

- Apoyo de Recurso Materiales

- Potenciar la formación y sensibilización de las personas que integran la comunidad universitaria 

- Orientación laboral al estudiantado y a egresados y egresadas de la Universidad de Córdoba con discapacidad

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

E_INGELAUTO

Colaborar activamente en la realización de las actividades básicas relacionadas con los siguientes procedimientos:

- Desarrollo de proyectos de redes eléctricas de baja y alta tensión

- Desarrollo de proyectos de sistemas de automatización industrial

- Gestión, operación y mantenimiento de centrales eléctricas, termoeléctricas y eólicas

- Desarrollo de proyectos de instalaciones térmicas

- Determinación de características de instalaciones eléctricas de redes y sistemas de distribución de fluidos

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

Supervisar, coordinar y colaborar activamente en la realización de las actividades relacionadas con los siguientes 

procedimientos:

- Desarrollo de proyectos de redes eléctricas de baja y alta tensión

- Desarrollo de proyectos de sistemas de automatización industrial

- Gestión, operación y mantenimiento de centrales eléctricas, termoeléctricas y eólicas

- Desarrollo de proyectos de instalaciones térmicas

- Determinación de características de instalaciones eléctricas de redes y sistemas de distribución de fluidos

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.
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E_INGELCO

Colaborar activamente en la realización de las actividades básicas relacionadas con los siguientes procedimientos:

- Desarrollo de equipos y sistemas  electrónicos

- Mantenimiento de equipos con circuitos de electrónica digital microprogamable

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

Supervisar, coordinar y colaborar activamente en la realización de las actividades relacionadas con los siguientes 

procedimientos:

- Desarrollo de equipos y sistemas  electrónicos

- Mantenimiento de equipos con circuitos de electrónica digital microprogamable

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

E_INGFO

Colaborar activamente en la realización de las actividades básicas relacionadas con los siguientes procedimientos:

- Gestión de operaciones de laboratorio en repoblacion forestal y correción hidrológica

- Uso y mantenimiento de maquinaria, equipos e instalaciones de explotaicón forestal

- Realización de actividades de control de agentes causantes de plagas y enfermedades a las plantas forestales

- Realización de técnicas  para la gestión de aprovechamientos forestales

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

Supervisar, coordinar y colaborar activamente en la realización de las actividades relacionadas con los siguientes 

procedimientos:

- Gestión de operaciones de laboratorio en repoblacion forestal y correción hidrológica

- Uso y mantenimiento de maquinaria, equipos e instalaciones de explotaicón forestal

- Realización de actividades de control de agentes causantes de plagas y enfermedades a las plantas forestales

- Realización de técnicas  para la gestión de aprovechamientos forestales

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

E_INGGG

Colaborar activamente en la realización de las actividades básicas relacionadas con los siguientes procedimientos:

- Uso de modelos e interfaces de gestión de proyectos gráficos

- Realización de operaciones en máquinas y equipos de producción e industrias gráficas

- Realización de transformaciones geométricas de coordenadas a imágenes y/o modelos vectoriales o numéricos

- Obtención de modelos tridimensionales vectoriales y/ o numéricos de objetos y/o entidades con técnicas fotogramétricas

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

Supervisar, coordinar y colaborar activamente en la realización de las actividades relacionadas con los siguientes 

procedimientos:

- Uso de modelos e interfaces de gestión de proyectos gráficos

- Realización de operaciones en máquinas y equipos de producción e industrias gráficas

- Realización de transformaciones geométricas de coordenadas a imágenes y/o modelos vectoriales o numéricos

- Obtención de modelos tridimensionales vectoriales y/ o numéricos de objetos y/o entidades con técnicas fotogramétricas

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

E_INGRU

Colaborar activamente en la realización de las actividades básicas relacionadas con los siguientes procedimientos:

- Uso y mantenimiento de máquinas herramientas de taller

- Uso, regulación y mantenimienot de maquinaria de recolección por vibracion de frutales y maquinaria pulverizadoras de 

chorro proyectado

- Realización de ensayos para la Inspección Técnica de Equipos de Aplicación de Fitosanitrias (ITEAF)

- Realización de ensayos para la determinación de la uniformidad de equipos móviles de riego

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

Supervisar, coordinar y colaborar activamente en la realización de las actividades relacionadas con los siguientes 

procedimientos:

- Uso y mantenimiento de máquinas herramientas de taller

- Uso, regulación y mantenimienot de maquinaria de recolección por vibracion de frutales y maquinaria pulverizadoras de 

chorro proyectado

- Realización de ensayos para la Inspección Técnica de Equipos de Aplicación de Fitosanitrias (ITEAF)

- Realización de ensayos para la determinación de la uniformidad de equipos móviles de riego

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

E_INS

Colaborar activamente en la realización de las actividades básicas relacionadas con los siguientes procedimientos:

- Control de Inspecciones Reglamentarias de las Instalaciones.

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

Supervisar, coordinar y colaborar activamente en la realización de las actividades relacionadas con los siguientes 

procedimientos:

- Control de Inspecciones Reglamentarias de las Instalaciones.

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

E_INT #N/A #N/A

BORRADOR GERENCIA DE 23/12/2023



Código Grupos IV y III Grupos II y I

CATÁLOGO DE FUNCIONES ESPECÍFICAS RPT. PTGAS LABORAL

E_INVPRO

Colaborar activamente en la realización de las actividades básicas relacionadas con los siguientes procedimientos:

- Captación de recursos para la investigación

- Gestión de convocatorias de proyectos

- Gestión de convocatorias de recursos humanos para la investigación

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

Supervisar, coordinar y colaborar activamente en la realización de las actividades relacionadas con los siguientes 

procedimientos:

- Captación de recursos para la investigación

- Gestión de convocatorias de proyectos

- Gestión de convocatorias de recursos humanos para la investigación

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

E_IUNAN

Colaborar activamente en la realización de las actividades básicas relacionadas con los siguientes procedimientos:

- Análisis y caracterización de nanomateriales

- Asesoría científica en aquellos campos relacionados con la química fina y la nanoquímica

- Formación  en aquellos campos relacionados con la química fina y la nanoquímica

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

Supervisar, coordinar y colaborar activamente en la realización de las actividades relacionadas con los siguientes 

procedimientos:

- Análisis y caracterización de nanomateriales

- Asesoría científica en aquellos campos relacionados con la química fina y la nanoquímica

- Formación  en aquellos campos relacionados con la química fina y la nanoquímica

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

E_LAB #N/A #N/A

E_MANT

Colaborar activamente en la realización de las actividades básicas relacionadas con los siguientes procedimientos:

- Asesoramientos técnicos a usuarios y servicios universitarios.

- Control de mantenimientos reglamentarios de instalaciones.

- Mantenimiento de la red de comunicaciones de datos de la Universidad.

- Licitaciones de Obras de la Universidad de Córdoba en sus diferentes versiones y tramitación de las facturas 

correspondientes.

- Supervisión de facturas de otras Unidades. Tramitadoras como función del Servicio Técnico.

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

Supervisar, coordinar y colaborar activamente en la realización de las actividades relacionadas con los siguientes 

procedimientos:

- Asesoramientos técnicos a usuarios y servicios universitarios.

- Control de mantenimientos reglamentarios de instalaciones.

- Mantenimiento de la red de comunicaciones de datos de la Universidad.

- Licitaciones de Obras de la Universidad de Córdoba en sus diferentes versiones y tramitación de las facturas 

correspondientes.

- Supervisión de facturas de otras Unidades. Tramitadoras como función del Servicio Técnico.

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

E_MARK

Colaborar activamente en la realización de las actividades básicas relacionadas con los siguientes procedimientos:

- Elaborar campañas de comunicación institucional

- Gestionar la publicidad en la Universidad de Córdoba

- Ejecutar la estrategia de marketing

-  Supervisar el uso de la identidad corporativa y branding

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

Supervisar, coordinar y colaborar activamente en la realización de las actividades relacionadas con los siguientes 

procedimientos:

- Elaborar campañas de comunicación institucional

- Gestionar la publicidad en la Universidad de Córdoba

- Ejecutar la estrategia de marketing

-  Supervisar el uso de la identidad corporativa y branding

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

BORRADOR GERENCIA DE 23/12/2023



Código Grupos IV y III Grupos II y I

CATÁLOGO DE FUNCIONES ESPECÍFICAS RPT. PTGAS LABORAL

E_MAUD

Colaborar activamente en la realización de las actividades básicas relacionadas con los siguientes procedimientos:

- Acondicionar y preparar las instalaciones

- Hacer el diseño técnico de los proyectos

- supervisar la señal audiovisual

- tratar la señal audiovisual

- Montar y colocar equipos

- Hacer pruebas de sonido

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

Supervisar, coordinar y colaborar activamente en la realización de las actividades relacionadas con los siguientes 

procedimientos:

- Acondicionar y preparar las instalaciones

- Hacer el diseño técnico de los proyectos

- supervisar la señal audiovisual

- tratar la señal audiovisual

- Montar y colocar equipos

- Hacer pruebas de sonido

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

E_MECA

Colaborar activamente en la realización de las actividades básicas relacionadas con los siguientes procedimientos:

- Instalación de equipos e instrumentación para ensayos de resistencai de materiales y estructura

- Instalación de equipos e instrumentación para ensayos de mecánica de suelos

- Toma de datos e interpretación de resultados de ensayos

- Preparación de muestras para estudios metalográficos

- Manejo y mantenimiento de equipos básicos de metrología dimensional y máquinas/herramientas del Departamento

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

Supervisar, coordinar y colaborar activamente en la realización de las actividades relacionadas con los siguientes 

procedimientos:

- Instalación de equipos e instrumentación para ensayos de resistencai de materiales y estructura

- Instalación de equipos e instrumentación para ensayos de mecánica de suelos

- Toma de datos e interpretación de resultados de ensayos

- Preparación de muestras para estudios metalográficos

- Manejo y mantenimiento de equipos básicos de metrología dimensional y máquinas/herramientas del Departamento

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

E_MEDCA

Colaborar activamente en la realización de las actividades básicas relacionadas con los siguientes procedimientos:

- Asistencia a la atención clínica en centros veterinarios

- Realización de labores de apoyo en los quirófanos de centros veterinarios

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

Supervisar, coordinar y colaborar activamente en la realización de las actividades relacionadas con los siguientes 

procedimientos:

- Asistencia a la atención clínica en centros veterinarios

- Realización de labores de apoyo en los quirófanos de centros veterinarios

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

E_MPRL

Colaborar activamente en la realización de las actividades básicas relacionadas con los siguientes procedimientos:

- Promover la prevención en la empresa y su integración en la misma

- Realizar evaluaciones excepto las reservadas a nivel superior

- Promover medidas para el control de riesgo y reducción de los riesgos o plantear la necesidad de recurrir al nivel superior, 

a la vista de los resultados de evaluación 

- Vigilar el cumplimiento del programa de control y reducción de los riesgos y efectuar personalmente las actividades de 

control de las condiciones de trabajo que tenga asignadas

- Realizar información básica a los trabajadores

- Participar en la planificación preventiva y dirigir las actuaciones a desarrollar en casos de emergencia y primeros auxilios

- Colaborar con los servicios de prevención

- Colaborar y auxiliar al nivel superior

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

Supervisar, coordinar y colaborar activamente en la realización de las actividades relacionadas con los siguientes 

procedimientos:

- Promover la prevención en la empresa y su integración en la misma

- Realizar evaluaciones excepto las reservadas a nivel superior

- Promover medidas para el control de riesgo y reducción de los riesgos o plantear la necesidad de recurrir al nivel superior, 

a la vista de los resultados de evaluación 

- Vigilar el cumplimiento del programa de control y reducción de los riesgos y efectuar personalmente las actividades de 

control de las condiciones de trabajo que tenga asignadas

- Realizar información básica a los trabajadores

- Participar en la planificación preventiva y dirigir las actuaciones a desarrollar en casos de emergencia y primeros auxilios

- Colaborar con los servicios de prevención

- Colaborar y auxiliar al nivel superior

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

BORRADOR GERENCIA DE 23/12/2023



Código Grupos IV y III Grupos II y I

CATÁLOGO DE FUNCIONES ESPECÍFICAS RPT. PTGAS LABORAL

E_OLIVE

Colaborar activamente en la realización de las actividades básicas relacionadas con los siguientes procedimientos:

- Coordinación del Servicio de Identificación Varietal de olivo (SIVO).


Gestión de solicitudes, recepción, análisis moleculares, interpretación y elaboración de informes SIVO.


Actualización de la Base de datos molecular del Banco de Germoplasma de olivo (BMGO).


Apoyo en la realización de los exámenes técnicos DHE y del Centro de Examen de Variedades de Olivo (CEVO).


Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

Supervisar, coordinar y colaborar activamente en la realización de las actividades relacionadas con los siguientes 

procedimientos:

- Coordinación del Servicio de Identificación Varietal de olivo (SIVO).


Gestión de solicitudes, recepción, análisis moleculares, interpretación y elaboración de informes SIVO.


Actualización de la Base de datos molecular del Banco de Germoplasma de olivo (BMGO).


Apoyo en la realización de los exámenes técnicos DHE y del Centro de Examen de Variedades de Olivo (CEVO).


Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

E_OLIVO

Colaborar activamente en la realización de las actividades básicas relacionadas con los siguientes procedimientos:

- Responsable en la realización de los exámenes técnicos DHE de variedades de olivo en registro en la OEVV y en la OCVV


Gestión de solicitudes, informes y descripciones en DHE.


Participar en reuniones, foros y debates en exámenes DHE.


Gestión del Banco Mundial de Germoplasma de Olivo de la Universidad de Córdoba (BMGO), Repositorio Público de 

Variedades Comerciales de Olivo (RPVCO), Parcela de Examen (PE) y Colección de Referencia (CR) del CEVO.


Comunicación con Instituciones y Organismos nacionales e internacionales.

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

Supervisar, coordinar y colaborar activamente en la realización de las actividades relacionadas con los siguientes 

procedimientos:

- Responsable en la realización de los exámenes técnicos DHE de variedades de olivo en registro en la OEVV y en la OCVV


Gestión de solicitudes, informes y descripciones en DHE.


Participar en reuniones, foros y debates en exámenes DHE.


Gestión del Banco Mundial de Germoplasma de Olivo de la Universidad de Córdoba (BMGO), Repositorio Público de 

Variedades Comerciales de Olivo (RPVCO), Parcela de Examen (PE) y Colección de Referencia (CR) del CEVO.


Comunicación con Instituciones y Organismos nacionales e internacionales.

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

BORRADOR GERENCIA DE 23/12/2023



Código Grupos IV y III Grupos II y I

CATÁLOGO DE FUNCIONES ESPECÍFICAS RPT. PTGAS LABORAL

E_OTRI

Colaborar activamente en la realización de las actividades básicas relacionadas con los siguientes procedimientos:

- Gestión de patentes y propiedad industrial

- Gestión de la demanda tecnológica

- Gestión de la contratación de prestación de servicios del profesorado

- Asesoramiento a creación de empresas de base tecnológica

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

Supervisar, coordinar y colaborar activamente en la realización de las actividades relacionadas con los siguientes 

procedimientos:

- Gestión de patentes y propiedad industrial

- Gestión de la demanda tecnológica

- Gestión de la contratación de prestación de servicios del profesorado

- Asesoramiento a creación de empresas de base tecnológica

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

E_PRES

Colaborar activamente en la realización de las actividades básicas relacionadas con los siguientes procedimientos:

- Planificar y organizar campañas de publicidad y estrategias de comunicaión.

- Asesorar a ala dirección sobre las consecuencias que sus políticas, programas y prácticas tienen para las relaciones 

públicas y preparar y controlar la emisión de notas de prensa.

- Realizar y encomendar estudios de opinión pública, analizar los resultados obtenidos y planificar campañas de relaciones 

públicas y promocionales

- Organizar acontecimientos especiales, actos recreativos, competiciones y actos sociales para promover el fondo de 

comercio y una publicidad favorable. 

- Representar a su organización y organizar entrevistas con medio de comunicación

- Asistir a actos empresarialesm,, sociales y de otro tipo para promover a su organización

- Encargar y obtener fotografias y otras ilustraciones

- Seleccionar, evaluar y examinar el material presentado por creativos, fotógrafos, ilustradores y cualesquiera otro para 

conseguir una publicidad favorable. 

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

Supervisar, coordinar y colaborar activamente en la realización de las actividades relacionadas con los siguientes 

procedimientos:

- Planificar y organizar campañas de publicidad y estrategias de comunicaión.

- Asesorar a ala dirección sobre las consecuencias que sus políticas, programas y prácticas tienen para las relaciones 

públicas y preparar y controlar la emisión de notas de prensa.

- Realizar y encomendar estudios de opinión pública, analizar los resultados obtenidos y planificar campañas de relaciones 

públicas y promocionales

- Organizar acontecimientos especiales, actos recreativos, competiciones y actos sociales para promover el fondo de 

comercio y una publicidad favorable. 

- Representar a su organización y organizar entrevistas con medio de comunicación

- Asistir a actos empresarialesm,, sociales y de otro tipo para promover a su organización

- Encargar y obtener fotografias y otras ilustraciones

- Seleccionar, evaluar y examinar el material presentado por creativos, fotógrafos, ilustradores y cualesquiera otro para 

conseguir una publicidad favorable. 

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

BORRADOR GERENCIA DE 23/12/2023



Código Grupos IV y III Grupos II y I

CATÁLOGO DE FUNCIONES ESPECÍFICAS RPT. PTGAS LABORAL

E_PROAN

Colaborar activamente en la realización de las actividades básicas relacionadas con los siguientes procedimientos:

- Preparación de muestras en procesos analíticos relacionados con la valoración de alimentos usados en el alimentación 

animal

- Preparación de muestras para la determinación de energía en productos usados en alimentación animal

- Preparación de muestras para la recogida de datos espectrales NIR e hiperespectrales en productos usados en 

alimentación animal y en productos agroalimentarios de origen animal: conversión, adaptación y transferencia de datos 

previo a su procesado quimiométrico

- Manejo y control de drones

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

Supervisar, coordinar y colaborar activamente en la realización de las actividades relacionadas con los siguientes 

procedimientos:

- Preparación de muestras en procesos analíticos relacionados con la valoración de alimentos usados en el alimentación 

animal

- Preparación de muestras para la determinación de energía en productos usados en alimentación animal

- Preparación de muestras para la recogida de datos espectrales NIR e hiperespectrales en productos usados en 

alimentación animal y en productos agroalimentarios de origen animal: conversión, adaptación y transferencia de datos 

previo a su procesado quimiométrico

- Manejo y control de drones

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

E_PROT

Colaborar activamente en la realización de las actividades básicas relacionadas con los siguientes procedimientos:

- Elaborar los ordenamiento, precedencias y procedimientos protocolarios de la institución

- Trabajar en la planificación, organización, coordinación y supervision de todos los actos y ceremonias tanto dentro como 

fuera de la Institución

- Supervisar la correcta aplicación de las normas y disposicioes referentes a las precedencias y los simbolos en todos los 

niveles (local, autonómico, nacional)

- Coordinar las acciones correspondientes a cada una de la áreas involucradas en las actividad protocolar de la institución

- Asesorar al personal en general de temas de ceremonial y protocolo

- Programar y planificar la agenda protocolar

- Asesoramiento y asistencia en la organización de los actos

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

Supervisar, coordinar y colaborar activamente en la realización de las actividades relacionadas con los siguientes 

procedimientos:

- Elaborar los ordenamiento, precedencias y procedimientos protocolarios de la institución

- Trabajar en la planificación, organización, coordinación y supervision de todos los actos y ceremonias tanto dentro como 

fuera de la Institución

- Supervisar la correcta aplicación de las normas y disposicioes referentes a las precedencias y los simbolos en todos los 

niveles (local, autonómico, nacional)

- Coordinar las acciones correspondientes a cada una de la áreas involucradas en las actividad protocolar de la institución

- Asesorar al personal en general de temas de ceremonial y protocolo

- Programar y planificar la agenda protocolar

- Asesoramiento y asistencia en la organización de los actos

E_PUBL

Colaborar activamente en la realización de las actividades básicas relacionadas con los siguientes procedimientos:

- Gestión administrativa de las publicaciones

- Gestión del fondo editorial de UCOPress

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

Supervisar, coordinar y colaborar activamente en la realización de las actividades relacionadas con los siguientes 

procedimientos:

- Gestión administrativa de las publicaciones

- Gestión del fondo editorial de UCOPress

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

BORRADOR GERENCIA DE 23/12/2023



Código Grupos IV y III Grupos II y I

CATÁLOGO DE FUNCIONES ESPECÍFICAS RPT. PTGAS LABORAL

E_QUIAEM

Colaborar activamente en la realización de las actividades básicas relacionadas con los siguientes procedimientos:

- Análisis de suelos: determinación de acidez, sales, carbonatos, textura y color

- Determinación del contenido de la materia orgánica en un suelo

- Determinación del nitrógeno amoniacal en fertilizantes

- Análsis de alimentos

- Preparación y estandarización de disoluciones y diluciones

- Valoraciones ácido-base y REDOX

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

Supervisar, coordinar y colaborar activamente en la realización de las actividades relacionadas con los siguientes 

procedimientos:

- Análisis de suelos: determinación de acidez, sales, carbonatos, textura y color

- Determinación del contenido de la materia orgánica en un suelo

- Determinación del nitrógeno amoniacal en fertilizantes

- Análsis de alimentos

- Preparación y estandarización de disoluciones y diluciones

- Valoraciones ácido-base y REDOX

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

E_QUIANA

Colaborar activamente en la realización de las actividades básicas relacionadas con los siguientes procedimientos:

- Operar, organizar y controlar procesos de química básica y transformadora

- operar con productos de industrial química

- Preparación de Instalaciones y logísitica de industrial química

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

Supervisar, coordinar y colaborar activamente en la realización de las actividades relacionadas con los siguientes 

procedimientos:

- Operar, organizar y controlar procesos de química básica y transformadora

- operar con productos de industrial química

- Preparación de Instalaciones y logísitica de industrial química

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

E_QUIFITA

Colaborar activamente en la realización de las actividades básicas relacionadas con los siguientes procedimientos:

- Operaciones de transformación de polímeros termoplásticos, termoestables y sus compuestos

- Construcción y acondicionamiento de modelos y moldes

- Realización de operaciones complementarias, de acabado y calidad de materiales y productos

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

Supervisar, coordinar y colaborar activamente en la realización de las actividades relacionadas con los siguientes 

procedimientos:

- Operaciones de transformación de polímeros termoplásticos, termoestables y sus compuestos

- Construcción y acondicionamiento de modelos y moldes

- Realización de operaciones complementarias, de acabado y calidad de materiales y productos

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

BORRADOR GERENCIA DE 23/12/2023



Código Grupos IV y III Grupos II y I

CATÁLOGO DE FUNCIONES ESPECÍFICAS RPT. PTGAS LABORAL

E_QUIINO

Colaborar activamente en la realización de las actividades básicas relacionadas con los siguientes procedimientos:

- Operar, organizar y control procesos de química básica y transformadora

- Operar con productos de industria química

- Preparación de Instalaciones y logísitica de industria química

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

Supervisar, coordinar y colaborar activamente en la realización de las actividades relacionadas con los siguientes 

procedimientos:

- Operar, organizar y control procesos de química básica y transformadora

- Operar con productos de industria química

- Preparación de Instalaciones y logísitica de industria química

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

E_QUIOR

Colaborar activamente en la realización de las actividades básicas relacionadas con los siguientes procedimientos:

- Operar, organizar y controlar procesos de química básica y transformadora

- operar con productos de industrial química

- Preparación de instalaciones y logística de industrial química

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

Supervisar, coordinar y colaborar activamente en la realización de las actividades relacionadas con los siguientes 

procedimientos:

- Operar, organizar y controlar procesos de química básica y transformadora

- operar con productos de industrial química

- Preparación de instalaciones y logística de industrial química

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

E_SAEX

Colaborar activamente en la realización de las actividades básicas relacionadas con los siguientes procedimientos:

- Recepcionar, estabular y aclimatizar animales para la experimientacion

- Limpiar, desinfectar y esterilizar animalarios

- Gestionar la reproducción y cría de animales de experimentación

- Aplicar procedimientos experimentales básicos (anestesia, analgesia y eutanasia)

- Definir los animales de laboratorio en función de su estatus genético y sanitario

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

Supervisar, coordinar y colaborar activamente en la realización de las actividades relacionadas con los siguientes 

procedimientos:

- Recepcionar, estabular y aclimatizar animales para la experimientacion

- Limpiar, desinfectar y esterilizar animalarios

- Gestionar la reproducción y cría de animales de experimentación

- Aplicar procedimientos experimentales básicos (anestesia, analgesia y eutanasia)

- Definir los animales de laboratorio en función de su estatus genético y sanitario

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

E_SANIA

Colaborar activamente en la realización de las actividades básicas relacionadas con los siguientes procedimientos:

- Aplicación de técnicas coprológicas en parasitología veterinaria

- Aplicación de técnicas y claves para el aislamiento, recuento e identificación en parasitología y microbiología veterinaria

- Aplicación de técnicas de aislamiento e identificaicón de virus

- Cultivos in vino e in vitro

- Aplicación de técnicas de procesado de muestras biológicas

- Aplicación de técnicas inmunológicas aplicadas al diagnóstic de enfermedades transmisibles

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

Supervisar, coordinar y colaborar activamente en la realización de las actividades relacionadas con los siguientes 

procedimientos:

- Aplicación de técnicas coprológicas en parasitología veterinaria

- Aplicación de técnicas y claves para el aislamiento, recuento e identificación en parasitología y microbiología veterinaria

- Aplicación de técnicas de aislamiento e identificaicón de virus

- Cultivos in vino e in vitro

- Aplicación de técnicas de procesado de muestras biológicas

- Aplicación de técnicas inmunológicas aplicadas al diagnóstic de enfermedades transmisibles

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

BORRADOR GERENCIA DE 23/12/2023



Código Grupos IV y III Grupos II y I

CATÁLOGO DE FUNCIONES ESPECÍFICAS RPT. PTGAS LABORAL

E_SCAI

Colaborar activamente en la realización de las actividades básicas relacionadas con los siguientes procedimientos:

- Prestación de servicios de soporte a la investigación

- Asesoramiento técnico-instrumental

- Captación e incorporación de gran infraestructura científico-técnica para la investigación 

- Transferencia del conocimiento científico-técnico generado por Servicios Centrales.

- Gestión de Calidad y Medioambiente de Servicios Centrales.

- Gestión administrativa de Servicios Centrales

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

Supervisar, coordinar y colaborar activamente en la realización de las actividades relacionadas con los siguientes 

procedimientos:

- Prestación de servicios de soporte a la investigación

- Asesoramiento técnico-instrumental

- Captación e incorporación de gran infraestructura científico-técnica para la investigación 

- Transferencia del conocimiento científico-técnico generado por Servicios Centrales.

- Gestión de Calidad y Medioambiente de Servicios Centrales.

- Gestión administrativa de Servicios Centrales

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

E_SPA

Colaborar activamente en la realización de las actividades básicas relacionadas con los siguientes procedimientos:

- Atender la demanda de asesoramiento y consultas de la comunidad universitaria y realizar estudios e informes en 

cuestiones relacionadas con el medio ambiente

- Recopilar y analizar los datos ambientales de la universidad, para generar indicadores y establecer acciones de reducción 

del impacto asociado y de mejorar del desempleo ambiental

- Planificar, realizar y  promocionar acciones para el consumo responsable de recursos, la movilidad sostenible, la 

conservación de la biodiversidad y la mitigación y adaptación del cambio climático

- ejecutar acciones para la gestión de residuos peligrosos y no peligrosos, y la promoción de estrategias de separación 

selectiva

- Planificar, realizar y promover acciones de formación, información, sensiblización, participación y voluntariado ambiental

- Desarrollar acciones para promover la incorporación de criterios ambientales en la actividad docente, investigadora y de 

transferencia

- Recopilar los requisitos legales ambientales y otros requisitos en materia medioambiental aplicablaes a la UCO y 

comunicarlos a los responsables de su cumplimiento

- Incorporar criterios ambientales en los procesos de compra y contratación y en la gestión de la infraestructura verde

- Ejecutar cualquier otra acción encaminada a la mejora de los aspectos ambientales de la Universidad dentro del ámbito de 

competencia de la Unidad

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

Supervisar, coordinar y colaborar activamente en la realización de las actividades relacionadas con los siguientes 

procedimientos:

- Atender la demanda de asesoramiento y consultas de la comunidad universitaria y realizar estudios e informes en 

cuestiones relacionadas con el medio ambiente

- Recopilar y analizar los datos ambientales de la universidad, para generar indicadores y establecer acciones de reducción 

del impacto asociado y de mejorar del desempleo ambiental

- Planificar, realizar y  promocionar acciones para el consumo responsable de recursos, la movilidad sostenible, la 

conservación de la biodiversidad y la mitigación y adaptación del cambio climático

- ejecutar acciones para la gestión de residuos peligrosos y no peligrosos, y la promoción de estrategias de separación 

selectiva

- Planificar, realizar y promover acciones de formación, información, sensiblización, participación y voluntariado ambiental

- Desarrollar acciones para promover la incorporación de criterios ambientales en la actividad docente, investigadora y de 

transferencia

- Recopilar los requisitos legales ambientales y otros requisitos en materia medioambiental aplicablaes a la UCO y 

comunicarlos a los responsables de su cumplimiento

- Incorporar criterios ambientales en los procesos de compra y contratación y en la gestión de la infraestructura verde

- Ejecutar cualquier otra acción encaminada a la mejora de los aspectos ambientales de la Universidad dentro del ámbito de 

competencia de la Unidad

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

BORRADOR GERENCIA DE 23/12/2023



Código Grupos IV y III Grupos II y I

CATÁLOGO DE FUNCIONES ESPECÍFICAS RPT. PTGAS LABORAL

E_SPRL

Colaborar activamente en la realización de las actividades básicas relacionadas con los siguientes procedimientos:

- Gestionar la prevencion de riesgos laborales

- Evaluar y controlar los riesgos derivados de la condiciones de seguridad

- Evaluar y controlar los riesgos físicos relacionados con el ambiente de trabajo

- Evaluar y controlar los riesgos químicos y biológicos relacionados con el ambiente de trabajo

- Evaluar y controlar los riesgos ergonómicos y psicosociales relacionados con el trabajo

- Actuar en situaciones de emergencia en el entorno de trabajo

- Formar e informar a los trabajadores

- Vigilar y controlar la salud de los trabajadores

- Supervisar el cumplimiento del programa de control

- colaborar con los servicios de prevención

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

Supervisar, coordinar y colaborar activamente en la realización de las actividades relacionadas con los siguientes 

procedimientos:

- Gestionar la prevencion de riesgos laborales

- Evaluar y controlar los riesgos derivados de la condiciones de seguridad

- Evaluar y controlar los riesgos físicos relacionados con el ambiente de trabajo

- Evaluar y controlar los riesgos químicos y biológicos relacionados con el ambiente de trabajo

- Evaluar y controlar los riesgos ergonómicos y psicosociales relacionados con el trabajo

- Actuar en situaciones de emergencia en el entorno de trabajo

- Formar e informar a los trabajadores

- Vigilar y controlar la salud de los trabajadores

- Supervisar el cumplimiento del programa de control

- colaborar con los servicios de prevención

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

E_TAC

Colaborar activamente en la realización de las actividades básicas relacionadas con los siguientes procedimientos:

- Gestionar espacios ocupándose de la vigilancia de puertas y accesos a la dependencia donde esté destinado, controlando 

las entradas y salidas de las personas ajenas al servicio

- Gestionar  el Sistema de Reserva de Aulas y espacios no docentes

- Organizar y supervisar el llavero 

- Informar a los usuarios 

- Franquear, depositar, entregar, recoger y distribuir la correspondencia

- Gestionar la cartelería 

- Realizar compras y almacenamiento de material 

- Gestionar residuos no peligrosos 

- Hacerse cargo de las entregas y avisos, trasladándoles puntualmente a sus destinatarios

- Cuidar el orden

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

Supervisar, coordinar y colaborar activamente en la realización de las actividades relacionadas con los siguientes 

procedimientos:

- Gestionar espacios ocupándose de la vigilancia de puertas y accesos a la dependencia donde esté destinado, controlando 

las entradas y salidas de las personas ajenas al servicio

- Gestionar  el Sistema de Reserva de Aulas y espacios no docentes

- Organizar y supervisar el llavero 

- Informar a los usuarios 

- Franquear, depositar, entregar, recoger y distribuir la correspondencia

- Gestionar la cartelería 

- Realizar compras y almacenamiento de material 

- Gestionar residuos no peligrosos 

- Hacerse cargo de las entregas y avisos, trasladándoles puntualmente a sus destinatarios

- Cuidar el orden

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

E_TALT

Colaborar activamente en la realización de las actividades básicas relacionadas con los siguientes procedimientos:

- Operar con tractores agrícolas

- Operar con equipos de preparación de suelo

- operar con máquinaria de siembra y plantación

- Operar con equipos de cuidados culturales en cultivos implantados (podas, control de adventicias, binas, aporcados,entro 

otras operaciones)

- Operar con maquinaria de aplicación de fertilizantes y productos fitosanitarios

- operar con equipos de recolección, carga, descarga y transporte de productos agrarios

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

Supervisar, coordinar y colaborar activamente en la realización de las actividades relacionadas con los siguientes 

procedimientos:

- Operar con tractores agrícolas

- Operar con equipos de preparación de suelo

- operar con máquinaria de siembra y plantación

- Operar con equipos de cuidados culturales en cultivos implantados (podas, control de adventicias, binas, aporcados,entro 

otras operaciones)

- Operar con maquinaria de aplicación de fertilizantes y productos fitosanitarios

- operar con equipos de recolección, carga, descarga y transporte de productos agrarios

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

BORRADOR GERENCIA DE 23/12/2023



Código Grupos IV y III Grupos II y I

CATÁLOGO DE FUNCIONES ESPECÍFICAS RPT. PTGAS LABORAL

E_TEC

Colaborar activamente en la realización de las actividades básicas relacionadas con los siguientes procedimientos:

-  Participar activamente en la implantación, desarrollo y mejoras de los distintos procesos que se determinen para el 

funcionamiento del Área de Conserjería. Para ello, asumirá las responsabilidades que se deleguen como correspondientes 

al nivel profesional que requiera la pertenencia a esta categoría, desde la Gerencia, la Dirección del Área de Recursos 

Humanos y el Servicio de Coordinación de Centros, Departamentos y Servicios en materias, en las siguientes materias:


- Gestionar los Recursos Humanos del Área de Conserjería.


- Participar en las actividades de gestión y mantenimiento de infraestructuras universitarias.


- Participar en los Planes de Autoprotección en la Universidad de Córdoba, según se determine.


- Apoyar a la vigilancia y control de los edificios y dependencias que se determinen, en la realización de las actividades que 

se desarrollen.


- Asumir entre las funciones técnicas estipuladas la de los Técnicos Especialistas de Conserjería


- Desarrollar adecuadamente cualquier otra actividad que se determine del nivel profesional que requiera la pertenencia a 

esta categoría.

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

Supervisar, coordinar y colaborar activamente en la realización de las actividades relacionadas con los siguientes 

procedimientos:

-  Participar activamente en la implantación, desarrollo y mejoras de los distintos procesos que se determinen para el 

funcionamiento del Área de Conserjería. Para ello, asumirá las responsabilidades que se deleguen como correspondientes 

al nivel profesional que requiera la pertenencia a esta categoría, desde la Gerencia, la Dirección del Área de Recursos 

Humanos y el Servicio de Coordinación de Centros, Departamentos y Servicios en materias, en las siguientes materias:


- Gestionar los Recursos Humanos del Área de Conserjería.


- Participar en las actividades de gestión y mantenimiento de infraestructuras universitarias.


- Participar en los Planes de Autoprotección en la Universidad de Córdoba, según se determine.


- Apoyar a la vigilancia y control de los edificios y dependencias que se determinen, en la realización de las actividades que 

se desarrollen.


- Asumir entre las funciones técnicas estipuladas la de los Técnicos Especialistas de Conserjería


- Desarrollar adecuadamente cualquier otra actividad que se determine del nivel profesional que requiera la pertenencia a 

esta categoría.

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

E_TELFL #N/A #N/A

E_TMC

Colaborar activamente en la realización de las actividades básicas relacionadas con los siguientes procedimientos:

-  Coordinar y supervisar la implantación, desarrollo y mejoras de los distintos procesos que se determinen para el 

funcionamiento del Área de Conserjería. Para ello, asumirá las responsabilidades que se deleguen como correspondientes 

al nivel profesional que requiera la pertenencia a esta categoría, desde la Gerencia, la Dirección del Área de Recursos 

Humanos y el Servicio de Coordinación de Centros, Departamentos y Servicios en materias, en las siguientes materias:


- Gestionar los Recursos Humanos del Área de Conserjería.


- Participar en las actividades de gestión y mantenimiento de infraestructuras universitarias.


- Participar en los Planes de Autoprotección en la Universidad de Córdoba, según se determine.


- Apoyar a la vigilancia y control de los edificios y dependencias que se determinen, en la realización de las actividades que 

se desarrollen.


- Asumir entre las funciones técnicas estipuladas la de los Técnicos Especialistas de Conserjería


- Desarrollar adecuadamente cualquier otra actividad que se determine del nivel profesional que requiera la pertenencia a 

esta categoría.

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

Supervisar, coordinar y colaborar activamente en la realización de las actividades relacionadas con los siguientes 

procedimientos:

-  Coordinar y supervisar la implantación, desarrollo y mejoras de los distintos procesos que se determinen para el 

funcionamiento del Área de Conserjería. Para ello, asumirá las responsabilidades que se deleguen como correspondientes 

al nivel profesional que requiera la pertenencia a esta categoría, desde la Gerencia, la Dirección del Área de Recursos 

Humanos y el Servicio de Coordinación de Centros, Departamentos y Servicios en materias, en las siguientes materias:


- Gestionar los Recursos Humanos del Área de Conserjería.


- Participar en las actividades de gestión y mantenimiento de infraestructuras universitarias.


- Participar en los Planes de Autoprotección en la Universidad de Córdoba, según se determine.


- Apoyar a la vigilancia y control de los edificios y dependencias que se determinen, en la realización de las actividades que 

se desarrollen.


- Asumir entre las funciones técnicas estipuladas la de los Técnicos Especialistas de Conserjería


- Desarrollar adecuadamente cualquier otra actividad que se determine del nivel profesional que requiera la pertenencia a 

esta categoría.

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

BORRADOR GERENCIA DE 23/12/2023



Código Grupos IV y III Grupos II y I

CATÁLOGO DE FUNCIONES ESPECÍFICAS RPT. PTGAS LABORAL

E_TSC

Colaborar activamente en la realización de las actividades básicas relacionadas con los siguientes procedimientos:

-  Coordinar y supervisar la implantación, desarrollo y mejoras de los distintos procesos que se determinen para el 

funcionamiento del Área de Conserjería. Para ello, asumirá las responsabilidades que se deleguen como correspondientes 

al nivel profesional que requiera la pertenencia a esta categoría, desde la Gerencia, la Dirección del Área de Recursos 

Humanos y el Servicio de Coordinación de Centros, Departamentos y Servicios en materias, en las siguientes materias:


- Gestionar los Recursos Humanos del Área de Conserjería.


- Participar en las actividades de gestión y mantenimiento de infraestructuras universitarias.


- Participar en los Planes de Autoprotección en la Universidad de Córdoba, según se determine.


- Apoyar a la vigilancia y control de los edificios y dependencias que se determinen, en la realización de las actividades que 

se desarrollen.


- Asumir entre las funciones técnicas estipuladas la de los Técnicos Especialistas de Conserjería


- Desarrollar adecuadamente cualquier otra actividad que se determine del nivel profesional que requiera la pertenencia a 

esta categoría.

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

Supervisar, coordinar y colaborar activamente en la realización de las actividades relacionadas con los siguientes 

procedimientos:

-  Coordinar y supervisar la implantación, desarrollo y mejoras de los distintos procesos que se determinen para el 

funcionamiento del Área de Conserjería. Para ello, asumirá las responsabilidades que se deleguen como correspondientes 

al nivel profesional que requiera la pertenencia a esta categoría, desde la Gerencia, la Dirección del Área de Recursos 

Humanos y el Servicio de Coordinación de Centros, Departamentos y Servicios en materias, en las siguientes materias:


- Gestionar los Recursos Humanos del Área de Conserjería.


- Participar en las actividades de gestión y mantenimiento de infraestructuras universitarias.


- Participar en los Planes de Autoprotección en la Universidad de Córdoba, según se determine.


- Apoyar a la vigilancia y control de los edificios y dependencias que se determinen, en la realización de las actividades que 

se desarrollen.


- Asumir entre las funciones técnicas estipuladas la de los Técnicos Especialistas de Conserjería


- Desarrollar adecuadamente cualquier otra actividad que se determine del nivel profesional que requiera la pertenencia a 

esta categoría.

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

E_UAT

Colaborar activamente en la realización de las actividades básicas relacionadas con los siguientes procedimientos:

- Actividades de soporte técnico especializado al equipamiento tecnológico (informático, audiovisual, del tratamiento de 

inforamcion, los que facilitan las comunicaciones y otros recuros de carácter tecnológico) necesarias para el desarrollo de 

los procesos clave que se definan en la Carta de Servicios de la U.A.T

- Cualquier otra actividad qe se determine en materia tecnológica del nivel profesional que requieraa la pertenencia a esta 

categoría, teniendo como marco de referencia al Catálogo Nacinal de Cualificaciones Profesionales.

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

Supervisar, coordinar y colaborar activamente en la realización de las actividades relacionadas con los siguientes 

procedimientos:

- Actividades de soporte técnico especializado al equipamiento tecnológico (informático, audiovisual, del tratamiento de 

inforamcion, los que facilitan las comunicaciones y otros recuros de carácter tecnológico) necesarias para el desarrollo de 

los procesos clave que se definan en la Carta de Servicios de la U.A.T

- Cualquier otra actividad qe se determine en materia tecnológica del nivel profesional que requieraa la pertenencia a esta 

categoría, teniendo como marco de referencia al Catálogo Nacinal de Cualificaciones Profesionales.

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

E_UCC

Colaborar activamente en la realización de las actividades básicas relacionadas con los siguientes procedimientos:

- Elaboración y difusión de contenidos de divulgación científica

- Elaboración y difusión de contenidos informativos de actualidad científica

- Producción y ejecución de eventos de popularización de la ciencia

popularización de la ciencia

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

Supervisar, coordinar y colaborar activamente en la realización de las actividades relacionadas con los siguientes 

procedimientos:

- Elaboración y difusión de contenidos de divulgación científica

- Elaboración y difusión de contenidos informativos de actualidad científica

- Producción y ejecución de eventos de popularización de la ciencia

popularización de la ciencia

Y en cualesquiera otros que deban ser desarrollados por la Unidad.

E_ZOO

Colaborar activamente en la realización de las actividades básicas relacionadas con los siguientes procedimientos:

- Uso y mantenimiento de materiales de observación, identificadio y captura de animales: medidas de bienestar animal

- Mantenimiento de animales en cautividad

- Manejo y gestion de colecciones científicas

Supervisar, coordinar y colaborar activamente en la realización de las actividades relacionadas con los siguientes 

procedimientos:

- Uso y mantenimiento de materiales de observación, identificadio y captura de animales: medidas de bienestar animal

- Mantenimiento de animales en cautividad

BORRADOR GERENCIA DE 23/12/2023




